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APRESENTAÇÃO

      O SPIE será utilizado por TODAS as
unidades do TRE-PA envolvidas com
atividades de eleição.

     O SPIE foi pensado para que as unidades
pudessem executar as ações de modo
FACILITADO, CÉLERE e TEMPESTIVO,
munidos de INFORMAÇÕES necessárias e
suficientes para a execução das atividades
de eleição.
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      Esse tutorial apresenta as funções do SPIE, novo sistema que irá

auxiliar as unidades a gerir as atividades do Plano Integrado das

Eleições 2024.

       O SPIE é o novo sistema do TRE-PA
para GERENCIAMENTO das atividades de
ELEIÇÕES.

Para quem? 

Por quê? 

O que é SPIE? 

Clique aqui e cesse ao Planejamento Integrado das Eleições (PIE).
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https://www.tre-pa.jus.br/eleicoes/eleicoes-arquivos/tre-pa-pie2024
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COMO ACESSAR?
Clique aqui para acessar o SPIE ou entre pela Intranet: 

Acesse a Intranet do TRE-PA e acesse Mais sistemas: 

Na barra de pesquisa, digite SPIE e pressione Enter:
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https://prod-k8s.tre-pa.jus.br/pie
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(Continuação) Insira usuário e senha (seu usuário de login do TRE-PA:)

COMO ACESSAR?
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O que é? 

    Na Visão Geral estão inseridas
todas as atividade de eleição de
todas as unidades do TRE-PA, de
forma cronológica.

    Aqui as atividades podem ser
consultadas de várias formas,
como por unidade responsável  
ou por situação da atividade.

O que é? 

    Em Minhas Atividades constam
somente as atividades do usuário
logado no sistema.  

    O foco aqui é no que a minha
unidade precisa fazer e quando,
com ferramentas de pesquisa e
layout, que facilitam o
gerenciamento e atualização das
atividades.
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Dashboard

Visão geral

Minhas Atividades

O que é? 

     O Dashboard é uma forma
visual que permite a consulta
facilitada da situação das
diversas atividades por unidade
ou processo de Eleição.

O que faz?

O que faz?

Telas do SPIE
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Quantidade de atividades que deverão ser realizadas pela
unidade.

Planejamento que está sendo executado.

Código alfanumérico de identificação das atividades.

Classificação das atividades de acordo com sua situação. As
situações foram descritas na página 10.

Descrição da atividade a ser executada.

Temas e processos de eleição relacionados a cada atividade.

Data inicial estabelecida no PIE para a execução da atividade.

Glossário do SPIE 
Funções do Menu “Minhas Atividades”:

Sumário
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Data final estabelecida no PIE para a conclusão da
atividade.

Glossário do SPIE 

Unidade definida para sanear dúvidas levantadas pelo
responsável durante a execução das atividades.

Unidade responsável pela execução da atividade.

Servidor ou servidora designado(a) pela unidade para
monitorar atividades no SPIE.

Materiais (textos, fotos, vídeos) inseridos pelo(a)
orientador(a) para nortear a execução da atividade.

Local onde estão inseridos os materiais de apoio.

Botão de ações: permite ao usuário ver detalhes da atividade,
iniciá-la, finalizá-la, atribuir servidor para a atividade e inserir
anotações relevantes para sua execução.

Ferramenta de pesquisa para agilizar a consulta de uma
atividade específica.

Unidade executora das ações listadas na aba “minhas atividades”.

(Continuação) Funções do Menu “Minhas Atividades”:
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1- Para visualizar a situação da atividade por unidade: “Selecione a
unidade”, clique na seta ao lado e escolha qual unidade deseja visualizar.
 

O SPIE traz uma ferramenta visual de monitoramento das atividades,
o Dashboard.

Dashboard

Há várias ferramentas de busca e filtragem no Dashboard, de modo a
facilitar e melhorar a experiência do usuário:

2- Para visualizar a situação da atividade por Processo de Eleição: clique em
“Selecione a Estrutura”.
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Dashboard
3- (Continuação) Para imprimir gráficos relacionados a filtros específicos:
Selecione a unidade ou estrutura do planejamento e clique em “Imprimir”.
 
4- Para fazer download dos gráficos relacionados a filtros específicos:
Selecione a unidade ou a estrutura do planejamento e clique no botão
“EXPORTAR PNG”.
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Dashboard
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A “Situação” é a maneira de visualizar as atividades de eleição. Ela
é representada por ícones com cores, nome e ordenação própria.

As atividades estão dispostas na seguinte ordem de “Situação”:
Atrasada, Não iniciada, Em andamento, Início próximo, A iniciar e
Concluída. 
Esta forma de visualização auxilia a gestão do tempo e priorização da
execução das atividades pela unidade responsável.

ATRASADA

Atividades iniciadas ou não, e que ultrapassaram a data de
conclusão prevista.

NÃO INICIADA

Atividades não iniciadas, e que ultrapassaram a data de início
prevista.

EM ANDAMENTO

Atividades já iniciadas e dentro da data de conclusão prevista.

INÍCIO PRÓXIMO

Atividades com 7 dias ou menos da data de início prevista.

A INICIAR

Atividades não iniciadas e que ainda não chegaram na data
de início prevista.

Atividades que já foram concluídas pelo responsável.

CONCLUÍDA

O que são “Situações” no SPIE?
Sumário



1- Clique no menu Visão Geral”;

2- Clique na barra de “Pesquisa” e digite parte da descrição da

“Atividade” ou então do “Código” que se deseja pesquisar.

    O SPIE fornece diversas ferramentas de pesquisa e de
mecanismos de filtragem, para que o usuário encontre a
informação de forma célere e eficiente:

Visão Geral

No “menu “Visão Geral” aparecerão todas as atividades de eleição
de todas as unidades do TRE-PA:
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3- Clique no ícone ao lado do “Situação”, será aberta janela pop-up
para múltipla escolha de quais situações se deseja visualizar.
4- Clique no ícone ao lado do “Estrutura do planejamento”, será
aberta janela pop-up para múltipla escolha dos processos de eleição  
que se deseja visualizar.

(Continuação) Pesquisando as atividade do Tribunal por situação  
da atividade e por processo de eleição: 

Visão Geral
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1- Clique em “Minhas Atividades”;
2- Escolha a unidade responsável na caixa de seleção da figura 2 desta
página.

Observação: A caixa de pesquisa poderá conter várias unidades, a
depender do usuário logado.

Minhas atividades
No menu “Minhas Atividades” aparecerão todas as atividades da
unidade em que o usuário estiver lotado. 

Sumário
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1- Clique em “Minhas Atividades”;
2- Escolha a unidade responsável na caixa de seleção da figura 2
desta página.

Observação: A caixa de pesquisa adapta-se ao usuário logado. Então
poderá conter várias unidades, a depender se macrogestores ou
integrantes de comissão.

(Continuação) Menu “Minhas Atividades”:

Minhas atividades



1- Clique no menu “Minhas Atividades”;
2- Clique no ícone de lápis ao lado da atividade que deseja atualizar;
3- Clique em “Iniciar atividade”;

Como dar início a uma Atividade?

Atualizando o INÍCIO da atividade:
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4- Será aberta janela pop-up;

5- Marque o dia do início e após clique em “Salvar”.

Poderá ser inserida
informação relevante
à execução da
atividade no campo
“Observação início
execução” .

Como dar início a uma Atividade?

(Continuação) Atualizando o INÍCIO da atividade:
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1- Clique no menu “Minhas Atividades”;
2- Clique no ícone de lápis da atividade a ser atualizada;
3- Clique em “Finalizar atividade”;

Finalizando a atividade:

Como anotar o final de uma Atividade?

Sumário
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4- Será aberta janela pop-up;
5- Insira a data de conclusão da atividade; 
6- Clique em “Salvar”.

(Continuação) Finalizando a atividade:

Observação: Poderá ser inserida informação relevante à execução
da atividade no campo “Observação fim execução” .

Como anotar o final de uma Atividade?



1- Clique no menu “Minhas Atividades”;

2- Clique no ícone de lápis;

3- Clique em “Atribuir atividade”;

Atribuindo a atividade entre a equipe
Para utilizar a ferramenta “Atribuído”:
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4- Será aberta janela pop-up;
5- Aparecerão os servidores lotados na unidade, escolha o servidor e,
após, clique em “Salvar”.

Atribuindo a atividade entre a equipe
(Continuação) Para utilizar a ferramenta “Atribuído”:



1- Clique em um dos menus “Minhas Atividades” ou Visão Geral”;

2- Após, clique no ícone de pasta;

Material de apoio
Algumas atividades conterão material de apoio, para auxiliar em sua
execução:

Sumário
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3- Será aberta janela pop-up;
4- Escolha os Materiais de apoio, que poderão ser documentos, vídeos,
links etc., que serão abertos em outra janela do seu browser.

(Continuação) Pesquisando o material de apoio:

Material de apoio



Secretaria de Planejamento do TRE-Pará

SPIESPIE

Acesse o manual  do
SPIE pelo QR code


