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1. INTRODUCAO

1. A Auditoria Interna tem por funcio auxiliar a organizagao a atingir seus objetivos de negdcio, a
partir da aplicagao de uma abordagem sistematica e disciplinada para avaliar (avaliagao) e melhorar
(consultoria) a eficacia dos processos de governanca, gestdo de riscos e controles internos, conforme
modelo de atuagiao e consoante as normas do The Institute of Internal Auditors — The IIA (No Brasil,

Instituto dos Auditores Internos — ITA Brasil).

2. No ambito do Poder Judiciario, a Resolugao n® 309, de 11 de marco de 2020, do Conselho
Nacional de Justica (CN]J) estabelece como instrumento de atua¢ao da auditoria interna a consultoria,
definida como atividade de aconselhamento, assessoria, treinamento e servigos relacionados, cuja

natureza, prazo e escopo sao acordados com o solicitante.

3. Assim, a Consultoria de Controles Internos sobre Gestio Patrimonial foi incluida no Plano
Anual de Auditoria - PAA 2023, conforme solicitacigo da Diretoria Geral (SEI n°
0014000-96.2022.6.14.8000, evento n°® 1925920), com o intuito de auxiliar a Administracio na
implementacio de recomendagdes decorrentes da Auditoria Integrada de Gestao Patrimonial,
colaborando para a melhoria dos controles internos relacionados aos processos de gestio de bens

moéveis e imoveis do Tribunal.

1.1. APRESENTACAO

4. Inicialmente, estava prevista no PAA 2023 uma consultoria sobre os controles internos do
Processo de Gestao Socioambiental. Contudo, diante da criticidade (achados de auditoria) e da
relevancia (interesse da Alta administracao) da Auditoria Integrada de Gestao Patrimonial, a Diretoria
Geral solicitou a substituicao da consultoria de controles internos de Gestao Socioambiental pela de

Gestao Patrimonial.

5. A consultoria, do tipo assessoramento, teve como desafio a implementagao e melhoria dos
controles internos relativos ao processo de gestao patrimonial do TRE-PA, bem como a formalizagao
da politica de bens patrimoniais (méveis e imoveis), tais como foram recomendados no Relatério final

da Auditoria Integrada de Gestiao Patrimonial com enfoque nos Cartoérios Eleitorais.
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0. Importante frisar que com a realizagdo da referida consultoria se buscou dar cumprimento a
missao da auditoria interna, qual seja: aumentar e proteger o valor organizacional, prestando
assessoramento e fornecendo conhecimentos objetivos baseados em risco, por meio de abordagens
colaborativas com outros setores da Administragio em temas de governanca, gestdo de riscos e

controles internos.

7. Como clientes da consultoria estdo a Alta Administracdo, a Secretaria de Administraciao - SA,
em especial a Coordenadoria de Materiais e Patrimonio - COMAP e Coordenadoria de Edificacoes e
Infraestrutura - COEDI, bem como a Secretaria de Tecnologia da Informacao - STI, em especial a

Coordenadoria de Redes e Suporte - CORSUP.

1.2. OBJETIVO

8. O objetivo geral desta consultoria foi auxiliar a Alta Administragio do TRE/PA na
melhoria dos controles internos da gestdo patrimonial do Tribunal, e seus desdobramentos. Os
objetivos especificos da presente consultoria, que uma vez alcangados, configuram, em conjunto, o

produto final deste trabalho, sao auxiliar a gestio:

a) aaprimorar a politica de gestao patrimonial de bens méveis do TRE/PA;

b) aaprimorar a politica de gestdao patrimonial imobilidria do TRE/PA;

c) nos estudos para a estruturacio de unidade administrativa responsavel pela movimentacio de
bens de tecnologia da informacao do Tribunal; e,

d) a elaborar e divulgar aos servidores uma cartilha sobre responsabilidade patrimonial, contendo

os tramites patrimoniais e responsabilidades concernentes a gestao patrimonial no TRE/PA.

1.3. PRODUTOS

9. As entregas esperadas deste trabalho de consultoria encontram-se elencadas abaixo.

® Proposta de estruturacdo de unidade responsavel pela movimentacao de bens de tecnologia da
informagao (Anexo I);
® Proposta de aprimoramento da Politica de Gestao Patrimonial de Bens Permanentes do

TRE/PA (Anexo II);



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE AUDITORIA
SECAO DE CONSULTORIA E ACOMPANHAMENTO DA GOVERNANCA E GESTAO

TRE-PA

® Proposta de Cartilha de Responsabilidade Patrimonial (Anexo III).
® Proposta de Politica de Gestio Imobilidria do TRE/PA (Anexo IV);

1.4. METODOLOGIA

10. Nesta consultoria se optou pela divisdo dos eixos de trabalho em bens moéveis e bens imoévelis,
sendo que para cada eixo foram indicados processos/projetos/a¢des que deveriam ser implementados
ou melhorados para auxiliar a Administracio no cumprimento das recomendagdes advindas do relatério
integrante do processo n° 0003915-17.2023.6.14.8000, o qual teve como objetivo avaliar a gestio

patrimonial da Justica Eleitoral do Para.

11. Ademais, também foram aplicados os critérios definidos no processo supracitado, nos mesmos

moldes delineados para a auditoria integrada de gestiao patrimonial realizada em 2023.

12. A metodologia empregada, por sua vez, consistiu em analise documental, estudo do objeto,
benchmarfking, capacitagao da equipe e reunides para a execugao de oficinas de planejamento, tendo sido

decomposta nas seguintes etapas principais:

a) planejamento dos trabalhos (evento SEI n°2021626 e 0002336744);

b) levantamento de dados e informagdes;

¢) levantamento de necessidades das partes interessadas (analise dos stakeholders), bem como
levantamento dos objetivos e da base de conhecimento existente em relagao ao processo;

d) oficinas de planejamento com as unidades clientes a fim de auxilia-las a estabelecer o contexto e
o ambiente patra a implementa¢ao da Politica de Gestao Patrimonial do TRE/PA, divididas em 4
(quatro) grupos, cada grupo responsavel por uma entrega da consultoria. Por sua vez, em cada
oficina de planejamento os clientes foram auxiliados a identificar as respostas para os topicos
“Escopo”, “Nao Escopo”,’Beneficios”, “Riscos”, “Equipe” e “Prazos e Entregas”; (evento SEI
n°® 2063620, 2063631, 2063654);

e) auxilio aos (as) gestores (gestoras) na elaboracdo das normas, mediante a realizacdo de oficinas

de trabalho, conforme Ata de reunides (evento SEI n® 0002375948).
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13. Importante pontuar que as oficinas de trabalho ocorreram em formato hibrido (presencial e
virtual), com a utilizacao de técnicas de brainstorming e entrevistas e com a adog¢ao de ferramentas de
design thinking e de mural eletronico (Google Jamboard).

14. Outrossim, para a execucao dos trabalhos citados foi elaborado cronograma, constante no
processo n® 000891850.2023.6.14.8000, evento 0002336744 (pagina 12).

1.5. SINTESE DA VISAO GERAL DO OBJETO

15. O aprimoramento da politica de gestao patrimonial do TRE/PA constitui o objeto central da

presente consultoria.

16. O tema, afeto aos controles internos do Orgio, surgiu apés a Auditoria Integrada de Gestio

Patrimonial, com enfoque nos Cartérios Eleitorais, ocorrida no ano de 2023.

17. Na ocasido, constatou-se que ainda ha lacunas nos controles, situagao evidenciada por meio de

falhas encontradas na movimenta¢ao de bens, fato que culminou com 19 achados de auditoria.

18. Destarte, diante da criticidade e da relevancia da situacdo visualizada foi determinada a execuc¢ao
deste trabalho nas modalidades assessoramento e orientacao, visando a melhoria dos controles internos

da gestio patrimonial do TRE/PA.

19. Destaca-se que o objeto desta consultoria esta em consonancia com a func¢do da auditoria
interna (melhorar os processos de governanga, riscos e controles do Tribunal), com as diretrizes do
Instituto de Auditores Internos (IIA Global) e com as orientagdes do Tribunal de Contas da Unido -

TCU, bem como vai ao encontro do Estatuto de Auditoria Interna do TRE/PA.

1.6. LIMITACOES E RESTRICOES

20. Nao houve limitagoes e restricdes impostas pela Administraciao ou pelas unidades clientes.

2. RESULTADOS OBTIDOS

21. A equipe de consultoria atuou apenas como facilitadora e educadora nos conceitos de gestao de
riscos e controles internos, realizou reunides e oficinas de trabalho com os clientes e demais envolvidos

no processo de gestao patrimonial, orientou os gestores no desenvolvimento de praticas e controles que


https://www.tre-pa.jus.br/legislacao/resolucoes-do-tre-pa/arquivos/tre-pa-res5648/rybena_pdf?file=https://www.tre-pa.jus.br/legislacao/resolucoes-do-tre-pa/arquivos/tre-pa-res5648/at_download/file
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garantam a efetividade da implementacio da politica de gestao patrimonial do TRE/PA, sem que os

auditores internos assumissem responsabilidades de gestao.

22. Coube a SA, por meio de suas unidades (COMAP e COEDI), e a STI, por meio da COSURP,
com o auxilio técnico da equipe de consultoria, a analise de cenario, estudos de atividades, processos e

levantamento de informagoes e elaboragao das minutas de politicas, normativos e cartilha.

23. Os quadros abaixo apresentam os resultados advindos deste trabalho.

PRODUTO 01: Proposta de estruturagio de unidade responsavel pela movimentagio de
bens de tecnologia da informagio

Contextualizagdo: A Auditoria Integrada sobre Gestio Patrimonial, realizada no perfodo de abril a
agosto de 2023, apontou, dentre outros achados: Achado 1: Estrutura insatisfatoria/deficiente
das unidades responsaveis pela gestido patrimonial para cumprimento de todas suas
atribuigdes de forma adequada. Na analise do cenario inicial, observou-se que a Se¢ao de Apoio ao
Usuario - SAU nao possuia estrutura (pessoal, capacitagdo, recursos e deposito exclusivo e adequado
para garantir a conservagao dos bens) para realizar as movimentagoes de bens de forma adequada e
propos a criagdo de uma unidade especifica para realizar a gestio de bens de TI, considerando o
elevado numero de movimentacoes. A Secio de Controle de Bens Permanentes - SECOB também
nao possuia estrutura, principalmente no que se refere ao quadro de pessoal (servidores e
terceirizados) para atender o grande volume de demandas de informatica, geralmente associadas ao
atendimento biométrico, a¢des itinerantes e eventos externos. A situagdo encontrada prejudicava o
controle eficiente da movimentagdo dos bens de informatica. Assim, foi emitida a seguinte
recomendacio: Recomendacdo n® 1 (R1) - Adotar medidas visando o fortalecimento das
unidades de gestdo patrimonial, provendo a lotagio de servidores e/ou colaboradores
terceirizados nas unidades, bem como a capacitagdo destes, dotando-as da capacidade
técnica e operacional necessaria para o adequado cumprimento de suas atribui¢des. Em
resposta, no Despacho constante no evento SEI n® 1999550, a Diretoria Geral manifestou “a atual
administragao ¢ sensivel a situacdo que integra a recomendacao em aprego, tendo, inclusive, a intencdo de instituir o
Nicleo de Gestdo Patrimonial, cujo entrave, neste momento, decorre da indisponibilidade de cargos e/ ou fungaes,
mas que tdo logo disponivess, serdo empregados com vistas a viabilizar tal intuite”. Assim, a proposta de
estruturagdo de uma nova unidade responsavel pela movimentacao de bens de informatica passou a
compor um dos eixos desta consultoria.

Resultado: Inicialmente, importante lembrar qual era o cenario inicial analisado pela equipe de
auditoria: a SAU necessitava gerenciar uma grande reserva técnica para atender muitas demandas de
agoes itinerantes, atendimento biométrico e eventos externos, porém nao possuia estrutura adequada
para controlar a movimenta¢ao de bens de forma eficiente. A SECOB, por sua vez, também nao
possuia estrutura para atender prontamente o grande volume de demandas de informatica, resultando
em prejuizo ao controle da movimentagao de bens de informatica.

Cumpre ressaltar que, a equipe de auditoria havia apontado a necessidade de adotar medidas para
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fortalecer as unidades de gestio patrimonial, dotando-as de capacidade técnica e operacional
necessaria para o adequado cumprimento de suas atribuigoes.

Diante da inten¢ao da Alta Administragao em instituir o Nucleo de Gestao Patrimonial, a equipe de
consultoria apenas atuou como facilitadora e mediadora das discussdes entre representantes das
unidades envolvidas com o intuito de apresentar a Alta Administragdo uma proposta adequada para a
criacao do referido nucleo.

Assim, a equipe de consultoria realizou oficinas com representantes da Secretaria de Tecnologia da
Informacgao e da Secretaria de Administragdo, onde os participantes discutiram e propuseram
solucbes para mitigar a situagao em comento.

A principio, diante do cenario inicial apresentado, a equipe de consultoria entendeu que a Se¢ao de
Controle de Bens Permanentes - SECOB deveria ser dotada de estrutura suficiente ¢ adequada para
realizar a gestido eficiente de todos os bens do Tribunal, considerando que a gestio de bens
permanentes seria a atribuicdo precipua na unidade, enquanto a Se¢ao de Apoio ao Usuario - SAU
possui por atividade fim o suporte de usuarios, o que leva a SAU a priorizar sua atividade fim em
detrimento das demais atividades, como o efetivo controle sobre a movimenta¢io de bens. Contudo,
diante dos fatos apresentados pelos representantes das unidades, a equipe de consultoria aquiesceu
com as conclusoes dos clientes, pois a solugdao apresentada, de fato, era a que trazia menos prejuizos
aos objetivos estratégicos do Tribunal.
Assim, as conclusGes foram as seguintes:
® Os participantes concluiram que, diante das premissas em questao, a melhor solugao seria a
criacio de uma nova unidade vinculada a CORSUP para controle e movimentacao de bens,
exclusivamente, da SAU e da SEREDE.
® A nova unidade deveria ser provida de, no minimo, 2 servidores, 3 terceirizados e 3
estagiarios.
® A politica de gestao patrimonial deveria contemplar a conceituagao de bens de informatica
alinhado ao Guia de Contrata¢oes de TIC do Poder Judiciario instituido pela Resolugao CN]J
n° 468/2022, podendo o GT especificar excepcionalidades adotadas pelo TRE/PA.
® As atribui¢Ges deveriam ser semelhantes as do NGUE, no que tange a movimentacao de bens
de informatica.
® C(Caberid a Politica de gestao patrimonial de bens méveis do TRE/PA, ainda, estabelecer as
diretrizes de gestdio de patrimonio, competéncias, matriz de responsabilidades e
procedimentos de responsabilizacio, abrangendo as fases de registro/tombamento,
movimentacao de bens (inclusive os de informatica), guarda, desfazimento e baixa.
Os resultados das discussdes constam na Nota de Consultoria n°® 02/2024 (evento SEI n°
0002336717) e no Apéndice II deste Relatorio.
Encerradas as discussoes, a Alta Administracdo apresentou as seguintes entregas:

1) Resolugio TRE/PA n° 5.813 que cria o Nucleo de Gestio de Bens Permanentes de
Tecnologia da Informagio e Comunicagio (NGBTI) e da outras providéncias (evento SEI
0002408112).

2) Resolugio TRE/PA n° 5.814 que dispde sobtre o regulamento da Secretaria do TRE/PA,
estabelecendo as atribui¢cdes do NGBTI (evento SEI 0002408317).
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PRODUTO 02: Proposta de aprimoramento da Politica de Gestiao Patrimonial de Bens
Permanentes do TRE/PA

Contextualizagido: A Auditoria Integrada sobre Gestao Patrimonial, realizada no periodo de abril a
agosto de 2023, apontou a necessidade de aprimoramento da normatizagdo sobre gestao
patrimonial e nesse sentido foi emitida a seguinte recomendagio: Recomendagio n°® 24 (R24) - A
SECOB e a SAU, para promoverem o apetfeicoamento da normatizagio sobre o tema, de
forma a tratar especificamente sobre a apuragio de responsabilidade pelo extravio de bens
ou pelos bens permanentes nao localizados, contemplando procedimentos que abordem
desde a instauragdo do processo, instrugdo dos autos e investigagdo interna, inclusive
estabelecendo prazos a fim de aprimorar a gestao patrimonial, evitando-se morosidade na
tomada de decisdo. Assim, integrou o escopo desta consultoria o auxilio a SECOB e SAU para
promover o aperfeicoamento da politica de Gestao Patrimonial.

Resultado: Antes da execugdao desta consultoria, a COMAP ja havia dado inicio a elabora¢iao de
minutas sobre gestdo patrimonial. Dessa forma, a equipe de consultoria realizou oficinas com
representantes da Secretaria de Tecnologia da Informacao e da Secretaria de Administragao, onde os
participantes discutiram e propuseram pontos a serem contemplados nas minutas que estavam em
elaboragao pela COMAP. Encerradas as discussoes, a COMAP apresentou as seguintes entregas no
Processo SEI n® 0008856-10.2023.6.14.8000:

1) Minuta de Resolugiao que dispde sobre a politica de gestdo patrimonial dos bens
permanentes do TRE/PA (evento SEI 2117283);

2) Minuta de Instrugdo Normativa trazendo normas gerais e especificas sobre Gestido
Patrimonial (evento SEI 2117285); e

3) Minuta de Instrugdo Normativa sobre empréstimos de Urnas de Lona para eleigGes
Naio Oficiais (evento SEI 2117287)..

As referidas minutas foram analisadas pela Assessoria Juridica da Diretoria Geral - ASDG e
encaminhadas para complementacao da instrucido processual. Apds, os autos retornario a ASDG
para parecer conclusivo e encaminhamento do feito a Presidéncia.

PRODUTO 03: Proposta de Cartilha de Responsabilidade Patrimonial

Contextualizagido: A Auditoria Integrada sobre Gestao Patrimonial, realizada no periodo de abril a
agosto de 2023, apontou a necessidade de promover ag¢oes para conscientizacio de servidores e
servidoras sobre a importancia da gestdao patrimonial. Nesse sentido, foi emitida a seguinte
recomendagdo: Orientagao n° 17 (O17) - Com auxilio de consultoria da SEAUD, promover
ampla divulgagdo aos servidores sobre os trimites patrimoniais e responsabilidades, de
modo a conscientizar os servidores acerca da importancia da gestdo patrimonial. Assim,
integrou o escopo desta consultoria a proposta de possivel conteido para a Cartilha de



http://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=2252580&id_procedimento_atual=2103831&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=416&infra_hash=da211b3c9ff1e21f98af755605fcff1ce722ec1a2a45b8bcd3319e9d7adb9738dc0bad6485985b32a3320798486f90078d7d7b61ef3436288568b9a851444d3b89a881df29f214445506c57138954a3a21dc304c14f6602662dda33bed31079e
http://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=2252582&id_procedimento_atual=2103831&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=416&infra_hash=d8a8acf44aad638b155c5bf3c4b0647a0b3f3dab29c0f6e19bbfe1139a0cd2fcdc0bad6485985b32a3320798486f90078d7d7b61ef3436288568b9a851444d3b89a881df29f214445506c57138954a3a21dc304c14f6602662dda33bed31079e
http://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=2252584&id_procedimento_atual=2103831&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=416&infra_hash=f4ad38f7b1d23da517c7f8502473a12e5c04dcb98bcc145a41751279cbe083b1dc0bad6485985b32a3320798486f90078d7d7b61ef3436288568b9a851444d3b89a881df29f214445506c57138954a3a21dc304c14f6602662dda33bed31079e
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Responsabilidade Patrimonial.

Resultado: A equipe de consultoria realizou oficinas com representantes da COMAP, onde os
participantes discutiram e propuseram “Escopo”, “Nao Escopo”,’Beneficios”, “Riscos”, “Equipe”
e “Prazos e Entregas” para a Cartilha de Responsabilidade Patrimonial. Encerradas as discussoes,
foi elaborado um protétipo da referida cartilha (evento SEI n°® 0002416884), o qual foi devidamente
validado pela COMAP/SECOB (evento SEI n® 0002414712). Dessa forma, registra-se a seguinte
entrega:

® Minuta da Cartilha de Responsabilidade Patrimonial (evento SEI 0002416884).

O referido protétipo ainda precisa de ajustes e cumpre ressaltar que a divulgacao da cartilha esta
condicionada a aprovagao e publicacao das normas alusivas a politica de gestao patrimonial dos
bens permanentes do TRE/PA, bem como a efetiva instalacio do Nucleo de Gestio de Bens de
Tecnologia da Informagao - NGBTI.

PRODUTO 04: Proposta de Politica de Gestdo Imobiliaria do TRE /PA

Contextualizagdo: A Auditoria Integrada sobre Gestao Patrimonial, realizada no periodo de abril a
agosto de 2023, apontou a necessidade de aprimoramento da normatizagdo sobre gestao
patrimonial imobiliaria e nesse sentido foi emitida a seguinte recomendagio: Recomendagio n° 14
(R14) - A COEDI e i Alta Administragio, para realizarem, com o auxilio de consultoria
promovida pela SEAUD, o aprimoramento da politica de gestiao patrimonial imobiliaria do
TRE/PA, a fim de definirem os procedimentos do inventario anual de bens imoéveis, do
levantamento de necessidades de manutengio preventiva/corretiva e de sua periodicidade e
da elaboragao de plano de manutengao e adequagido dos iméveis que compdem o parque
imobiliario do Tribunal. Assim, integrou o escopo desta consultoria o auxilio a COEDI para
promover o aperfeicoamento da politica de Gestao Patrimonial Imobiliaria.

Resultado: A equipe de consultoria realizou benchmarking em outros 6rgaos a fim de identificar a
existéncia de procedimentos afetos ao inventario de bens imdveis e sistema de priorizagao de obras.
Também realizou oficinas com representantes da COEDI, ocasides em que os participantes
discutiram e propuseram pontos a serem contemplados na minuta da Politica de Gestao Imobiliaria
do TRE/PA.

Encerradas as discussdes, a COEDI esta finalizando a Minuta de Resolucio que dispora sobre a
politica de gestao patrimonial imobilidtia do TRE/PA para formalizagio em processo SEI
especifico para esta finalidade.

Diante da auséncia de formalizacio da versao final da minuta supracitada, esta segdo optou por
anexa-lo ao processo SEI n° 0008918-50.2023.6.14.8000 (evento 0002420122), apds copia-lo do
google drive, onde se encontra armazenado. A a¢do em tela objetivou colacionar evidéncias no
sentido de que a unidade auditada vem se movimentando em dire¢io ao proposto na
Recomendacio 14.

Assim, apresenta-se como evidéncia da entrega:

1) Minuta de Resolucido que dispde sobre a politica de gestdo patrimonial imobiliaria do
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TRE/PA, incluindo diretrizes para priotizagido de obras e realizagio de inventario anual
de bens iméveis (evento SEI 0002420122).

A versao final da referida minuta sera encaminhada para apreciagao superior oportunamente.

3. CONCLUSOES

24, Como ¢ cedigo, em setembro de 2023 foi iniciada a presente Consultoria, ocasido em que um
plano de trabalho foi tragado com o objetivo de contribuir para a melhoria do quadro do TRE-PA no

tocante a gestao patrimonial.

25. Desta forma, foram realizadas oficinas de planejamento, objetivando o desenvolvimento de
praticas e controles que garantissem a implementacao de uma politica de gestao patrimonial efetiva no

ambito deste Regional, com o auxilio aos gestores nas modalidades de assessoramento e orientagao.

26. Ao fim das atividades desenvolvidas foi possivel a entrega dos produtos finais do trabalho, quais
sejam: aprimoramento da politica de gestdo patrimonial de bens moveis; formalizacio da politica de
gestido patrimonial imobiliaria; estruturagao da unidade administrativa responsavel pela movimentagao
de bens de tecnologia da informaciao e elaboracio do protétipo da cartilha de responsabilidade

patrimonial.

27. Referida entrega representa o esforco desta Secretaria no intuito de agregar valor aos resultados
da Instituicido e o interesse dos gestores em contribuir para o atingimento dos objetivos do servigo
consultivo, fato que demonstra que o engajamento de todos os participes é imprescindivel ao éxito de

qualquer trabalho.

28. Conclui-se, portanto, que a gestao patrimonial do TRE/PA caminha para um momento de
crescimento no seu nivel de maturidade, pois a Alta Administracio foi quem, ao final da Auditoria
Integrada acima citada, solicitou a inclusio da tematica nesta Consultoria, demonstrando sua

preocupac¢io em melhorar o nivel de aderéncia do Orgao as exigéncias regulatorias.

29. Desta feita, entende-se que os produtos definidos no plano de trabalho foram entregues e que

os beneficios esperados foram atingidos, almejando-se que a presente Consultoria possa auxiliar a Alta
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Gestio do TRE-PA na solidificacio de conhecimentos acerca da matéria e na tomada de decisoes,

notadamente quanto a ado¢ao de medidas destinadas a aperfeicoar a gestao do patrimonio mobiliario e

imobiliario, bem como dos controles internos voltados a mitigagao dos riscos inerentes a atividade.
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5. ANEXOS

ANEXO I do Relatério de Consultoria - Resolugio TRE/PA 5.813/2024, que ctia o
Nucleo de Gestio de Bens Permanentes de Tecnologia da Informagio e

Comunicagao (NGBTI) (evento SEI 0002408112)
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Minuta RESOLUGAO N° 5.813

PROCESSO ADMINISTRATIVO (1298) - 0600004-52.2024.6.14.0000 - Belém - PARA
RELATOR: Desembargador Leonam Gondim da Cruz Junior
INTERESSADO(A): TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA

Cria o Nucleo de Gestdo de Bens Permanentes de
Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo (NGBTI),
transforma funcbes comissionadas, altera a nomenclatura e
vinculagao de unidades da Secretaria do Tribunal, altera a
Resolugdo TREPA n° 5.761, de 24 de janeiro de 2023, que
dispbe sobre a reestruturagdo organizacional do Tribunal

Regional Eleitoral do Para, e da outras providéncias.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA, no uso de suas atribuicdes e
considerando o que consta nos Processos SEI n.°s 0000084-24.2024.6.14.8000 e
0000885- 71.2023.6.14.8000,

RESOLVE:

Art. 1° Fica criado o Nucleo de Gestdo de Bens Permanentes de Tecnologia
da Informagdo e Comunicagdo (NGBTI), vinculado a Coordenadoria de Redes e Suporte
(CORSUP) da Secretaria de Tecnologia da Informacédo (STI). Paragrafo unico. As
atribuicdes do NGBTI seréo definidas no Regulamento da Secretaria do Tribunal Regional

Eleitoral do Para.

Art. 2° Fica transformada, sem aumento de despesa, considerados os saldos
especificados no Anexo [V- “DESPESAS COM O QUADRO DE FUNCOES
COMISSIONADAS APOS TRANSFORMACAOQO” da Resolugdo TRE-PA n° 5.761, de 24 de
janeiro de 2023, e no Anexo |- “TRANSFORMACAO DE FUNCOES COMISSIONADAS”
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da Resolugdo TRE-PA n° 5.791, de 28 de novembro de 2023, 01 (uma) fungéo
comissionada de Assistente |, nivel FC-01, da Assessoria Especial Executiva de Apoio a
Gestao (ASAG), em 01 (uma) fungao comissionada de Chefe de Nucleo, nivel FC-04, do
Nucleo de Gestao de Bens Permanentes de Tecnologia da Informagao e Comunicagao

(NGBTI), conforme detalhado no Anexo | desta resolugéo.

Art. 3° Fica alterada a nomenclatura das seguintes unidades da Secretaria
do Tribunal:

I- Gabinete de Policia Judicial (GPJ) para Gabinete da Policia Judicial (GPJ);

[I- Nucleo de Estatisticas (NEST) para Nucleo de Estatistica (NEST);

[ll- Secéo de Julgamento Eletrénico (SEJE) para Seg¢ao de Jurisprudéncia e
Julgamento Eletrénico (SEJE);

IV- Secdo de Gerenciamento de Registro de Dados Partidarios e de
Candidatos (SEDAP) para Secédo de Gerenciamento de Registro de Dados Partidarios e
de Candidaturas (SEDAP);

V- Secdo de Controle, Autuacdo e Distribuicdo de Processos Judiciais
(SCAD) para Secao de Controle de Autuagao e Distribuicao (SCAD);

VI- Coordenadoria de Licitagdes, Contratos e Compras (COLIC) para
Coordenadoria de Licitagbes e Contratos (COLIC);

VII- Secao de Engenharia e Projetos (SENGE) para Secdo de Engenharia
(SENGE); e

VIII- Assessoria Especial de Governanga de Tl (AGTI) para Assessoria de

Governancga de Tecnologia da Informacgao (AGTI).

Art. 4° Ficam alteradas as seguintes vinculagdes de unidades da Secretaria
do Tribunal:

| - o Nucleo Gestor de Diarias (NGD), atualmente vinculado a Coordenadoria
de Pessoal (COPES) da Secretaria de Gestao de Pessoas (SGP), passa a ser vinculado

diretamente a Diretoria Geral (DG);
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Il - o Nucleo Socioambiental e de Acessibilidade e Inclusdo (NSA),
atualmente vinculado a Presidéncia (PRE), passa a ser vinculado a Coordenadoria de
Gestao de Processos e Governanca (CPGOV) da Secretaria de Planejamento (SEPLAN);
e

lIl - o Nucleo de Estatistica (NEST), atualmente vinculado a Coordenadoria
de Gestdo de Processos e Governanca (CPGOV) da Secretaria de Planejamento

(SEPLAN), passa a ser vinculado diretamente a Secretaria de Planejamento (SEPLAN).

Art. 5° O art. 1° da Resolugdo TRE-PA n° 5.761, de 24 de janeiro de 2023,

passa a vigorar com as seguintes alteragoes:

I11-A - Nucleo Gestor de Diarias- NGD;
IV - Gabinete da Policia Judicial- GPJ, subdividido em:

d.1) Secao de Gerenciamento de Registro de Dados Partidarios e
de Candidaturas— SEDAP; d.2) Secédo de Controle de Autuagéo e
Distribuicdo- SCAD;

b.5) Segao de Servigcos Administrativos- SSA;
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c) Coordenadoria de Licitagdes e Contratos- COLIC, subdividida

em:

c.3) Nucleo de Gestdo de Bens Permanentes de Tecnologia da

Informacdo e Comunicagao- NGBTI; ..................ooell.

Art. 6° O organograma do Tribunal e o detalhamento da estrutura da
Presidéncia (PRE), da Diretoria Geral (DG), da Secretaria de Planejamento (SEPLAN), da
Coordenadoria de Apoio ao Plenario e Jurisprudéncia (CPJURIS), da Coordenadoria de
Dados Partidarios, Autuagao e Distribuicdo (CPADI), da Secretaria de Administragéo (SA),
da Coordenadoria de Licitagdes e Contratos (COLIC), da Coordenadoria de Edificagdes e
Infraestrutura (COEDI), da Coordenadoria de Pessoal (COPES), da Secretaria de
Tecnologia da Informacédo (STI) e da Coordenadoria de Redes e Suporte (CORSUP),
constantes no Anexo | da Resolugao TRE-PA n° 5.761, de 24 de janeiro de 2023, passam

a vigorar na forma do Anexo Il desta resolugao.

Art. 7° O detalhamento de cargos em comissao e fun¢des comissionadas da
Presidéncia (PRE), da Diretoria Geral (DG), da Secretaria de Planejamento (SEPLAN), da
Coordenadoria de Apoio ao Plenario e Jurisprudéncia (CPJURIS), da Coordenadoria de
Dados Partidarios, Autuagao e Distribuicdo (CPADI), da Secretaria de Administragédo (SA),
da Coordenadoria de Licitagdes e Contratos (COLIC), da Coordenadoria de Edificagdes e
Infraestrutura (COEDI), da Coordenadoria de Planejamento das Contratagdes (COPC), da
Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP), da Coordenadoria de Pessoal (COPES), da
Secretaria de Tecnologia da Informagéao (STI) e da Coordenadoria de Redes e Suporte
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(CORSUP), constante no Anexo II- “DETALHAMENTO DO ORGANOGRAMA E DOS
CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES COMISSIONADAS POR MACROUNIDADE” da
Resolugao TRE-PA n°® 5.761, de 24 de janeiro de 2023, passa a vigorar na forma do Anexo

[l desta resolugao.

Art. 8 O Anexo IV- “DESPESA COM O QUADRO DE FUNGCOES
COMISSIONADAS APOS TRANSFORMAGAO” da Resolugédo TRE-PA n.° 5.761, de 24 de

janeiro de 2023, passa a vigorar na forma do Anexo IV desta resolugéo.

Art. 9° O quadro "ALOCACAO QUANTITATIVA POR UNIDADE- FUNCOES
COMISSIONADAS" constante no Anexo V- "ALOCACAO E DISTRIBUICAO DOS
CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES COMISSIONADAS" da Resolugdo TRE-PA n.°

5.761, de 24 de janeiro de 2023, passa a vigorar na forma do Anexo V desta resolugao.

Art. 10. O quadro "Distribuicdo dos CJs e FCs" constante no Anexo V-
"ALOCACAO E DISTRIBUICAO DOS CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES
COMISSIONADAS" da Resolugédo TRE-PA n.° 5.761, de 24 de janeiro de 2023, passa a

vigorar na forma do Anexo VI desta resolucéo.

Art. 11. Ficam revogados: |- o inciso VI do § 1° do art. 1° da Resolugao
TRE-PA n.° 5.761, de 24 de janeiro de 2023; II- o item “f.3” da alinea “f” do inciso IX do §
6° do art. 1° da Resolugdo TRE-PA n.° 5.761, de 24 de janeiro de 2023; e lll- a Resolugao
TRE-PA n.° 5.796, de 26 de janeiro de 2024.

Art. 12. Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala das Sessdes do Tribunal Regional Eleitoral do Para.

Belém, 27 de junho de 2024.
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ANEXO II - Politica de Gestio Patrimonial dos Bens Permanentes do TRE/PA -
Bens Moéveis (evento SEI 2117283)
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MINUTA DE RESOLUGAO N° xxx/xxx

Dispbe sobre a politica de gestdo patrimonial

dos bens permanentes do TRE/PA.
O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA, no uso de suas atribuicdes,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer as diretrizes da politica de gestao
patrimonial dos bens permanentes que compdem o acervo do Tribunal Regional Eleitoral

do Para;

RESOLVE:

Art. 1°. A gestdo patrimonial de bens permanentes do Tribunal Regional Eleitoral do

Para tem por base as seguintes diretrizes:

I - Responsabilidade: impde a todo servidor e servidora o dever de zelar pelo
controle, boa conservacéo e correta utilizagdo dos bens permanentes do eg. TRE/PA, e
as unidades gestoras o dever de adotar a¢des para o continuo incremento dos controles

e do gerenciamento do acervo patrimonial da Corte;

Il - Responsabilizagdo: impde as instancias da Alta Administragdo do Tribunal o
dever de implementar medidas praticas de fortalecimento das unidades gestoras de
forma a viabilizar as atividades de fiscalizagdo, controle e apuracido de

responsabilidades;

[l - Formalizacdo: toda e qualquer movimentagdo de bens permanentes deve
ocorrer mediante a formalizagdo de termos de transferéncia interna (TTI), entrega e/ou
recebimento, com respectivas comunicagdes as unidades pertinentes, e juntadas aos
processos SEI respectivos de modo a permitir o conhecimento comprovacgao de toda a

cadeia de transferéncia de locais e responsabilidades acerca do bem,;
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A\ - Eficiéncia: a gestdo patrimonial devera primar pela atuacéo eficiente e atualizagao
constante de meios e procedimentos de controle, distribui¢do, gerenciamento, apuragao
de responsabilidades, desfazimento ambientalmente responsavel e eventual
recomposicdo ao erario, inclusive com o dever de constante pesquisa sobre novas

tecnologias passiveis de implantagdo para melhoria das atividades;

V - Gestao compartilhada: as unidades responsaveis pela gestdo patrimonial devem atuar
de forma integrada, harménica e cooperativa, compartilhando boas praticas e zelando
pela uniformizacdo de procedimentos e normatizacio, pela eficiéncia na atuacao, e pela

conservagao do patriménio publico.
Art. 2°. Sdo responsaveis pela gestao patrimonial dos bens permanentes do TRE/PA:

| A Secédo de Controle de Bens Permanentes (SECOB) e a Coordenadoria de
Material e Patriménio (COMAP), unidades da Secretaria de Administracdo, as quais
cabe, além das atribuicdes previstas no Regulamento Interno, e para fins desta
Resolugao, sugerir a Alta Administracédo a edicdo ou atualizacdo de normas gerais e

especificas sobre a gestao patrimonial;

I O Nucleo de Gestdao de Bens Permanentes de Tecnologia da Informacgao e
Comunicacdo (NGBTI), unidade da Secretaria de Tecnologia da Informagao, ao qual
cabe, além das atribuicdes previstas no Regulamento Interno, e para fins desta
Resolucao, sugerir a Alta Administracdo a edigao ou atualizagdo de normas especificas

sobre a gestao patrimonial dos bens permanentes de TIC;

[l O Nducleo Gestor de Urnas Eletronicas (NGUE), unidade da Secretaria de
Tecnologia da Informagao, ao qual cabe, além das atribui¢cdes previstas no Regulamento
Interno, e para fins desta Resolugédo, sugerir a Alta Administracdo a edigao ou

atualizacao de normas especificas sobre a gestdo patrimonial das Urnas Eletronicas.

Paragrafo unico. As unidades mencionadas nos incisos | e |l deverdo submeter minuta

de portaria a Diretoria Geral especificando os bens de informatica a que alude este artigo
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no prazo maximo de trinta dias apo6s a publicacao desta Resolucgao.

Art. 3°. A edigdo ou alteragdo de normas relacionadas a gestdo patrimonial de bens
permanentes devera, obrigatoriamente, contar com a manifestacdo das unidades

técnicas mencionadas no artigo anterior.

Art. 4°. As chefias das unidades mencionadas no art. 2° deverdo se reunir
semestralmente, sob coordenagcdo da chefia da Secdo de Controle de Bens
Permanentes (SECOB), para avaliagdo, analise e discussao acerca da gestédo
patrimonial de bens permanentes do TRE/PA, temas relevantes para o aprimoramento
das atividades, ajustes e padronizacdo de procedimentos, compartilhamento de boa
praticas, sugestdo de edicdo ou alteracdo de normas, implementacdo de novas

tecnologias, e eventuais projetos conjuntos.

Paragrafo unico. As reunides serdo documentadas por atas que serdo lavradas pela
Secao de Controle de Bens Permanentes (SECOB), e submetidas a apreciagéo superior

pelos gestores das macrounidades.

Art. 5°. Nao é permitido o fornecimento de mobiliario e/ou bens de informatica para
utilizacao fora dos prédios da Justica Eleitoral, exceto nos casos de eventos oficiais

devidamente autorizados.
§1°. N&o serdo fornecidos mobiliario e/ou bens de informatica a servidores ou servidoras

em regime de teletrabalho, ou em trabalho remoto.

§2°. Situacbes excepcionais que necessitem de tratamento diferenciado deverédo ser
apreciadas pela Diretoria Geral, apds manifestagao técnica das unidades responsaveis

pela gestao patrimonial dos bens solicitados.

Art. 6°. Nas sessbes de julgamento realizadas em locais diversos do Plenario, nos

atendimentos itinerantes, nas ag¢des institucionais ou em quaisquer outros atos
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devidamente autorizados cuja realizagdo demande deslocamento de bens permanentes,
seja mobiliario ou bens de informatica, a unidade responsavel pelo evento oficial devera
indicar o servidor ou servidora responsavel pela carga patrimonial a quem sera sera

transferida a responsabilidade pelos bens.

Paragrafo unico. As unidades responsaveis pelo fornecimento e transferéncia dos bens
lavrarao os termos respectivos, juntando-os ao processo SEI pertinente, e daréo ciéncia

ao servidor ou servidora responsavel através de remessa dos autos.

Art. 7°. Cabe a Secédo de Controle de Bens Permanentes (SECOB) avaliar o acervo
patrimonial do Regional e identificar a existéncia de bens sensiveis cujo manuseio,
ainda que regular, implique naturalmente risco de sinistro, bem como aqueles cuja
reserva técnica ndo permita substituicdo imediata, ou que eventual dano ao bem

represente prejuizo as atividades do Regional.

§1°. A Secéao de Controle de Bens Permanentes (SECOB), ao analisar a solicitacdo de
fornecimento de bens permanentes, avaliara se os itens se enquadram nas situacdes
descritas no caput, e, se for o caso, informara ao solicitante a impossibilidade de

movimentagédo do bem solicitado.

§2°. A movimentagao deste tipo de bem em desatendimento a orientagdo mencionada
no paragrafo anterior caracteriza manuseio inadequado ou temerario para fins de
responsabilizacdo do servidor ou servidora que o movimentou diretamente e/ou solicitou

sua movimentacao a terceiros.

Art. 8°. A Secretaria de Gestdo de Pessoas - SGP devera fazer constar em toda a
portaria de nomeacgao e/ou designagcdo de servidora ou servidor para ocupagao de
funcdo comissionada ou cargo em comissdo a obrigatoriedade de realizacdo de
inventario de recebimento de bens permanentes no prazo de 15 (quinze) dias a partir da

nomeacao ou designagao.
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Paragrafo unico. A Secédo de Controle de Bens Permanentes (SECOB) e a
Coordenadoria de Material e Patriménio (COMAP) deverao incluir, na norma a que alude
o art. 10 desta Resolucdo, dispositivo que regulamente o procedimento prevendo,
inclusive, a aceitacdo da carga patrimonial nos casos de nao realizagao do inventario no

prazo determinado.

Art. 9°. A Administracdo adotara providéncias para priorizar a realizagdo de rotinas de
adequagao e padronizacdo de mobiliario nos cartérios e nucleos de atendimento do
interior do estado, conforme programacdo a ser feita anualmente pela Secédo de
Controle de Bens Permanentes (SECOB).

Art. 10. A Secado de Controle de Bens Permanentes (SECOB) e a Coordenadoria de
Material e Patriménio (COMAP) deverdo submeter a Diretoria Geral minutas de
normativos com a atualizacdo das normas gerais sobre gestdo patrimonial de bens

permanentes no prazo maximo de trinta dias.

Paragrafo unico. No prazo maximo de trinta dias a contar da publicagdo da norma
mencionada no caput, as unidades da Secretaria de Tecnologia da Informacao (STI)
deverado atualizar seus normativos especificos de modo a compatibiliza-los com as

normas gerais.
Art. 11. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Belém, de de 2024.
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ANEXO III - Minuta da Cartilha de Responsabilidade Patrimonial do TRE /PA
(evento SEI 0002416884)
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CARTILHA DO
PATRIMONIO

VAMOS CUIDAR DO QUE E NOSSO?




N
”

CUIDAR DO PATRIMONIO
PUBLICO E RESPONSABILIDADE E
DEVER DE TODOS!

ENTENDER OS PROCEDIMENTOS E O PAPEL DE
CADA UM E FUNDAMENTAL PARA UMA GESTAO
PATRIMONIAL EFICAZ.

NESTA  CARTILHA  ENCONTRAMOS AS
PRINCIPAIS RESPONSABILIDADES E OS CUIDADOS
QUE DEVEMOS TER COM OS BENS PUBLICOS.

SEGUINDO AS ORIENTAGOES DESTA CARTILHA,

CERTAMENTE DESEMPENHAREMOS MUITO BEM
NOSSO IMPORTANTE PAPEL DE CIDADAO.

PATRIMONIO PUBLICO E PATRIMONIO DE TODOS



GESTAO PATRIMONIAL

E DEVER DAS SERVIDORAS E SERVIDORES DO
TRE/PA ZELAR PELA CORRETA UTILIZAGAO E
BOA CONSERVAGCAO DE TODO O ACERVO
PATRIMONIAL DO TRIBUNAL, BEM COMoO
DILIGENCIAR NO SENTIDO DA RECUPERAGAO OV
RESSARCIMENTO DO MATERIAL QUE SE AVARIAR
OV EXTRAVIAR.

_* ATENCAO

AS NORMAS DE GESTAO PATRIMONIAL TAMBEM
SAO APLICADAS, NO QUE COUBER, AOS DEMAIS
SERVIDORES LOTADOS NA UNIDADE, BEM COMO
A ESTAGIARIOS, PRESTADORES DE SERVICO
TERCEIRIZADO OU QUAISQUER PESSOAS COM
VINCULO TRANSITORIO COM O TRIBUNAL,
OBSERVADOS OS TERMOS ESPECIFICADOS NOS
RESPECTIVOS INSTRUMENTOS QUE REGEM AS
ATIVIDADES POR ELES DESEMPENHADAS



VOCE CONHECE OS
DEVERES DO SERVIDOR E
DA SERVIDORA?

Realizar a verificacao da
reqularidade dos bens sob
sua responsabilidade.

Adotar medidas para garantir
o controle e material
permanente em sua unidade.

Controlar a movimentacao de
bens de sua carga patrimonial.

Supervisionar o bom uso e
guarda de bens de sob sua
responsabilidade.

Comunicar a SECOB e GPJ
comunicacoes sobre avaria ou
desaparecimento de bens, no
prazo de 3 (trés) dias ateis
apés o seu conhecimento.




Promover a quarda temporaria
de bens de sua carga
patrimonial, por ocasido de
reformas ou mudancas.

Envidar esforcos para
recuperar o bem que for
extraviado, bem como localizar
aquele nao encontrado

Exigir, quando da retirada do
bem da unidade, a identificacao
da pessoa que o levara,
lavrando o respectivo termo.

Examinar o estado de
conservacao do bem ao recebé-
lo e conferir o numero de
tombamento.

Informar a unidade responsavel
qualquer fato que exigir
atualizacao de informacoes do
sistema de gestao patrimonial.




UNIDADES RESPONSAVEIS PELA
GESTAO PATRIMONIAL

NGUE NGBT!I

/ NUCLEO DE GESTAO DE BENS
NUCLEO GESTOR DE PERMANENTES DE TECNOLOGIA DA

URNAS ELETRONICAS INFORMACAO E COMUNICACAO

SECOB

ECAO DE CONTROLE DE
ENS PERMANENTES

O NGBTI FOI CRIADO PARA GESTAO. RECEBIMENTO,
MOVIMENTACAO, TRANSFERENCIA DE
RESPONSABILIDADE E RESERVA DE CONTIGENCIA
DOS BENS PERMANTENTES DE TECNOLOGIA DE
INFORMACAO E COMUNICAGCAO.



SAIBA COMO REALIZAR A
MOVIMENTAGAO DE BEN'S

SOLICITACAO/DEVOLUGAO DE BENS

DEVEM SER ENCAMINHADAS AS UNIDADES RESPONSAVEIS:

I. AO NGUE: QUANDO SE TRATAR DE URNAS ELETRONICAS E
DEMAIS MATERIAIS RELACIONADOS AO PARQUE DE URNAS
ELETRONICAS.,

2. AO NGBTE: QUANDO SE TRATAR DE BENS DE INFORMATICA E
COMUNICAGAO:

3. A SECOB: QUANDO SE TRATAR DE DEMAIS BENS PERMANENTES.

 DEVE-SE JUSTIFICAR O MOTIVO DA DEVOLUQAO.

MOVIMENTACAO DE BENS

A MOVIMENTAGAO DEVERA SER PRECEDIDA DE REGISTRO NO ASIWEB
E DA EMISSAO DO RESPECTIVO TERMO DE TRANSFERENCIA INTERNA
(TT)), QUE SERA ENCAMINHADO WVIA SISTEMA SEI AO AGENTE
RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO. O AGENTE RESPONSAVEL QUE
RECEBERA A CARGA PATRIMONIAL FICA OBRIGADO A ATESTAR O
RECEBIMENTO DO BEM PERMANENTE NO PRAZO DE 05 (CINCO) DIAS.
ENCERRADO O PRAZO, AINDA QUE SEM O ATESTO, CONSIDERAR-SE-A
RECEBIDO O MATERIAL E TRANSFERIDA A CARGA PATRIMONIAL.

. SEMPRE CONFERIR O NUMERO
DE PATRIMONIO E O ESTADO DE

ante!  CONSERVACAO DOs BENs
RECEBIDOS, DEVOLVIDOS OU
MOVIMENTADOS.

Trmport



TODO SERVIDOR PUBLICO PODERA CHAMADO SER A
RESPONSABILIDADE PELO DESAPARECIMENTO DO MATERIAL QUE LHE
FOR CONFIADO PARA GUARDA OU USO, BEM COMO PELO DANO
QUE CAUSAR A QUALQUER BEM QUE ESTEJA OU NAO SOB SUA

GUARDA.

O QUE FAZER NO CASO DE CONSTATACAO DE
EXTRAVIO OU DANO DE BEM SOB MINHA
RESPONSABILIDADE?

COMUNICAR A SECOB E GPJ COMUNICACOES
SOBRE AVARIA OU DESAPARECIMENTO DE

Y N | @  BENS, NO PRAZO DE 3 (TRES) DIAS UTEIS APOS
o O SEU CONHECIMENTO.

A OCORRENCIA DE FURTO OU ROUBO DE BEM PERMANENTE DEVERA
SER COMUNICADA DE IMEDIATO A AUTORIDADE POLICIAL
COMPETENTE COM POSTERIOR ENCAMINHAMENTO DO BOLETIM DE
OCORRENCIA A SECOB VIA PROCESSO ELETRONICO ESPECIFICO NO
SISTEMA SEl.

A DIRETORIA GERAL ADOTARA AS PROVIDENCIAS NECESSARIAS A
APURACAO DE EVENTUAL FALTA FUNCIONAL ANTE A NAO
COMUNICAGAO DO ANO OU EXTRAVIO PELO AGENTE RESPONSAVEL.



Saiba mais

O QUE E UM AGENTE RESPONSAVEL?

' SERVIDORA OU SERVIDOR QUE, EM RAZAO DO CARGO OU DA
| FUNGCAO QUE OCUPA, OU POR INDICAGAO DO TITULAR DA
UA, RECEBE A CARGA PATRIMONIAL MEDIANTE TERMO DE
| RESPONSABILIDADE OU DE TRANSFERENCIA, RESPONDENDO
{l  PELO USO, PELA GUARDA E PELA CONSERVAGAO DOS BENS

QUE A ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL LHE CONFIAR,

N TAMBEM DENOMINADO DETENTOR DA CARGA PATRIMONIAL.
B SERAO AGENTES RESPONSAVEIS PELA GUARDA D E BENS

PERMANENTES OS(AS) TITULARES DAS SECRETARIAS,
COORDENADORIAS, GABINETES, ASSESSORIAS, COMISSOES,
SECOES, NUCLEOS, CHEFIAS DE CARTORIO E/OU POSTOS DE
ATENDIMENTO.

O QUE E CARGA PATRIMONIAL??

 VINCULACAO EFETIVA E PESSOAL ENTRE O AGENTE
RESPONSAVEL E O BEM PATRIMONIAL SOB SUA
RESPONSABILIDADE, A PARTIR DA DISCRIMINAGAO DO ROL DE
BENS PATRIMONIAIS QUE LHE FOI CONFIADO PELO TRIBUNAL.

EM CASO DE MUDANGA DE TITULAR DE FUNGCAO OU CARGO
DE CONFIANGA DETENTOR DE CARGA PATRIMONIAL?

DEVERA SER REALIZADO O INVENTARIO DE TRANSFERENCIA,
NOS TERMOS E PRAZOS PREVISTOS NOS ARTS. I3 E 14 DA IN N°
0000/202V.

DECORRIDO O PRAZO , AINDA QUE SEM REALIZAGCAO DO
INVENTARIO, CONSIDERAR-SE-A TRANSFERIDA A CARGA
PATRIMONIAL REFERENTE A TOTALIDADE DOS BENS
CONSTANTES NA UNIDADE AO NOVO TITULAR DA UNIDADE.



Quero mais informacgoes }

4

CONSULTE A RESOLUGAO TRE/PA N° XXX/2024 €
AS INSTRUCOES NORMATIVAS N° XXXX E
XXXX/2024.

ESTAS NORMAS E OUTRAS ONFORMAQOES
ESTAO DISPONIVEIS NO SITE DO TRE/PA NA
INTERNET:

HTTPS://WWW.TRE-PA.JUS.BR/TRANSPARENCIA-
E-PRESTACAO-DE-CONTAS/GESTAO-
PATRIMONIAL-I/GESTAO-PATRIMONIAL
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ANEXO IV - Politica de Gestdo Imobiliaria do TRE/PA (evento SEI 0002420122)
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Minuta - TRE/PRE/SEAUD/SAG

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA, no uso de suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO o disposto na Resolugéao n° 114, de 20 de abril de 2010, do Conselho
Nacional de Justica sobre o planejamento, a execugao e 0 monitoramento de obras no
Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a Resolugao TSE n° 23.544, de 18 de dezembro de 2017, que dispde
sobre a elaboragdo do plano de obras e a padronizagao das construgdes dos cartérios
eleitorais no ambito da Justiga Eleitoral;

CONSIDERANDO a ORIENTACAO SOF/TSE N° 4, que orienta os Tribunais Regionais
acerca da Resolucdo TSE n° 23.544/2017, que trata da elaboracéo dos planos de obras e
da padronizagao das construcdes de Cartérios Eleitorais no ambito da Justica Eleitoral,
para efeitos de alocacido orcamentaria;

CONSIDERANDO a Consultoria de controles internos de gestao patrimonial realizada pela
Secretaria de Auditoria - SEAUD, processo SEI 0008918-50.2023.6.14.8000;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Politica de Gestdo Imobiliaria do Tribunal Regional Eleitoral do Para -
TRE/PA.

Capitulo |
Das disposig¢oes gerais

Art. 2° A Politica de Gest&o Imobiliaria do Tribunal Regional Eleitoral do Para observara os
principios, objetivos, diretrizes, procedimentos e responsabilidades estabelecidos nesta
Resolucdo, bem como as disposi¢cdes constitucionais, legais e regulamentares vigentes.

38



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE AUDITORIA
SECAO DE CONSULTORIA E ACOMPANHAMENTO DA GOVERNANCA E GESTAO

TRE-PA

Paragrafo unico. As normas gerais e especificas de gestdo imobiliaria, assim emanadas
no ambito do Tribunal, sdo consideradas parte integrante da politica a que se refere esta
Resolucgao.

Capitulo Il
Dos conceitos
Art. 3° Para fins desta Politica, considera-se:

| - Obra: toda atividade estabelecida, por forca de lei, como privativa das profissdes de
arquiteto e engenheiro que implica intervengdo no meio ambiente por meio de um conjunto
harménico de agbes que, agregadas, formam um todo que inova o espago fisico da
natureza ou acarreta alteragcado substancial das caracteristicas originais de bem imével;

Il - Construcdo: edificagdo de imdvel a partir de um conjunto de servigos de engenharia e
arquitetura;

lIl - Reforma: qualquer alteragdo nas condigdes da edificagdo com o objetivo de recuperar,
melhorar ou ampliar suas condi¢cdes de habitabilidade, uso ou seguranga, e que nao seja
manutencao.

IV - Ampliagdo: obra realizada em uma edificagao existente em que haja aumento (vertical
ou horizontal) por acréscimo de sua area total construida;

V - Avaliacdo de Iméveis: atividade exercida por profissionais habilitados com base nas
normas técnicas da ABNT e normativos da Secretaria do Patriménio da Unido (SPU),
tendo como objetivo determinar a partir de analise, vistorias e pesquisas, considerando as
caracteristicas fisicas e econdmicas, o valor, custo e alternativa de investimento mais
provavel de um bem imobiliario da Unido ou do seu interesse.

Capitulo i
Dos objetivos
Art. 4° Sao objetivos da Politica de Gestao Imobiliaria do Tribunal:

| — Garantir a seguranga e assegurar a adequacao do patriménio imobiliario do TRE/PA a
sua destinacao e ao interesse publico;
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Il — Assegurar o adequado controle sobre o patrimdnio imobiliario do TRE/PA, por meio de
levantamento fisico e avaliacédo periddica dos imoveis;

Il — Prover informagdes patrimoniais detalhadas, com dados quantitativos e qualitativos
dos bens imdveis atualizados e confiaveis, de modo a permitir que o gestor publico tome
as decisdes mais adequadas e/ou identifique as melhores alternativas para mitigagdo dos
riscos da gestao imobiliaria;

IV — Promover servigos de avaliacédo de bens imdveis aderentes a exigéncia contabil de
identificacdo, mensuracao e avaliagao dos bens;

V - Avaliar a necessidade de contratagdo de servigos para auxiliar nas avaliagdes dos
imoéveis.

Capitulo IV

Dos principios
Art. 5° Sao principios da Politica de Gestao Imobiliaria do Tribunal:
| —a boa governanga;
Il - o dever de planejamento;
Il - a gestao de riscos e controles internos;
IV - integridade;
V - transparéncia;

VI - prestacao de contas e responsabilidade.

Capitulo V
Das diretrizes
Art. 6° Sao diretrizes da Politica de Gestao Imobiliaria do TRE/PA:

| — Aprimoramento da gestdo patrimonial imobiliaria, incluindo a gestdo de riscos,
mapeamento de processos e capacitagcao dos gestores e equipe;
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Il — Estimulo a inovagéo tecnoldgica por meio de aquisi¢do ou adequagao de sistemas de
informatica para auxiliar na gestéo de bens;

[l — Modernizagao dos procedimentos de controle de bens imoveis;

IV — Adogéo de boas praticas norteadoras para uma gestdo patrimonial de exceléncia e
eficiéncia.

V - Promocgao de acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida.

VI - Continua manutencao e aperfeicoamento das instalacbes prediais, orientada pelos
seguintes parametros, sem prejuizo da observagdo de outros normativos legais e
regulamentos atinentes:

a) Economicidade, efetividade, sustentabilidade, acessibilidade e racionalidade na
implementacgao de solugdes construtivas;

b) Preservacao da utilidade;

c) Seguranca patrimonial.

Capitulo VI
Da ocupacao de imoéveis

Art. 7° A ocupacao de iméveis pela Justica Eleitoral do Para sera regida por esta Politica e
obedecera a seguinte prioridade:

| - Imodvel da Unido, apds seu recebimento, mediante Termo de Entrega, pela
Superintendéncia do Patriménio da Unido no Estado do Par3;

Il - Compartilhado com outro(s) érgao(s) do Poder Judiciario;
[II - Compartilhado com outro(s) 6rgao(s) publicos para oferta de servigcos centralizados;
IV - Mediante locagao;

V - Em ultimo caso, nos municipios onde ndo sejam possiveis as opgdes de ocupagao
acima, podera ser realizado o planejamento para a construgao de imével.
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§1° Na ocupacéao de imoveis pela Justica Eleitoral do Estado do Para devera se considerar
que o uso de edificagdes antigas, além de risco estrutural, € associado a elevados custos
de manutencéao e benfeitorias que devem ser monitoradas constantemente.

§2° Os imdveis ocupados devem permitir condicbes de trabalho adequadas aos
magistrados e servidores e, sempre que possivel, devera ser observado o cumprimento da
legislacéo relativa a acessibilidade, bem como devera ser avaliada a dimensao funcional e
logistica dos imdveis ocupados, verificando-se a existéncia de transporte publico que
possibilite facil acesso as instalacdes e a oferta de servigos no entorno do imovel.

Capitulo VI
Da utilizacao de imével préprio da uniao

Art. 8° O uso de imdvel proprio da Unido sera feito apds seu recebimento, mediante Termo
de Entrega, pela Superintendéncia do Patrimdénio da Unido no Estado do Para.

§ 1° O termo de entrega de imdvel de uso especial, disponibilizado pela SPU/PA, sera
assinado pelo Presidente do TRE/PA e ficara sujeita a confirmagéo de sua utilizagdo, num
prazo de 02 (dois) anos apds a assinatura do referido termo, cabendo a SPU ratifica-la,
desde que, nesse periodo, tenha o imével sido devidamente utilizado pelo Orgao.

§ 2° Quando houver interesse publico ou social, podera haver cessao, onerosa ou ndo, de
parte do imovel.

§ 3° Deve ser mantido registro atualizado do imével nos sistemas de controle do Tribunal,
além do sistema de controle de imdveis da Superintendéncia do Patriménio da Unido.

§ 4° A unidade de engenharia e edificagdes devera prestar informacdes e disponibilizar a
documentagcdo técnica necessaria aos registros patrimoniais e contabeis, organizar a
documentacdo e os processos referentes aos imoveis, visando a regularizagao
documental a ser enviada a SPU, utilizando como referéncia o fluxo do processo de
trabalho, conforme Anexo | desta Resolugéo.

§ 5° Cessada a utilizagao, os bens imoveis deverao ser devolvidos a SPU/PA.

Art. 9° As atividades de gestdo patrimonial imobiliaria serdo exercidas pelas seguintes
Unidades:

| - Engenharia e edificagdes: responsavel por gerenciar e executar as atividades inerentes
a engenharia e a manuteng¢ao do patriménio imobiliario; inclusive emitir laudo de avaliagao
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imobiliaria e disponibilizar os documentos necessarios aos devidos registros a unidade de
patriménio.

Il - Contabilidade: responsavel por supervisionar e orientar a execug¢ao das atividades
inerentes a gestdo patrimonial, em seus aspectos contabeis, inclusive quanto a
compatibilidade dos dados contabeis referentes aos imoveis registrados no sistema
Integrado de Administragédo Financeira (SIAFI) e Sistema de Gerenciamento do Patrimonio
da Uniéo.

Capitulo VIII
Do compartilhamento de imével

Art. 10. O Tribunal podera promover a otimizacdo de espaco ocioso e a racionalizagao de
recursos or¢gamentarios, aderindo as estratégias de compartilhamento de imodveis de uso
especial, proprios da Unido ou de terceiros, utilizadas pela Secretaria do Patriménio da
Unido - SPU, com vistas a eficiente prestacgéao jurisdicional.

§ 1° O Tribunal podera formalizar Termo de Compartilhamento de area de imével de uso
especial da Unido, desde que mantida sua condicdo de 6rgao gestor, observadas as
orientagcdes e normas expedidas pela Superintendéncia do Patrimbénio da Unido, no
Estados do Para.

§ 2° O rateio de despesas referentes a iméveis compartilhados entre 6rgaos e entidades
distintas da Unido se sujeitara, no que couber, a este capitulo.

§ 3° O Tribunal, se tiver interesse no compartilhamento de area, devera realizar estudo
para o dimensionamento de ambientes em imdveis ocupados pelas unidades da Justica
Eleitoral, o qual devera conter, no minimo, os seguintes requisitos:

| - dimensionamento do espago ocioso;

Il - abordagem da perspectiva, a longo prazo, de utilizagdo da area ociosa pela Justiga
Eleitoral;

Il - estabelecimento de critério de rateio, mediante identificacdo das despesas comuns;

IV - avaliacdo de impacto orcamentario, com previsao de reducdo de custos para o
tribunal,
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V - levantamento dos possiveis 6rgaos da Unido interessados no uso compartilhado da
area ociosa;

VI - plano de implementacéao; e

VIl - declaragao de viabilidade para o compartilhamento.

Capitulo IX
Da aquisicao de imével

Art. 11. A aquisicado de imdveis dar-se-a preferencialmente por meio de doacgao por outro
ente da Federacao.

Paragrafo unico. A aceitacdo de imovel em doagdo devera observar os seguintes
requisitos:

| - ndo disponibilidade de imdvel proprio da Unido que atenda as necessidades de
instalacao e localizacao;

Il - ndo estabelecimento de encargo para a Unido, exceto quanto a obrigatoriedade de
destinacdo do imdvel e custeio das despesas decorrentes da transferéncia;

[l - atendimento das exigéncias previstas nas normas da Secretaria do Patrimbénio da
Uniao;

IV - realizacédo de vistoria técnica pela area de engenharia do Tribunal, para verificagdo
das condicdes fisicas do imével, inclusive no que concerne a acessibilidade.

Art. 12. A aquisicdo onerosa de imovel somente sera permitida quando:

| - ndo existir imovel disponivel para recebimento em doagao que atenda as necessidades
de instalacao e localizagao;

Il - o imoével pretendido atender as finalidades precipuas da administracdo, cujas
necessidades de instalagao e localizagdo condicionem a sua escolha, desde que o prego
seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliagao.

Capitulo X
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Da alienagao de imoével
Art. 13. E vedada a alienagdo de imével préprio da Unido.

Paragrafo unico. O imdvel devera ser devolvido imediatamente a Superintendéncia do
Patrimonio da Unido, mediante oficio, quando cessar o interesse na utilizagdo do bem.

Capitulo XI
Da construgao

Art. 14. O TRE-PA, para construcdo de imoveis com finalidade de abrigar cartorios
eleitorais com recursos oriundos da Unido, esgotadas as opg¢des nos incisos de | a IV, do
art. 7°, desta norma, observara:

| - Disponibilidade de terreno em condigéo regular de documentacéo;

Il - Existéncia de projeto de engenharia devidamente aprovado pela(s) autoridade(s)
competente(s);

Il - Previsdo no Plano de Obras do Tribunal.

Capitulo XIi
Da reforma

Art. 15. Somente serao realizadas reformas com ampliacdo de area construida em imoveis
da Unido regularmente entregues pela Superintendéncia do Patrimbnio da Uni&o.

§ 1° Havendo necessidade, podem ser realizadas reformas nos imoveis locados ou na
parte ocupada dos iméveis compartilhados.

Capitulo XIllII
Da locagao

Art. 16. A indicacdo de imovel a ser locado para abrigar cartério eleitoral sera definida pelo
Juizo Eleitoral, mediante apresentagao de justificativas e localizagdo que condicionaram a
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sua escolha, juntamente com a apresentacdo de propostas compativeis com o valor de
mercado da localidade, a fim de serem analisados pela Administragcdo para tomada de
deciséo.

§ 1° A area de engenharia devera realizar consulta a SPU para certificar a disponibilidade
ou ndo de imovel da Unido que atenda as necessidades deste Orgéo. O prazo para se
aguardar a manifestagdo da Superintendéncia sobre o pedido sera de até 15 dias.

§ 2° Decorrido o prazo citado no paragrafo anterior, contado da data de realizagdo da
consulta prévia no sistema respectivo, sem manifestacdo da SPU quanto a declaragao de
disponibilidade ou ndo de imdvel da Unido, a area de engenharia devera encaminhar o
procedimento administrativo para fins de formalizagdo do contrato de locagéo.

§ 3° A locacdo de imovel ficara condicionada a impossibilidade de atendimento dos
critérios de ocupacgao dispostos nos incisos | a lll do art. 3°, a disponibilidade de recursos
orcamentarios e a previsao no orgamento deste Orgéo.

§ 4° A area do imovel locado para funcionamento de uma zona eleitoral devera ser de até
300 (trezentos) metros quadrados;

§ 5° A Administragcao devera se apoiar no parecer técnico a ser apresentado pela area de
engenharia do Tribunal, quanto as condicdes fisicas do imdvel, inclusive no que tange a
acessibilidade, apos a realizagao de vistoria in loco, ressaltando os seguintes pontos:

| — A real necessidade de locacdo do imével para o desempenho das atividades
administrativas e finalisticas;

Il — A adaptagdo do imdvel escolhido, inclusive apresentando a planilha de estimativa de
custos, concernente a reforma, se for o caso;

Il = A compatibilidade do valor da locagdo aos parametros de mercado, requisito que
devera constar do laudo de avaliacdo do imovel.

Capitulo XIV
Da cessao de uso de espaco fisico

Art. 17. A outorga de uso de espaco fisico no Tribunal destina-se ao exercicio de
atividades de apoio a prestagao jurisdicional.
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Paragrafo unico. Devera ser utilizado, como instrumento juridico adequado ao caso, o
Termo de Cessao de Uso ou documento equivalente com fixagdo de obrigagdes para cada
ente ou entidade.

Art. 18. Consideram-se atividades de apoio, além daquelas desempenhadas por 6rgaos e
entidades, cuja atuacdo é imprescindivel a administragdo da Justica, os servigos
prestados por:

| - posto bancario ou de instituicao financeira, incluidos equipamentos de autoatendimento
eletrénico;

Il - restaurante e lanchonete;
Il — creche;

IV - outros servicos que venham a ser declarados necessarios pela Presidéncia do
Tribunal.

§ 1° A cessao de espaco fisico para atividades ou a entidades com fins lucrativos somente
podera ocorrer em carater oneroso.

§ 2° E vedada a cessdo gratuita de espacos fisicos em favor de clubes e associacdes,
inclusive de servidores ou magistrados.

Art. 19. O Tribunal devera disponibilizar, mediante Termo de Cessao de Uso, em carater
nao oneroso, sala especial permanente para advogados cadastrados pela Ordem dos
Advogados do Brasil, nos termos em que determina o § 4° do art. 7° da Lei n°® 8.906/94.

Art. 20. Compete a Presidéncia do Tribunal a autorizagdo para a instalacdo de atividades
que se enquadrem nos critérios previstos no art. 8°, cumpridos, além de outros requisitos
fixados nesta Resolugao, os seguintes:

| - existéncia de espaco fisico disponivel, depois de garantidas as condi¢des satisfatorias
de instalacdo das unidades do Tribunal, observados os referenciais de ocupag¢ao de area
previstos em regulamentacgao prépria do Regional,

Il - carater oneroso e precario do Termo de Cessao de Uso, ressalvada disposigao legal
em contrario;

Il - necessidade de licitagdo, quando houver condigdes de competitividade entre os
prestadores de atividades de apoio;

IV - inexisténcia de énus para o Tribunal pela prestagao da atividade de apoio;
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V - compatibilidade entre o horario de funcionamento da atividade de apoio com o de
expediente do Tribunal,

VI - obediéncia as normas relacionadas a prestacao da atividade de apoio e a utilizacao
das dependéncias do Tribunal;

VII - vedagao da sublocagéo ou de exercicio de atividade diversa da autorizada no Termo
de Cesséo de Uso.

VIII - reajustamento anual dos valores pactuados, nas hipoteses de outorga de uso de
espaco fisico para o exercicio de atividades de apoio superior a um ano.

§ 1° O Tribunal devera assegurar a nao utilizagdo dos seus recursos para custeio de
despesas exclusivas do cessionario.

§ 2° O Tribunal devera realizar estudo para o dimensionamento de ambientes em imoveis
ocupados pela Justica Eleitoral.

§ 3° Multas e prejuizos gerados em virtude de atraso no ressarcimento de despesas
comuns pactuadas no Termo de Cesséao de Uso serao de responsabilidade do cessionario.

Art. 21. Quando se tratar de imével locado, a autorizagéo do proprietario para a cessao de
espaco a terceiros, bem como para a realizacdo de adaptacdes nas instalacdes fisicas do
imovel, com vistas a melhor funcionalidade desse ajuste, devera constar no Termo de
Cessao de Uso ou no Termo de Compartilhamento de espago fisico.

Art. 22. Sao obrigag¢des da cessionaria, entre outras estipuladas pelo Tribunal:
| - conservar as instalagdes fisicas das areas cedidas;

Il - prover as areas cedidas dos equipamentos de seguranga necessarios, de acordo com
as normas oficiais;

[l — garantir o efetivo de seguranga necessario a guarda de suas instalagdes e patriménio,
em casos tais como de posto ou agéncia bancaria ou dos correios, e nos demais casos
que se entender necessario;

IV - fornecer bens ou utensilios necessarios ao pleno funcionamento de sua atividade;

V - manter, por seus proprios meios, as areas e instalagcdes dentro dos padrdoes de
higiene, limpeza e organizagao;

48



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE AUDITORIA
SECAO DE CONSULTORIA E ACOMPANHAMENTO DA GOVERNANCA E GESTAO

TRE-PA

VI - realizar obras de adequacéo do espaco fisico somente com a expressa anuéncia do
Tribunal,

VII - restituir o espaco fisico cedido em perfeitas condi¢des de uso, juntamente com as
benfeitorias realizadas, sem direito a indenizacao;

VIII - manter a regularidade trabalhista, fiscal e previdenciaria durante a vigéncia da
cessao;

IX - obter e manter validas todas as autorizagdes e licencas concedidas pelo poder publico
para o exercicio da respectiva atividade.

Art. 22. O valor cobrado a titulo de onerosidade da cessdo de uso devera ser fixado
conforme o mercado imobiliario local e o tipo de atividade a ser prestada, observadas as
orientagdes e normas da Superintendéncia do Patrimbnio da Unido, no Estado do Para.

Paragrafo unico. Excetua-se da onerosidade prevista neste artigo a cessao de uso
destinada a 6rgaos e entidades cuja atuagdo seja imprescindivel a administragao da
Justica.

Art. 23. O prazo de vigéncia da cessado obedecera aos limites previstos nos arts. 107 e
110, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. Ao firmar os termos de cessdo, devem-se fazer constar clausulas que
alertem o cessionario acerca:

a) da precariedade da outorga do espaco;

b) de reajustamento anual dos valores devidos, devendo ser formalizado por apostila, na
forma do art. 136 da Lei n°® 14.133/2021; e

c) sobre a possibilidade de aditivo para alteracdo de area, de endereco e inclusdo de
novas cessoes.

Capitulo XV
Dos registros cadastrais

Art. 24. A unidade de engenharia mantera registro cadastral dos bens imoveis utilizados
pelo TRE-PA, préprios nacionais, da Unido, e locados de terceiros, do qual constaréo, os
seguintes dados e informacgdes:
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| - registro cadastral do imovel no Sistema de Gerenciamento do Patriménio da Uni&o,
adotado pela Superintendéncia do Patriménio da Unido, no Estado do Par3;

Il - descricdo pormenorizada do imével e respectiva localizagdo, em forma de memorial
descritivo;

Il — informagdes e dados sobre o registro da matricula no cartério de imoveis e
observacgoes relevantes por acaso existentes;

IV - documento de “Habite-se” e de Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros, quando
exigiveis;

V - valores dos imoveis, compreendidos e individualizados os valores das benfeitorias
construtivas e o valor do terreno, devidamente atualizados;

VI - registro sobre os Termos de Entrega, dos imdveis proprios nacionais, da Uniao,
emitidos pela Superintendéncia do Patriménio da Unido, no Estado do Para, sejam
provisorios ou definitivos;

§ 1° Poderao ser incluidos, para fins do registro cadastral de que trata este artigo, outros
dados e informagdes considerados necessarios pela unidade de engenharia;

§ 2° A unidade de engenharia mantera os documentos correspondentes aos dados
cadastrais e informagdes dos imdveis em sistema informatizado adotado pela Justica
Eleitoral e/ou arquivos digitalizados.

Art. 25. Compete a unidade de engenharia, sem prejuizos de outras atribuigdes:

| - auxiliar a Superintendéncia de Patriménio da Unido, no Estado do Para, a efetuar a
inclusdo dos registros de novos iméveis adquiridos ou cedidos para utilizagdo, como
proprios nacionais, e dos locados de terceiros, no Sistema de Gerenciamento do
Patriménio da Unio;

Il - proceder as atualizagbes, reavaliagdes e ajustes dos valores e registros dos imoéveis,
préprios nacionais ou locados, ja utilizados pelo Tribunal, referentes as benfeitorias
construtivas, constantes dos memoriais descritivos, e ao terreno dos imoveis, na forma e
prazo determinados pela Superintendéncia de Patriménio da Unido, no Estado do Par3,
efetivando os langamentos correspondentes no Sistema de Gerenciamento do Patriménio
da Uniéo;

Paragrafo unico. Os dados e informagbes, relacionados a valores das benfeitorias
construtivas, constantes dos memoriais descritivos, e ao terreno dos imoveis, inseridos no
Sistema de Gerenciamento do Patriménio da Unido, deverdo ser comunicados e
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repassados a unidade de contabilidade do Tribunal, para as devidas verificacbes e
inspecdes dos registros, visando atestar a equivaléncia e conformidade das escrituragbes
contabeis, conforme o caso, no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal - SIAFI e no Balango Patrimonial do Tribunal.

Capitulo XVI
Da priorizagao de obras

Art. 26. O Sistema de Avaliacdo e Priorizagdo de Obras € um conjunto de procedimentos
de analise objetiva da estrutura fisica existente com o intuito de prover infraestrutura fisica
adequada as atividades judiciais e administrativas, ponderados por requisitos proprios a
execucao de uma obra, consubstanciado em planilhas de avaliacéo técnica ou formularios,
e considerando também requisitos orgcamentarios e estratégicos, por meio dos quais o
Tribunal afere o indicador de prioridade de cada obra.

§1°. O Sistema de Avaliagdo e Priorizagdo de Obras tem por objetivo definir o grau de
prioridade de adequacdao de cada imovel e deve ser utilizado para fundamentar o
cronograma de execugao de obras e adaptagbes necessarias do Tribunal, incluidas
reformas, recuperacdes ou ampliagdes.

Art. 27. Todas as obras deverao estar incluidas no Relatério de Priorizagdo de Obras que
servira de base para a elaboragao do Plano de Obras do Tribunal.

Art. 28. Participam do processo de avaliagao e priorizacado de obras do TRE/PA:

| - Unidade de Engenharia e Edificacbes: Unidade técnica e administrativa responsavel
pela elaboracdo do Relatério de Priorizagdo de Obras, o qual contém a analise quanto a
necessidade de reforma, adaptagcdo e benfeitoria de edificios para desempenho da
atividade jurisdicional e administrativa;

I - Comité de Gestdo Orgcamentaria e de Aquisigdes - CGA: Instancia de governanga
responsavel pela analise quanto a necessidade de reforma, adaptacao e benfeitoria de
edificios para desempenho da atividade jurisdicional e administrativa em face dos recursos
orcamentarios disponiveis, objetivando a racionalizagdo dos recursos com vista ao
atendimento das necessidades e dos objetivos estratégicos deste Regional,;

[l - Conselho de Governanga: Instancia de governanga responsavel pela aprovagédo do
Relatério de Priorizacdo de Obras que servira de base para a elaboragdao do Plano de
Obras do Tribunal;
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IV - Pleno: Aprova o Plano de Obras do TRE/PA,;
V - Presidéncia: Avalia e supervisiona a execucao do Plano de obras.

Art. 29. Compete a Unidade de Engenharia e Edificagdes a elaboragdo do Relatério de
Priorizacdo de Obras com o objetivo de definir o grau de prioridade relacionado a
necessidade de adequacgao de cada imdvel por meio de analise das condicdes técnicas de
uso e de manutencao das edificacoes.

Paragrafo unico. O relatério de que trata o caput devera conter, no minimo:
| - Local, edificagao ou forum onde sera realizada a obra;

Il - O tipo de intervengao ou agao a ser realizada;

[l - Indicador técnico de prioridade (ITP);

IV - Grupo, nos termos da Resolugéo TSE n°® 23.544/2017

V - Indicagao se ja ha contratagao para realizagao da obra.

VI - Valor estimado da obra.

30. No Sistema de Avaliagao e Priorizagao de Obras serao adotados dois indicadores de
prioridade:

| - Indicador técnico de prioridade (ITP): consiste em numeragao ordinal atribuida pelo
Tribunal a cada obra constante do seu Relatério de Priorizacdo de Obras, com o intuito de
ordena-las segundo o seu grau de relevancia técnica e atributos de exequibilidade.

Il - Indicador estratégico e orgcamentario de prioridade (IEOP): consiste em numeracgao
ordinal atribuida pelo Tribunal a cada obra constante do seu Relatério de Priorizagao de
Obras, com o intuito de ordena-las segundo o seu grau de relevancia estratégica e em
face dos recursos orgamentarios disponiveis.

§1° Cada obra constante do Relatério de Priorizacdo de Obras deve ter um indicador
técnico de prioridade (ITP), obtido a partir de avaliagdo técnica que contemple os critérios
definidos no art. 2°, §§ 1° e 2°, da Resolugédo CNJ n°® 114/2010 e na Resolugéo TSE n°
23.544/2017.

§2°. O Relatério de Priorizacdo de Obras sera submetido até o dia 15 do més de fevereiro
do ano anterior ao inicio de sua vigéncia para apreciagdo do Comité de Gestao
Orcamentaria e de Aquisicbes que avaliara e definira o indicador estratégico e
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orcamentario de prioridade (IEOP) para cada obra, estabelecendo quais obras constarao
do Plano de Obras, bem como estabelecera quais contratacbes sao priorizadas para
inclusdo no Plano de Contratagcbes Anual.

§3° O Comité de Gestdo Orgamentaria e de Aquisigdes definira o indicador estratégico e
orcamentario de prioridade (IEOP) para cada obra constante no Plano de Obras, conforme
critérios descritos no Anexo |l desta Resolugéo.

Art. 31. Apds apreciagao pelo Comité de Gestado Orcamentaria e de Aquisi¢des, a COEDI
promovera os ajustes necessarios ao Relatério de Priorizagdo de Obras e o encaminhara
ao Conselho de Governanga para oportunizar que seus membros, querendo, apresentem
manifestagéo no prazo de 15 (quinze) dias, com o intuito de sugerir eventuais ajustes.

Art. 34. Decorrido o prazo para manifestacdo do Conselho de Governanga, a COEDI
elaborara o Plano de Obras e encaminhara os autos a Presidéncia informando acerca da
necessidade de aprovagao do plano pelo Pleno do Tribunal.

Art. 32. E obrigatéria a elaboragdo de plano para realizacdo de obras pelo Tribunal, e a
aprovacao pelo respectivo Pleno, obedecendo-se o disposto na Resolugdgo TSE n°
23.544/2017.

§1°. O Tribunal deve elaborar seu Plano de Obras a partir do levantamento das suas
necessidades e em alinhamento aos objetivos estratégicos.

§2°. O Plano de Obras contemplara as obras a serem priorizadas durante cada biénio e,
em observancia aos prazos para elaboragdo da proposta orcamentaria, devera ser
elaborado e aprovado até 60 (sessenta) dias antes do término do biénio do Presidente em
exercicio.

Art. 33. As obras emergenciais e aquelas cujos valores se enquadrem nos limites
estabelecidos na Resolugdo CNJ n° 114/2010 e na Resolugdo TSE n° 23.544/2017
poderao ser executadas sem previsao no plano de obras.

Art. 34. Anualmente, no més de novembro, sera elaborado relatério de acompanhamento
da execugao do Plano de Obras, o qual sera submetido a Presidéncia do Tribunal.

Capitulo XVII

Do inventario de bens imoveis
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Art. 35. O inventario de bens iméveis € a atividade de controle patrimonial que permite
identificar a compatibilidade de registros administrativos, financeiros e contabeis nos
sistemas SIAFI e Sistema de Gerenciamento do Patrimdnio da Unido com a situacao fisica
dos imoveis.

Art. 36. Os objetivos do Inventéario de Bens Imodveis sao:

a) avaliar a conformidade dos registros no Sistema de Gerenciamento do Patrimdnio da
Uniao com a situagéo fisica dos imodveis utilizados pelo TRE/PA;

b) avaliar a compatibilidade do cadastramento dos imdveis no Sistema de Gerenciamento
do Patrimdnio da Unido com o balancete contabil destes bens no SIAFI; e

c¢) avaliar a regularidade documental dos imoéveis.

d) manter permanentemente atualizados os registros e controles administrativos e
contabeis;

e) confirmar a responsabilidade do titular pela guarda e conservacao do imével;
f) compor o balango patrimonial de encerramento de exercicio.

Art 37. A realizagado do inventario sera realizada por meio do trabalho colaborativo entre
diversas unidades, levada a efeito por comissao propria, conforme atribuicbes a seguir
discriminadas.

Art. 38. A unidade de engenharia e edifica¢des instruira, até o més de agosto de cada ano,
o processo administrativo do Inventario Anual dos Bens Iméveis, para:

| - informar a necessidade de constituicio da Comissdo Anual de Inventario de Bens
Imdveis para o exercicio, apresentando, sempre que possivel, a minuta respectiva;

Il - fixar orientagdes gerais para realizagédo das atividades;
Il - estabelecer cronograma para a execugéo das atividades;
IV - sugerir a designagéo de inventariantes para as unidades de localizacgéo.

§1°. Apés instrugdo inicial, o Processo Administrativo sera encaminhado a Diretoria-Geral
com solicitagao de constituicdo da Comissao de Inventario.

§2° Constituida a Comissao de Inventario de Bens Imdveis, o processo sera encaminhado
para a referida Comissao.
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Art. 39. Compete, ainda, a unidade de engenharia e edificagdes:

| - disponibilizar a relacdo das obras e benfeitorias concluidas e também daquelas
inacabadas, bem como dados dos iméveis registrados no SIAFI, tais como: numero do
RIP constante na conta corrente, bem como os valores de cada imével, além das
informagdes sobre os imdveis ainda nao registrados no Sistema de Gerenciamento do
Patrimoénio da Unido, porém, ja registrados no SIAFI.

Il - repassar orientagdes aos membros da Comissdo Anual de Inventario e aos
inventariantes quanto a realizacdo do levantamento fisico dos bens e sobre o sistema
patrimonial,

[l - dirimir duvidas dos membros da Comissao Anual de Inventario e dos inventariantes;
IV - proceder aos ajustes eventualmente necessarios para cada unidade inventariada;
V - acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos;

VI - auxiliar a Comissado Anual de Inventario na elaboragao do Relatério Final.

Art. 40. A Comissdo Anual de Inventario, composta por, no minimo, 3 (trés) membros
titulares e 2 (dois) substitutos, sera constituida pela Diretoria Geral que designara, ainda,
o(a) responsavel pela presidéncia no mesmo ato.

Art. 41. Em razao do principio de segregacao de fungdes, ndo deverao ser designados
inventariantes servidores responsaveis pela guarda e conservagado dos imoveis e pelas
atividades de cadastramento e registro dos imoveis no Sistema de Gerenciamento do
Patrimdnio da Unido e no SIAFI.

Art. 42. A Comisséo de Inventario, de posse do ato de sua constituicdo, deve dar ciéncia
dos trabalhos as unidades administrativas a serem inventariadas, com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 43. Apos recebimento da comunicagao da Comissao de Inventario, o titular da unidade
a ser inventariada deve adotar as medidas necessarias, a fim de possibilitar e facilitar a
realizacao do inventario, além de acompanhar os trabalhos da Comissao.

Art. 44. Compete a Comissao Anual de Inventario:

| - coordenar os trabalhos relativos ao inventario conforme as orientagdes repassadas pela
unidade de engenharia e edificagdes;
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Il - conduzir a tramitagdo do processo de inventario, formalizando nos autos todos os atos
e ocorréncias relativas ao inventario de cada imovel;

[l - manter contato direto com os inventariantes, com objetivo de verificar a regularidade
dos trabalhos em curso e o cumprimento do cronograma fixado;

IV - comunicar a Diretoria Geral atrasos na realizagao do inventario;

V - zelar pelo cumprimento dos prazos estabelecidos, e, se for o caso, solicitar
justificadamente a Diretoria Geral a prorrogagao dos mesmos;

VI - elaborar o relatério final.
Art. 45. Cabe ao(s) inventariante(s):
| - realizar o levantamento fisico da unidade a ser inventariada;

Il - identificar a situagdao patrimonial dos imoveis sob responsabilidade do Tribunal
(préprios da Uniao, cedidos e locados) por meio de:

a) Verificagao da conformidade dos registros do Sistema de Gerenciamento do Patriménio
da Unido com as informacgdes recebidas, mencionadas no subitem anterior, apontando as
eventuais inconsisténcias encontradas; e

b) Verificagdo da compatibilidade entre os registros de iméveis no Sistema de
Gerenciamento do Patrimbnio da Unido e no SIAFI, apontando e descrevendo
inconsisténcias que tenham sido encontradas.

Il - formalizar no processo eletrénico especifico todos os atos e ocorréncias relativas ao
inventario de sua unidade de localizagao;

[Il - registrar a existéncia e as situacdes fisicas do bem inventariado;
VI - dar ciéncia ao agente responsavel acerca do relatorio.

Paragrafo unico. A atividade prevista no inciso |, do caput, podera ser realizada por
servidor(a) da unidade administrativa inventariada, ressalvado o disposto no art. 45, ou
delegada a terceiros, mediante contratagao.

Art. 46. Ao final dos trabalhos, a Comissdo Anual de Inventario remetera o Relatério Final
a Diretoria Geral.

Art. 47. O relatdrio final da Comissao Anual de Inventario contera:
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| - resumo das atividades desenvolvidas, e consideragdes pertinentes a respeito de sua
€execucgao;

Il - consideragdes para a solugdo de desconformidades eventualmente encontradas; Il -
sugestdes para o fortalecimento da gestdo de imoveis e controle patrimoniais;

IV - relagcdo de imoveis inventariados;

V - recomendagbes, encaminhamento ao setor contabil, e conclusdes para encerramento
do Inventario Anual.

Art. 48. Compete a Diretoria Geral determinar a adocdo de providéncias para
regularizagao das inconsisténcias apontadas pela Comissao.

Capitulo XVII
Da manutencgao predial

Art. 49. A Unidade de Engenharia e Edificacbes deve elaborar anualmente o Plano de
Manutencado Predial, a ser aprovado pela Diretoria Geral, com o objetivo de garantir a
manutencdo continua e o aperfeicoamento das instalagcdes prediais para atender aos
Servicos.

§1° O planejamento a que se refere o caput deve conter as atividades essenciais de
manutencdo, cronograma, responsaveis por sua execug¢ao, documentos de referéncia,
normas técnicas e recursos necessarios, todos relacionados individualmente aos sistemas
prediais e, quando aplicavel, aos elementos, componentes e equipamentos das
edificagoes.

§2°. Para fins de registro e atualizagao das informagdes e levantamento das necessidades
de manutencdo predial no Tribunal, a Unidade de Engenharia e Edificagdes adotara
sistema informatizado proprio.

Capitulo XVI
Da guarda, conservagao e responsabilidade por uso do bem

Art. 50. A guarda e conservagao de bens imdveis sao aspectos essenciais para manter a
integridade e o valor desses ativos ao longo do tempo.
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§1°. A responsabilidade pela guarda e conservagao dos bens imoveis a disposi¢cao da
Secretaria do Tribunal compete a Secretaria de Administragao.

§2° A responsabilidade pela guarda e conservagao dos bens imodveis a disposi¢cao das
Zonas Eleitorais compete as respectivas Chefias de Cartério e, no caso, de imdveis a
disposicdo de Forum Eleitoral, a guarda e conservagado das areas comuns compete a
Chefia de Cartorio vinculada ao(a) respectivo Juiz(a) Diretor(a) do Férum.

Capitulo XVII
Do gerenciamento de riscos da gestao imobiliaria

Art. 51. O gerenciamento de riscos da gestao imobiliaria tem por objetivo a incorporagao
da avaliacdo de riscos a tomada de decisdo, em conformidade com as boas praticas de
governanga adotadas no setor publico e em alinhamento a Politica de Gestdo de Riscos
do Tribunal Regional Eleitoral do Para.

Art. 52. O gerenciamento de riscos da gestao imobiliaria promovera:

| - a identificacdo de eventos em potencial que afetem a consecucdo dos objetivos
institucionais nos processos de gestao imobiliaria, sobretudo no efetivo cumprimento desta
Politica;

Il - o alinhamento do grau de tolerancia ao risco com as estratégias adotadas;

[l - o fortalecimento das decisdes em resposta aos riscos, aumentando a probabilidade de
alcance dos objetivos organizacionais;

IV - o aprimoramento dos controles internos administrativos.

Art. 53. O plano de tratamento de riscos da gestdo imobiliaria contera os riscos
identificados com os niveis médio, alto e muito alto relacionados ao Processo de Gestao
Imobiliaria, que serdo objeto de monitoramento e gerenciamento, de forma a manté-los em
nivel de exposig¢ao aceitavel.

§1° O Plano de Tratamento de Riscos sera aprovado pelo Comité de Apoio a Gestao
Orcamentaria e de Aquisi¢des e devera ser revisado anualmente.

§ 2° Cabera a Secretaria de Administragdo gerenciar e monitorar o plano de tratamento de
riscos da gestdo imobiliaria do Tribunal.
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§ 3° Os principios, diretrizes e procedimentos adotados no gerenciamento de riscos do
processo de gestdo imobiliaria devem seguir o estabelecido na Politica de Gestao de
Riscos do TRE-PA, de acordo com as respectivas responsabilidades e competéncias
daquela Norma.

Capitulo XVII
Disposigoes Finais

Art. 54. Os procedimentos e fluxos dos processos de trabalho para efetivo cumprimento
desta Politica constardo do Manual de Gestdo Imobiliaria que devera ser elaborado no
prazo de 180 (cento e oitenta) dias contados da publicagdo desta Resolucéo.

Art. 55. Casos omissos serao dirimidos pela Presidéncia.

Art. 56. Esta Resolugao entra em vigor na data da sua publicagao.

Sala das Sessdes,  de de

ANEXO | - Fluxo de Trabalho

ANEXO Il - Critérios para definicdo do Indicador Estratégico e Orgcamentario de
Prioridade (IEOP)

1. Para classificagdo do grau de prioridade estratégica e orcamentaria serdo observados
0s seguintes critérios e pontuagdes:

a. Relevancia: considera o impacto para os objetivos estratégicos do Tribunal.
i. pode impedir a consecugao de objetivos estratégicos: 5 pontos;
ii. grande potencial para impactar os objetivos estratégicos: 4 pontos;
iii. baixo potencial para impactar os objetivos estratégicos: 3 pontos;

iv. ndo impacta os objetivos estratégicos: 2 pontos;
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b. Urgéncia: considera o tempo desejavel para atender a necessidade.
i. imediata: 5 pontos;
ii. muito urgente: 4 pontos;
iii. merece atencao no curto prazo: 3 pontos;
iv. pouco urgente: 2 pontos;
v. merece atengcéo em longo prazo: 1 ponto.
c. Tendéncia: considera o potencial de crescimento do problema.
i. piorara rapidamente: 5 pontos;
ii. piorara em até 6 meses: 4 pontos;
iii. piorara em até 1 ano: 3 pontos;
iv. piorara em prazo superior a 1 ano: 2 pontos;
v. ndo evoluira: 1 ponto.
d. Disponibilidade Orgamentaria:
i. ha disponibilidade orgamentaria: 5 pontos;
ii. ndo ha disponibilidade orgamentaria: 1 ponto;

2. O Indicador Estratégico e Orgcamentario de Prioridade (IEOP) sera o resultado da soma
das pontuagdes obtidas em cada um dos critérios acima estabelecidos.
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6. APENDICES

APENDICE I - NOTA DE CONSULTORIA N° 001/2024

Objeto da consultoria Controles internos - Gestao patrimonial

(Processo 0008918-50.2023.6.14.8000)

Clientes Coordenadoria de Material e Patriménio - COMAP
Secdo de Controle de Bens Permanentes - SECOB
Sec¢ao de Apoio ao Usuario - SAU

| OIS Manutengio preventiva e corretiva de bens moveis

Produtos previstos 1. Regulamenta¢iao de processo de manuten¢ao preventiva e corretiva
de bens moveis

2. Manutengao preventiva e corretiva de bens moéveis

3. Estruturacao e definicio pela Alta administracio de unidade
responsavel pelo processo de manutencao de bens méveis.

A equipe de auditoria suscitou sobre a inexisténcia de regulamentacio e/ou processo de manu
preventiva e corretiva de bens méveis, excluidos veiculos automotores e bens de informatica.

Diante disso, pontuou a necessidade de:

® Realizar levantamento de bens com necessidade de manutencao e reparos;

® Realizar pesquisas com objetivo de verificar como outros 6rgaos realizam manuten¢ao de bens
(contratacOes especificas, suprimento de fundos);

® Realizar estudos com vistas a eventual contratagio de empresa especializada em
reforma/manutencao de bens permanentes (mobiliario, eletronicos e eletrodomésticos).

Critérios:
e Instrucio Normativa TRE/PA no 03/2011, art. 9o, I11;
® Principio da sustentabilidade no setor puiblico.
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Situacado encontrada

e Constatou-se bens necessitando de reparo/manutenc¢io nos Cartérios Eleitorais;

® No caso dos veiculos do TRE-PA, ha contrato de manutengao preventiva e corretiva gerido
pela COSEG;

® (Quanto aos bens de informatica e urnas eletronicas, a STI prové a manutengao preventiva e
corretiva dos respectivos bens;

® (Quanto aos demais bens, a SECOB informou que niao ha rotina administrativa para
manutengao preventiva e corretiva dos bens permanentes nos cartorios;

e A SECOB-COMAP/SA, com apoio da Alta Administracio, vem realizando o projeto
estratégico “Gestiao Patrimonial in loco” que inclui em suas rotas e tarefas a manutengao do
mobiliario padronizado. Objetiva-se que a agao passara a constar como rotina de trabalho da
unidade, com or¢camento anual.

Achado de auditoria integrada 2023 - Gestio patrimonial
Falta de rotina de manutengdo preventiva e corretiva de bens da Zona Eleitoral.

Recomendagio da auditoria integrada 2023 - Gestao patrimonial

RECOMENDACAO - R8 - Formalizar uma rotina, definir periodicidade e implementar as a¢des
para manutengio preventiva e corretiva de bens dos Cartorios Eleitorais.(A8)

Manifestagao dos clientes

e A STI prové a manutengdo preventiva e corretiva dos bens de informatica e urnas eletronicas. A
STI implementou uma Central de Servigos, por meio da qual, sio registradas, consolidadas e
acompanhadas, de forma automatizada, todas as demandas por manutencio de bens de
informatica, além de promover a avaliagdo dos equipamentos que integram o parque
computacional e executa a¢oes de manutengao, upgrade e reposi¢ao de equipamentos. Por fim,
também busca utilizar a visita dos técnicos de suporte como medida compensatoria as eventuais
deficiéncias existentes em suas agoes regulares.

e Nio consta nas atribuicoes da SECOB-COMAP/SA a manutenc¢do preventiva ou cortretiva de
eletrodomésticos e demais bens, e que, caso pertinente, eventual contratacao de servi¢o para este
fim deve ser analisada por unidades com atribuicdes compativeis.

Analise da equipe de auditoria
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De acordo com a Instrucio Normativa TRE/PA no 03/2011, art. 90, III:

Art. 9°. O relatdrio final da Comissao servird como instrumento de controle para verificacao dos
saldos de material permanente, do Tribunal Regional Eleitoral do Pard, permitindo:

T — O levantamento da situagiao dos bens permanentes em uso, inclusive aqueles mantidos como
reserva técnica, das suas necessidades de manutencio e reparos; e a constatagio de que o bem movel
ndo ¢ necessdrio na unidade; (grifamos)

Como forma de agregar valor ao processo e apresentar soluges para a Administragao em prol
da melhoria dos controles internos relativos a gestdo patrimonial de bens méveis, a SEAUD realizou
pesquisa sobre a realizagdo de manutenc¢ao preventiva e corretiva de mobilidrios e equipamentos.

Na pesquisa realizada pela SEAUD em outros 6rgaos da Administraciao Publica, obteve-se como
resultado a realizacio de Pregao Eletronico n® 04/2023, pelo Tribunal de Justica do Estado do Para -
TJPA, cujo objeto é o registro de pregos para a contratagdo de pessoa(s) juridica especializada nos
servicos de manutencao de mobilidrio e equipamentos com fornecimento de materiais e pegas
necessarias a realiza¢ao do servigo, objetivando atender as necessidades das unidades deste Tribunal de
Justiga, localizadas na Capital e nas Comarcas de Ananindeua, Marituba, Santa Barbara, Benevides, Santa
Izabel e Castanhal, pelo prazo de 12 (doze) meses.

O referido certame se dividiu em 2 (dois) lotes: lote 1 para a manuten¢ao de mobiliario e lote 2
para manutencido de equipamentos. Dentre os itens licitados, para a manutencao de bens moveis,
encontram-se estofados, geladeira, bebedouro, microondas, fogao e fragmentadora de papel, conforme
termo de referéncia em anexo ao edital do PE 04/2023- TJPA, disponivel no link:
https://www.tipa.jus.br/PortalExterno/institucional/ Coordenadoria-de-Convenios-e-Contratos /40929
O-licitacoes.xhtml.

Ademais, o Regulamento da Secretaria do TRE/PA (Resolugio n® 5.679/2021) assim prevé:

()
Art. 62. A Coordenadoria de Material e Patriminio — COMAP compete planejar, organizar,

orientar, controlar, supervisionar e executar por meio de suas secoes, as atividades de aquisicao,
guarda, alienagao de materiais permanentes moveis, registro e controle patrimonial.

Art. 63. A Secio de Controle de Bens Permanentes — SECOB compete:

I — levantar as necessidades de materiais permanentes do Tribunal, por meio de processo
administrativoy

II — instruir e acompanbar as aquisicies de bens permanentes referentes ds programagies do
orcamento anual e eleitoral;

I — elaborar o planejamento da aquisicio de material permanente, com vistas a fornecer elementos
para o plano anual de contratagoes e a proposta orcamentaria anual e eleitoraly

IV — executar o planejamento annal das aquisicoes de bens permanentes, formalizando processos
administrativos de aquisicdo, como parte integrante da equipe de planejamento da contratagdo, e
gerenciar as respectivas atas de registros de prego;
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V" — executar as atividades relativas ao registro, classificagdo, codificagao, suprimento, alienacio e
controle de bens permanentes moveis;

VT — receber, examinar e conferir os materiais adquiridos pelo Tribunal, de acordo com a Nota de
Empenho/ Contrato, atestando as respectivas Notas Fiscais/ Faturas, guando nao for de competéncia
de fiscal ou comissao especifica;

VII — administrar o Depdsito de Bens, bem como realizar a andlise de requisigoes, planejamento da
distribuigdo, antorizacao, movimentagao e controle de bens permanentes;

IX — solicitar a vecuperagdo dos bens permanentes danificados;

X — informar a existéncia de bens danificados, ociosos, antiecondémicos,
irvecuperdveis ou de custo elevado de rvecuperagdo; (grifanos)

()

Em relagdo ao novo regulamento da Secretaria, que se encontra em fase de revisio final da
minuta de resolu¢ao no processo 0000885-71.2023.6.14.8000, a Coordenadoria de Material e Patrimonio
informa que “nao hd necessidade de alteracao das atribuigoes desta COMARP e das respectivas unidades vinculadas”
Despacho n° 1854798 / 2023 - TRE/PRE/DG/SA/COMAP, mantendo as atribuicGes da
COMAP/SECOB previstas no regulamento atual (Resolucio n°® 5.679/2021).

Ao consultar a minuta de resolugao alteradora do regulamento, que tramita no referido processo,
verifica-se apenas uma mudanca na redacao das atribui¢oes, conforme evento 2115185.

Art. XX. A Secio de Controle de Bens Permanentes — SECOB compete: 1 —
levantar as necessidades de bens permanentes de uso padrio junto as unidades do
Tribunal, por meio de processo administrativo; (...) XVI — solicitar a recuperagio
dos bens permanentes danificados, exceto aqueles que integram o parque
computacional e de impressiao do Tribunal; XVII — informar a existéncia de
bens danificados, ociosos, antieconémicos, irrecuperaveis ou de custo
elevado de recuperagio; (...) (grifamos)

A recuperagao de bens danificados compreende, portanto, o conserto de todos os bens
permanentes do Tribunal (mobiliarios e equipamentos), a exce¢ao de bens de informatica e dos veiculos
automotores, que cabem, respectivamente, a Sec¢ao de Apoio ao Usuario - SAU (art. 104, II,
Regulamento da Secretaria do TREPA) e a Se¢ao de Expedi¢ao e Transporte -SETRA (art. 70, I1I).

Desse modo, nos termos do disposto no Regulamento da Secretaria do TRE/PA (Resolugio n®
5.679/2021) entendemos que o processo de manuten¢ao de bens méveis, ainda que apenas de natureza
corretiva, encontra-se dentre as atribuicbes da Secio de Controle de Bens Permanentes -

COMAP/SECOB.
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Conclusao

A Alta Administragio para defini¢io da unidade responsavel pela manutengio preventiva e
corretiva de bens permanentes do Tribunal, a exce¢do de bens de informatica e de veiculos automotores,
a qual sera responsavel pelos estudos com vista a eventual contratagdo de empresa especializada em
reforma/manutencdo de bens permanentes (mobilidtio, eletronicos e eletrodomésticos), nos termos da
Instrucao Normativa TRE/PA no 03/2011, art. 9°, 111, e do principio da sustentabilidade no setor
publico.

E a nota.

Belém, 12/04/2024.

APENDICE II - NOTA DE CONSULTORIA N° 002/2024

Objeto da consultoria Controles internos - Gestao patrimonial

(Processo 0008918-50.2023.6.14.8000)

Clientes Coordenadoria de Material e Patriménio - COMAP
Coordenadoria de Redes e Suporte - CORSUP
Secio de Controle de Bens Permanentes - SECOB
Sec¢ao de Apoio ao Usuario - SAU

Secio de Redes - SEREDE

| SOICEELY R LYAVT) SOl Estruturagdo de unidade responsavel pela movimentagdo de bens de
TI
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Produtos previstos 1. Avaliar de que forma a criagao de uma nova unidade podera agregar
mais valor ao processo de trabalho de Gestio Patrimonial.
2. As atribui¢coes da nova unidade.
3. A conceituacio/classificacio de bens de informatica.

A presente Nota objetiva apresentar os resultados da oficina de facilitagao realizada sobre a
acao Estruturagdo de unidade administrativa responsavel pela movimentagao de bens de
tecnologia da informagio no TRE/PA, nas datas de 08 ¢ 09/11/2023.

Inicialmente, cumpre destacar que a Auditoria Integrada sobre Gestao Patrimonial, realizada
no periodo de abril a agosto de 2023, apontou, dentre outros achados:

Achado 1: Estrutura insatisfatoria/deficiente das unidades responsaveis pela gestio
patrimonial para cumprimento de todas suas atribui¢ées de forma adequada.

Recomendagio da auditoria integrada 2023 - Gestao patrimonial:

Recomendacio n° 1 (R1) - Adotar medidas visando o fortalecimento das unidades de gestao patrimonial,
provendo a lotagio de servidores e/ou colaboradores terceitizados nas unidades, bem como a
capacitagdo destes, dotando-as da capacidade técnica e operacional necessaria para o adequado
cumprimento de suas atribui¢coes. (A1, A13).

De acordo com o Relatério de Auditoria, foram constatadas fragilidades na movimentagao
de bens de informatica que comprometem demasiadamente o controle patrimonial, bem como a
auséncia de conceituacio/classificacio desses bens.

A SAU nao possui estrutura (pessoal, capacitagio, recursos e depdsito exclusivo e adequado
para garantir a conservagao dos bens) para realizar as movimentagoes de bens de forma adequada e
propos a criagao de uma unidade especifica para realizar a gestao de bens de T1I, considerando o elevado
numero de movimentacoes.

A SECOB também niao possui estrutura, principalmente no que se refere ao quadro de
pessoal (servidores e terceirizados) para atender o grande volume de demandas de informatica,
geralmente associadas ao atendimento biométrico, agdes itinerantes e eventos externos.

A situacdo encontrada prejudica o controle eficiente da movimentagao dos bens de
informatica.

Diante da necessidade de aprimorar o processo de trabalho de gestdo do patrimonio
mobiliario, de modo a ndo comprometer a eficiéncia dos processos e dos resultados institucionais no que
se refere ao controle de bens, a Alta Administracio sinalizou a possibilidade de promover uma
reestruturacdo organizacional por meio da criagio de unidade especifica para melhorar o controle de
bens moéveis, especialmente os bens de informatica.
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Nesse sentido, a SEAUD realizou oficinas onde os participantes discutiram e propuseram

solugdes para mitigar a situagdo em comento.

Manifestagao do cliente

A SECOB/COMAP/SA ja foi responsavel pela gestio de todos os bens permanentes. Contudo,
ao longo do tempo, delegou-se a movimenta¢ao de alguns bens de informatica ao NGUE e SAU
em razao da SECOB nao possuir quadro de pessoal (servidores e terceirizados) suficiente para
atender o grande volume de demandas de informatica em tempo compativel com a urgéncia por
tais equipamentos.

A SAU/CORSUP/STI, para evitar o impacto negativo de eventual atraso na movimenta¢ao dos
bens nas agdes de biometria, itinerantes e eventos externos, assumiu a responsabilidade de
manter reserva técnica com grande volume de bens e de movimentar tais bens. Contudo, estas
atividades demandam muito da unidade e impactam negativamente no desempenho de
atividades de natureza técnica da unidade.

Nio esta formalizada no TRE/PA a conceituagio do que seriam bens de informatica.

Também discutiu-se sobre a FC-1 disponivel para criagdo da nova unidade. Os participantes
entendem que dificulta o preenchimento da vaga de chefia, pois nao se mostra atrativo diante da
grande responsabilidade.

Analise da equipe de auditoria

1.

1* Solugdo: Criagdo de Unidade de Gestdo Patrimonial dentro da Secretaria de
Administragao (SA):

A SECOB entende que ¢ desnecessaria a criagio de uma nova unidade de gestdo patrimonial
dentro da SA e apontou que, se for o caso da SECOB voltar a movimentar os bens de
informatica, sera necessario apenas o acréscimo de quadro de pessoal, pois o quadro atual é
insuficiente para fazer frente as demandas por equipamentos de informatica.

A SECOB declarou que nao se opde a voltar a movimentar os bens de informatica, porém
pontuou que, além da necessidade de mais servidores, terceirizados e estagiarios,
inevitavelmente, nao conseguira atender de forma satisfatéria todas as demandas de TIC, uma
vez que a SECOB funciona, de forma ordinaria, até as 14 horas, dentro do horirio de
expediente do Tribunal, e as demandas de TIC ultrapassam esse horario e ocorrem também aos
sabados, domingos e feriados.

Sob esse contexto, cogitou-se a possibilidade de lotar um servidor com horario diferenciado na
SECOB, conforme permitido pelas normas que regem o horario de trabalho deste Regional,
porém concluiu-se que essa medida nao seria suficiente para atender eventuais demandas aos
sabados, domingos e feriados.
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2. 2* Solugdo: Criagdo de Unidade de Gestdo Patrimonial dentro da Secretaria de
Tecnologia de Informagao (STI):

e A SECOB entende que a nova unidade dentro da estrutura da STI seria responsavel
exclusivamente pela movimentagao e controle dos bens em depdsito de TI. Desta forma, a
SECOB continuaria responsavel pelo registro, tombamento, desfazimento e baixa dos bens.

® A SAU e a SEREDE cogitaram a possibilidade dessa nova unidade auxiliar na fase de aquisi¢ao
dos bens de informatica, porém a ideia foi descartada considerando as especificidades dos
processos de aquisi¢ao, bem como tendo em vista que a atribuigdao de auxiliar nas aquisi¢oes s6
aumentara a dificuldade de se preencher a funcdo de chefia dessa unidade.

® Os participantes da STI pontuaram a necessidade de formalizar a conceitua¢ao do que é bem de
informatica.

® Nesse sentido, a sugestao ¢ adotar a defini¢ao existente no Guia de Contratagcdes de TIC do
Poder Judiciario instituido pela Resolucio CNJ n® 468/2022, que dispSe sobre as diretrizes para
as contratacoes de Solugio de Tecnologia da Informacio e Comunicagio pelos 6rgaos
submetidos ao controle administrativo e financeiro do Conselho Nacional de Justica.

e Eventualmente, serd necessario esclarecer na norma interna do TRE/PA que, excepcionalmente,
alguns bens serao geridos pela nova unidade, embora nio estejam classificados como bens de
informatica, como equipamentos energéticos (estabilizadores e nobreaks).

® Destacou-se a necessidade de espaco fisico adequado para servir de depdsito de bens de
informatica e considerou-se que, no contexto atual, o espaco do depdsito do subsolo do
Edificio-sede se mostra suficiente, porém sem descartar a possibilidade de futura
aquisicao/locacio de outro espago para comportar eventual acréscimo do volume de bens.

® [Entendeu-se que as atribui¢des da nova unidade seriam, por analogia, semelhantes as do
NGUE. Logo, a nova unidade centralizard todo recebimento/remessa de bens de informatica
para outras unidades.

® Os participantes da STI entendem que a nova unidade deveria ser vinculada a CORSUP para
controle e movimentacao de bens, exclusivamente, da SAU e da SEREDE. Assim, os demais
bens de informatica que estiverem sob guarda das demais coordenadorias, serdo de
responsabilidade dos respectivos coordenadores, conforme ja previsto na norma vigente.

® Os participantes da STT ainda sugeriram a possibilidade da unidade poder fazer o registro dos
bens de informatica no Asiweb ou de criar mecanismos para possibilitar que o registro de bens
de informatica seja mais completo e apropriado para a efetiva gestido de tais bens, o que sera
discutido na préxima oficina.

1. Os participantes concluiram que, diante das premissas em questido, a melhor solucdo seria a
criagdo de uma nova unidade vinculada a CORSUP para controle e movimentacio de bens,

exclusivamente, da SAU e da SEREDE.
2. A nova unidade devera ser provida de, no minimo, 2 servidores, 3 terceirizados e 3 estagiarios.
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3. A politica de gestio patrimonial devera contemplar a conceituacio de bens de informatica
alinhado ao Guia de Contratagoes de TIC do Poder Judiciario instituido pela Resolugao CNJ n®
468/2022, podendo o GT especificar excepcionalidades adotadas pelo TRE /PA.

4. As atribui¢oes deverdo ser semelhantes as do NGUE, no que tange a movimentacao de bens de
informatica.

5. Cabera a Politica de gestio patrimonial de bens moveis do TRE/PA, ainda, estabelecer as
diretrizes de gestao de patrimonio, competéncias, matriz de responsabilidades e procedimentos
de responsabilizacao, abrangendo as fases de registro/tombamento, movimentacao de bens
(inclusive os de informatica), guarda, desfazimento e baixa.

E a nota.

Belém, 12/04/2024.
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