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APRESENTACAO

O Tribunal Regional Eleitoral do Para tem continuamente
envidado esforcos para a melhoria de seus processos internos e sua
modernizacao administrativa, a fim de aumentar a efetividade de suas
acoes e atender aos anseios dos eleitores e jurisdicionados. Para que
isso ocorra, os processos de trabalho precisam ser geridos de maneira
consciente, padronizada e eficiente, de modo a garantir um alto
padrao de qualidade em todas as suas unidades. Nesse sentido, faz se
necessario estabelecer a metodologia para identificar, mapear e dar
conhecimento sobre os respectivos fluxos e modelos para toda a
organizacao, permitindo a implantacao do ciclo do PDCA para sua
melhoria continua, bem como, a efetiva transmissao do conhecimento
indispensavel a continuidade da realizagcao dos servicos com a

agilidade, seguranca e eficiéncia.

Além do demonstrado ganho para a instituicao, a implantacao
da gestao de processos nos orgaos do poder judiciario é uma

determinacao da Resolugcdao CNJ n°325/2020.

Art. 80 Os o6rgaos do Poder Judiciario manterao unidade de gestao
estratégica para assessorar a elaboracao, a implementacao e o
monitoramento do planejamento estratégico.

§ 1° A unidade de gestao estratégica referida no caput também atuara
nas areas de gerenciamento de projetos, otimizagao de processos de
trabalho e, a critério do o6rgao, producao e analise de dados

estatisticos.
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SCRICAO DAS ATIVIDADES

V - Publicagcao das regras do Prémio CNJ

V - INICIAR processo SEI

r preliminarmente unidades responsaveis pelo atendimento dos
s do Prémio;

nhecimento do regulamento as unidades responsaveis para que
m as acoes voltadas ao seu atendimento, no ambito de suas

es, e apresentem os itens que entendam poder ser objeto de
¢ao, com as devidas justificativas.

V - ELABORAR informacao sobre as regras do prémio CNJ e
ndicagcao das unidades responsaveis

V - TOMAR conhecimento, AVALIAR as sugestdes indicadas e
nta-las, se for o caso

N - TOMAR conhecimento, AVALIAR as sugestdes indicadas e
nta-las, se for o caso

TOMAR ciéncia

EFINIR as unidades responsaveis pelo atendimento dos
do premio CNJ

NCAMINHAR a portaria de regulamentacao do Prémio CNJ para
ento e providencias

RESPONSAVEIS - APRESENTAR sugestdes de impugnacdes
idas justificativas

. RESPONSAVEIS - DESENVOLVER acdes para atendimento
itos do prémio

V - APOIAR e MONITORAR as a¢des voltadas ao atendimento
itos do prémio.

V - REPORTAR eventuais riscos identificados e SUGERIR a¢des
0 seu tratamento
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2.13 - CPGOV - TOMAR conhecimento, AVALIAR as sugestdes e
complementa-las, se for o caso.

2.14 - SEPLAN - TOMAR conhecimento, AVALIAR as sugestoes e
complementa-las, se for o caso.

2.15-DG - AVALIAR as sugestdes e DETERMINAR as providéncias a serem
adotadas

2.16 - DG - Existe a necessidade de encaminhamento a Presidéncia?
SIM

2.17 - PRES. - AVALIAR as sugestdes e DETERMINAR as providéncias a
serem adotadas

2.18 - UNID. RESPONSAVEIS - DESENVOLVER a¢des para atendimento
dos requisitos do prémio

NAO

2.19 - UNID. RESPONSAVEIS - DESENVOLVER a¢des para atendimento
dos requisitos do prémio

2.20 - UNID. RESPONSAVEIS - APRESENTAR sugestdes de impugnacdes
com as devidas justificativas

2.21 - ASGOV - ELABORAR minuta das razées da impugnacao

2.22 - CPGOV - REVISAR a minuta da(s) razao(des) da impugnacao(6es)
2.23 - SEPLAN - AVALIAR a minuta e complementa-la, se for o caso
2.24 - DG - APRECIAR as razoes da impugnacao

2.25 - DG - Foram aceitas as razoes da impugnacao?

NAO

2.26 - ASGOV - ANALISAR manifestacao da Diretoria-Geral

SIM

2.27 - ASGOV - PREENCHER E ENVIAR formulario eletronico com razoes
da impugnacao




- ASGOV - ELABORAR minuta de oficio de encaminhamento de
ugnacao

- PRES. - OFICIAR ao Conselho Nacional de Justica

- ASGOV - ENVIAR Oficio ao CNJ com as razdes da impugnacdes

- ASGOV - AGUARDAR manifestacao do CNJ sobre as impugnacdes
- ASGOV - COMUNICAR as unidades o resultado das impugnacoes

- ASGOV - ENCAMINHAR Portaria retificadora da regulamentacao do
mio CNJ para conhecimento

- DG - TOMAR ciéncia.

- DG - ENCAMINHAR Portaria retificadora da regulamentacao do
mio CNJ para conhecimento e providéncias

- UNID. RESPOSAVEIS - TOMAR ciéncia do resultado e da portaria
ficada

- ASGOV - ESTABELECER prazo para apresentacao dos documentos
tivos ao Prémio CNJ

- ASGOV - DISPONIBILIZAR modelos para envio da documentagao
probatdria do Prémio CNJ

- UNID. RESPOSAVEIS - ENCAMINHAR documentos comprobatérios
requisitos do Prémio CNJ

- ASGOV- AVALIAR a documentacdao comprobatdria do Prémio CNJ

- ASGOV - A documentacao encontra-se completa?

- UNID. RESPOSAVEIS - APRESENTAR e/ou RETIFICAR informacgdes
tivas ao Prémio

- ASGOV- AVALIAR a documentag¢ao comprobatoéria do Prémio CNJ

- ASGOV - PREENCHER formulario eletrénico no site do CNJ
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2.45 - ASGOV - ENVIAR os documentos comprobatérios do Prémio CNJJ

2.46 - ASGOV - JUNTAR comprovante de inscricao do Prémio CNJ
2.47 - ASGOV - ENCAMINHAR processo para ciéncia

2.48 - DG - TOMAR ciéncia da inscricao no Prémio CNJ

2.49 - PRES. - OFICIAR ao Conselho Nacional de Justica

2.50 - ASGOV - AGUARDAR resultado preliminar do Prémio CNJ
2.51 - ASGOV - COMUNICAR resultado preliminar do Prémio CNJ
2.52 - UNID. RESPONSAVEIS - TOMAR ciéncia do resultado

2.53 - UNID. RESPONSAVEIS - AVALIAR O resultado preliminar do Prémio
CNJ

2.54 - UNID. RERSPONSAVEIS - Existe necessidade de impugnagio
do resultado?

SIM
Existe necessidade de impugnacao do resultado

2.55 - UNID. RESPONSAVEIS - ELABORAR razdes recursais
2.56 - ASGOV - AVALIAR as razdes recursais
2.57 - ASGOV - As razodes recursais precisam ser complementadas?

SIM

2.58 - UNID. RESPONSAVEIS - COMPLEMENTAR e/ou RETIFICAR as razées
recursais

2.59 - UNID. RESPONSAVEIS - ELABORAR razbes recursais




SGOV - CONSOLIDAR as razoes recursais apresentadas pelas
es.

PGOV - REVISAR a minuta da(s) razao(oes) recursais

EPLAN - AVALIAR a minuta e complementa-la, se for o caso.
G - APRECIAR as razoes do(s) recurso(s)

G - Foram aceitas as razoes recursais?

SGOV - ANALISAR manifestacao da Diretoria-Geral

SGOV - CONSOLIDAR as razdes recursais apresentadas pelas
es.

SGOV - PREENCHER formulario eletronico com razoes do(s)
o(s)

SGOV - ELABORAR oficio de encaminhamento do(s) recurso(s)
RES. - TOMAR ciéncia e OFICIAR ao Conselho Nacional de Justica

SGOV - ENVIAR Oficio ao CN)J com as razoes do(s) recurso(s)
residente da Comissao Avaliadora do Prémio CNJ de Qualidade.

SGOV - Aguardar manifestacao do CNJ sobre o(s) recurso(s)

SGOV - AGUARDAR resultado final do Prémio CNJ

ecessidade de impugnacao do resultado

SGOV - AGUARDAR resultado final do Prémio CNJ

SGOV - COMUNICAR o resultado definitivo do do Prémio CNJ
PGOV - TOMAR conhecimento da ficha avaliativa do Prémio CNJ

EPLAN - TOMAR conhecimento da ficha avaliativa do Prémio CN)
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2.77 - DG - TOMAR conhecimento da ficha avaliativa do Prémio CN

2.8 - DG -ENCAMINHAR as demais unidades administrativas para
conhecimento do resultado do Prémio CNJ

2.79 - DG - ENCAMINHAR a STI para providencias quanto a atualiza

selo da premiag¢ao CNJ,
2.80 - UNID. DO TRE-PA - TOMAR conhecimento do Resultado do Pr

2.81 - STI - PROVIDENCIAR atualizacao do selo da premiacao aufer
Prémio CNJ de Qualidade.

2.82 - DG - TOMAR ciéncia das providéncias a cargo da STI

2.83 - DG - ARQUIVAR processo
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GLOSSARIO

ASGOV - ASSESSORIA DE GOVERNANCA

CPGOV - COORDENADORIA DE GESTAO DE PROCESSO E GOVERNANCA
DG - DIRETORIA - GERAL

PRESIDENCIA

SEPLAN - SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

STI - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA IMFORMACAO

UNIDADES RESPONSAVEIS

UNIDADES DO TRE-PA

Simbolos presente no documento

. Evento de Inicio

- Evento Padrao
. Gateway
Evento temporizador

. Evento Fim




