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APRESENTACAO

O Tribunal Regional Eleitoral do Para tem continuamente
envidado esforcos para a melhoria de seus processos internos e sua
modernizacao administrativa, a fim de aumentar a efetividade de suas
acoes e atender aos anseios dos eleitores e jurisdicionados. Para que
isso ocorra, os processos de trabalho precisam ser geridos de maneira
consciente, padronizada e eficiente, de modo a garantir um alto
padrao de qualidade em todas as suas unidades. Nesse sentido, faz se
necessario estabelecer a metodologia para identificar, mapear e dar
conhecimento sobre os respectivos fluxos e modelos para toda a
organizacao, permitindo a implantacao do ciclo do PDCA para sua
melhoria continua, bem como, a efetiva transmissao do conhecimento
indispensavel a continuidade da realizagcao dos servicos com a

agilidade, seguranca e eficiéncia.

Além do demonstrado ganho para a instituicao, a implantacao
da gestao de processos nos orgaos do poder judiciario é uma

determinacao da Resolugcdao CNJ n°325/2020.

Art. 80 Os 6rgaos do Poder Judiciario manterao unidade de gestao
estratégica para assessorar a elaboracao, a implementacao e o
monitoramento do planejamento estratégico.

§ 1° A unidade de gestao estratégica referida no caput também atuara
nas areas de gerenciamento de projetos, otimizagcao de processos de
trabalho e, a critério do 6rgao, producao e analise de dados

estatisticos.
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2 DESCRIQAO DAS ATIVIDADES

2.1- COLOG - REALIZAR 1° Simulacao de Agregagoes no més de Fevereiro

2.2 - COLOG - VERIFICAR se o n° das urnas eletronicas é compativel
com o n° de sec¢oes existentes

2.3 - COLOG - Ha compatibilidade?

De urnas eletrénicas disponiveis com o numero de se¢oes
existentes.

SIM
Ha compatibilidade
2.4 - COLOG - INFORMAR disponibilidade de urnas para a proxima
Eleicao
de urnas eletrénicas disponiveis com o numero de secoes
existentes.

2.5 - COLOG - EMITIR RELATORIO/PARECER ACERCA DO LIMITE DE
ELEITORES POR SECAO

NAO
Ha compatibilidade

2.6 - COLOG - EVENTO Intermediario.

2.7 - COLOG - AUMENTAR O N° DE ELEITORES NAS AGREGAGOES

Normalmente, o ajuste é realizado com base no limite de
eleitores nas agregacoes.

2.8 - COLOG - OFICIAR o TSE, solicitando mais urnas eletronicas
2.9 - COLOG - EVENTO Intermediario.

2.10 - COLOG - EMITIR RELATORIO/PARECER ACERCA DO LIMITE DE
ELEITORES POR SECAO

2.11 - GABSTI - CONHECER e VALIDAR parecer

2.12 - PRESIDENCIA - DECIDIR acerca do limite de eleitores em cada
secao eleitoral

2.13 - PRESIDENCIA- EVENTO Condicional.

Na hipétese de Eleicoes Municipais
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2.15 - GABSTI - EDITAR E PUBLICAR PORTARIA

Na hipotese de Eleicoes Gerais

2.15 - GABSTI - EMITIR Relatério do limite de eleitores por Secao eleitoral

2.16 - GABSTI - EVENTO Intermediario.
2.17 - ZE - TOMAR Ciéncia

2.18 - COLOG - 60 dias

Em cada ano eleitoral, em até 60 dias apés o Fechamento
do Cadastro.

2.19 - COLOG - SIMULAR Agregacoes definitivas
2.20 - COLOG - EMITIR Relatorio com sugestao de agregagoes

2.21- COLOG - EMITIR Relatorio de Secoes Isoladas com menos de 50
eleitores

2.22 - COLOG - PUBLICAR Relatoérios na intranet

Publicar os Relatérios "Sugestao de agregagodes”, para as
zonas eleitorais, e de "Secodes Isoladas com menos de 50
eleitores", de acordo com os limites estabelecidos.

2.23 - ZE - Prazo estabelecido no Cronograma Operacional do Cadastro

Prazo a ser estabelecido em Resolucao do TSE, que fixa o
Cronogroma Operacional do Cadastro Eleitoral em ano
eleitoral.

2.24 - ZE - Houve determinacao de cadastro de agregacao acima do
limite da Resolucao 5.755/2023?

NAO

Houve determinacao de cadastro de agregacao acima do limite da
Resoluc¢ao 5.755/2023

2.25 - ZE - INSERIR Agregacoes no ELO

2.26 - ZE - CONCLUIR procedimento

SIM

Houve determinacao de cadastro de agregacao acima do limite da
Resolucao 5.755/2023
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2.27 - ZE - SOLICITAR cadastramento de agregacao acima do limite de
eleitores, via SEI

via processo SEI

2.28 - SACE - CADASTRAR agregacao acima do limite de eleitores
solicitada pela Zona Eleitoral no ELO

no sistema ELO.

2.29 - SACE - EMITIR Relatério de agregacao e SOLICITAR manifestacao
sobre conformidade da operagao lancada no ELO

2.30 - ZE - MANIFESTAR-SE sobre a (des)conformidade da operagao
2.31 - SACE - Foi apontada divergéncia?

SIM
Foi apontada divergéncia

2.32 - SACE - RETIFICAR cadastro de agregacao acima do limite legal no
ELO

2.33 - SACE - PROCEDER controle das Sec¢des isoladas com menos de 50
eleitores

NAO
Foi apontada divergéncia

2.34 - SACE - PROCEDER controle das Secodes isoladas com menos de 50
eleitores

2.35 - ZE - EVENTO Multiplo

2.36 - ZE - MANIFESTAR-SE SOBRE O EVENTUAL FUNCIONAMENTO DE
SEGCOES COM MENOS DE 50 ELEITORES

2.37 - ZE - MANIFESTAR-SE sobre ja ter ocorrido agregacao com outra
secao em local de votacao distinto

2.35 - ZE - EVENTO Muiltiplo
2.37 - SACE - CONSOLIDAR agregacoes efetivadas pelas Zonas Eleitorais
2.38 - SACE - ELABORAR Relatério provisorio de agregacoes

2.39 - SACE - PUBLICAR Relatério provisério de agregacoes

ha intranet.
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2.40 - ZE - REALIZAR conferéncia obrigatoria do Relatério provisério de D
agregacoes consolidadas

2.41 - ZE - Foi detectado erro/inconsisténcia?
SIM
Foi detectado erro/inconsisténcia

2.42 - ZE - SOLICITAR CORREGAO, via SEI

2.43 - SACE - PROCEDER a correcao final das agregacoes e das se¢oes
isolados com menos de 50 eleitores

2.44 - SACE - EMITIR Relatério final das agregacoes e se¢oes isoladas
com menos de 50 eleitores para as Eleicoes
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NAO
Foi detectado erro/inconsisténcia

2.45 - SACE - EMITIR Relatoério final das agregacgoes e se¢coes isoladas com
menos de 50 eleitores para as Eleicoes
2.46 - SACE - PUBLICAR Relatério Final

na intranet

2.47 - SACE - Concluir Procedimento
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GLOSSARIO

COLOG - COORDENADORIA DE LOGISTICA DE ELEICOES

GABSTI - GABINETE DA SECRETARIA DE TECNOLOGIA
DA INFORMAGAO

PRESIDENCIA

SACCE - SEGAO DE ADMINISTRAGAO DO CADASTRO
ELEITORAL

ZE - ZONA ELEITORAL

Simbolos presente no documento
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