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APRESENTACAO

O Tribunal Regional Eleitoral do Para tem continuamente
envidado esfor¢cos para a melhoria de seus processos internos e sua
modernizacao administrativa, a fim de aumentar a efetividade de suas
acoes e atender aos anseios dos eleitores e jurisdicionados. Para que
isso ocorra, os processos de trabalho precisam ser geridos de maneira
consciente, padronizada e eficiente, de modo a garantir um alto
padrao de qualidade em todas as suas unidades. Nesse sentido, faz se
necessario estabelecer a metodologia para identificar, mapear e dar
conhecimento sobre os respectivos fluxos e modelos para toda a
organizacao, permitindo a implantacao do ciclo do PDCA para sua
melhoria continua, bem como, a efetiva transmissao do conhecimento
indispensavel a continuidade da realizagcao dos servicos com a

agilidade, seguranca e eficiéncia.

Além do demonstrado ganho para a instituicao, a implantacao
da gestao de processos nos orgaos do poder judiciario é uma

determinacao da Resolucdao CNJ n°325/2020.

Art. 8o Os orgaos do Poder Judiciario manterao unidade de gestao
estratégica para assessorar a elaboracao, a implementacao e o
monitoramento do planejamento estratégico.

§ 1° A unidade de gestao estratégica referida no caput também atuara
nas areas de gerenciamento de projetos, otimizagcao de processos de

trabalho e, a critério do 6rgao, producao e analise de dados

estatisticos.
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EQUIPE
RESPONSAVEL

LEONAM GONDIM DA CRUZ JUNIOR
PRESIDENTE

NATHALIE CHRISTINA DE OLIVEIRA CASTRO
DIRETORA-GERAL

HERIKA CARLA DA COSTA SODRE DE SOUZA
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

MELISSA FERNANDES LOPES
COORDENADORA DE GESTAO DE PROCESSOS E
GOVERNANCA

EVANDRO MOREIRA RAMOS
CHEFE DA SECAO DE GESTAO DE RISCOS E DE
PROCESSOS

SABRINA BITTENCOURT GUIMARAES CASTRO
ASSISTENTE

ALANA CAROLINE ARAUJO BARBOZA
ESTAGIARIA

FERNANDA MOREIRA SOUSA
SECRETARIA JUDICIARIA

VESPASIANO JOSE DE RUBIM NUNES NETO
COORDENADOR DE DADOS PARTIDARIOS, AUTUACAO E
DISTRIBUICAO




N
N
NN
NN
mia
N
mim
..

01 - MAPEAMENTO = RIAS

i = =

il

5 B S +EE B

=)
= 41
&=

g
D@ W
B
|
7

=




02 - DESCRICAO DAS ATIVIDADES

2.1 - TSE - Ocorréncia de registros com idéntica data de filiacao
(coexisténcia de filiagdes partidarias)

Nos processamentos diarios, sera verificada a ocorréncia de erros-nos registros,
bem assim a coexisténcia de filiacdes partidaris (Art. 12-A da Resolu¢ao TSE n°
23.596/2019).

2.1.1 - TSE - Processamento automatico no Sistema FILIA

O Processamento dos registros de filiacdo partidaria sera automatico e diario,
devendo constar do registro oficial até o dia subsequente a insercdao da
informacao no FILIA (Art. 12, 8 2° da Resolug¢do TSE n° 23.596/2019)

2.2 - CE - INSTAURAR Processo de Filiacao Partidaria no PjJe
PJe, Codigo CNJ n® 12554,

2.3 - TSE - Prazo: Até o 5° dia util do més seguinte ao més de referéncia

Prazo para expedicdo das notificacdes

2.4 - TSE - NOTIFICAR Partidos Politicos envolvidos por meio de relatério
especifico no médulo externo do FILIA

Notificar os partidos politicos envolvidos por meio de disponibilizacdo de
relatério especifico no médulo externo do FILIA.

Implementacao
Servico Web

2.5 - PARTIDO POLITICO - Prazo: 20 dias

As partes envolvidas terdo o prazo de vinte dias para apresentar resposta,
contados da data de expedicdo das notificacdes (83° do art. 23 da Resolucdo TSE
n° 23.596/2019).

2.6 - PARTIDO POLITICO - Houve manifestacdo acerca da ocorréncia de
coexisténcia de filiacoes partidarias?

NAO

Houve manifestacdo acerca da ocorréncia de coexisténcia de filiacdes partidarias

2.7 - CE - CERTIFICAR decurso do prazo sem manifestagao ‘ ‘
SIM

Houve manifestacao acerca da ocorréncia de coexisténcia de filiagcdes partidarias




2.8 - JE - DETERMINAR vistas ao MPE

Apresentada resposta ou decorrido o respectivo prazo sem manifestacao, sera
aberta vista ao Ministério Publico (Art. 23, 8 4° 12 parte da Resolucao TSE n°
23.596/2019).

2.9 - TSE - Prazo: Até o 5° dia util do més seguinte ao més de referéncia
Prazo para expedicdo das notificacdes
2.10 - TSE - NOTIFICAR o(a) eleitor(a) por aplicativo ou via postal

Notificar o(a) eleitor(a) filiado(a), por meio de aplicativo da Justica Eleitoral, se se
tratar de usuario cadastrado e desde que disponivel a funcionalidade, ou por via
postal, no endereco constante do Cadastro Eleitoral (Art. 23, | da Resoluc¢do TSE
23.596/2019.

2.11 - ELEITOR(A) - Prazo: 20 dias

As partes envolvidas terdo o prazo de vinte dias para apresentar resposta,
contados da data de expedicao das notificacdes (83° do art. 23 da Resolugao TSE
n° 23.596/2019).

2.12 - ELEITOR(A) - Houve manifestacao acerca da ocorréncia de
coexisténcia de filiacoes partidarias?

NAO

Houve manifestacdo acerca da ocorréncia de coexisténcia de filiacdes partidarias
2.13 - CE - CERTIFICAR decurso do prazo sem manifestacao

SIM

Houve manifestacao acerca da ocorréncia de coexisténcia de filiacoes partidarias
2.15 - JE - DETERMINAR vistas ao MPE

Apresentada resposta ou decorrido o respectivo prazo sem manifesta¢do, sera
aberta vista ao Ministério Publico (Art. 23, 8 4°, 1° parte da Resolu¢do TSE n°
23.596/2019).

2.16 - MPE - Prazo de 05 dias para vistas do MPE

Devera ser observada a regra prevista no artigo 5° paragrafos 1° e 3° da Lei
11.419/2006, segundo a qual a intimacdo eletronica é efetivada na data em que
a parte fizer a consulta, que deve ocorrer em até 10 dias.

2.17 - MPE - Houve manifesta¢ao do MPE?
SIM

Houve manifestacdo do MPE

2.18 - CE - REMETER conclusos




2.19 - JE - Prazo: 05 dias para decisao

Apresentada resposta ou decorrido o respectivo prazo , sera aberta vista ao
Ministério Publico, por 05 dias, ap6s os quais, com ou sem manifestac¢do, o juiz
decidira em idéntico prazo (Art. 23, 8 4° da ao TSe n°® 23.596/2019.

NAO

Houve manifestacao do MPE
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2.20 - JE - Prazo: 05 dias para decisao

Apresentada resposta ou decorrido o respectivo prazo , serd aberta vista ao
Ministério Publico, por 05 dias, ap6s os quais, com ou sem manifestacdo, o juiz
decidira em idéntico prazo (Art. 23, 8 4° da ao TSe n® 23.596/2019.

2.21 - JE - Evento condicional
Quando for possivel estabelecer o momento em que as filiacoes ocorreram

2.22 - JE - DETERMINAR a manutencao do vinculo partidario mais recente ‘

Quando nao for possivel estabelecer-o momento em que as filiagdes ocorreram

2.23 - JE - DETERMINAR a manutencao do vinculo partidario indicado ‘
pelo(a) eleitor(a e |

Nao sendo possivel estabelecer a data das filiacdes ou se o eleitor nao se manifestar por
manté-las

2.24 - JE - DETERMINAR o cancelamento de todos os vinculos ‘
2.25 - JE - Lancar evento multiplo
2.26 - CE - Langar evento muiltiplo

2.27 - CE - Prazo: Até 10 dias contados da data da decisao

2.28 - CE - INTIMAR o(a) eleitor(a) e o Partido Politico acerca dos registros ‘ ‘
no FILIA [ eeill|

O registro sera feito em até 10(dez) dias contados da data da decisdo, devendo
oeleitor e as agremiacdes envolvidas serem intimados em idéntico prazo (Art. 23,
8 5°-A da Resolugao TSE n°® 23.596/2019.

2.29 - CE - PROCEDER os devidos registros no FILIA, conforme decisao ‘ ‘
judicial el

O registro sera feito em até 10(dez) dias contados da data da decisdo, devendo
oeleitor e as agremiacdes envolvidas serem intimados em idéntico prazo (Art. 23,
8 5°-A da Resolugdo TSE n°® 23.596/2019.




2.30 - CE - CERTIFICAR realizacao de Registros no FILIA e intimacao do(a)
eleitor(a) e Partido Politico

2.31 - CE - Lancar evento multiplo

2.32 - CE - PUBLICAR sentenca
no DJE
2.33 - MPE - Prazo de intimacgao: Até 10 dias

Devera ser observada a regra prevista no artigo 5° paragrafos 1° e 3° da Lei
11.419/2006, segundo a qual a intimacdo eletrbnica é efetivada na data em que a
parte fizer a consulta, que deve ocorrer em até 10 dias.

2.34 - MPE - TOMAR Ciéncia

2.35 - ELEITOR(A) / PARTIDO POLITICO - Prazo: 03 dias

para interposicdo de recurso.

2.36 - ELEITOR(A) / PARTIDO POLITICO - Houve interposicdo de recurso?

Houve interposicao de recurso
NAO
2.37 - CE - CERTIFICAR o Transito em Julgado

2.38 - CE - ARQUIVAR Processo

ELEITOR(A) / PARTIDO POLITICO

Houve interposicao de recurso
SIM
2.39 - CE - REMETER os autos Conclusos

2.40 - JE - DETERMINAR Intimacao de partes adversas, se houver, para
apresentacao de contrarrazoes

2.41 - CE - INTIMAR partes adversas, para fins de contrarrazdes

2.42 - CE - Prazo: 03 dias

para apresentacdo de contrarrazdes.
Na hipdtese de recurso interposto pelo Partido Politico
2.43 - ELEITOR(A) - APRESENTAR Contrarrazoes

Na hipdtese de recurso interposto pelo(a) Eleitor(a)




2.44 - PARTIDO POLITICO - APRESENTAR Contrarrazoes

Na hipétese de recurso interposto pelo(a) Eleitor(a)/ Partido Politico

2.45 - MPE - APRESENTAR Contrarrazoes

2.46 - CE - Lancar evento multiplo
2.47 - CE - REMETER os autos Conclusos
2.48 - JE - DETERMINAR Remessa ao TRE-PA

2.49 - CE - REMETER processo
ao TRE-PA.

2.50 - TRE-PA - TRAMITAR recurso
2.51 - TRE-PA - REMETER para fins de ciéncia e cumprimento da decisao

A Zona Eleitoral.

2.52 - JE- TOMAR ciéncia e DETERMINAR providéncias adicionais,
conforme decidido nas instancia superiores

2.53 - CE - PROCEDER as providéncias adicionais, conforme decisao de
instancia(s) superior(es)

2.54 - CE - CERTIFICAR transito em julgado, caso ndo tenha sido feito em
instancias superiores

2.55 - CE - ARQUIVAR Processo




GLOSSARIO

CE - CARTORIO ELEITORAL
ELEITOR(A)

JE - JUIZ ELEITORAL

MPE - MINISTERIO PUBLICO ELEITORAL
PARTIDO POLITICO

TRE-PA

TSE - TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Simbolos presente no documento
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‘\:‘:‘J Inicio do sinal

Evento Padrao

Evento de usuario
lrm
Tarefa de servico
Subprocesso

Gateway exclusivo

Evento condicional
()
L))l  Evento temporizador
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Evento miultiplo

Evento miultiplo paralelo

Armazenamento de dados

O Evento Fim




