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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA

Anexo

PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL E DA MEMORIA DA JUSTICA ELEITORAL DO PARA

Com a edi¢ao da Resolucao n.° 324, de 20.06.2020, do Conselho Nacional de Justica - CNJ, o que antes era
uma recomendacao passa a ter carater obrigatdrio para todo o Judicidrio: efetivamente disciplinar e implantar
a gestdo documental e da memoria nos tribunais, seguindo as diretrizes e normas ali estabelecidas.

Isto posto, o TRE do Para cuidou de criar uma Comissao de Gestao da Memoria e de reestruturar a Comissao
de Gestao Documental, instituindo as respectivas politicas por meio das Resolugdes n.° 5.693 e 5.694, ambas
de 12.08.2021.

Com a instituicdo dessas politicas, a Comissao de Avaliagao de Documentos — CPAD, a Comissao de Gestao
da Memoria — GesMemo, a Se¢do de Arquivo e Gestao Documental — SAGD e o Grupo Gestor do CCJE
passaram a discutir e identificar os principais desafios das areas no &mbito do Tribunal e cartérios eleitorais,
a fim de elaborarem seu Programa de Gestdo Documental e da Meméria — PGDM.

Baseado nos Manuais de Gestao Documental e da Memoria do Conselho Nacional de Justica, no Manual de
Gestao Documental do Tribunal Superior Eleitoral e nas normas afetas as matérias, o PGDM prevé um
apurado exame sobre um acervo constituido por documentos tradicionais e digitais, realidade da era da
informacgao, que precisa ser controlado, tratado, disponibilizado e preservado para que os direitos a
informacao, aos bens culturais € a memoria sejam garantidos.

O Programa integra as agdes de Gestdo Documental e da Memoria, intrinsecamente relacionadas, aponta os
responsaveis pela sua execugdo e corrobora a importancia do trabalho colaborativo entre as Comissdes, as
unidades do Tribunal e as Zonas Eleitorais, para sua consecugao.

As acdes sdo as seguintes:

I — Digitalizar os processos fisicos em tramita¢do para serem migrados para o sistema Processo Judicial
Eletronico — PJE.

IT — Expandir a drea de armazenamento do arquivo geral para recolher a documentagao dos arquivos setoriais
do Tribunal, avaliando e racionalizando o volume documental, preservando o acervo permanente e
otimizando o espago fisico no prédio sede.

IIT — Alterar e unificar os Planos de Classificagdo e Tabelas de Temporalidades de Documentos do TRE do
Paré e Cartorios Eleitorais, submetendo-os a aprovacao do Comité de Gestao de Documentos da Justica
Eleitoral — CGD-JE.

IV — Gerenciar os ativos digitais, configurando o Sistema Eletronico de Informagdes — SEI com o Plano de
Classificagdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos atualizados, normatizar e elaborar guia pratico
para padronizar a entrada de documentos no sistema, otimizando sua utilizagao e controlando a
documentacdo na fase corrente, para evitar a formacdo de massa documental digital acumulada.

V — Atualizar a norma que trata da eliminagdo de documentos, orientando sobre a aplicagdo do corte
cronoldgico, amostra estatistica representativa e adogao de critérios ambientalmente sustentaveis.
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VI — Implantar e manter Sistema Informatizado de Gestao de Documentos (SIGAD) e Repositdrio
Arquivisticos Digital Confidvel (RDC-Arq) garantindo as qualidades dos documentos arquivisticos digitais,
bem como seu arquivamento, preservagao € acesso.

VII — Criar o Arquivo Central da Justi¢a Eleitoral do Par4, recolhendo dos cartorios eleitorais a
documentacao classificada como permanente, e centralizando o armazenamento do acervo em um unico local
para melhor gestdo, conservagao preventiva e otimizagao de espago e recursos publicos.

Responsaveis: Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos e Se¢dao de Arquivo e Gestao
Documental.

VIII - Estabelecer critérios de sele¢do e organizagdo do acervo histérico permanente da Justi¢a Eleitoral do
Para.

IX — Instituir e manter o Centro de Memoria Virtual da Justi¢a Eleitoral do Para que reunird, em uma tnica
plataforma, documentos historicos da Justiga Eleitoral, em seus diversos suportes (fisico, digital, imagem,
video, dudio etc.), que se encontrem dispersos em arquivos externos € os documentos permanentes de seu
acervo documental, disponibilizando-os para acesso ao publico, fomentando a pesquisa e promovendo a
divulgagdo da memoria institucional.

X — Firmar parcerias e acordos de cooperagao técnica com institui¢des e 6rgaos de pesquisa visando apoio
especializado para a localizacao, catalogacao, digitalizagdo e disponibilizacdo de documentos historicos
referentes a Justica Eleitoral que facam parte de acervos diversos.

XI — Elaborar programacao para comemoracao das datas alusivas a acontecimentos relevantes para o
judiciario brasileiro, no ambito do Tribunal e dos cartérios eleitorais, sendo as principais:

- 24 de fevereiro — instituicao da Justica Eleitoral em 1932;

- 10 de maio — Dia da Memoria do Poder Judiciario;

- 28 de maio — restabelecimento da Justica Eleitoral em 1945;

- 06 de junho — instalacao da Justica Eleitoral do Pard em 1945;

- 11 de agosto - Dia da institui¢do dos cursos juridicos no Brasil, dia do(a) advogado(a) e do(a)
magistrado(a);

- 08 de dezembro - Dia da Justica.

XII — Localizar e recolher, junto aos cartérios eleitorais e unidades do Tribunal, de forma premente,
documentos importantes para o registro da atuagdo da Justiga Eleitoral nos municipios do estado, em seus
diversos suportes (fisico, digital, imagem, video, dudio etc.), higienizando, catalogando e preservando a
documentacao encaminhada.

XIII — Criar, manter e disponibilizar para acesso banco de dados com registro audiovisual dos aspectos
relevantes das atividades realizadas pela Justi¢a Eleitoral do Pard, concentrando em um tnico acervo as
informagdes hoje dispersas entre as unidades que produzem material para divulgagao de suas agdes.

Responsaveis: Comissao de Gestdo da Memoria e Grupo Gestor do Centro Cultural da Justiga Eleitoral.

Documento assinado eletronicamente por LUZIA NADJA GUIMARAES NASCIMENTO, Presidente, em
26/08/2021, as 11:44, conforme art. 1°, ITI, "b", da Lei 11.419/2006.

i
Sel 5
assinatura
eletrbnica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 1364872 e o codigo
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