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INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 01/2011 - SA

Dispde sobre a utilizagdo dos servigos e equipamentos de telefonia fixa e modvel,
no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Para.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO

PARA, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, RESOLVE:

DAS DISPOSICOES GERAIS

~.Art. 1° Estabelecer normas de utilizagdo dos equipamentos e servigos
de telefonia fixa e movel, no ambito deste Tribunal.
Art. 2° Esta Instrugdo Normativa aplica-se a Secretaria do Tribunal, aos
Cartorios Eleitorais, as Centrais e Postos de Atendimento aos Eleitores.
Art. 3° Os servigos de telefonia serdo disponibilizados as unidades da
Justica Eleitoral, mediante contrato previamente firmado entre este Tribunal e as
concessionarias e, para os efeitos desta Instrugdo Normativa, compreendem:
1. asligacdes fixas e méveis locais e interurbanas;
II. atransmissao de documentos via féc-simile.
Art. 4° Compreendem-se como equipamentos de.telefonia, para os
efeitos desta Instrugdo Normativa:
I. as centrais telefOonicas;
II.  os aparelhos telefdnicos fixos;
II. os aparelhos telefonicos moveis;
IV.  os aparelhos'de fac-simile; e

-

V.  os demais equipamentos necessarios a efetivacdo dos servigos.
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- DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5% Sdo responsédveis pelos equipamentos e utilizagio das linhas
telefonicas fixas:

I. na Secretaria deste Tribunal, os titulares das unidades ou seus
substitutos onde a linha telefonica estiver instalada;
II. nos Cartérios Eleitorais, o Chefe de Cartério ou seu substituto;

IIl. nas Unidades de Atendimento ao Eleitor, o responsével pela

unidade ou seu substituto.

Art. 6% Sdo responsaveis pelos equipamentos e utilizacio das linhas
telefonicas moveis, em carater permanente ou provisorio, o servidor que receber o
aparelho, olchip e acessdrios, na forma dos arts. 12 e 13, desta instru¢do normativa.

Paragrafo Unico. O servidor titular do aparelho mével, nos casos de
afastamento legal, podera entregd-lo ao seu substituto, que assumira a
responsabilidade pelo uso e guarda dos equipamentos recebidos, mediante Termo
de Entrega (Anexo I).

Art. 7°. Para a utilizacdo dos equipamentos e servicos de telefonia fixa
ou movel, os servidores deverdo observar o seguinte:

L. utilizar os servicos disponiveis exclusivamente para
cumprimento das atividades institucionais;

I. ~ cumprir as recomendagdes dos respectivos fabricantes ‘e as
normas técnicas das concessionarias, principalmente aquelas que

proporcionem economia e seguranga;

III.  racionalizar o uso dos servigos, evitando a utilizacao
e desnecessaria das linhas telefonicas, priorizando as fokmas de

comunica¢ao de menor custo e mesmo resultado;
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IV.  utilizar os servigos da telefonia mével celular somente quando
ndo for possivel o uso da telefonia fixa, salvo quando for menor
o custo pelo uso do servigo movel; |
V. ndo permitir a utilizacdo dos equipamentos por pessoas nao
vinculadas a Justica Eleitoral.
Art. 8° Ficam estabelecidos os seguintes valores como teto maximo
mensal, para linhas fixas e méveis, neles incluidos todos os servigos:
I. R$400,00 (quatrocentos reais) para a Présidéncia, a
Corregedoria e a Diretoria-Geral; e
II. R$250,00 (duzentos e cinquenta reais) para demais
linhas/usudrios deste Regional.
§ 1° As faturas com consumo excedente ao teto maximo fix?ado neste
artigo serao remetidas aos responsaveis/usuarios, para as devidas justificativas e
ateste da fatura, no prazo de trés dias.
§ 2° O ndo acolhimento pelo ordenador de despesa da justificativa
implicara no ressarcimento, nos termos do art. 22, desta Instrucao Normativa.
| § 32 O teto estipulado neste artigo podera ser revisto anualmente, por
decisdao da Diretoria-Geral, mediante Portaria, apds solicitagao fundamentada da
Unidade requisitante, observada a disponibilidade orcamentéria.
§ 4° A critério da Diretoria-Geral, mediante Portaria, o teto de que trata
este artigo podera ser majorado, durante o periodo eleitoral, observada a
disponibilidade or¢amentaria.

Art. 9°, Para conter o uso excessivo dos servigos de telefonia, poderd ser

autorizado pela Diretoria-Geral o bloqueio de linha telefénica, apds solicitagdo da

Coordenadoria de Servigos Gerais.

dos valores, nos termos do art.22, ensejaré o bloqueio da linha telefonica.
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Paragrafo Segundo - O desbloqueio ocorrerd depois de pedido
justificado da unidade re5ponsével pela linha telefénica. | |

Art. 10. E vedado aos usudrios dos servigos de telefonia:

L. utilizar os servigos para tratar de assuntos particulares;
II.  utilizar os servigos de telegrama fonado;

IIl.  realizar ligagdes para consulta a listas telefonicas;

IV. efetuar ligagdes internacionais, exceto a Presidéncia e a
Corregedoria; e, para os demais casos, com autorizagio prévia
da Diretoria-Geral;

V. receber chamadas a cobrar, exceto quando autorizado pela
Diretoria-Geral;

VL. realizar ligagdo interurbana através de concessionaria diversa
daquela contratada pela Administragao;

VIL.  realizar despesas com valor superior ao teto estipulado no art. 8°,

salvo situagdo devidamente justificada.

Art. 11. Os Ramais utilizados sio bloqueados para a realizacdo de
ligacGes interurbanas e para telefones celulares, devendo o seu desbloqueio
ocorrer somente por decisao da Diretoria-Geral, apds solicitagdo justificada da
uni&ade.

Arf. 12. A utilizagdo da telefonia mével celular terd cardter permanente

ou temporario, de acordo com a disponibilidade dos aparelhos.

§ 12 O uso em caréter permanente ficara restrito ao titulyr das seguintes
unidades:
I. Presidéncia;
II. Gabinete da Presidéncia (um servidor escd]hido pelo Presidente);
III. Assessoria da Presidéncia;

IV. Escola Judiciaria Eleitoral
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V. Corregedoria;
VI. Gabinete da Corregedoria (um servidor escolhido pelo Corregedof);
VII. Assessoria da Corregedoria;
VIII. Diretoria-Geral;
IX. Gabinete da Diretoria-Geral (um servidor escolhido pelo Diretor-
Geral);
X. Assessoria da Diretoria-Geral;
XI. Secretarias;
XII. Gabinetes das Secretarias (um servidor escolhido pelo respectivo
Secretario); .
XIII. Coordenadorias;

§ 2° O uso, em carater provisorio, dependera cie autorizagao da
Diretoria-Geral, por periodo determinado e desde que o exercicio das atribuigdes o
justifique.

§3° O fornecimento de telefones moéveis fica condicionado a
disponibilidade do niimero de acessos e ao valor global do contrato celebrado com
a concessionaria do servico. |

Art. 13. A devolugao do aparelho celular e acessério a Fiscalizacio do
Contrato ocorrera:

I.  quando o usudrio se afastar definitivamente do cargo ou fungéo,
no dia da publicagido do Ato de destituigdo;
II. apedido do ordenador de despesa, no prazo consignado;
III. quando o usuario desistir formalmente da utilizagdd da telefonia

movel, no dia do seu pedido de desisténcia.

DA FISCALIZACAO
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Art. 14. A Fiscalizagdo do Contrato informard aos usudrios quais as
concessionarias contratadas e as suas respectivas areas de atuacéo.

Paragrafo Unico. As ligagdes de longa distancia deverdo ser realizadas
obrigatoriamente por intermédio da concessionaria contratada.

Art. 15. Compete a Fiscalizagdo do Contrato proceder & andlise das
faturas das contas telefénicas e ao seu devido ateste, exceto quando a fatura
ultrapassar o teto maximo previsto no art. 8. '

Paragrafo Unico. O titular da Unidade ou o usudrio do aparelho celular
podera solicitar a sua fatura mensal para acompanhamento de sua despesa.

Art. 16. Detectado erro em fatura de conta telefénica, a Fiscalizacdo do
Contrato realizara as diligéncias para sana-lo, tomando as providéncias que julgar
necessarias, inclusive solicitando manifestagdo dos usudrios dos servigos.

Art. 17. A Fiscalizagdo do Contrato devera disponibilizar na intranet do
Tribunal, apds o recebimento definitivo dos servigos, para conhecimento e
controle dos usuarios, os valores de todas as faturas telefénicas fixas e moveis, de
forma individualizada.

Art. 18. Cabera a Fiscalizagdo do Contrato a entrega e o recebimento dos
aparelhos celulares, chip e acessorios, cuja transferéncia deverd ser efetuada por
meio de Termo de Entrega/Devolugio (Anexos I e II) e por intermédio do Sistema
de Controle Patrimonial.

Art. 19. Incumbe a Fiscalizacio do Contrato o contxole dos limites

estabelecidos no art. 8% e a Secretaria de Orgamento e Fijancas o seu
acompanhamento, no que diz respeito ao limite orcamentario.
Paragrafo Unico. Aplicam-se, subsidiariamente, os preceitos\cgntidos na

Instrugdo Normativa reguladora dos procedimentos de fiscalizacio do
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DO RESSARCIMENTO

Art. 20. Os danos causados aos aparelhos celulares e acessorios séo de
responsabilidade de seus usuarios, salvo os decorrentes de uso normal.

Art. 21. No caso de furto, roubo ou extravio do aparelho celular ou de
seus acessorios, o usudrio devera proceder da forma a seguir:

I.  providenciar a lavratura do boletim de ocorréncia;

II.  comunicar imediatamente o fato a Fiscalizagao do Contrato, para
que seja éfetuado o bloqueio da linha telefénica;

II.  encaminhar a Fiscalizagdo do Contrato declaragdo escrita e
assinada, no mesmo dia ou no primeiro dia atil postérior ao
ocorrido, relatando o fato, & qual deveré ser anexada cépia do
boletim de ocorréncia policial.

Art. 22. O descumprimento do art. 10 implicard o ressarcimento da

despesa, por meio da Guia de Recolhimento da Unidao (GRU).

Art. 23. No caso de parcelamento do ressarcimento, observar-se-a a
legislagdo aplicavel aos servidores publicos. :

Art. 24. Fica dispensado o ressarcimento quandc; o total a ser
descontado do servidor, por fatura, for igual ou inferior a 5% (cinco por cento) do
teto fixado nesta Instrucgéo Normaﬁva, 0 que ndo isenta o rejponsavel/usudrio de
apresentar as justificativas solicitadas pela Fiscalizagao do Coltrato e de atestar a

fatura.

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 25. E permitida, por decisio da Diretoria-Geral, ap0s solicitacao
justificada da Unidade requisitante, a instalacio de linhas telefénicas temporarias,
por prazo nao superior a 120 (cento e vinte) dias.

Art. 26. Os pedidos de instalagio de novas linhas e ramais, com as
devidas justificativas, devem ser requeridos pelo titular da unidade ao setor

| competente, via sistemna informatizado.

Art. 27. Adotar-se-4 o sistema informatizado para o controle do
consumo dos servicos de telefonia.

Art. 28. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Belém, 02 de marco de 2010.

. ‘A—#)A/\
Desembargador Ricatdo Ferreira Nunes
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ANEXO I DA INSTRUCAO NORMATIVA N2 01/2011 - SA

TERMO DE ENTREGA

Recebi da FISCALIZACAO DO CONTRATO n.2 XX/XXXX, os seguintes equipamentos

de telefonia e acessdrios, na forma abaixo determinada:

01 APARELHO CELULAR

Marca: XXXXXXXX

Modelo: XXXXXXX

ACESSORIOS: Fone de ouvido, cabo USB, carregador, bateria reserva.
CHIP N.2: XXXXX

OPERADORA: XXXXX

PERIODO DE USO: Indeterminado ou Determinado: XX/XX/XXXX a
XX /XX /XXXX

Declaro, neste ato, que tenho ciéncia de todos os termos da Instrugdo Normativa n.2
XX/XXXX, de XX /XX /XXXX.

Belém, XX de XXXXXXXXXX de XXXX.
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ANEXO II DA INSTRUCAO NORMATIVA N2 01/2011 - SA

TERMO DE DEVOLUCAO

Recebi do(a) servidor(a) XXXXXXXXXXXXXXXXXX os seguintes|equipamentos de

telefonia e acessérios, na forma abaixo determinada:

01 APARELHO CELULAR

Marca: XXXXXXXX

Modelo: XXXXXXX

ACESSORIOS: Fone de ouvido, cabo USB, carregador, bateria reserva.
CHIP N.2: XXXXX

OPERADORA: XXXXX ;

PERIODO DE USO: Indeterminado ou Determinado: XX/XX/XXXX a
XX/XX/XXXX

Observagdes: XXXXXXKXXXXXXKXXXXXXXXXX KX KKK XXX XKKXKKKKKKKKXKKKKKX

Belém, XX de XXXXXXXXXX de XXXX.

ASSINATURA E NOME DO(A) FISCAL DO CONTRATO
MATRICULA

10
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PORTARIA N° 11.743 - DG

A DIRETORA-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA, no uso das atribuicdes legais e
regimentais, e a vista do Processc Administrativo n® 12,942/2000, RESOLVE:

Art. 1°. Designar o servidor MIGUEL ALVES DE MELO JUNIOR, Assistente Il da Secretaria de Orgamento, Finangas e
Contabilidade, como Responsdvel Titular pela Conformidade de Registro de Gestao, a servidora ARACI PACHECO BARROS,
Assistente Il da Secretaria de Orgamento, Finangas e Contabilidade, como. Primeiro Substituto, e ALCIONE ANDRADE
TOCANTINS, Analista Judiciario, como Segundo Substituto, todos lotados na Secao de Programagéo e Execugdo Financeira,
com efeitos retroativos a 10/02/11.

Art. 2°. Revogar a Portaria n° 9.308, de 27/12/07, e alterages posteriores.

Art. 3°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicaczo.

Belém, 03 de margo de 2011,

SOLANGE MACIEL CARVALHO

| Instrugées Normativas

Secretaria de Administragio

INSTRUGAO NORMATIVA N° 01/2011 - SA

Dispde sobre a utilizagéo dos servigos e equipamentos de telefonia fixa e mével, no &mbito do Tribunal Regional E!éitoral do
Para.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais,
RESQOLVE: |

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. Estabelecer normas de utilizagéo dos equipamentos e servigos de telefonia fixa e movel, no ambito deste Tribunal.

Art. 2°. Esta Instrugo Normativa aplica-se & Secretaria do Tribunal, aos Cartorios Eleitorais, as Centrais e Postos de
Atendimento aos Eleitores.

Art. 3° Os servigos de telefonia serdo disponibilizados as unidades da Justica Eleitoral, mediante contrato previamente firmado
entre este Tribunal e as concessionarias e, para os efeitos desta Instrugao Normativa, compreendem;

as ligagbes fixas e moéveis locais e interurbanas:

a transmissé@o de documentos via fac-simile.

Art. 4°. Compreendem-se como equipamentos de telefonia, para os efeitos desta Instrugdo Normativa:

as centrais telefonicas;

os aparelhos telefénicos fixos;

os aparelhos telefénicos moveis;

os aparelhos de fac-simile; e

os demais equipamentos necessérios a efetivagio dos servigos.

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5°, Sdo responsaveis pelos equipamentos e utilizagéo das linhas telefonicas fixas:

na Secretaria deste Tribunal, os titulares das unidades ou seus substitutos onde a linha telefanica estiver instalada;

nos Cartérios Eleitorais, o Chefe de Cartdrio ou seu substituto;

nas Unidades de Atendimento ao Eleitor, o responsavel pela unidade ou seu substituto. .
Art. 6°. S3o responsaveis pelos equipamentos e utilizagdo das linhas telefonicas moveis, em carater permanente ou provisorio,
o servidor que receber o aparelho, o chip e acessoérios, na forma dos arts. 12 e 13, desta instrugéo normativa.

Paragrafo Unico. O servidor titular do aparelho mdvel, nos casos de afastamento legal, podera entrega-lo ao seu substituto,
que assumira a responsabilidade pelo uso e guarda dos equipamentos recebidos, mediante Termo de Entrega (Anexo I).

Art. 7° Para a utilizagao dos equipamentos e servigos de telefonia fixa ou mével, os servidores deverdo observar o seguinte:
utilizar os servigos disponiveis exclusivamente para cumprimento das atividades institucionais;

eumprir as recomendacdes dos respectivos fabricantes e as normas técnicas das concessionarias, principalmente aguelas que
proporcionem economia e seguranga;

racionalizar o uso dos servigos, evitando a utilizagdo prolongada e desnecessaria das linhas telefénicas, priorizando as formas
de comunicagéo de menor custo e mesmo resultado;

utilizar os servicos da telefonia mével celular somente quando nao for possivel o uso da telefonia fixa, salvo quando for menor
0 custo pelo uso do servigo movel; )

Diario da Justiga Eleitoral - Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n, 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infra-
estrutura de Chaves Publicas Brasilsira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no enderego eletrdnico http:/www.tse.gov.br
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nao permitir a utilizagéo dos equipamentos por pessoas nao vinculadas a Justica Eleitoral.

Art. 8° Ficam estabelecidos os seguintes valores como teto maximo mensal, para linhas fixas e médveis, neles incluidos todos
0S SEervigos:

R$400,00 (quatrocentos reais) para a Presidéncia, a Corregedoria e a Diretoria-Geral; e

R$250,00 (duzentos e cinquenta reais) para demais linhas/usudrios deste Regional.

§ 1° As faturas com consumo excedente ao tetc maximo fixado neste artigo serdo remetidas aos responsaveis/usuarios, para
as devidas justificativas e ateste da fatura, no prazo de trés dias.

§ 2° O ndo acolhimento pelo ordenador de despesa da justificativa implicara no ressarcimento, nos termos do art. 22, desta
Instrug@o Normativa.

§ 3° O teto estipulado neste artigo podera ser revisto anualmente, por decisao da Diretoria-Geral, mediante Portaria, apos
solicitagéo fundamentada da Unidade requisitante, observada a disponibilidade orgamentaria.

§ 4° A critério da Diretoria-Geral, mediante Portaria, o tetc de que trata este artigo podera ser majorado, durante o periodo
eleitoral, observada a disponibilidade orgamentaria.

Art. 9°. Para conter o uso excessivo dos servigos de telefonia, podera ser autorizado pela Diretoria-Geral o blogueio de linha
telefénica, ap6s solicitagéo da Coordenadoria de Servigos Gerais.

Paragrafo Primeiro - O ateste fora do prazo ou a falta de recolhimento dos valores, nos termos do art.22, ensejara o bloqueio
da linha telefénica.

Paragrafo Segundo - O desbloqueio ocorrera depois de pedido justificado da unidade responsavel pela linha telefénica.
Art. 10. E vedado aos usuérios dos servigos de telefonia:

utilizar os servigos para tratar de assuntos particulares;

utilizar os servigos de telegrama fonado;

realizar ligagdes para consulta a listas telefdnicas;

efetuar ligagdes internacionais, exceto a Presidéncia e a Corregedoria; e, para os demais casos, com autorizagdo prévia da
Diretoria-Geral;

receber chamadas a cobrar, exceto quando autorizado pela Diretoria-Geral;

realizar ligag&o interurbana através de concessiondria diversa daquela contratada pela Administragao;

realizar despesas com valor superior ao teto estipulado no art. 8°, salvo situagéo devidamente justiﬁclada‘

Art. 11. Os Ramais utilizados sdo blogqueados para a realizagéo de ligagdes interurbanas e para telefones celulares, devendo o
seu desblogueio ocorrer somente por decisdo da Diretoria-Geral, apds solicitagao justificada da unidade.

Art. 12, A utilizagio da telefonia mével celular terd carater permanente ou temporario, de acordo com a disponibilidade dos
aparelhos.

' §1° O uso em carater permanente ficar4 restrito ao titular das seguintes unidades:

Presidéncia;

Gabinete da Presidéncia (um servidor escolhido pelo Presidente);

Assessoria da Presidéncia;

Escola Judiciaria Eleitoral

Corregedoria;

Gabinete da Corregedoria (um servidor escolhido pelo Corregedor):

Assessoria da Corregedoria;

Diretoria-Geral;

Gabinete da Diretoria-Geral (um servidor escolhido pelo Diretor-Geral);

Assessoria da, Diretoria-Geral;

Secretarias;

Gabinetes das Secretarias (um servidor escolhido pelo respectivo Secretario);

Coordenadorias;

§ 2° O uso, em carater provisorio, dependera de autorizagdo da Diretoria-Geral, por periodo determinado e desde que o
exercicio das atribuigdes o justifique.

§3° O fornecimento de telefones moveis fica condicionado & disponibilidade do nimero de acessos e ao valor global do
cortrato celebrado com a concessionaria do servigo.

Art. 13. A devolugdo do aparelho celular e acessoério a Fiscalizagao do Contrato ocorrera:

quando o usudrio se afastar definitivamente do cargo ou fungao, no dia da publicagio do Ato de destituigdo;
a pedido do ordenador de despesa, no prazo consignado;

quando o usudrio desistir formalmente da utilizago da telefonia mével, no dia do seu pedido de desisténcia.

DA FISCALIZAGAO

Art. 14. A Fiscalizagdo do Contrato informaré aocs usuérios quais as concessionarias contratadas e as suas respectivas areas
de atuagao.

Paragrafo Unico. As ligagdes de longa distancia deverao ser realizadas obrigatoriamente por intermédio da concessionaria
contratada.

Art. 15. Compete & Fiscalizagdo do Contrato proceder & andlise das faturas das contas telefénicas e ao seu devido ateste,
exceto quando a fatura ultrapassar o teto maximo previsto no art. 8°,

Paragrafo Unico. O fitular da Unidade ou o usuério do aparelho celular podera solicitar a sua fatura mensal para
acompanhamento de sua despesa.

Diario da Justiga Eleitoral - Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infra-
estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no enderego eletrdnico http:/iwww.tse.gov.br
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Art. 16. Detectado erro em fatura de conta telefonica, a Fiscalizagio do Contrato realizara as diligéncias para sana-lo, tomando
as providéncias que julgar necessarias, inclusive solicitando manifestagio dos usuarios dos servigos.

Art. 17. A Fiscalizagio do Contrato devera disponibilizar na intranet do Tribunal, apds o recebimento definitivo dos servigos,
para conhecimento e controle dos usudarios, os valores de todas as faturas telefénicas fixas e méveis, de forma individualizada.
Art. 18. Caberd & Fiscalizacio do Contrato a entrega e o recebimento dos aparelhos celulares, chip e acessorios, cuja
transferéncia devera ser efetuada por meio de Termo de Entrega/Devolugado (Anexos | e Il) e por intermédio do Sistema de
Controle Patrimonial.

Art. 19. Incumbe & Fiscalizaggo do Contrato o controle dos limites estabelecidos no art. 8°, e a Secretaria de Orgamento e
Finangas o seu acompanhamento, no que diz respeito ao limite orgamentario.

Paragrafo Unico. Aplicam-se, subsidiariamente, os preceitos contidos na Instrugio Normativa reguladera dos procedimentos
de fiscalizagdo do Tribunal.

DO RESSARCIMENTO

Art. 20. Os danos -causados aos aparelhos celulares e acessorios s@o de responsabilidade de seus usudrios, salvo os
decorrentes de uso normal.

Art. 21. No caso de furto, roubo ou extravio do aparelho celular ou de seus acessérios, 0 usuério devera proceder da forma a
seguir; ‘

providenciar a lavratura do boletim de ocorréncia;

comunicar imediatamente o fato & Fiscalizagcdo do Contrato, para que seja efetuado o bloqueio da linha telefénica;

encaminhar & Fiscalizagdo do Contrato declarag@o escrita e assinada, no mesmo dia ou no primeiro dia Util posterior ao
ccorrido, relatando o fato, a qual devera ser anexada cdpia do boletim de ocorréncia policial.

Art. 22, O descumprimento do art. 10 implicara o ressarcimento da despesa, por meio da Guia de Recclhimento da Unido
(GRU). '

Art. 23. No caso de parcelamento do ressarcimento, observar-se-a a legislagéo aplicavel aos servidores publicos.

Ari. 24, Fica dispensado o ressarcimento quando o total a ser descontado do servidor, por fatura, for igual ou inferior a 5%
(cinco por cento) do teto fixado nesta Instrugdo Normativa, o que néo isenta o responsdvelfusuario de apresentar as
justificativas solicitadas pela Fiscalizacao do Contrato e de atestar a fatura.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 25. E permitida, por decisdo da Diretoria-Geral, ap6s solicitagéo justificada da Unidade requisitante, a instalagéo de linhas
telefénicas temporarias, por prazo nao superior a 120 (cento e vinte) dias.

Art. 26. Os pedidos de instalag&o de novas linhas e ramais, com as devidas justificativas, devem ser requeridos pelo titular da
unidade ao setor competente, via sistema informatizado.

Art. 27. Adotar-se-4 o sistema informatizado para o controle do consumo dos servigos de telefonia.
Art. 28. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
Belém, 02 de margo de 2010.

Desembargador Ricardo Ferreira Nunes

Didrio da Justiga Eleitoral - Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infra-
estrutura de Chaves Pdblicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no enderego eletrdnico hitp:fiwww.tse.gov.br



\
f Eﬁs@@

%/M C 3/\90 i

i \ILLU/
i'.E&!!!‘.ﬁ.'ie 11 « SAITREN

Hriu,m da W”f
rvicos Gars

-{s\ < i (N C
7 ;:Q-“LU
IR F('C" ]J



