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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 1, DE 19 MARCO DE 2020

DISPOE SOBRE A ELABORACAQ DA PROPOSTA ORCAMENTARIA NO AMBITO JUSTICA
ELEITORAL DO ESTADO DO PARA.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo inciso XVIII,
art. 23 da Resolugdo TRE/PA n° 2.909, de 05 de fevereiro de 2002, e a vista do disposto no Regulamento Interno da Secretaria,

CONSIDERANDO o disposto no art. 99 c/c inciso I do §5° do art. 165 da Constituicdo Federal;
CONSIDERANDO a necessidade de ordenar os procedimentos inerentes a elaboragio da proposta orcamentaria anual do 6rgao;

CONSIDERANDO, ainda, o alinhamento as orientagdes da Setorial Or¢amentaria do Tribunal Superior Eleitoral;

RESOLVE:

CAPITULO 1
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° O processo de elaboragdo da proposta or¢amentaria do Tribunal Regional Eleitoral do Pard serd conduzido pela Secretaria de
Orgamento, Finangas e Contabilidade, cujas atribui¢des operacionais ficam a cargo da Secdo de Programacdo e Controle Orgamentirio — SPCO da
Coordenadoria de Or¢amento — COR, observadas as diretrizes e prazos estipulados pela Setorial Orgamentaria do Tribunal Superior Eleitoral.

§1° A elaboragdo da proposta orgamentaria anual abrangera, além das agdes orcamentarias ordinarias, a agdo de pleitos eleitorais, quando for o
caso.

§2° O processo de elaboragdo da proposta orgamentaria esta dividido em duas etapas: Fase Qualitativa e Fase Quantitativa.

CAPITULO I
DA FASE QUALITATIVA

Art. 2° A Fase Qualitativa destina-se ao planejamento dos empreendimentos a serem realizados pelo Tribunal por meio do cadastro de
iniciativas, e sera conduzida pelo Gabinete de Planejamento, Estratégia ¢ Gestdo — GPEG, junto as unidades propositoras.

§1° As unidades propositoras de iniciativas sdo representadas pelos titulares da Presidéncia, da Corregedoria Regional Eleitoral, da Direcao-
Geral, da Escola Judiciaria Eleitoral, do Gabinete de Planejamento, Estratégia e Gestdo, da Secretaria Judiciaria, da Secretaria de Administragdo, da Secretaria
de Orgamento, Finangas e Contabilidade, da Secretaria de Gestdo de Pessoas, da Secretaria de Tecnologia da Informagao e da Secretaria de Auditoria Interna.

§2° O GPEG devera observar as orientagdes da Setorial Orgamentaria do TSE no processo de captagdo das iniciativas, atentando para
desconformidades que possam redundar em desaprovagao das iniciativas propostas pelo Tribunal.

Art. 3° As iniciativas deverdo ser apresentadas em forma de projeto, com detalhamento de custos, seguindo modelo préprio elaborado pelo
GPEG.

Art. 4° Consolidada a captagdo das iniciativas, 0 GPEG devera remeté-las para apreciacdo do Comité de Apoio a Gestdo Orgamentaria ¢ de
Aquisigdes, e aprovacdo da Diretoria-Geral, com posterior encaminhamento a SOFC para cadastro no Sistema de Acompanhamento e Gerenciamento da
Proposta Orgamentaria — SIGEPRO-Web.

Art. 5° Previamente ao envio das iniciativas ao TSE, a SOFC realizara a analise de conformidade, e provocara o GPEG para eventuais ajustes.

CAPITULO III
DA FASE QUANTITATIVA
Art. 6° A Fase Quantitativa da proposta orcamentaria anual evidencia a programacdo das despesas, na qual serdo detalhados os custos, em

nivel de item, por subelemento e despesa agregada, de acordo com as categorias de programagao existentes.

Art. 7° As despesas serdo programadas pelas Unidades Administrativas Concentradoras — UAC’s, acompanhadas de memoria de célculo
detalhada, obedecendo ao referencial monetario estabelecido pela SOFC.

§ 1° Unidades Administrativas Concentradoras — UAC’s sdo aquelas definidas no Anexo I desta Instru¢do Normativa para atuar na Fase
Quantitativa.

§ 2° Para compor a programagdo das despesas, as UAC’s poderdo consultar o Comité Gestor Regional e Orgamentario da Politica de Atengdo
Prioritaria ao 1° Grau.

§ 3° A programagao das despesas relativas as iniciativas ficara a cargo da SPCO/COR.

Art. 8° Previamente ao envio da proposta ao TSE, a SOFC realizara a analise de conformidade, e provocara as UAC’s para eventuais ajustes.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS
Art. 9° Sdo atribui¢des das Unidades Administrativas Concentradoras — UAC’s:
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I - fornecer os dados necessarios ao cadastro de usuarios para acesso ao SIGEPRO-Web, com anuéncia de seus titulares;

II - atentar para os prazos da fase de programagdo de despesas definidos no cronograma interno da proposta or¢amentaria, observando as
orientagdes ¢ manuais disponibilizados pela SOFC;

111 - captar e consolidar as necessidades orcamentarias das unidades administrativas do Tribunal, observando a correlagdo disposta na tabela de
concentragao de despesas do Anexo I;

IV - efetuar o lancamento das despesas no SIGEPRO-Web, observando as orienta¢des e os referenciais monetarios elaborados pela SOFC;
V - efetuar as devidas correc¢des e justificativas, quando demandadas pela SOFC.

Art. 10 Sao atribui¢des da Secretaria de Orgamento, Finangas e Contabilidade - SOFC, da Coordenadoria de Or¢gamento — COR e da Segdo de
Programacao e Controle Orgamentario — SPCO na condugdo da proposta orcamentaria:

I - elaborar plano de acdo com calendario interno a ser observado pela area de planejamento, unidades propositoras de iniciativas e UAC’s;
1I - atentar para as orientagdes técnicas da Setorial Orgamentaria do TSE em todo o processo de elaboragdo da proposta;

IIT - coletar e encaminhar, por meio de formulario disponibilizado pelo TSE, os dados para cadastramento de usudrios para acesso ao
SIGEPRO-Web;

IV - proceder ao cadastro no SIGEPRO-Web dos itens de despesa, de acordo com as demandas apresentadas pelas UAC'’s;
V - definir em conjunto com o GPEG as diretrizes para elaboragio de iniciativas, e submeté-las ao Diretor-Geral;

VI - orientar as UAC’s em todas as etapas da elaboragdo da proposta, disponibilizando manuais e orientagdes gerais sobre os conceitos
or¢amentarios e sobre o SIGEPRO-Web;

VII - elaborar os referenciais monetarios para a programacao das despesas, com base no historico de execugdo e no limite estabelecido pelo
TSE;

VIII - proceder a analise da despesa programada pelas UAC’s, a fim de detectar eventuais distorgdes e evitar duplicidade de despesa;

IX - promover discussdo entre as unidades administrativas e a administragdo superior, visando ajustes da proposta aos limites divulgados pelo
TSE;

X - consolidar a proposta orgamentaria programada pelas UAC’s;

XI - encaminhar a proposta orcamentaria para apreciacdo do Comité de Apoio a Gestdo Orcamentaria e de Aquisi¢cdes e para anuéncia do
Ordenador de Despesas do TRE- PA, e informar eventuais divergéncias quanto aos valores a serem direcionados as unidades;

XII - proceder aos ajustes da proposta no SIGEPRO-Web, apos decisdo da administragdo superior sobre a distribui¢do do orgamento em
funcdo da limitacdo estabelecida pelo TSE;

XIII - proporcionar a participagdo do Comité de Apoio a Gestdo Orgamentaria e de Aquisi¢cdes em todas as fases de elaboragdo da proposta
orgamentaria;

XIV - registrar a proposta final no Sistema Integrado de Planejamento e Or¢amento - SIOP.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 Efetuadas as fases de elaboragdo da proposta orcamentaria do TRE-PA, esta devera ser submetida ao Comité de Apoio a Gestdo
Orc¢amentaria e de Aquisi¢des e levada a aprovagdo do ordenador de despesas, e posterior homologacdo da Presidéncia.

Art. 12 Observadas as disposi¢des acima, proceder-se-a a finalizagdo do langamento dos dados nos sistemas SIGEPRO-Web e SIOP, e ao
encaminhamento ao TSE.

Art. 13 Revoga-se a Instrugdo Normativa n° 01/2013.
Art. 14 Esta Instru¢do Normativa entrard em vigor na data de sua publicagio.
Desembargador ROBERTO GONCALVES DE MOURA

Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Para

ANEXO I DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2020

UNIDIDADE
MACRO UNIDADE CONCENTRADORA DESPESAS A SEREM PROGRAMADAS
GSI - GABINETE DE Aquisigao de equipamentos e contratagdo de servigos exclusivos para a area de seguranga
DIRETORIA GERAL SEGURANCA INSTITUCIONAL |institucional.
CORREGEDORIA lgé{(}}al(l;[;mf%ﬁf]%g%%% Iniciativas relacionadas as atividades especificas de correigdo no TRE-PA, e despesas com
REGIONAL ELEITORAL PARA Oficiais de justica.
CCIJE - CENTRO CULTURAL DA C . . \ .. .
JUSTICA ELEITORAL Aquisigdes e servigos relacionados as atividades especificas do Centro Cultural da JE.
ESCOLA JUDICIARIA
ELEITORAL . C . . \ s oeg . . ~ o
EJE - ESCOLA JUDICIARIA Iniciativas relacionadas a Escola Judiciaria, bem como servigos de divulgac@o Institucional,
ELEITORAL audio e video.
SECRETARIA DE
GESTAO DE PESSOAS CODES -ggggfggg ]]?:ORIA DE Concurso Publico, contratagio de estagiarios, realizagdo de eventos de integragdo e
DESENVOLVIMENTO relacionamento interno.
STD - SECAO DE TREINAMENTO
E DESENVOLVIMENTO Acgdes de capacitagdo e outros eventos correlacionados (Congressos, Seminarios, Forum, etc).
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Eventos relativos a responsabilidade social.

NGD - NUCLEO GESTOR DE
DIARIAS

Despesas com didrias e passagens, inclusive as relacionadas as agdes de capacitagio e afins.

SAMOS - SECAO DE
ASSISTENCIA MEDICA,
ODONTOLOGICA E
PSICOSSOCIAL

Acdes educativas e orientagdo em satde, servigos profissionais de saude, assinatura de
periodicos afetos a sua area.

SECRETARIA DE

COMAP - COORDENADORIA DE
MATERIAL E PATRIMONIO

Aquisigao de material de consumo em geral, mobilidrio, outros materiais permanentes e
servigos graficos, destinados as Secretarias e ZE's.

Servicos de remessas de bens, montagem e desmontagem de moveis.

SEADE - SECAO DE
ADMINISTRACAO DE EDIFICIOS

Servigos gerais de limpeza e conservagdo, locagdo de imdveis, energia, dgua e esgoto,
telefonia; outros servigos de apoio administrativo, técnico e operacional.

SETRA - SECAO DE

Despesas afetas as atividades de transporte, incluindo combustivel, locagdo de wveiculos,

ADMINISTRACAO TRANSPORTE manutengdo e legalizacdo, seguros, servicos terceirizados de motoristas.
SEPEX - SECAO DE PROTOCOLO |Servigos postal com remessas de correspondéncias, servigos de mensageiria, publicagdes na
E EXPEDICAO imprensa nacional e jornais de grande circulagao.
SENGE - SECAO DE Servigos referentes a reformas e adequagdes de imoveis, software de engenharia. Obras e
ENGENHARIA E PROJETOS instalagdes, aquisi¢des de imoveis.
SEMAP - SECAO DE . N . .. N .
MANUTENCAO DE SISTEMAS Se;wg:os ge manutengzjo de sCllgtle:mas prediais, locacdo de equipamentos (grupo gerador),
PREDIAIS software de manutengao predial.
SECRETARIA SJUB - SECAO DE Aquisicdo de livros, assinaturas de periodicos e manutenc¢do de software para a
JUDICIARIA JURISPRUDENCIA E Bibli
BIBLIOTECA 1blioteca.
SECRETARIA DE
TECNOLOGIA TECN%{Idg&:giTl?ﬂl;?RlifAc X0 Aquisi¢do de maquinas e equipamento de TIC, servigos de TIC.
DA INFORMACAO

Belém, 19 de margo de 2020.

assinatura
eletrénica

Se'- Documento assinado eletronicamente por ROBERTO GONCALVES DE MOURA, Presidente, em 19/03/2020, as 14:04, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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