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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 1, DE 05 JUNHO DE 2017

Dispde sobre as praticas de sustentabilidade no Tribunal
Regional Eleitoral do Pard visando a reducdo dos gastos
publicos e do impacto ambiental causado pelas atividades

judiciais e administrativas da institui¢ao;

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA, no uso de suas atribuigdes
legais e regimentais, e:

CONSIDERANDO a necessidade de adotar medidas efetivas para a preservagao ambiental e uso racional
de recursos;

CONSIDERANDO a Responsabilidade Socioambiental como diretriz institucional do Poder Judiciario e
dos Tribunais Eleitorais;

CONSIDERANDO os principios e diretrizes da Politica Nacional de Residuos Sdélidos, instituida pela Lei
n° 12.305/2010 e regulamentada pelo Decreto n°® 7.404/2010;

CONSIDERANDO as determinagdes da Resolucao n® 201/2015 do Conselho Nacional de Justica;
CONSIDERANDO as determinagdes da Resolugao n°® 23.474/2016 do Tribunal Superior Eleitoral; e

CONSIDERANDO o plano de agdo constante no Plano de Logistica Sustentavel do Tribunal Regional
Eleitoral do Par4;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer praticas de sustentabilidade socioambiental no ambito do Tribunal Regional Eleitoral e
das Zonas Eleitorais do Estado do Para visando a contribui¢do para a redug¢do dos gastos publicos e do
impacto ambiental causado pelas atividades judiciais e administrativas do 6rgao.

Paragrafo unico: Para os efeitos do disposto nesta Instru¢do Normativa, entende-se como praticas de
sustentabilidade socioambiental aquelas que visam a racionalizar o uso dos recursos naturais, dos
materiais e dos bens publicos, a redu¢do do consumo de papel, dgua, energia elétrica e combustivel fossil,
a diminuigdo da geragdo de residuos solidos e seu correto descarte, a aquisicdo de produtos e
equipamentos sustentaveis, a contratagdo de servicos e obras com critérios de sustentabilidade
socioambientais e a exigéncia para que os fornecedores e prestadores de servigos observem a legislagdo e
as normas de carater socioambiental, além de outras praticas inseridas no plano de logistica sustentavel do
orgao.

Art. 2° Nos documentos, processos € comunicacdes do Tribunal, que ndo tramitarem no Sistema
Eletronico de Informacgdes (SEI), devera ser utilizado o papel reciclado, salvo em casos de excepcional
impossibilidade, devidamente justificados e autorizados pela Administracao.

Art. 3° A disponibilizagdo de copos descartaveis fica restrita ao publico externo e para uso em eventos,
devendo os servidores e demais colaboradores utilizarem canecas pessoais, disponibilizadas pelo 6rgao ou
pelo proprio servidor/colaborador, quando nao disponiveis em reserva técnica.

Art. 4° Para racionalizag¢ao do uso do papel deverado ser adotadas as seguintes praticas:
I — imprimir em frente e verso;

IT — evitar a impressdo de mensagens eletronicas, imprimindo-as somente quando for imprescindivel que
sejam inseridas em processos € requerimentos que precisem de comprovagdo da comunicagao feita por e-
mail;

IIT — adotar o formato eletronico para consultas as Leis, Codigos, Resolugdes e demais normas que regem
a Justica Eleitoral ¢ a Administragdo Publica como um todo, evitando a impressao desses documentos;
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IV — encaminhar, preferencialmente, por correio eletronico ou disponibilizar na intranet os manuais de
procedimentos, relatorios, materiais didaticos de cursos e de eventos, bem como outros impressos de
interesse dos servidores, evitando o gasto com a confec¢ao ou a impressdo desnecessaria;

V - apor, sempre que possivel, no verso das folhas “em branco” os termos de juntada, remessa, recibo,
ateste e outros, evitando a impressao de uma folha somente para esse fim;

VI — reaproveitar documentos inserviveis e obsoletos, impressos em apenas um lado da folha, para
confecgdo de bloco de anotagdes e rascunhos.

Paragrafo Unico: Os impressos e materiais graficos de divulgagdo em geral deverdo ser confeccionados ou
reproduzidos de forma racional, levando-se em conta o publico alvo, a abrangéncia da distribuicdo, a
periodicidade e a vigéncia das informagdes a serem divulgadas, de forma a evitar o desperdicio e a
estocagem de materiais obsoletos.

Art. 5° Para racionalizacdo do uso da energia elétrica deverdo ser adotadas as seguintes medidas:

I — utilizar somente ldmpadas com alto rendimento, eficiéncia energética e de baixo teor de mercurio, de
preferéncias com tecnologia LED;

IT — adquirir aparelhos eletroeletronicos e bens de informatica de baixo consumo de energia, comprovado
por meio do Selo Procel;

II — manter os aparelhos e equipamentos em bom estado de conservagdo e uso, substituindo
gradativamente aqueles que consomem muita energia e/ou obsoletos;

IIT — desligar os disjuntores dos banheiros (toaletes) e ambientes quando ndo estiverem em uso;

IV — verificar, ao final do expediente, se estdo desligados os computadores, monitores, impressoras e
demais aparelhos eletronicos, devendo, o ultimo servidor a sair do ambiente desligar todas as luzes e o
condicionador de ar;

V — monitorar periodicamente os sistemas elétricos objetivando a ado¢do de medidas preventivas e de
combate ao desperdicio, bem como de agdes que promovam a eficiéncia enérgica das instalacdes e
dispositivos elétricos.

Art. 6° Para racionaliza¢ao do uso de agua deverao ser adotadas as seguintes medidas:

I — instalar gradativamente torneiras temporizadoras e vasos sanitarios dual fluxo em todos os prédios de
propriedade do Tribunal Regional do Para;

IT — sensibilizar os servidores para o uso racional da dgua a fim de evitar o desperdicio;

IIT — comunicar a Secretaria de Administracdo qualquer vazamento ou problema detectado nas torneiras,
vasos sanitarios, instalacdes e tubulagdes hidraulicas dos prédios visando ao reparo ou substitui¢do
imediata;

IV — monitorar periodicamente as instalagdes e tubulagdes hidraulicas, torneiras e vasos sanitarios, bem
como caixas d’aguas e outros dispositivos de armazenamento do recurso de modo a evitar rachaduras,
vazamentos e desperdicio de agua.

Art. 7° Na solicitacdo de materiais de consumo deverad ser observada a real necessidade da unidade no
curto prazo e a quantidade adequada ao uso racional, evitando a estocagem local e o consequente
vencimento ou deterioriza¢do dos materiais na unidade.

Paragrafo tnico: O fornecimento de materiais de consumo serd submetido a analise prévia da unidade
responsavel, tendo como parametro a série historica de consumo da unidade requisitante, a disponibilidade
em estoque e o planejamento de consumo do 6rgao.

Art. 8° As aquisi¢cdes de materiais, bens e equipamentos, bem como as contratagcdes de servigos deverao
ser feitas levando-se em conta critérios de sustentabilidade, dando-se preferéncia a produtos e servicos de
menor impacto socioambiental, que sejam feitos ou utilizem materiais biodegradaveis, atoxicos, reciclados
ou reciclaveis.

Art. 9° Nas contratacdes de servigos e obras de engenharia para construgdes e reformas, as especificagdes
e demais exigéncias do projeto basico ou executivo devem ser elaboradas visando a economia da
manutengdo e operacionalizagdo da edificagdo, a reducdo do consumo de energia e 4gua, bem como a
utilizagdo de tecnologias e materiais que reduzam o impacto socioambiental.
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Art. 10 Os residuos produzidos pelo 6rgao deverdao ser coletados separadamente, de acordo com sua
classificagdo, para destinagdo ambientalmente correta, devendo os materiais reciclaveis serem destinados
as cooperativas e associacdes de catadores conveniadas ao 6rgdo, nos termos do Decreto Federal n°
5.940/2006.

Art. 11 O Nucleo Socioambiental promovera a sensibilizacdo dos servidores e a divulgacdo das agdes
adotadas, bem como a orientacdo junto aos servidores e unidades quanto a aplicagdo das disposi¢des
contidas nesta Instru¢do Normativa.

Art. 12 Os casos omissos serdao submetidos a deliberagao da Diretoria Geral.
Art. 13 Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.
Belém, 05 de junho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por CELIA REGINA DE LIMA PINHEIRO, Presidente, em
06/06/2017, as 18:38, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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