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1. Introducao e Acesso Seguro

Objetivo: Contextualizar a importancia do sistema Filia e garantir que todos os usuarios
consigam acessar a ferramenta de trabalho de forma segura.

1.1. Acessar o Sistema

O acesso é a porta de entrada e requer trés informacbdes essenciais para garantir a
seguranga.

Passo a Passo:

1. Acesse o Portal do TSE em www.tse.jus.br e localize o link para o Sistema de
Filiagcao Partidaria (Filia).

Tribunal
Superior Servicos eleitorais  Elei¢Bes Partidos | Comunicacdo Jurisprudéncia Legislacdo  Servicos judiciais  Institucional Q

el Eleitoral

# / Partidos / Filiacdo partidaria =

Partidos Filiacao partidaria
Contas partidarias @

Criagao de partido palitica O acesso ao novo Sistema de Filiacdo Partidaria (FILIA) foi concedido ao presidente nacional de

. i cada partido politico com registro de estatuto no TSE, como administrador nacional do sistema.
Federacoes partidarias

. . Os demais administradores nacionais, que serdo cadastrados pelos respectivos presidentes
Filiagao partidaria nacionais, devem estar anotados no SGIP3, como membros ativos, “vice-presidente” ou
Certiddo de Filiacdo Partidaria “delegado”.

Fidelidade partidaria Os administradores nacionais poderdo cadastrar os administradores de abrangéncia inferior.

Acesse o Sistema de Filiagdo Partidaria (FILIA) .
Normas "‘--_._________

Por meio desse aplicativo é possivel:
Perguntas frequentes

s gerenciar usudrios de partidos politicos;
Sistema de filiacao partidaria « gerenciar o cadastro de filiados;
- Filia * emitir a certidao de filiacdo partidaria;

Link: http://filia2-externo.tse.jus.br/



http://www.tse.jus.br
http://filia2-externo.tse.jus.br/

2. Preencha os Dados de Login:

Ao clicar no link acima vocé sera direcionado para a tela de login do FILIA Médulo
Externo, conforme tela abaixo:

wwwjusticaeleitoral jus.br

Tribunal Superior Eleitoral

Informagdo

Clique aqui para saber como gerar o cédigo de autenticagio no e-Titulo.

Tribunal
Superior
= Eloitoral
Filia - Sistema de Filiag@o Partidarias

Titulo Eleitor *

Codigo de Autenticaggo e-Titulo *

Esqueceu sua senha?

> Titulo Eleitoral: Seu niumero de inscrigdo na Justica Eleitoral.

\l

Senha: A senha pessoal cadastrada no sistema.
> Codigo de Autenticagcao do e-Titulo: Um codigo temporario gerado no
aplicativo e-Titulo do seu celular. Trata-se de uma camada extra de

seguranca.

3. Clique em "Login".

4. Selecione o Perfil de Acesso: Se vocé tiver acesso a mais de uma abrangéncia
(ex: municipal e estadual), o sistema apresentara uma tela para vocé escolher com
qual perfil deseja trabalhar. Selecione a linha correspondente e clique em
"Acessar". (Ver tela abaixo)



Tribunal Superior Eleitoral

Sistema de Filiag#o Partiddria - Externo

Nome: Fulano de Tal Titulo Eleitor: 1111 1111 1111

Consulte o perfil desejado

EEa
Selecione o perfil desejado
S i S A o el
O KX H0000K 000K i (o] i
) EK X000 KOKNRN sdwinisieder @) Naciorsd st
=
/ Administradores Nacionais: Opcionalmente, antes da tela
‘ inicial, pode surgir um aviso de "Ciéncia de desfiliagdo

partidaria de eleitos". E fundamental ler e confirmar a ciéncia
para prosseguir. Trata-se de uma notificagao oficial da Justica
Eleitoral.

2. Gestao de Filiacoes

Objetivo: Dominar as operagdes centrais do sistema: a consulta, o cadastro e a desfiliagao
de eleitores, garantindo a correta manutengao da base de filiados do partido.

2.1. Consultar e Cadastrar um Novo Filiado

Antes de incluir um novo filiado, verificar se ele ja possui algum registro no sistema.

Passo a Passo:

<« TSE

M Filiagio ‘

> Consultar istrico de 1. No menu lateral, navegue para Filiagao > Consultar/Cadastrar
> Consultar Relsgio de Fi. Filiagao.

& Usudrio -

1B Relaterios -

B8 Arquives -



2. Consulte o Eleitor: No campo "Titulo de Eleitor", digite o nimero do eleitor que

deseja filiar e clique em "Consultar”. Isso evita retrabalho e permite verificar a
situacao atual dele.

W Fillagio
» | Consultar/Cadestrar Fil..
?  Consultar Histarica de

¥ Consubtar Relagio de Fi..

& Usuirio
1B weiaorios
B arquives

Tribunal Superior Eleitoral

= Sistema de Filiagao Partidaria - Externo

99 - TST - TESTE

REGULAR, EXCLUIDO, SUB JUDICE. DESFILIADG, SUSP... ~

[ — [~
:

HNome Data do filiacae Data Cadastro desfilacae Ceta desfihacac U Moo Zoma Srtuagae hegen
ADA PEREIRA
20M/2018 AC  ACRELANDIA REGULAR
i /2015 Al ELANDIA B EGULAI a s e
ADA PEREIRA
WO 24032016 18102019 AC ACRELANDIA B DESFILIADO Q)
9099 9999 9599

3. Cadastre o Novo Filiado:

> Ao clicar no botdo "Cadastrar Filiagcao" aparecera a tela abaixo:

= Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

Cadastrar Registro de Filiagio

00 - SIGLA - NOME DO PARTIDO

Titulo de Eleitor *

Nome
UF
21/08/2023

Enderego

Complemento

Nimero Cep
Municipio Zona

Email

Telefone Celular Comercial

Informe o Titulo de Eleitor e a Data de Filiagao.

A data de filiacdo deve estar dentro dos ultimos 10 dias corridos, ou

seja, o sistema s6 permite selecionar datas até 10 dias antes da data
atual.



> Importante: O sistema buscara automaticamente o Nome, UF e Municipio
do eleitor diretamente do Cadastro Eleitoral (ELO). Esses campos n&o sé&o
editaveis, garantindo a integridade dos dados.

> Preencha as informacgdes de contato (endereco, telefone, e-mail) se as tiver.

> Clique em "Salvar".

Ao salvar o cadastro o sistema apresenta a seguinte mensagem:

Sucesso

Registro salvo com sucesso!

> O novo registro recebera o status "Aguardando processamento" até ser

processado pela Justiga Eleitoral.

2.2. Alterar e Desfiliar um Registro

Esta é a acdo mais critica e comum na gestdo de filiados. E fundamental entender a
diferenca entre "Excluir" (para erros de digitagdo) e "Desfiliar" (o procedimento padréo).

2.2.1. Para Alterar Dados de Contato:

1. Consulte o filiado desejado.
2. Na lista de resultados, clique no icone de editar (botao lapis na coluna agoes).

Acgdes

Q|2 @




O sistema apresenta a seguinte tela:

= Sistema de Filiagao Partidaria - Externo

TES.TE

TEST‘E

;9 99999999
teste@teste.com.br

(99) 9999-9999 BE) 88B88-8B88 Tn7I77-7771,

[one [

3. Altere apenas os dados permitidos (endereco, telefone, etc.) e clique em "Salvar”. A

alteracéo de dados principais como nome néo é permitida.

OBSERVACAO:

A opcgdo para alterar os dados de um registro de filiagdo deve estar disponivel nas

sequintes situagbes:

Situacgao Dados editaveis

Registros de filiagdo com situagao e Data filiagao;
“Aguardando processamento” que nao e Endereco;
possuem histérico de processamento e Complemento;
(registro novo). e CEP;

e Email;

e Telefone;

e Celular;

e Comercial.
Registros de filiagdo com situagao e Endereco;
“‘Regular” sem e com marcacido “Com e Complemento;
pendéncia de comunicagcdo”’, “Sub o CEP;
Judice”, "Aguardando processamento” e Email;
com ultimo histérico de movimentagao e Telefone;
do tipo “Desfiliacao". e Celular




e Comercial.

A opcéao para alterar os dados do registro de filiagdo, nao sera habilitada para
registros com situagdo “Aguardando processamento” cadastrados pela
Justica Eleitoral no médulo interno.

2.2.2. Detalhar Registro de Filiagao

1. Consulte o filiado que deseja detalhar.

Q

2. Nallista de resultados, clique no icone na coluna “Acoes”.

O sistema apresenta a seguinte tela:

Tribunal Superior Eleitoral

e |

Partido  — Endersca
UF PA Complemento
Municipio ABAETETUBA Numero

Zona 7 CEP

Data filiagdo 07/07/2011 Email
Situagao Regular Telefone

Data cadastro desfiliagao Celular

Data desfiliagao Comercial

Motivo desfiliagao
Data da regularizagéo

Data da exclusao

£ Histérico de Movimentagdes

08/02/2022 Fus&o de partidos politicos v
16/04/2020 FILIA LEGADO - Processamento ordinario [2_2] - Portaria-TSE n® 131, de 20/02/2020
15/10/2019 FILIA LEGADO - Converséo a relagéo oficial PROVIMENTO_10/2019-CGE
06/09/2019 Rezoneamento automatico Rezoneamento
Observacao:

> No detalhamento do registro de filiagdo sera apresentado o histérico de
movimentagdes. Nele sao detalhadas em ordem cronolégica todas as acgodes

sofridas pelo registro de filiagao.




Exemplo: Inclusdo do registro, desfiliagao, alteragdao, exclusao, processamento

automatico, rezoneamento, atualizagdao automatica de dados, desfiliagdo por obito.

2.2.3. Para Desfiliar um Eleitor (Procedimento Correto):

1. Consulte o filiado que deseja remover;

2. Na lista de resultados, clique no icone de desfiliar

3. Uma nova janela se abrira, conforme tela abaixo:

®@

Registro de Desfiliagao

Tem certeza que deseja efetuar a desfiliagdo de
?

Data

14/10/2025 Motivo da desfiliagdo *

Justificativa *

Caracteres restantes: 0 /200

e -

Preencha os campos obrigatorios:

> Data da Desfiliagdo

> Motivo: Selecione a op¢ao adequada (ex: "A pedido do eleitor", "Expulsdo").

> Justificativa: Descreva brevemente o motivo.

4. Clique em "Sim" para confirmar.

Ao desfiliar, o sistema NAO remove o registro
imediatamente. Ele adiciona a marcacao "Com pendéncia
de comunicacao a JE". A desfiliagdo s6 sera efetivada
apos procedimento do Cartério Eleitoral.

A data da desfiliagao, para fins de registro no sistema,

sera o dia em que o eleitor comunicar ao Juiz Eleitoral

10




e ndo a data em que o partido cadastrou a desfiliagdo. (art. 21 da
Resolugdo-TSE no 23.596/2019).

2.2.4. Excluir (icone da lixeira na coluna “A¢o6es”)

Use esta opgdo APENAS se vocé acabou de cadastrar um filiado, percebeu um erro grave
(ex: digitou o Titulo errado) e o registro ainda esta como "Aguardando processamento”.

Observacgao:

> O registro de filiagdo podera ser excluido pelo partido enquanto estiver na
situagdo "Aguardando processamento", apés o processamento do registro, a
opgcao nao esta mais disponivel no sistema. Ao realizar a agao, o registro sera
excluido da base de dados do FILIA.

2.2.5. Reverter Registro de Filiagao

1. Consulte o filiado que deseja remover;

¥

2. Na lista de resultados, clique no icone para reverter uma filiagao;

3. Uma nova janela se abrira, conforme tela abaixo:

@

Reverter Registro de Filiagao

11



Observacao:

> A reversao da desfiliagdo deve ser permitida para registros de filiagdo com
situagao “Regular” com marcagao “com pendéncia de comunicagao”. A opgéo deve
ficar habilitada até que a situagdo deste registro seja alterada para “Desfiliado” pelo

Cartorio Eleitoral.

> Ao realizar a reversao a marcagao “Com pendéncia de comunicagao a JE” é

retirada do registro de filiagao revertido.

3. Consultas e Relatorios

Objetivo: Aprender a extrair informacdes do sistema, seja para uma verificacdo rapida na

tela ou para gerar documentos oficiais em PDF e planilhas em CSV.
3.1. Consultar Histoérico de filiagao

Passo a Passo:

1. No menu lateral, va para Filiagao > Consultar Histérico de filiacdes, o sistema
apresentara a seguinte tela.

Tribunal Superior Eleitoral

= sSistema de Filiagéo Partiddria - Externo

-
111 Filiag3, . 5 a
i Filiagao Consultar Histérico Filiacdo

> Consultar/Cadastrar Fili...

Partido
> Consultar Histérico de
> Consultar Relagio de Fi... Tipo Histérico * Titulo de Eleitor *
& Usudrio -
- Periodo inicial de * Atex

I8 relatsrios .

B Arquives -

Defini¢oes de Tela:

e Partido - Apresenta o partido do usuario logado no sistema;

12



e Tipo histérico - Apresenta a lista de historicos (a¢des) possiveis de serem
realizadas para um registro de filiagao;

e Titulo de Eleitor — Campo para informar o numero do titulo de eleitor vinculado ao
registro de filiagdo a ser consultado;

e Periodo inicial de/até — Campo que seja informado o periodo da consulta de
historicos;

e Consultar — Ao ser acionado realiza a consulta de acordo com os parametros
informados e apresenta o resultado;

e Limpar — Ao ser acionado, limpa os campos informados e o resultado da consulta,

ficando disponivel para uma nova consulta.

2. Pararealizar a consulta de Histdrico, informe os parametros obrigatoérios e clique
em “Consultar”;

O sistema apresenta o resultado da consulta conforme tela a seguir:

= Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

Censultar Histérico Filiago

17117201 14/10/2025

Data cadastr
Data Nome. TipaHistérico Data fliagso dimm:su“ Data desfliago N do Processa Motiva

06/09/2019 REZONEAMENTO AUTOMATCO 07/07/2011 - - Rezoneamento
08/02/2022 FUSAO DE PARTIDOS POLITICOS 07/07/2011 - - - - v

02/10/2011 INCLUSAO DE REGISTRO DE FILIAGOES

PROVIMENTO_10/2019-

5/10/2019 CONVERSAO A RELAGAO OFICIAL 07/07/2011 pies

16/04/2020 PROCESSAMENTO ORDINARIO 07/07/2011 122 pimf‘f’jﬂi"
e 20/02/202

131, de 20

10

No resultado da consulta sdo apresentados os seguintes dados:

e Data: Data em que a acao foi realizada no sistema;
e Nome e Titulo de eleitor: Apresenta nome e o titulo de eleitor vinculado ao registro
de filiagao;

e Tipo de histérico: Apresenta a agao realizada no registro de filiagao.

13



e Data Filiagao: Apresenta a data da filiagdo cadastrada para o registro;

o Data cadastro desfiliagao: Data apresentada somente quando o partido realizar o
cadastro da intencdo de desfiliagdo do registro. Data em que a intencdo da
desfiliagao foi realizada pelo partido no sistema.

e Data desfiliagao: Data apresentada somente quando a desfiliagdo do registro for
realizada pela Justica Eleitoral. Data da desfiliagao realizada pela Justica Eleitoral no
sistema.

e N° do processo: Numero do processo que comprova a desfiliagdo ou a exclusao do
registro pela Justica Eleitoral. Campo apresentado somente para histérico de
desfiliagao e exclusao.

e Motivo: Motivo da desfiliagdo do registro. Campo apresentado somente para

histérico de desfiliagao.

Para exportar os histéricos do registro de filiagao consultado para uma versao em

PDF, acione a opgao

O sistema ira gerar o relatério conforme abaixo:

Tribunal Superior Eleitoral 15/10/2025 - 15:38
FILIA - Sisterna de Filiagdo Partidaria
NEEVEY Historico de Filiagao

Partido: Titulo de eleitor: Nome do eleitor

Periodo inicial de:  01/01/2011 Aré: 15/10/2025

Data Tipo Histérico Data Filiagdo Data cadastro Data Numero do processo Motivo

desfiliagao desfiliagao

06/09/2019 REZONEAMENTO 07/07/2011 - - Rezoneamento 1]
AUTOMATCO

08/02/2022 FUSAQ DE PARTIDOS 07/07/2011
POLITICOS

02/10/2011 INCLUSAO DE REGISTRO DE
FILIAGOES

15/10/2019 CONVERSAQ A RELA[}I\G 07/07/2011 - - PROVIMENTO_10/2019- 1]
QOFICIAL CGE

16/04/2020 PROCESSAMENTO 07/07/2011 - - [2_2] - Portaria-TSE n®
ORDINARIO 131, de 20/02/2020

14



3.2. Consultar a Relagao de Filiados

Para visualizar uma lista de todos os filiados de uma determinada localidade.
Passo a Passo:

1. No menu lateral, va para Filiagao > Consultar Relagao de Filiados;
2. Use os filtros para definir sua busca: UF, Municipio e Zona;

3. Clique em "Consultar";

Tribunal Superior Eleitoral

< = Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

- .
T Filiagdo ‘

Consultar Relacéo de Filiados

> Consultar/Cadastrar Fil

R - Panido SituagSo do Registro
Consultar Historico de REGULAR, EXCLUIDO, SUB JUDIGE, DESFILIADO, SUSPENSO, ..

> Consultar Relago de Fi...
Municipio * Zona*

° .
- Usudrio -

18 Relatsrios -
—

B Aquives -

Definigoes de Tela:

e Partido - Apresenta o partido do usuario logado no sistema;

e Situacdao do Registro — Campo para selecionar a situacdo do registro de
filiacao a ser consultado.

e UF — Campo para selecionar a UF da relagao de filiados a ser consultada.

e Municipio — Campo para selecionar o Municipio da relagédo de filiados a ser
consultada.

e Zona — Campo para selecionar a Zona da relagdo de filiados a ser
consultada.

e Consultar — Ao ser acionado realiza a consulta de acordo com os
parametros informados e apresenta o resultado;

e Limpar — Ao ser acionado, limpa os campos informados e o resultado da

consulta, ficando disponivel para uma nova consulta.

4. Ao clicar em consultar o sistema exibira na tela a lista correspondente, de onde vocé

pode detalhar, alterar ou desfiliar registros individualmente.

15



ACESSIBILIDADE
Tribunal Superior Eleitoral

= Sistema de Filiag@o Partidaria - Externo

Consultar Relagdo de Filiados

Sussho do Registre *
REGULAR, EXCLUIDO, SUB JUDICE, DESFILIADO, SUSPENSO, AGUARDANDO PROCE... ~

ABAETETUBA

e
Titulo de Eleftor Nome Data de Filiagio Data Cadastro Desfiliagio Data de Desfiliagéo Siuagio Agbes
07/07/2011 REGULAR Q , @
28/09/1999 15/10/2019 DESFILIADO Q
03/ REGULAR Q 5, @
14/05/2010 REGULAR Q 5 @
10110/2018 02/04/2021 REGULAR A Q F &
REGULAR Q , @
25/09/2003 REGULAR Q », @
29/09/2001 05/04/2021 REGULAR A Q ,‘ -
26/03/1992 REGULAR Q 5 @
03/10/1995 REGULAR Q 5 @

10 v 1-T0desss > ol

No resultado da consulta sdo apresentados os seguintes dados:

e Titulo de eleitor: Apresenta o titulo de eleitor vinculado ao registro de filiagao;

e Nome: Apresenta o nome vinculado ao registro de filiagao;

o Data de Filiagao: Apresenta a data da filiagdo cadastrada;

e Data cadastro desfiliagao: Data apresentada somente quando o partido realizar o
cadastro da intencdo de desfiliagdo do registro. Data em que a intencdo da
desfiliacao foi realizada pelo partido no sistema.

e Data de desfiliagao: Data apresentada somente quando a desfiliagcao do registro for
realizada pela Justica Eleitoral. Data da desfiliagao realizada pela Justica Eleitoral no
sistema;

e Situacao: Situagao atual do registro de filiagdo no sistema;

e Acoes: O sistema apresenta as agbes de acordo com a situagdo do registro de
filiacao. Agbes apresentadas: Detalhar registro de filiacao, Alterar registro de filiagao,

Desfiliar registro e Reverter desfiliagao.

16



3.3. Gerar Relatorios

3.3.1. Relatorio de Filiados

O sistema permite gerar dois tipos de relatérios de filiados para fins de documentacgéo e
analise.

Opcao 1: Relatério Filiagao em PDF
Ideal para impressao e arquivamento rapido de uma relagao de filiados.

1. No menu, acesse Relatérios > Filiagao.

vevre justicaeleitoral jus br ACESSIBILIDADE

Tribunal Superior Eleitoral

= Sistema de Filiagao Partidaria - Externo

i
8 Filiagio - Gerar Re

2 usuario -
B Retmsrios ‘
> Filiagio

> subJudices

> Dados Pessoais - Filiad...

~

Desfiliagdo Partidaria -

8 squivos -

Situacao dos registros de filiagao

Regular [] SubJugice [ Excluide [] Desfliade [ Suspenso

2. Preencha TODOS os filtros: UF, Municipio e Zona, Tipo de relatoério, Género e
Situagao);

3. Selecione o Tipo de Relatério ("Nominal" para a lista de nomes ou "Quantitativo"
para o total).

4. Clique em "Gerar Relatério". O download do PDF iniciara automaticamente em
nova aba no navegador, conforme a tela seguinte:
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Justiga Eleitoral
FILIA
Relagdo de Eleitores Filiados a Partido Politico

15/10/2025 - 9:28

UF: PA

Municipio: ABAETETUBA

Zona: 7

Partido:

Titulo de Eleitor ~ Nome do Filiado Género Data de Filiagdo  Situagdo  Pendéncia de Comunicagio
Feminino 07/07/2011 Regular Nao
Masculino  03/10/1995 Regular Néo
Masculino  14/05/2010 Regular Nao
Masculino  10/10/2018 Regular Sim
Masculino  17/09/1999 Regular Néo
Feminino 25/09/2003 Regular Nao
Feminino 29/09/2001 Regular Sim
Masculino  26/03/1992 Regular Nao
Masculino  03/10/1995 Regular Nao
Feminino 09/12/1999 Regular Néo
Masculino  31/03/2016 Regular Sim
Masculino  12/03/2024 Regular Néo
Masculino  17/06/2013 Regular Nao
Masculino  22/10/2018 Regular Sim
Feminino 07/12/1999 Regular Néo
Masculino  28/09/2001 Regular Sim
Masculino  18/09/1999 Regular Nao
Feminino 04/04/2020 Regular Néo
Masculino  14/02/2020 Regular Nao
Feminino 03/10/1995 Regular Nao
Feminino 14/02/2020 Regular Néo
Feminino 03/10/1995 Regular Néo
Masculino  03/01/2024 Regular Nao
Masculino  03/10/1995 Regular Nao

Opcao 2: Relatério Filiagao em CSV (Planilha)

1del6

Ideal para analises de dados, pois gera um arquivo que pode ser aberto em programas

como Excel ou Google Planilhas.

1. Acesse Relatorios > Filiagao.

2. Preencha os filtros desejados (pode ser apenas a UF, por exemplo).

Tribunal Superior Elitoral
= Sistema de Filiagao Partidaria - Extemno

Gera Reatério

=3
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3. Clique no botao "Solicitar Relatério”.

Ao clicar em solicitar relatorio o sistema apresentara a mensagem abaixo:

Sucesso!

O relatério de filiados foi solicitado com sucesso e esta

aguardando processamento pelo sistema! Concluido o

processamento, o FILIA enviard e-mail de confirmacao e
disponibilizara o relatério nesta pagina.

4. O sistema colocara seu pedido em uma fila. Acompanhe a Situagao da Solicitagao:

> Aguardando processamento -> Processado.

=3
UF icipi Data Solicitaga Situagdo Solicitagao Data Processamento Data Expiragao Tamanho Arquive Agoes
PA ABAETETUBA 15/10/2025 Aguardando Processamento

5. Quando a situagdo mudar para "Processado"”, o icone de download aparecera na

coluna "Acbdes". Clique nele para baixar o arquivo em formato CSV.

Apdés a geracdo do relatério, sera enviado e-mail para o usuario que o

solicitou, avisando a disponibilidade do download do arquivo no sistema.

=

UF Municipio Data Solicitagdo Situagio Solicitagdo Data Processamento Data Expiragdo Tamanho Arquivo Agdes

PA ABAETETUBA 15/10/2025 Processado 15/10/2025 20/10/2025 50.61 KiB O



O arquivo baixado contém as seguintes informacgdes:

A B c D E F G H 1 J K L
1 | TITULO ELEITOR NOME GENERO DATA FILIACAC UF MUNICIPIO ZONA PARTIDO SITUACAD MOTIVO DESFII PENDENCIA DE COMUNICACAQ
2 FEMININO 16/07/2011 PA ABAETETUBA 7 Regular Nao
3 MASCULINO 20/12/1995 PA ABAETETUBA 7 Regular Nio
4 I MASCULINO 26/10/2018 PA ABAETETUBA 7 Regular Sim
5 MASCULINO 10/07/1995 PA ABAETETUBA 7 Regular Néo
8 MASCULINO 30/05/2007 PA ABAETETUBA 7 Regular Sim
7 MASCULINO 03/10/1995 PA ABAETETUBA 7 Regular Nao
3 | FEMINING 29/09/2001 PA ABAETETUBA 7 Regular Sim
9  MASCULINO 26/05/2007 PA ABAETETUBA 7 Regular Sim
10 : FEMINING 20/07/1995 PA ABAETETUBA 7 Regular Néo
n . MASCULINO 10/06/1995 PA ABAETETUBA 7 Regular Nao
12 MASCULINO 03/10/1995 PA ABAETETUBA 7 Regular Nao

ALERTA DE PRAZO: O link para download do relatério em CSV

ficara disponivel por apenas 5 dias. Apds esse periodo, ele expira e

sera necessario solicitar um novo.

3.3.2. Relatoério Sub Judice

1. No menu, acesse Relatoérios > Sub Judices;
Informe os pardmetros obrigatérios e clique no botéo “Gerar”;

i wwwjusticaeleitoral jus.br
Tribunal Superior Eleitoral

= Sistema de Filiagdo Partiddria - Externo

-

4L Fiiago - Gerar Relatorio de Sub Judice

& Usudrio -

18 Relatsrios . Parametros do relatério
Partido

> Filiago

> Sub Judices
Municipio Zona

> Dados Pessoais - Filiad...

> Desfiliagio Partidaria - .. m

B Aquives -
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3. O sistema gera e baixa automaticamente o relatério em formato CSV

(planilha).

A

B C D E Lz G H 1

TE Nome Sigla Partido Nome Partido UF Municipio Zona Data de Filiagdo
111111111111 JESUS LIMA SILVA Sigla Partido Nome Partido BA IBITIARA 88 01/04/2016
122222222 2222 JADE LIMA SILVA Sigla Partido Nome Partido BA IBITIARA 88 01/04/2016

111111112222  SOLANGE DOS SANTOS SANDES Sigla Partido Nome Partido BA NAZARE 30 01/04/2020

3.3.3. Relatorio Dados Pessoais

Esta funcionalidade permite gerar um relatério contendo os dados dos filiados de seu
partido, assim como, os dados pessoais cadastrados para cada um deles no sistema ELO.

E disponibilizado apenas para os Administradores Nacionais e Estaduais do partido

politico.

Passo a Passo:

1. No menu lateral, acesse Relatérios > Dados Pessoais - Filiados -
Cadastro Eleitoral;

v justicacieitoraljusbr
Tribunal Superior Eleitoral

Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

Filiagdo hd
. 3
2 Usuério v

1B relstérios “«

v

Filiagdo

v

Sub Judices

v

Dados Pessoais - Filiad...

v

Desfiliagdo Partidaria -

B aquives -

Parido:
Usudtio:

Titulo Eletoral

Solicitar Relatério Dados pessoais - Filiados - Cadastro Eleitoral

Informagoes:

Esta funcionalidade permite gerar um relatorio contendo os dados dos filados de Seu partido, assim como, 0 dados pessoais cadastrados para cada um deles no sistema ELO.
Passo a passo para a geragio do relatbrio

1 - Realize a solictag3o o relatorio selecionando a combinago dos fitros desejados

- Selecionando somente Partido e UF: O sistema gera o relatdrio contendo todos os fiiados e dados pessoais cadastiados para o partido na UF selecionada,

- Selecionando Partido, UF e Municipio: O sistema gera o relatdrio contendo todos os filados e dados pessoals cadastrados para o Partid na UF & Municipio selecionados;

- Selecionando Partido, UF, Municipio e Zona: O sistema gera o relatorio contendo todos os filiados e dados pessoais cadastrados para o partido na UF, Municipio e zona selecionados.
2- Apbs 0 cadastro 0a solictago da geragio do felatirio, 2 mesma deve seguir o NLxo:

- Aguardando processamento: Situagao inicial da solicitago de geraco do relatorio. O sistema envia as solicitages nesta situacio para a fia de relatérios a serem processados:

- Em andamento’ Sequindo a ordem cronoldgica da fila de relatdrios a serem processados, a solicitacio recebe esta situac3o quando o relatbrio estiver sendo gerado pelo sistema

- Falha no processamento: Durante a geragio o relatério, sendo identiicado algum erro, o sistema deve alterar a situagdo da solictag3o para “Faiha no processamenta’. Neste caso, & necessério aguardar até que o Sistema resolva as faihas encontradas e gere
corretamente o relatorio.

- Processado: Sendo a gerago do refatorio concluida com Sucesso, o sistema deve alerar a situagio 6a soliitag3o para “Processado” e dispomibiizar opg3o para reaiizagio do Download do relatirio. A 0pg3o para downioad, ficar disponivel por 5 dias  partic
da data do seu processamento,

Parametros do relatério

Parudo v

Munieipio Zona
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2. Informe os parametros obrigatorios e clique no botdo “Solicitar Relatério”;

O sistema apresentara a seguinte mensagem:

Sucesso!

O relatério de filiados foi solicitado com sucesso e esta

aguardando processamento pelo sistema! Concluido o

processamento, o FILIA enviard e-mail de confirmagéo e
disponibilizara o relatério nesta pagina.

3. Acompanhando o Processamento

Apds a solicitacdo, o seu pedido ndo é processado na hora. Ele entra em
uma fila e vocé pode acompanhar o status conforme a tela abaixo:

ABAETETUBA 7
p—

UF Municipio Zona Data Solicitagéo Situagso Solicitagdo Data Processamento Data Expiragéo Tamanho Arquivo Agbes

PA ABAETETUBA 1167 15/10/2025 Aguardando Processamento

4. Aguarde o processamento do relatério, quando a situagcdo mudar para
"Processado”, o icone de download aparecera na coluna "A¢des". Clique nele
para baixar o arquivo em formato CSV.

Apdés a geragcdo do relatério, sera enviado e-mail para o usuario que o
solicitou, avisando a disponibilidade do download do arquivo no sistema.
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Municipio Zona

[ | o

UF Municipio Zona Data Solicitagdo Situagdo Solicitagdo Data Processamento Data Expiragao Tamanho Arquivo Agbes

PA ABAETETUBA 1167 15/10/2025 Processado 15/10/2025 20/10/2025 118.31 KiB [+

5. Pontos de Atencao e Boas Praticas (MUITO IMPORTANTE)

a. Responsabilidade Total: Lembre-se, a partir do momento do
download, a seguranga daquele arquivo é sua responsabilidade. Nado o compartilhe
em canais inseguros (como WhatsApp ou e-mail pessoal) e ndo o deixe em
computadores de uso publico.

b. Prazo de Validade para Download: O link para baixar o relatério fica
disponivel por apenas 5 dias a partir da data de processamento. Apds esse
prazo, ele expira e vocé precisara solicitar um novo.

C. Uso Finalistico: Utilize os dados extraidos estritamente para as

finalidades legitimas do partido (comunicagao oficial, mobilizagdo, planejamento de
candidaturas, etc.).

d. Armazenamento Seguro: Guarde o arquivo CSV em um local
seguro, preferencialmente com acesso restrito.

e. Descarte Correto: Quando o arquivo ndo for mais necessario,
exclua-o de forma definitiva (esvaziando a lixeira do seu computador).

4. Arquivos

Objetivo: Capacitar os usuarios do partido a gerar o relatério de "Filiados Devedores de
Multas Eleitorais", uma ferramenta essencial para a gestdo de conformidade legal dos
membros filiados.

Fundamentacgao legal: Art. 33 da Res. TSE n°® 23.596/2019

Art. 33. A disponibilizagdo aos partidos da relagdo de todos os devedores de multa eleitoral
na respectiva circunscricao sera realizada por meio do sistema FILIA (Lei n°® 9.504/1997, art.
11, § 9°).
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https://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-no-23-596-de-20-de-agosto-de-2019-2013-brasilia-df-1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9504.htm#art11
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9504.htm#art11

4.1. Entendendo o Médulo "Arquivos"

Este modulo possui uma unica, porém crucial, finalidade: identificar quais dos seus
filiados possuem pendéncias financeiras (multas) com a Justica Eleitoral.

Por que esta fungdo é importante?

> Conformidade Legal: A quitacdo eleitoral € um requisito para a elegibilidade de
candidatos.

> Gestao de Risco do Partido: Permite ao partido mapear potenciais problemas e
orientar seus membros a regularizarem suas situagdes, evitando surpresas em
periodos eleitorais.

> Comunicagao Interna: Serve como base para campanhas de conscientizagao,
incentivando os filiados a manterem suas obrigagdes eleitorais em dia.

Quem pode Acessar?

Esta funcionalidade esta disponivel para os perfis de Administrador e Operador do sistema.

4.2. Gerar o Arquivo de Filiados Devedores

O processo é uma consulta direta que busca por arquivos pré-processados pela Justica
Eleitoral e os disponibiliza para download.

4.2.1. Acessando a Funcionalidade

1. No menu lateral, clique em "Arquivos" e, em seguida, na opgao "Filiados
Devedores".

www justicaeleitoral,jus.br

Tribunal Superior Eleitoral

&« = Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

H

1L Filiagio -

Consultar Arquivo de Filiados Devedores de Multas Eleitorais

- -
- Usudrio -
|_E Relatdrios v

Municipio

[+ ] Arquivos ]

Li
> Filiados Devedores m

2. Filtrando a Consulta

24



2.1.  Selecione o Municipio (Opcional): Vocé pode especificar um
municipio para obter um arquivo mais focado.
2.2. Clique em "Consultar".

3. Baixando o Arquivo Disponivel

= Sistema de Filiag&o Partidaria - Externo

Consultar Arquivo de Filiados Devedores de Multas Eleitorais

Municipio
ABAETETUBA

e |

Descrigio do Arquivo Data da Criagéo Tamanho do Arquivo Agdes

PA-ABAETETUBA.csv 10/10/2025 00:00:00 91.12 Kig

3.1.  Localize o arquivo desejado na lista. Geralmente, ele ¢ identificado
pelo nome do municipio (ex: PA-ABAETETUBA.csv);

3.2.  Na coluna "Agbdes", clique no icone de download (a nuvem com a seta
para baixo);

3.3. O download do arquivo no formato .CSV sera iniciado imediatamente.

4. Boas Praticas

4.1. Acao Proativa: Nao espere o periodo eleitoral. Gere este arquivo
periodicamente (a cada trimestre, por exemplo) para monitorar a
situacao dos seus filiados.

4.2. Comunicagao Responsavel: Utilize os dados para entrar em contato
com os filiados devedores e orienta-los sobre como proceder para a
regularizagao junto a Justica Eleitoral.

4.3. Seguranca da Informagdao: Embora ndo contenha dados tao
sensiveis quanto o Relatério de Dados Pessoais, este arquivo ainda
identifica pessoas. Trate-o com confidencialidade, armazene de forma
segura e descarte-o corretamente quando ndo for mais necessario,

em respeito a LGPD.
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4.4. Ferramenta de Suporte: Use este relatério como uma ferramenta de
apoio aos seus filiados, demonstrando que o partido se preocupa com

a regularidade e a plena capacidade politica de cada um.

5. Usuarios

Objetivo: Capacitar o Administrador do partido a gerenciar de forma segura e eficiente os
acessos de outros usuarios (Operadores e Consultas) ao sistema Filia.

o Exclusivamente usuarios com perfil Administrador .

5.1. Acessando o menu de Usuarios

Passo a passo

1. No menu lateral esquerdo, clique em "Usuario" e, em seguida, em

"Gerenciamento de Usuario";

2. A primeira tela é o painel de consulta. E a sua ferramenta para encontrar,

visualizar e comecar a gerenciar qualquer usuario sob sua abrangéncia.

ACESSIBILIDADE

) o justicaeleitoral jus br
Tribunal Superior Eleitoral

<« TSE = sistema de Filiag#io Partidaria - Externo ®a3d O

W Filiagao -

Consultar Usuario

° .
- Usudrio 4

Partido
> Gerenciamento Usudrio

|8 Relatsrios .

Nome Titulo Eleitor

Arquivos .
CPF Perfil

Arangéncia uF
Estadual -

/

No canto inferior direito, atentar para o botdo "Cadastrar Usuario™.
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5.2. Consultar um Usuario

Quando usar? Sempre! Antes de cadastrar um novo usuario (para evitar duplicidade) ou

para gerenciar um ja existente (alterar, bloquear, excluir, etc.).

Passo a Passo:

1. Preencha um ou mais campos de filtro para encontrar o usuario. A busca por Nome

ou Titulo de Eleitor € a mais comum;
2. Clique em "Consultar";

O sistema exibira uma lista com os resultados.

vwwjusticaeleitoraljusbr
Tribunal Superior Eleitoral

= Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

Consultar Usuario

Nome Titulo Eleitor

CPF Perfil

Abrangincia v

Estadual ~

=3
Nome Titulo Eleitor CPF Abrangéncia Perfil UF Municipio/Zona Situagdo

Estadual Administrador PA BELEM Ativo
Estadual Operador PA BELEM Ativo
Estadual Administrador PA BELEM Ativo
Estadual Operador PA BELEM Ativo
Estadual Operador PA BELEM Ativo
Estadual Operador PA BELEM Ativo

Entendendo a Coluna "Agodes™":

Cada icone permite uma acéo diferente sobre o usuario:

> Lupa /: Detalhar (apenas visualizar o cadastro).

> Lapis “. : Alterar (corrigir o e-mail).

> Lixeira . : Excluir (remover o acesso permanentemente).

o p p o p p i

SNON N N NN

LB BN BN BN RN
B B B R E
vVvVvyvyvVvVvVvy

Cadastrar Usuario

27



> Cadeado Aberto/Fechado /i : Desbloquear ou Bloguear o acesso.

> Seta []: Enviar nova senha provisoria.

5.3. Cadastrar um Novo Usuario

Quando usar: Para conceder acesso a um novo membro da equipe que ira operar o
sistema.

Passo a Passo:

1. Na tela de "Consultar Usuario", clique no botao "Cadastrar Usuario";

2. Preencha o formulario com atengao.

= Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

Cadastrar Usurio

Partido

Titulo de Eleitor * CPF*

Nome Civil Ativo
E-mail * Confirmacéo de E-mail *

Perfil de Acesso * Abrangéncia *

3. Preenchendo os Campos Essenciais:

a. Titulo de Eleitor e CPF: Sao os identificadores Unicos do usuario;

b. E-mail: Campo critico! E para este endereco que o sistema enviara a
primeira senha de acesso e as futuras recuperacgoes. Verifique se esta
correto;

c. Perfil de Acesso (A Escolha Mais Importante):

i. Operador: Pode realizar todas as acbes de gestdo de filiados
(cadastrar, desfiliar, alterar).
ii. Consulta: Pode apenas visualizar dados e gerar relatérios. Nao pode

alterar nenhuma informacao de filiagao.

28



iii. Administrador — perfil é atribuido no FILIA para Presidentes,
Delegados ou Vice-Presidentes do partido que esteja ativo, anotado

e vigente no sistema SGIP.
d. Abrangéncia: Define o "nivel" de acesso do usuario. Um Administrador

Estadual pode criar usuarios para sua abrangéncia Estadual ou para

abrangéncias inferiores (Municipais e Zonais sob sua jurisdi¢cao).

4. Clique em "Confirmar".

O sistema exibe uma mensagem de "Sucesso!".

Sucesso!

Operagao realizada com sucesso.

> O novo usuario é criado com a situagao "Primeiro acesso".

> Um e-mail automatico é enviado para o endereco cadastrado, contendo uma senha
proviséria. O usuario devera usa-la em seu primeiro login e sera obrigado a

troca-la.

5.4. Gerenciando Usuarios Existentes

Apés consultar um usuario (item 5.2), vocé pode realizar diversas a¢des de manutencgéo
através dos icones.
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5.4.1 Alterar Usuario (*.)

Finalidade: Utilizado exclusivamente para corrigir o e-mail do usuario. Nenhum outro dado
pode ser alterado.

Como fazer: Clique no lapis, corrija 0 campo "E-mail" e confirme.

waww justicaeleitoraljus.br ACESSIBILIDADE
Tribunal Superior Eleitoral

= Sistema de Filiagédo Partidaria - Externo

Alterar Usuario

Partido

Titulo Eleitor CPF
Nome Eleitor Situacdo
Email * Confirmagio de E-mail *
nao_responda_secinp@tse.jus.br nao_responda_secinp@tse jus.br
Perfil Abrangéncia
UF
ut Estado
PA PARA

Tela similar a de cadastro, mas com a maioria dos campos bloqueada. Apenas os campos
"E-mail" e "Confirmacao de E-mail" estdo abertos para edicao.

5.4.2. Bloquear ( . ) / Desbloquear ( 3} ) Usuario

Finalidade: Suspender ou reativar temporariamente o acesso de um usuario sem exclui-lo.
Util para férias, afastamentos ou suspeita de uso indevido.

Como fazer: Clique no icone do cadeado. O sistema pedira uma confirmacgao.

Bloqueio de usudrio(a)

Tem certeza que deseja bloguear o acesso do(a)
usuério(a)aT T2 ao FILIA?
Apos a operagio, todos os perfis do(a) usuério(a) na
abrangéncia selecionada serdo bloqueados.
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5.4.3. Excluir Usuario ()

Finalidade: Remover permanentemente o acesso do usuario ao sistema. Use quando um
operador é desligado do partido, por exemplo. Esta agdo ndo pode ser desfeita.

Como fazer: Clique no icone lixeira. O sistema exigira uma confirmacao.

Exclusdo de usuario(a)

Tem certeza de que deseja excluir o(a) usudrio(a)
?
)

Apo6s a operagéo, o(a) usudrio(a) ndo terd mais acesso
ao sistema!

o

5.4.4. Enviar nova Senha (2J)

Finalidade: Ajudar um usuario que perdeu sua senha e n&o consegue usar o "Esqueci
minha senha" da tela de login.

Como fazer: Clique no icone da seta. O sistema enviara uma nova senha provisoria para o
e-mail cadastrado do usuario, que precisara ser trocada no proximo acesso.

Gerar nova senha para o(a) usuario(a)

Tem certeza de que deseja gerar nova senha de acesso
ao FILIA para Apés a
operacg#o, o(a) usuario(a) recebera e-mail com uma

senha provisérial

o ] o]

31



5.4.5. Boas Praticas de Gestao de Usuarios

> Principio do Menor Privilégio: Sempre atribua o perfil com o minimo de permissao
necessaria. Se um usuario s6 precisa ver dados, cadastre-o como "Consulta", ndo
como "Operador”.

> Revisao Periédica: A cada 3 ou 6 meses, consulte a lista completa de usuarios e
verifique se todos ainda precisam do acesso que possuem. Bloqueie ou exclua os
gue nao precisam mais.

> E-mail é a Chave: A seguranca e a autonomia do usuario dependem do e-mail
correto. Sempre confirme o endereco antes de salvar um novo cadastro.

> Comunicagao Clara: Ao cadastrar um novo usuario, avise-o para verificar a caixa
de entrada (e o spam) para receber a senha provisoéria.

6. Suporte e Orientagao

Em caso de duvidas:

> Na tela inicial é possivel acessar o manual do sistema na opgédo “Ajuda”

o]

> Consultar area especifica sobre o assunto nas paginas de internet tanto do
TRE/PA quanto do TSE;

> Contatar a SEDAP/CPADI/SJ para suporte técnico inicial sobre o sistema
SGIP.

(C (91) 3346-8528/8529/8534/8532/8533/8530

L@ sedap(@tre-pa.jus.br
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