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1. Objetivo

Orientar o treinamento de dirigentes e colaboradores dos Orgdos Estaduais
dos Partidos Politicos no Estado do Para, responsaveis pela operagdao do Modulo

Externo do Sistema e detalhar as principais atividades passo a passo.

2. Acesso ao Sistema

Link para acessar o sistema SGIP — Médulo Externo:

https://sqip3.tse.jus.br/sqip3-externo/paginas/principal. xhtml

O usuario devera informar o niumero do titulo de eleitor e a senha e Cédigo de
Autenticagao e-Titulo.

Informag&o

Clique aqui para saber como gerar o codigo da autenticagio no a-Tituko.

Titulo de eleitor *

Cadigo de Autenticagao e-Titulo *

Ezqueci minha gsnha


https://sgip3.tse.jus.br/sgip3-externo/paginas/principal.xhtml

Apés preencher os campos do Login, o sistema apresentara a tela principal,

conforme a tela abaixo.

Tribunal . . . P
Superior de Ger de Infor Partiddrias - Externo
Eleitoral

Sistema de Gerenciamento de Informacoes Partidérias

Parido/Federagao  Todos =
Perfil de Acesso: Todos -
Abrangéncia [selecione] +
LISTA DE ESCOPOS DE TRABALHO
Partido/Federagao Periil de Acesso Abrangencia ur
| Presidente Nacional BR
4 0 v
Acessar

SGIP - Sistema 46 Garsnciamants s Informagsss Partdérias, Versde: 23.18 70-RC, SECINP - Tribunal Superior Elstorsl

@ Sair

Municipie/Zona

1 REGISTRO(S) ENCONTRADO(S)

Tela inicial do sistema de acordo com o perfil de acesso.

Tribunal . N _ L
Superior de Ger de Infor Partidarias - Externo
Eleitoral 3 15 70-rc

m A iniee

Auda L  ©Sair

¥ Painel de Acompanhamento

cipal
& Orgaoe Partidarios

Q Sistema de Gerenciamento de Informagdes Partidarias 3 - SGIP 3 deve cumprir os fins previstos na Lei n2 9096, de 19 de setembro de 1995 e Resolugéo-TSE n? 23.571, de 18 de maio de 2018, no que tange ao registro

& Delsgados dos partidos politicos, de anotagdes de seus érgéos de diregéo e delegados
(& Propostas de Anotagdo - Org. Part. ¢

(£ Propostas de Anotagdo - Delegade <

8 Usuérios nformatives

Relatérios <

ACESSO AO SGIP - AUTENTICAGAO DE DOIS FATORES (2FA) -

£ Eleigoes <

Senhoras e Senhores Usua do Sistema de de Ses Partidarias (SGIP),

Titulo Eleitoral: [ N
Partido/Federagao: I

ot Desde 05/11/2024, 0 acesso ao médulo extemo do SGIP, pelos(as) representantes de partidos politicos, tem sido realizado mediante a autenticagéo em dois fatores (2FA), por meio do app e-Titulo.
erfil: Prasisnts

o — Essa implementagao foi necessaria para evitar a utiizagae indevida de senhas por terceiros.

Unidade Eleitors
Dataf Hora log
Versdo: 23.18.70-RC

O SGIP possui os seguintes perfis de acesse (art. 6° da Resolugao TSE n® 23.607/2022):
1. Presidente (Presidente anotado no SGIP) - tem acesso a tedas as funcionalidades do sistema
| - cadastrar os demais usudrios(as) do sistema;

I - submeter pedidos de anclagao de érgdos partidarios; &

A utilizagio do SGIP passou a ser obrigatdria a Justica Eleitoral e aos partidos politicos, a partir de 3 de outubro de 2009, nos termos da Resolugio TSE n? 23.093, publicada em 17 de agosto de 2009,

11l - submeter pediidos d B de
2. Delegado(a) (Delegado(a) anotado ne SGIP) - tem acesso as seguintes funcionalidades:
I - cadastrar os demais usudrios(as) do sistema; &
11 - submeter pedidos de anotagao de érgdos partidrios.
3. Operador(a) (qualquer pessoa) - observada a sua . ofa) usudrio(a) com o perfil "Operador(a)” tem permissio para consultar os dados do sistema e inserir Ges relativas &
4. Consulta (qualauer pessoa) - observada a sua gncia, ofa) usudrio(a) com o perfil *Consulta® tem permiss&o apenas para consultar os dados anctades no sistema.

50 partiddria € aos(as)




3. Administragao de Usuarios

Essa funcionalidade permite ao usudrio gerenciar os registros de usudrios
possibilitando cadastrar, consultar, detalhar, alterar, excluir, bloquear, desbloquear e
enviar nova senha.

3.1 Perfis de Acesso

> Presidente

> Delegado

> Operador

> Consulta

3.2 - Consultar Usuarios

- Selecione o menu “Usuarios”;
- Selecione/informe os parametros;

=sor 0

! Painel de Acompanhamento
Consultar usuério
& Orgaos Partidarios

= Delegados Titulo de Eleitor | Informe o titulo

Nome Informe o nome
[ Propostas de Anotagao - Org. Part. < i )

= E-mail Informe o e-mail
[# Propostas de Anotagdo - Delegado < CPF Informe o CPF
I Perfil I [F’resldente B

Abrangéncia: [selecione]

Ll Relatérios < UF Delegado
Consulta

E Elaigéas “ Siluagﬁo: Operador - /

Q Consultar



Tribunal - ~ - I
. Superior Sistema de Gerenciamento de Informacoes Partidarias - Externo Auda L  @Sair
=l Eicitoral 5315 70.rC

= R

+ Painel de Acompanhamento
Consultar usuério
& Orgaos Partidarios

Titulo de Eleitor | Inf

& Delegados

Nome
o6 a
( Propostas de Anotagao - Org. Part amail
(2 Propostas de Anotagao - Delegado € CPF
Perfil Operador =
& Usudrios
Abranger Estadual -
sl J <
Luil Relatérios " on =
B Eleigoes 8 Situagao: [selecione] =
+ CADASTRAR USUARIO
Tiulo Eleitoral & Nome & Abrangencia & Unidade Eleitoral ¢ Perfil Situagio ¢

Versao: 231870RC

aoo oo

Estadual PARA - PA Operador

A partir do resultado da consulta é possivel realizar as operagdes de detalhar
cadastro, consultar, alterar, excluir, bloquear, desbloquear e enviar nova senha,
através dos botdes abaixo:

e Consultar usudrios w;
e (Cadastrar usuarios ;

e Detalhar cadastro do usudrio E;
e Alterar cadastro do usuario E,

e Excluir cadastro do usudario ;

¢ Bloquear cadastro do usuario n;

e Desbloquear cadastro de usuario II;

e Enviar nova senha



3.3 - Cadastrar Usuarios
> Apenas Presidentes e Delegados podem cadastrar usuarios.

Na tela do menu Usudrios, clicar no botao “Cadastrar Usuarios”

4+ CADASTRAR USUARIO

O sistema retornara a tela abaixo.

B - oo s | b oo

¥} Painsl da Acompanhamsnto Cadastrar usuario
h Orgaos Partidarios Titulo de Eleitor * Informe o titule 0
Nome * Informe o nome
Delegados
¥ Delog E-mail * Informe o e-mail
[ Propostas de Anotagdo - Org. Part. ¢ Confirmagéo do e-mail: * Confirme o email
CPF ™ Informe o CPF
[# Propostas de Anotagdo - Delegado ¢
Abrangéncia: ¥ [selecione] -
& Usudrios Perfil * [selecione] -
Ll Relatérios < DISPONIVEIS SELECIONADOS
B Elsicbes <
=
UF
e
Perfil: Presidgents
Abrangéncia: Nacional
Unidade Eleitoral: BRASIL
Data/ Hora login: 21/05/2025 16:05
Vers&o: 23.18.70-RC . _
Siluago e

vorar | G umeer | [FE

Selecione/informe os campos e certifique-se de ter informado todos os
campos obrigatorios.

O sistema grava os dados do cadastro e apresenta a mensagem “Operagao
realizada com sucesso”.

A senha proviséria para o primeiro acesso ao sistema foi encaminhada ao
e-mail do usuario cadastrado.



4. Orgaos Partidarios

Essa funcionalidade permite as pessoas cadastradas como usudrias as
seguintes tarefas, que serdo apreciadas pela Justica Eleitoral:

1. consulta das composicdes partidarias;

2. anotacao de 6rgaos partidarios, com cadastro de novos nomes e
reaproveitamento de composig¢des anteriores;

3. cadastro de 6rgao partidario;

4. detalhamento da composicao;

5. alteracdo da composicdo vigente, com preenchimento no campo
observacgao da alteragao sendo feita;

6. exclusdo da proposta de anotagao enviada ou por enviar;

7. inativar a composigao vigente ou 0s membros.

Para selecionar a unidade eleitoral do érgao partidario:
Selecione o menu “Orgéos partidarios”;

O sistema apresentara a tela abaixo:

Tribunal = o
. superior Sistema de Gerenciamento de Informagées Partidérias - Externo
B Eitorsl 2. 15 7070

I Selecionar a unidade eleitoral do 6rgéo partidério

B BT Abrangénia: * selesione] v
UF: * [selecione]
& Dslogados

(# Propostas de Anotagdo - Org. Part. ¢

 Propostas de Anotagao - Delegado <



ApOs a selegcdo dos campos obrigatorios, clique no botéao consultar.

O sistema apresentara a tela abaixo onde sera possivel consultar os dados
das composigdes partidarias, bem como propor nova anotagao:

m # niclo / & Orgaos Partdrios

Selecionar a unidade eleitoral do drgao partidario

! Painel do Acompanhamento

& Orgaos Partidarios

& Delegados

[# Propostas de Anotagao - Org. Part. ¢

[# Propostas de Anotagdo - Delegado ¢

& Usudrios
Ll Relatérios

# Eloigoes

4.1 Consultar Anotagoes

parametros/filtros para consulta e selecionar as opgodes

Abrangéncis: *
UF: *

MunisipiolZona *

Municipal | =
PA =
ABAETETUBA

Nome da Unidade Eleitoral

ABAETETUBA - PA - Municipal

Selesione o escopo em que deseja operar o sistema

Na tela “Consultar Orgdo Partidario” abaixo é possivel aplicar os

“Acbes”.

# Inicio / &k Orgao Partidério

&k Unidade Eleitoral: ABAETETUBA - PA - Municipal

desejadas na coluna

Consultar Orgdo Partidario

Partido/Federagao:
Tipo de drgao:
Situagdo da vigéncia:
Tipo de Afividade:

Situagdo do Orgao Partidario:

Tipo de drgao &

Orgo provisdrio

Orgdo provisdrio

Orgdo provisério

Orgo provisério

Orgdo provisdrio

Inicio de Vigéncia &

30/01/2025

10/06/2024

08/02/2024

04/02/2020

0310/2011

Todos -
Todos -
Todos -
Todos

Fim de Vigencia &

15/07/2025

31122024

061062024

31/12/2020

31102019

o deve conter membros cadastrados c:

wir membros que preen

Situacho da vigencia &

15/07/2025

§
i

§
{

§
{

§
i

i

Tipo de Afividade &

Proposta de alteracéo

Proposta de alteragio

Proposta de inafivagio

Proposta de alteragio

Proposta de alteragio

1 10 v

Situacdo da Anotaciio &

Validada

Validada

Validada

Validada

Validada

Situagses do Orgao Partidario

Anotado

Anotado

Inativado por deciséo do
partido

Anotado

Anotado

Acges

5 REGISTRO(8) ENCONTRADO(S)
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4.2 Cadastrar Orgios Partidarios

Selecione o menu “Orgaos Partidarios”, selecione a abrangéncia conforme
necessidade e clique em “+ Propor Anotagao”, conforme tela a seguir:

_ # inilo 1 dh Crgeos Partdics

Selecionar a unidade eleitoral do érgéo partidario

! Painel de Acompanhamento

Abrangéncia: * Municipal -
UF: ™ PA -
4 Delegados
Municipio/Zona * ABAETETUBA -
[ Propostas de Anotagdo - Org. Part. <
[# Propostas de Anotagao - Delegado = Q. Consultar
& Usudrios Nome da Unidade Eleitoral / Selecione o escopo em que deseja operar o sistema
|l Relatérios < ABAETETUBA - PA - Municipal + Propor anotagéo | Q Consultar
[ Bleigbes <

O sistema retornara a seguinte tela:

# Inicio / ¢ érgéu Partidério / g Unidade Eleitoral: ABAETETUBA - PA - Municipal

Consultar Anotagdes do Orgao Partidario

ALERTA O SGIP nao parmite que 6rgaos partidarios coexistam em um masmo parfodo de vigéneia. Favor verificar as datas de vigénela dos drgaocs antigos para que nao coincida com o érgao que estd sendo cadastrado. Caso esteja cadastrando um x
érgao partidario nove quse possua mesma vigéneia de um érgao Ja existents, realize a alteracao da vigéncia do érgao existents & anvi ra validag&o da Justica Eleitoral. Apds a validagao, cadastrar o novo 6rgao partidario

ALERTA Os exercicics dos membros devem preencher, individual ou coletivamente, toda a vigéneia do 6rgao. Exemplo x
1 - Vigénoia do érgao: 01/01/2020 a 10/06/2020: A proy
2 - Vigénoia do 6rgao: 01/01/2020 a 10/06/2020: A prop

a de anotagdo deve conter membros cadastrados com o exercicio igual a vigéncia do 6rgac Membro 1 - 01/01/2020 a 10/06/2020. OU
sta de anotag&o deve possuir membros que preencham toda a vigéneia do 6rgao. Membro 1 - Exercicio: 01/01/2020 a 02/03/2020 e Membro 2 - Exercicio: 02/03/2020 a 10/06/2020.

Partido/Federagio:

Tipo de drgdo: Todos -

Situagio da vigéncia: Todes -

Tipo de Atividade: Todos -

Situagdio do Orgdo Partidario: Todas -

LA Q consultar

Ges

Inicio de Vigéncia & Fim de Vigéncia & Situacso da vigéncia & Tipo de Atividade & Situacio da Anotacio & Situagbes do Orgéo Partidario

Agi
Grgdo provisdrio 3000172025 18/07/2025 16/07/2026 Proposta de alteracdo Validada Anotado ﬁ u E n
Proposta de alteragéio Validada Anotado. E n E n

Inativado por decisdo do
Orgdo provisdrio 0810272024 06/06/2024 Proposta de inativacio Validada partido ﬁ u

Proposta de alteragio Validada Anotado ﬁ n E n
Proposta de alteracio Validada Anotade ﬁ u a u

10 v

Orgao provisorio 10/06/2024 3111272024

g
H

g
}

Orgao provisorio 04/02/2020 3111272020

£
H

Orgdo provisdrio 031072011 31102019

g
}

5 REGISTRO(S) ENCONTRADO(S)
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. Tribunal _
Superior
=l Eloitoral 23137

Clique no botdo para “cadastrar orgao partidario”, conforme indicacao na
imagem acima.

O sistema devera apresentar a tela abaixo:

loitoral

de Ger
o-nc

de Infor

5es Partidérias - Externo

E i i rgsopanissro | it e s

*! Painel de Acompanhamento

& Orgaos Partigérios

& Delegados

(Z Propostas de Anotagao - Org. Part
[ Propostas de Anotag3o - Delegado
& Usuirios

Ll Relatdrios

£ Eleigdes

quanto cadastrar novo 6rgao partidario.

Aviso

Para reaproveitar dados da composigio, selecione a opgdo "Reaproveitar compesigo” do 6rgdc partiddrio que represerte o cadastro de membros desejado. Caso ndo queira reaproveitar dades clique aqui

Fim de Vigencia &

Tipo de orgao &

Orgao provisario

Inicie e Vigencia &

260912011

Ingeterminada

Situagdo da Anolagdo

Validada

Situagoes do Orgao Partidario Data de Alteragdo

Inativado por decisio do
partido

Reaproveitar Gomposicao

O sistema possibilita tanto reaproveitar dados da composi¢ao anterior

4.2.1 Reaproveitar dados da composigao anterior

Na coluna “Agdes” clique no botdo RAEEEIE ERE ) LTl

O sistema apresentara a tela para cadastro conforme abaixo:

# Inicio

#& Orgao Partiddrio / g Unidade Eleitoral:

Cadastrar Orgéo Pa

Tipo de drgdo:
CNPJ:

CEP: *
Endereco: *
Nimero:
Complemento:
Bairro: *

UF:

Municipio: *
Telefone: n

Tipo

Nenhum telefone cadasirado.

Home Page:

E-mail:

Inicio de Vigéncia:
Fim de Vigéncia:
Data de Deliberacao:

* Campas obrigatdrios

rtidario

[selecione] -

Infarme o CNPJ 9

Informe o CEP

Infarme o endereco

Informe o baira
[seleciong] -

[seleciona] -

Nimero

Infarme a Home page
Informe o e-mail

— Vigéncia Indeterminada

Aplicativo Chat Agdes

e vutr | e | [

11

Agoes



Selecione/Informe os campos obrigatérios e certifique-se de ter preenchido
todos os campos obrigatérios;

Clique no botao “Confirmar”;

O sistema realiza o cadastro e apresenta a mensagem “Operacao realizada
com sucesso”.

# Inicio / & Orgdo Partidario / ¢ Unidade Eleitoral:

Operagao realizada com sucesso. <:

Cadastrar Orgéo Partidario

Tipo de Grgao: * Orgdo provisério -
CNPJ: Informe o CNPJ 9
CEP: ™ 68.840-000

Endereco: RUA JOSE TOMAS MAROJA
Numero: 500

Complemento:

Bairro: * CENTRO
UF: PA -
Municipio: * -
Telefone: ﬁ

Tipo: [selecione] - Namero:

Autorizo icaco através de mer instantaneas pela Justica Fleitoral
Aplicativo de Chat: Tipo de Aplicativo:
Tipo Nimero Aplicativo Chat Acdes

Celular (91} 98080-0000 Whatsapp G ﬂ

Home Page: Informe a Home page

E-mail: * testesgip @teste.com

Inicio de Vigéncia: * 01/05/2025

Fim de Vigéncia: 322025 Vigéncia Indeterminada

Data de Deliberagio: * 01/05/2025

12



© -

& Inicio / ¢ Orgao Partiddrio

Apds o cadastro do 6rgao partidario, volte a tela anterior para realizar os
ajustes necessarios nos membros que foram importados da composic¢ao
anterior, conforme tela abaixo. Para tanto, clique no icone dos membros do
orgao partidario;

&h Unidade Eleitoral

Consultar Anotagoes do Orgao Partidério

Partido/Federagdo:
Tipo de rgdo:
Situagho da vigéncia:
Tipo de Atividade:

Situagao do Orgao Partidrio:

+ Cadastrar Orgdo Partiddrio

Tipo de érgdo &

ler membroe cadi

0sSUIr membros que

Situagbes do Orgao Parliddrio / Agdes

o] ] ]
La

Inicio de Vigéncia & Fim de Vigéncia & Situaggo da vigéncia

01/05/2025 31112/2025 31122025

Inativado por deciséo do
ido

26/09/2011 30104/2019 Nao Vigente Validada partid

2 REGISTRO(8) ENCONTRADO(S)

4.2.2 Cadastro de Orgao Partidario sem Reaproveitar Dados

Clique no botao

+ Cadastrar Novo Orgao Partidério

O sistema apresentara a tela para cadastro do Orgdo Partidério, conforme

tela abaixo:

# Inicio / sk Orgao Partiddrio / & Unidade Eleitoral:

Cadastrar érgéo Partiddrio

Tipo de 6rgdo: [selecione] -

CNPJ: Informe o CNPJ (2]
CEP:* Informe o GEP

Enderego: * Informs o endsreco

MNumero:

Complemento:

Bairro: * Informe o baifmo

UF: [selecione] =

Municipio: * [selecione] -

Te\efune:n

Tipo Nimero Aplicativo Chat Acdes

Menhum telsione cadastrado.

Home Page:
E-mail:

Inicio de Vigéncia:
Fim de Vigéncia:
Data de Deliberag&o:

* Campos obrigatérios

Informe a Home page
Informs o e-mail

. 'Vigéncia Indeterminada

4+ Voltar ~ C Limpar @

13



O procedimento € o mesmo do item 4.1.1, exceto que ao clicar no icone

membros u os cadastros deveréo ser realizados por meio da opcéo

4.3 Alterar Proposta de Anotacao

Na tela “Consultar Anotagées do 6rgao partidario”, proposta em elaboracgao,
na coluna “Agdes”, clique no botdo “Alterar proposta de anotagao”, conforme tela
abaixo:

/

Tipo de drgdo & Inicio de Vigéncia Fim de Vigéncia & Situaco da vigéncia & Tipo de Atividade & Situacao da Anotacio & Situagdes do Orgdo Partidario Acdes

Orgo provisério 01/06/2025 3112/2025 31/12/2025 Proposta de criacio Em elaboracao E ﬂ

Inativado por decisio do
Orgao provisdrio 26/08/2011 30/04/2018 Nao Vigente Proposia de inativagao Validada partido E u

1 10 v

2 REGISTRO(S) ENCONTRADO(S)

O sistema retornara a tela abaixo:

#& Inicio / & Orgao Partiddrio / & Unidade Eleitoral:

Alterar Orgéo Partidario

Tipo de 6rgéo: Orgaao provisdrio -
CNPJ: Infarme o CNPJ 9
CEP: ™ 66.640-000
Endereco: RUA JOSE TOMAS MAROJA
Numero: 500
Complemento:
Bairro: * CENTRO
UF: PA -
Municipio: * -
Telefone: n
Tipo Numero Aplicativo Chat Acbes

Celular (91) 38080-0000 Whatsapp G H

Home Page: Informe a Home page

E-mail: testesqip &teste com

Inicio de Vigéncia: 01/05/2025

Fim de Vigéncia 31/12/2025 Vigéncia Indeterminada
Data de Deliberagdo 01/05/2025

* Campos obnigatdrios

4 Voltar || © Limpar | [ 1RV m
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Basta alterar os campos desejados e clicar em “Confirmar”.

O sistema apresenta a mensagem de confirmacdao com as opcoes “Sim” e “nao”, conforme tela

abaixo:

CONFIRMACAO %

Confirma a operacio?

' Sim % Nao

Ao clicar em “Nao” o sistema ndo executa a agao e retorna a tela anterior;

Ao clicar em “Sim” o sistema altera os dados do 6rgdo partidario;

4.4 Propor Alteragio ao Cadastro Do Orgao Partidario

Em “Consultar Anotacdes do Orgdo Partidario”, na coluna “Acdes”, clique no
bot&o “Propor alteracdo ao cadastro do Orgao”, conforme abaixo.

# IniGio / ¢k Orgao Partiddric / sk Unidade Eleitoral:

Consultar Anotacdes do Orgéo Partidério

Partido/Federagéio:
Tipo de orgdo: Todos
Situagéio da vigencia: Todos
Tipo de Atividade: Todos
Situagéio do Orgao Partidério: Todos

-

Tipo de orgéo nicio e Vigéncia Fim de Vigéncia Situagao da vigencia S Tipo de Atvidade 5 Situagso da Anolagdo & Situagoes do Orgao Partidério
Grgao proviserio 30012025 1570772025 150772025 Propesta de alteragao Validada Anotado a n ‘ ‘ n
rotoprovissrio 10082020 avnzm0z [ Nao vigente | Proposta de alteragio Validada Anotado n B n

15



O sistema apresentara a tela abaixo:

# Inicie / gk Orgao Paridario / &k Unidade Eleitoral:

Alterar Orgio Partidario

Tipo de Grgao:
GNPJ:

Telefones:

Vigéncia Indeterminada

Data de Deliberacaio:

Uttima anotag&o proposta por

campos obrigatorios, depois clique em “confirmar”.

“nao”’, conforme tela abaixo:

Orgao proviséric

RIO BARAOC DO RIC BRANCO

AQ LADO DA IGREJA MATRZ
CENTRO

Pa

Tipo Nimero Apiicativo de Chat

Celular Whaisapp

300112028
15/07/2025
Nao

3001/2025

(2]

RIO BARAO DO RIO BRANCO

AO LADO DA IGREJA MATRZ

CENTRO
PA
Nimero Aplicativo Chat
Whatsapp
1
aHom

15/07/2025 Vigencia Indeterminada
30/01:2025

Em amarelo: Alteragdes do Orgdo Partiddrio

Uttima anotag&o proposta por

/

Agles

Altere os campos desejados e certifique-se de ter informado todos os

O sistema apresenta a mensagem de confirmagao com as opgdes “Sim” e

~

Ao clicar em “Nao

CONFIRMACAO

Confirma a operagao?

o sistema n&o executa a agao e retorna a tela anterior,

Ao clicar em “Sim” o sistema altera os dados do 6rgao partidario.
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4.5 Excluir Proposta de Anotagao

Na tela “Consultar Anotacdes do 6rgao partidario”, proposta em elaboracgao,
na coluna “Acdes”, clique no botdo “Excluir proposta de anotacao”, conforme tela

abaixo:

# Inicio / & Orgao Partiddric / o Unidade Eleitoral:

Consultar Anotagées do Orgio Partidério

Partido/Federagao:

Tipo de 6rgao: Todos
Situagio da vigéncia: Todas
Tipo de Atividade: Todos
Situacao do Orgao Partidario: Todos

R Q consuitar

Tipo de 6rgao & nicio de Vigéncia & Fim de Vigéncia & Situacso da vigéncia & Tipo de Atividade & Situacao da Anotagio &
Orgao provisorio 30101/2025 18/07/2025 18/07/2025 Proposta de alteracdo Em elaboracao
Grgde provisdrio 10/06/2024 3171212024 m Proposta de alteracio Validada

Situacoes do Orgao Partidario

O sistema reportara mensagem de confirmagao, conforme tela abaixo:

CONFIRMACAO

Deseja realments excluir a anotacdo do drgdo partidario

" Sim ® Nao

Ao clicar em “Nao” o sistema nao executa a agao e retorna a tela anterior;

Ao clicar em “Sim” o sistema realiza a exclusao.
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4.6 Propor Inativagio Do Cadastro do Orgao Partidario

No resultado da consulta na tela “Consultar Anotagdes do Org&o Partidario”,

na coluna “Acdes”, clique no botdo “Propor Inativacdo ao Cadastro do Orgéo
Partidario”, conforme tela abaixo:

# Inicio / ok Orgao Partiddric / h Unidade Eleitoral: ABAETETUBA - PA - Muricipal

Consultar Anotages do Orgdo Partidario

Partido/Federaggio: 70 - AVANTE - AVANTE
Tipo de drgdo: Todos

Situagso da vigencia: Todos

Tipo de Alividade: Todos =
Situagéio do Orgdo Partidario: Todos

L Q. Consultar

Tipo de brgdo & nicio de Vigéncia & Fim de Vigéncia & Situagdo da vigéncia & Tipo de Atividade & Situagdo da Anotagio Situagoes do Orgdo Partidario
Orgdo provisdrio

Agoes
Validada Anotado Q u y | -

3010172025 16/07/2025 16/07/2025 Proposta de alteragao

O sistema apresenta tela de confirmacgao, conforme abaixo:

CONFIRMACAO x

Deseja realmente inativar o orgao partidario?

" Sim ® Nao

Ao clicar em “Nao” o sistema nao executa a agao e retorna a tela anterior;
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Ao clicar em “Sim” o sistema retorna a tela abaixo:

# Inicio / &% Orgao Partiddrio / & Unidade Eleitoral:

Inativar Orgéo Partiddrio

Tipo de drgao:
CNPJ:

CEP: ™
Endereco: *
Mamero:
Complemento:
Bairro: *

UF:

Municipio: *
Home Page:
E-mail:

Inicio de Vigéncia:
Fim de Vigéncia:

Data de Deliberacao:

Orgao provisdrio

AQ LADO DA IGREJA MATRZ
CENTRO

PA

30/01/2025
22/05/2025

300012025

Data da deliberacio da
inativacao: *
Data da inativacado: *

22/05/2025

22/06/2025

4+ Voltar

Clicando em confirmar, uma nova tela de confirmagao é reportada.

Ao clicar em “Nao” o sistema nao executa a agao e retorna a tela anterior;

Ao clicar em “Sim”, o sistema apresenta a mensagem

com sucesso”, conforme tela abaixo:

# Inicio / &a Orgdo Partidario / ¢ Unidade Eleitoral:

M confirmar

“Operacao realizada

Operagao realizada com 5U0ESS0. g

Consultar Anotagées do Orgao Partidario

Partido/Federagao:
Tipo de orgiio:
Situagdo da vigencia:
Tipo de Atividade:

Situagao do Orgao Partidario:

+ Cadastrar Orgéo Partidario

Tipo de Grgio & Inicio de Vigéncia &

Orgao provisdrio 30012025

Todos

Todos

Todos

Todos

ments, toda a vigéncia do

deve conter membros cadi

Fim de Vigéncia & Situaco da vigéncia & Tipo de Afividade & Situagio da Anotagio &

2210512025 22052025 I Proposta de inativagdo I | Emelabora‘;iol

Situacdes do Grgdo Partidério

Anotado

Agdes
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5. Membros do Orgao Partidario

5.1 Consultar Membros Orgao Partidario

Na tela “Consultar 6rgdo partidario’, na coluna “Ag¢des”, clique no botéo:
“Membros do Orgao Partidario”, conforme tela abaixo:

# Inicio / o Orgao Parliddrio / o Unidade Eleitoral: PARA - PA - Estadual

Consultar Orgdo Partidério

vaments, toda a vi do

leve conter membros cadastrados

2 membros g
Partido/Federaggo:
Tipo de érgao: Todos -
Situagao da vigéncia: Todos -
Tipo de Atividade: Todos -
Situagdo do Orgéo Partidario: Todos -
LA Q. Consultar
Tipo de 6rgao & Inicio de Vigéncia ¢ Fim de Vigéncia & Situagdo da vigéncia & Tipo de Atividade & Situagio da Anotagdo & Situacdes do Orgao Partidario / Agbes

Srgao provisario 010172025 310772028 210772008 Proposta de criagio Validada Anotado ﬁ
Membros do rgdo partidério

O sistema retornara a seguinte tela com os membros cadastrados:

Clique na lupa para consultar.

# Inicio / < Orgdos Partiddrios / &k Unidade Eleitoral: PARA - PA - Estadual

Consultar membros do érgéo partidario

ALERTA O

Partido/Federacio:

Unidade Eleftoral: PARA - PA - Estadual
Cargo: Todos -
Titulo de Eleitor: Informe o fitulo
CPF: Informe o CPF
Nome: Informe © nome

Inicio do Exercicio Situagio da Tipo de Afividade Situagdo do

Titulo de Eleitor & CPF ¢ Nome ¢ Cargo 5 Fim do Exercicio ¢ s & e Acdes
PRIMEIRO TESOQUREIRO 01/01/2025 31/07/2025 Validada Proposta de criagio Ativo ﬁ
SEGUNDO VICE-PRESIDENTE 01/01/2025 31007/2025 Validada Proposta de criaio Ativo ﬁ
SECRETARIO-GERAL 01/01/2025 31/07/2025 Validada Proposta de criagao Ative ﬁ
SEGUNDO SECRETARIO 01/01/2025 31007/2025 Validada Proposta de criaio Ativo ﬁ
SEGUNDO TESOUREIRO 01/01/2025 31/07/2025 Validada Proposta de criagio Ative ﬁ
PRIMEIRO SECRETARIO 01/01/2025 31/07/2025 Validada Proposta de criacao Ativo ﬁ
TERCEIRO VICE-PRESIDENTE 01/01/2025 31/07/2025 Validada Proposta de criagio Ativo E
PRIMEIRG VICE-PRESIDENTE 01/01/2025 31007/2025 Validada Proposta de criaio Ativo ﬁ
PRESIDENTE 01/01/2025 31007/2025 Validada Proposta de criagio Ativo ﬁ

1 10 v

SGIP - Sistema ds Gersnciamento ds InformagOss Parfiéras, VarsBo: 23.15.70-AG, SECINP - Tribunsl Supsrior Eisdorsl
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5.2 Consultar Membros na Proposta em Elaboragao

Menu “6rgao Partidarios”, selecione a abrangéncia desejada e na proposta
em elaboracgao clique em “Membros do 6rgao Partidario”, conforme imagem abaixo:

# Inicio / &k Orgao Partidério / a Unidade Eleitoral:

Consultar Anotacdes do Orgéo Partidério

Partido/Federagao:

Tipo de drgdo: Todos -
Situagho da vigéncia: Todos -
Tipo de Alividade: Todos -
Situaghio do Orgao Partiddrio: Todos

+ Cadastrar Orgao Partidario
Tipo de 6rgdo & Inicio de Vigéncia ¢ Fim de Vigencia & Situacéo da vigéncia & Tipo de Atividade ¢ Situagao da Anotagio & Situagses do Orgao Partidario Agdes
Orgio provisdrio 01/05/2025 3112/2025 3111212005 Proposta de criagio Em elaboragso @ n e ﬂ

O sistema apresenta o resultado da consulta de acordo com os parametros
informados, conforme tela abaixo:

# Inicio | & Orgdos Pariiddrios | ol Uridade Eleitoral:

Consultar membros do érgéo partidério

Informaggo

IAAuahze o cargo dos membros sinalizados na lista com o iconedh I

ALERTA O exercic

Partido/Federagao.
Unidade Eleitorsi
Cargo:

Thulo de Elsitor:

cPF:

Noma:

= Cadastrar Mombro

Thulo da Elsitor & P o Nome & cargo Inicio do Exercicio ¢ FimdoExarciio ©  Shusgioda Anctagio  Tipo da Atividada O

PRESDENTE ovoses sviazes Em elaboragio Proposta de criagéo atvo ﬁ n Zl A

— o — SR S —— - B

Situagio do Membro e

vice PRESIDENTE sz e Em alcboragao Proposta do criagio atvo ﬁ n T a
SEGRETAION) GERAL otsaces sutzes Emoiaboragio  Propoota decrisgis atvo [a] = [=
VICE-PRESIDENTE auoseozs avzmos Em sisboragio Proposta ds crisgio Ao ﬁ n Zl A

eRESDENTE avesrzaes sz Em elsboragio Proposia da cisgio Ao BEHE-
vosaL oroszees 1122085 Em slaboragio Proposta de oriagao ﬁl I 5

7 REGISTRO[S) ENCONTRADO(S]
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5.3 Cadastrar Novo Membro de Orgéo Partidario

Na tela “Consultar Membros de 6rgao partidario” clique no botdo “cadastrar
Membro®, de acordo com a tela abaixo:

# Inicio | ¢k Orgaos Partidarios | i Unidads Elsitoral

Consultar membros do érgéo partidario

Informagao

Atalize 0 carge dos membros sinalizados na lista com o iconed

Partido/Fadaragio:
Unidsce Elsitorsl
Cargo:

Thulo de Eleitor

crr:

Nome: informa o nome:

@

Tiulo de Eletor & CPF &

ALERTA O exercicio do membre deve ser igual ou estar contido no periodo de vigéncia 6rgao

Carga Inicio do Exercicio > Fim do Exercicie. &
PREEIDENTE 01082025 31122025
TESOUREIRO ovoszazs 31122025
VIGE-PRESIDENTE o155 31122005
SECRETAIO(A) GERAL ov0s2025 31122025
VICE PRESIDENTE avoszazs 3112205
PRESIDENTE o1/0s2a2s 311252025

s da Arcegt | Tio de e ¢ | SH0erio doMlemtro P
o csboregio Proposta e criegdo Ao [a=[= I
Em elaboragéo Proposta do criago Abvo ﬁ n D a
£ csboresso Froposta s crisso Ao ano-
o csboregio Proposta e criegdo hivo (2] e = [
Em olaboragéo Proposta do crisgio Ativo ﬁ n D a
Em slsborsgio Progoata ds crizgdo Atva BEE-

O sistema apresenta a tela com as opc¢des de navegacdo pelas abas
descritas abaixo para preenchimento do cadastro:

Certifique-se de informar todos os campos obrigatérios.

DADOS

CARGOS

CONTATOS

Propor cadastro ao novo membro do érgéo partidario

DADOS = CARGOS  CONTATOS

Unidads Elsitoral:
Titulo de Elsitor: *

oPF:

Noma: *
eicior™ | 01/05/2025

3122025 Exarcicio indsterminado

Propor cadastro ao novo membro do érgéo partidario

DADOS = CARGOS — CONTATOS

Unidade Elsitoral

DISPONIVEIS SELECIONADOS

DELEGADOAGONVENGAD &
ESTADUAL

DELEGADO A CONVENGAD
NAGIONAL

Gargos: WMEMEAO DE DIRETORID
PRESIDENTE
PRESIDENTE DE HONRA
PRIMEIRO SECRETARIO
PRIMEIRO TESOUREIRG

Propor cadastro ao novo membro do 6rgéo partidario

DADOS ~ CARGOS = CONTATOS

Unidade Elsitora!
E-mail:* torme o smail
cEP:® informe o CEP
Endarago:* iforme o end

Nomaro:

Gomplomente

Bairro: * informe o bairmo
R sstacions]

Tipo Nomero. Aplicativo Chst

Henhum teisfons cadastrade.

Agges
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5.4 Alterar Proposta de Anotagao de Membro

No resultado da consulta na coluna “Acdes” da tela de “Consultar membros

do 6rgao partidario” clique no botao

O sistema apresenta tela abaixo, com as 3 (trés) abas descritas no item
anterior (dados, cargos e contatos, devidamente preenchidas e os campos
habilitados para alteragao, exceto os campos partido e unidade eleitoral, para os

quais ndo sdo permitidas alteragoes):

Alterar membro do érgéo partidério

DADOS CARGOS CONTATOS

Unidade Eleitoral:

Titulo de Eleitor:

CPF:

Nome:

Data Inicio do Exercicio: 26/08/2011
Data Fim do Exercicio:  08/00/2015

Data de Deliberagao: 26/00/2011

DADOS

Unidade Eleitoral:

Titulo de Eleitor: *

CPF: *
Nome: *
Data Inicio do Exercicio: *

Data Fim do Exercicio: *

Data de Deliberagiio: * | 26/00/2011

ARGOS

01/05/2025

31/12/2025

o

CONTATOS

Exercicio indeterminado:

Alterar membro do drgao partidério

DADOS CARGOS CONTATOS

Unidade Eleitoral:

Cargos

Nenhum carge atribuido ao membro!

DADOS CARGOS

Unidade Eleitoral:

Cargos: *

DISPONIVEIS

DELEGADO A CONVENCAQ
ESTADUAL

DELEGADO A CONVENCAQ
NACIONAL

MEMBRO DE DIRETORIO
PRESIDENTE

PRESIDENTE DE HONRA
PRIMEIRO SECRETARIO
PRIMEIRC TESOUREIRO

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

CONTATOS

SELECIONADOS
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Alterar membro do érgéo partidario

DADOS CARGOS CONTATOS DADOS CARGOS CONTATOS
Unidade Eleitoral: Unidade Eleitoral:
E-mail: E-mail: * Informe o email
CEP: ™ CEP: ™
Enderego: * TV DOS PESCADORES Enderego: * TV DOS PESCADORES
Namero: Namero:
Complemento: Complemento:
Bairro: * CHOQUE Bairro: ™ CHOQUE
UF: PA UF: PA -
Municipio: Munigipio: * -
Telefone:
Tipo Nimero Aplicativo de Chat
Telefones: Telefone |
Tipo Niamero Aplicativo Chat Agoes
1 10 v
Telefone ‘ ‘ G ﬂ ‘

Altere os dados desejados e certifique-se de ter informado todos os campos
obrigatérios;

Cliqgue em confirmar:

Apresenta a mensagem “Operacgao realizada com sucesso”.

5.5 Propor Inativagao ao Cadastro de Membro
Na coluna “A¢des” no resultado da consulta da tela de “Consultar Membros
do o6rgao Partidario” clique no botao ﬂ;

Selecione/informe os parametros obrigatorios e certifique-se de ter
preenchido todos os campos;
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# Inicio /| & Orgaos Partidarios / #& Unidade Eleitoral:

Inativar membro do érgéo partidario

DADOS CARGOS CONTATOS

Unidade Eleitoral:
Protocolo de Registro:
Titulo de Eleitor:

CPF:

Nome:

Data Inicio do Exercicio:  30/01/2025

Data Fim do Exercicio: *

Data de Deliberagao da
Inativagdo: ™ -

" Campos obrigatérios

4+ Volta ‘ R Confirmar .

Observacao: Atente para as datas de fim do exercicio do membro e,
especialmente a data de deliberagao tanto no cadastro do membro a ser inativado
quanto do 6rgao partidario;

Clique em confirmar.
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6 Propostas de Anotagdes de Orgao Partidario

As Anotacdes dos Orgdos Partidarios sdo feitas pelos partidos politicos e
enviadas para a Justica Eleitoral, e estao divididas em:

> Pendentes;
> Enviadas / Em Analise;

> Concluidas.

6.1 Propostas Pendentes

As propostas de anotagbes pendentes sdo aquelas que ainda ndo foram
apreciadas pela Justica Eleitoral (JE).

Para visualizar as propostas de anotagao pendentes:

Selecione o submenu “Pendentes” no menu “Proposta de Anotagéo - Orgéo
Part.”;

O sistema apresenta a tela abaixo:

Tribunal 3 ) L
. Superior Sistema de Gerenciamento de Informagdes Partiddrias - Externo Auda &  @sar
=l Elcitoral 3 13 70.rc

! Painel de Acompanhamento

Anotagdes pendentes - Orgéos partidérios
& Orgaos Partidarios
& Delogados o o _ . i L i _ )
INFORMAGAO As propostas de anotagéo serdo apresentadas nessa segio apos o cadastro da relagéo de membros do 6rgao partidario. Caso o 6rgao partidario desejado n&o esteja evidenciado, verifique se o(s) membro(s) com

@ Propostas do Anctagdo - Org. Part. cargos relacionados a0 *Presidents ou cquivalents* ¢ *Tesoureiro ou equivalents” foi(foram) registrados. Observagéo: O botdo de envio & Justiga Elsitoral & habilitado apenas ao usuério legitimado.
£ Pondontes Para visualizar as propostas de anotagéo que estio em andlise, selecions a informagio dessjada, observe o preenchimento do(s) campo(s) obrigatdrio(s) e acione o botéo Consultar.

# Enviadas / Em Andlise

& G d
(# Propostas de Anotagao - Delegado ¢ Abrangencia: * fselecione]
& U
Ll Relatérios
- A Q Consultar

& Ir para o cadasro de Orgao Partiddrio

Todos Unidade Eleitoral ¢ Situagao da Anotagdo ¢ Agoes

REGISTRO(S) ENCONTRADO(S)
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Selecione/preencha os parametros para consulta;
Certifique-se de ter preenchido os campos obrigatérios;
Cliqgue em consultar.

O sistema retorna o resultado da consulta de acordo com os parametros
informados, conforme tela abaixo:

Anotagdes pendentes - Orgéos partiddrios

Q Consuttar

R

Envier Todos it Eletorad & SituagSo da Anctagio § agden

sancrerien o waors — [a]1]

1 REGISTRO(S) ENGONTRADO(S)

Observacgao:

O botdo de envio a Justica Eleitoral é habilitado apenas para a pessoa

ocupante do cargo de Presidente ou Delegado anotado no 6rgdao em questao.

Caso o0 usudrio necessite descartar a anotagdo, podera excluir
clicando no botdo Excluir.

ALERTA

Selecione na coluna ac¢des “Enviar todos”, qual anotacao pretende enviar;

Acionar a opgao “Enviar a Justica Eleitoral”, o sistema exibira o aviso.
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_ . v v o /7
CONFIRMACAO *

Ao realizar essa operagdo, os dados que compdem a anotagio serfo enviados &
Justica Eleitoral & essa assumira a situagdo Enviada. Dessja continuar?

« Sim ® Nao

Ao clicar em “Nao’, o sistema nao executa a agao e permanece na tela;

Ao clicar em “Sim”, o sistema exibira a mensagem abaixo:

ASSINAR E ENVIAR O REQUERIMENTO DE
ANOTAGAO A JUSTIGA ELEITORAL

4
Para assinar a proposta de anotagao e envié-la a Justiga Eleitoral, informe a sua senha:
Titulo Eleitoral:
Nome:
Senha:
A

Confirmada a operagao a situagao passa a ser “Enviada”.

28



6.2 Propostas Em Analise

Para visualizar as propostas de anotacao em analise:

Selecione o submenu “Enviadas / Em Analise” no menu “Proposta de

Anotacéo - Orgdo Part.”;

O sistema apresenta a tela abaixo, apos selecao dos parametros de consulta

necessarios:

m # Inicto | [F Anclagoos em Andlice

0 Painel de Acompanhamento

Anotagoes em anélise - Orgaos Partidérios

& Orgaos Partidarios

i Dologados

INFORMAGAO Para visualizar as propostas de anotag&o que estéo em analise, salecione a informago desejada, observe o preenchimento do(s) campo(s) obrigatorio(s) e acione o botéo Consultar

(Z Propostas de Anotagdo - Org. Part.

4 Pondentes

Ll Relatdrios

B Eleigdes

Municipal  +
UF: PA

ABEL FIGUEIREDO

Q Consultar
& Ir para o cadastro de Orgao Partidario
Unidade Eleitoral & Situagao da Anotagdo & Cadigo do Requerimento ¢ Data & hora do envio ¢
ABEL FIGUEIREDO - PA - Municipal Enviada 5002-0700-8007 24105/2025 10:85:40
1 10 v

Para as anotagdes em analise € possivel realizar as seguintes acdes:

> Alerta;
> Visualizar;

> Visualizar requerimento de anotacgao.

6.3 Propostas Concluidas

Para visualizar as propostas de anotacao em analise:

Agaes
(=]~ ]

4 REGISTRO(S) ENCONTRADO(S)

Selecione o submenu “Concluidas” no menu “Proposta de Anotacéo - Orgao

Part.”;
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Tribunal . . ~ Py
. superior Sistema de Gerenciamento de Informagédes Partidarias - Externo
el Eleitoral 3 157070

O sistema apresenta a tela abaixo, apos selecao dos parametros de consulta
necessarios:

Ajuda

_ # nicio | [ Anoagoes Concluidas

* Painel de Acompanhamento

1 @sar

Anotagdes de Orgaos Partidérios - Concluidas

& Orgaos Partidarios

42} Delegados

) wrormaGAO Para visualizar as propostas de anotagéo qus foram concluidas, selecione a informag&o desejada, observe o presnchimento do(s) campo(s) obrigatrio(s) & acione o botéo Consultar.

[# Propostas de Anotagao - Org. Part. ~

<] Pendentes

W INFORMAGAO Para visualizar os dados da proposta de anotagéo devolvida, selecione a abrangéncia desejada e clique em Consultar. No resultado da consulta, acione o botdo "Detalhar justificativa” que fica na coluna agdes ao x

lado da anotagdo devolvida. Apés isso clique em ajustar anotagéo ou entre na opgao de menu Orgéos Partidarios para realizar os ajustes.

©f Enviadas / Em Andlisa

& Concluidas

[ Propostas de Anotagao - Delegado

& Usuarios
Ll Relatérios

B Eleicoes

Abrangeéncia: " Naconal | v
UF: B8R =
< Situagao da Anotagao: Todas -

Codigo do Requerimento: | [nforme o nimero do r

Data e hora do envio: a

:
&k Ir para o cadastro de Orgdo Partidério

Unidade Eleitoral ¢ Situagéo da Anotagdo & Cadigo do Requerimento & Data ¢ hora do envio & Agdes
BRASIL - BR - Nacional Validada 02/06/2022 11:26:26 ﬁ E
BRASIL - BR - Nacional Validada

03/10/2017 15:19:30 @ E
BRASIL - BR - Nacional Validada 20107/2022 10:31:22 ﬁ E

Para as anotagdes concluidas é possivel realizar as seguintes agoes:

> Visualizar;

> Visualizar requerimento de anotagéo.

7. Delegados

Essa funcionalidade permite ao usuario propor anotagao dos registros de
Delegados, possibilitando cadastrar Delegado, consultar, detalhar cadastro
Delegado, alterar cadastro de delegado, excluir cadastro Delegado.

Para selecionar a unidade eleitoral do Delegado:

.‘;r:;;"r:r Sistema de Gerenciamento de Informacdes Partidarias - Externo

Elsitoral 53 13.70-R0

Selecionar a unidade eleitoral do Delegado

¥} Painel de Acompanhamento

5 Orgaos Partidarios Abrangéncia: * [selecione]  ~

UE: " [selecions] |

[# Propostas de Anotagac - Org. Part. ¢

Q consuitar

(¥ Propostas de Anotagdc - Delegade ¢

4#* Usuarios
Ll Relatérios &
) Eleigoes <
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7.1 Propor Anotagao de Delegado
Para Propor anotacao do cadastro do Delegado,

Clique no botao “Propor anotagao”, conforme tela abaixo:

Selecionar a unidade eleitoral do Delegado

Abrangéncia: * Estadual -
UF: * PA -
Municipio/Zona Belem

Nome da Unidade Elcitoral / Selesione o escopo em que deseja aperar o sistema
PARA - PA - Estadual =+ Propor anotagéo

O sistema retornara a tela abaixo:

# Inicio / 4 Delegados / &k Unidade Eleitoral: PARA - PA - Estadual

Consultar delegado

Unidade Eleitoral PARA - PA - Estadual

Titulo de eleitor: Informe o titulo

Nome

Email: In

+ Cadastrar Delegado

Nome completo: ¢ Titulo de eleitor: ¢ Email: ¢ Tipo de Atividade ¢ Situagao da Anotagao Situagao do Delegado ¢

ooa
ooo
ag

A partir dessa tela é possivel realizar as operagdes de cadastrar delegado, detalhar
cadastro, consultar delegados, alterar cadastro, excluir cadastro, através dos botdes

abaixo:

e Cadastrar Delegado ;

e Detalhar Cadastro do Delegado ﬁ ;
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e Alterar Cadastro do Delegado u;

e Excluir o Cadastro do Delegado n

Ao cadastrar, o sistemma deve verificar a quantidade maxima de Delegados

permitidos:

e Até 3 (trés) delegados para a abrangéncia municipal/zonal
e Até 4 (quatro) delegados para a abrangéncia estadual/regional
* Até 5 (cinco) delegados para a abrangéncia nacional

Situacdes da proposta de anotacio:
ALERTA! * Proposta de criacio

* Proposta de alteracdo

* Proposta de descredenciamento

* Situacdes dos delegados (apds validacdo da proposta de anotacdo):

*  Anotado
= Ativo
* Inativo

7.3 Cadastrar Delegado

Clique no botao ;
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O sistema apresentara a tela abaixo:

# Inicic / & Delegado

ifa Unidade Eleitoral:

Cadastrar delegado

Titulo de eleitor: *
Nome: *

CEP: ™
Enderego: *
Numero:
Complemento:
Bairro: *

UF:

Municipio: *
Telefone *
Celular:
Fac-simile:

UF da OAB
Numero da OAB

E-mail *

Confirmagao do e-mail: *

Data de credenciamento: *

Informe o Titule de Eleitor
Informe o Nome
Informe o CEP

Inferme o endereco

Informe o bairro
[selecione]
[selecione]

Informe o telefone
Informe o celular

Informe o fax

[selecione]

Informe o numero da OAB
Informe o email

Confirme o email

" Campos obrigatérios

Selecione/informe os parametros solicitados e certifique-se de ter informado todos
0s campos obrigatoérios;

Cliqgue em confirmar, conforme a imagem acima.
O sistema devera apresentar a mensagem “A proposta de anotagao ao registro do

delegado foi realizada com sucesso. Para enviar a proposta de anotagao a Justica
Eleitoral é necessario acessar o menu "Proposta de Anotacao - Delegado’.
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7.4 Alterar Cadastro de Delegado

No resultado da consulta na coluna “A¢des” da tela de “Consultar delegado”

clique no botao u ;

7

O sistema apresenta tela abaixo, com os campos devidamente preenchidos e
habilitados para alteracao, exceto os campos partidos e unidade eleitoral, para os
quais nao sao permitidas alteragoes:

# Inicio / & Delegado / & Unidade Eleitoral: PARA - PA - Estadual

Cadastro atual anotado perante a Justica Alterar proposta
Eleitoral
Titulo de eleitor: * 0
Titulo de eleitor: Nome: *
Nome completo: CEP: *
CEP: Enderego: * Travessa Mariz e Barros
Enderego: * Travessa Mariz e Barros Nuamero:
Miamero:

Complemento:

Complemento:

Bairro: * Marco

Bairro: ™
e Marco UF: PA -

UF: PA

Municipio: * BELEM s
Municipio: * BELEM

Telefone * 7878
Telefone:

Celular: Inferme o celular
Celular:

Fac-simile: Informe o fax
Fac-simile:
UF da OAB PA UF da OAB PA —
Numero da OAB Numero da OABE
E-mail E-mail *
Data de i Confirmagéo do e-mail: * Confirme o email

13/03/2024

credenciamento:
Data de credenciamento: * | 13/03/2024

" Campos obrigatérios

Ultima anotacéio proposta por Em amarelo proposicies para o anotagio

. « i T N

Altere os dados desejados e certifique-se de ter informado todos os campos
obrigatérios;
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Clique no botao “Confirmar” para salvar as alteragoes;

O sistema exibe mensagem para confirmar operagao, conforme imagem
abaixo:

AVISO

B Confirma a operagio?

Ao clicar em “Nao” o sistema cancela a operagao e permanece na tela;
Ao clicar em “Sim”, o sistema apresenta a mensagem A proposta de anotagdo

ao registro do delegado foi realizada com sucesso. Para enviar a proposta de anotagdo
a Justica Eleitoral é necessdrio acessar o menu "Proposta de Anotagéo - Delegado”.

7.5 Excluir Cadastro de Delegado
No resultado da consulta na coluna “A¢des” da tela de “Delegados” clique no

botao ﬁ ;

]

AVISO

A Dezsja realmente excluir o delegado <<Mome do delegado>=?

Ao clicar em “Nao” o sistema cancela a operacao e permanece na tela;
Ao clicar em “Sim”, o sistema apresenta a mensagem ‘A proposta de anotacado

ao registro do delegado foi realizada com sucesso. Para enviar a proposta de anotagdo
a Justica Eleitoral é necessario acessar o menu "Proposta de Anotacéo - Delegado”.

35



8 Propostas de Anotacao de Delegado

As Anotacbes de delegados sao feitas pelos partidos politicos e enviadas
para a Justica Eleitoral, e estao divididas em:

> Pendentes
> Enviadas / Em Analise

> Concluidas

8.1 Pendentes

As propostas de anotagbes pendentes sdo aquelas que ainda ndo foram
apreciadas pela Justica Eleitoral.

Para visualizar as propostas de anotagao pendentes:

Selecione o submenu “Pendentes” no menu “Anotacgéao - Delegado”;

Ajuda

0 Painel de Acompanhamento

Anotacgdes pendentes - Delegados

& Orgaos Partidarios

& Delegados Abrangéncia: Estadual
( Propostas do Anotagao - Org. Part. < U A
[ Propostas de Anotagao - Delegado
A Enviar a Justiga Eleitoral | & Ir para o cadastro de Delegado
8 Enviadas / Em Andlise
Enviar

& Concluidas Todos Unidade Eleitoral Situagao da Anotagao Agoes
& Usuérios PARA - PA - Estadual Enm slaboragao E
Ll Relatérios ¢ PARA - PA - Estaduzl Em elaboragao E

Ef Eleigdes < 1 10 v

Selecione na coluna agdes “Enviar todos”, qual anotagao pretende enviar;

e re

Clicar em , 0 sistema exibira a mensagem abaixo:
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ASSINAR E ENVIAR O REQUERIMENTO DE
ANOTACAO A JUSTICA ELEITORAL

Titulo Eleitoral: <<Numero do titulo=>
Mome: <<Nome do Usudrio=>
Senha:

Informar a senha;

Acionar a opgao “Confirmar”;

Apd6s confirmar o envio de requerimento, o sistema exibira mensagem de
sucesso. A situagao passara a ser “Enviada”.

Proposta de Anotacao — Delegado — Pendentes — Detalhe

O sistema exibira a tela “Visualizagdo de anotagdes pendentes - Delegado”,

. Superior  Sii de Ger i de Ges Partidarias - Externo
=l Eietoral 23 15 70-n0

clicar no botao , ha coluna “Agdes”, para visualizar os dados do delegado.

! Painel da Acompanhamento ) o _
Visualizagé@o de anotagoes pendentes - Delegado

+h Orgaos Partidarios

& Dologados Nome completo: Titulo de eleftor: Tipo Abrangencia Tipo de Atividade Situagao do Delegado
) Estadual Proposta de alteragac Credenciado E
(€ Propostas de Anotagao - Org. Part. <
1 10 v
(@ Propostas de Anolagdo - Delegado
« Voltar

4] Pendentes
9§ Enviadas / Em Andlise

& Concluidas

linl Relatérios

£ Eleigdes
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8.2 Propostas de Delegados — Enviadas / Em Analise

As propostas de anotacdes em analise sdo aquelas que foram recebidas pela
Justica Eleitoral.

Para visualizar as propostas de anotacao em analise:

Selecione o submenu “Enviadas/Em Anadlise” no menu “Propostas de
Anotacao - Delegado”.

O sistema apresenta a tela abaixo (quando existirem dados para consulta):

Tribunal . . = PRy
. superior Sistema de Gerenciamento de Informacdes Partidarias - Externo Auda L @Sar
=l Eicitoral 23 15 70.Rc

¥ Painel de Acompanhamento _ )

Anotagoes em analise - Delegado
& Orgaos Partidarios
& Delegados Abrangéncia: Estadual

(# Propostas de Anotagao - Org. Part. <

(2 Propostas de Anotagac - Delegado

Cadigo do Requ

< Pendsntes Data e hora

oncluidas
& Usudrios & Ir para o cadastro de Delegado
Unidade Eleitoral Situagio da Anotagio (Cédigo do Requerimento Data e hora do envio Agdes
Lul Relatérios < ) :
PARA-PA - Estadual Enviada 288
B Eleigoes
1 10 v

Para as anotagdes em andlise destacam-se as seguintes agdes:

e (Consultar as anotacoes de analise W;

& Ir para o cadastro de Delegado |

e |Irparao cadastro de delegado

¢ Visualizar detalhes da proposta de anotacdo - Delegados ﬁ;

o Imprimir detalhes da proposta de anotag'éoB;

o Visualizacao de anotacdao em analise - Delegadoﬁ;

e Reemitir Requerimento de anotagao u;

e Excluir requerimento de anota;ﬁon;
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8.3 Propostas de Delegados — Concluidas

Nesta secdo sdo apresentadas as anotacdes de delegados que foram
concluidas pela JE.

Para visualizar as propostas de anotacao concluidas:
Selecione o submenu “Concluidas” no menu “Anotacdes - Delegados”;

O sistema apresenta a tela abaixo:

Unidade Eleitoral Situagao da Anotagio Codigo

Agoes

(o] =]

Para as anotagdes concluidas € possivel realizar as seguintes agdes:

> Alerta "* ;

.

> Visualizar ;

> Visualizar requerimento de anotacao E .

9 Relatorios

Essa funcionalidade permite ao usuario gerar relatérios para conferéncias.
Selecione o menu “Relatorios”:

Selecione o submenu “Relatério de membro”;
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10 Eleigoes

Essa funcionalidade permite ao usudrio gerar a chave de acesso utilizada
para acessar o sistema Candex.

Selecione o menu “Eleicdes”;
Selecione o submenu “Chave de acesso”;

O sistema apresenta a tela abaixo:

Tribunal . = e
. superior Sistema de Gerenciamento de Informagées Partidarias - Externo
M Eictoral 25 13.70m0

m #infcio | B Elegose | @ Chave de Acesso

¥ Painel de Acompanhamento . . i
Chave de acesso para o pedido de registro de candidaturas

& Orgaos Partidarios

& Delegados Informagao

& P tas de Anotagao - Org. Part. <
{oposias de Aneiagme -t e A chave de acssso devera ser utlizada no médulo extemo do Sistema de Candidaturas - GANDEX - para transmissdo dos pedidos de regietros de candidaturas durante o periodo habilitado para tal,

[ Propostas de Anotagao - Delegado €

& Usudrios Eleigao:  [Selecione (8]
Ll Relatrios <
#§ Gerar Chave de Accaso
B Eloigoes v
# Chave de Acssso

O sistema salva o arquivo da chave de acesso na pasta downloads
do usuadrio.

ALERTA!

11 Suporte e Orientagao

Em caso de duvidas:

> Na tela inicial é possivel acessar o manual do sistema na opcgéao
“Ajuda”;

> Consultar area especifica sobre o assunto nas pdaginas de internet
tanto do TRE/PA quanto do TSE;

> Contatar a SEDAP/CPADI/SJ para suporte técnico inicial sobre o
sistema SGIP.

\\_  (91) 3346-8528/8529/8534/8532/8533/8530
@ sedap@tre-pa.jus.br
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