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Apresentacdo

Diante do quadro extraordinario provocado pela
pandemia do novo coronavirus (COVID-19), com medidas de
isolamento social e a suspensao do atendimento presencial
nos Tribunais Eleitorais do Brasil, as atividades passaram a
ser prestadas sob a forma remota por meio de regime
diferenciado de trabalho, via teletrabalho, plantao
extraordinario e plantao ordinario.

Nesse sentido, o Conselho Nacional de Justica
(CNJ), visando garantir o devido processo legal, editou a
Portaria n2 61, de 31 de marco de 2020, instituindo a
plataforma emergencial de videoconferéncia, para a
realizacdo de nos drgaos do Poder Judiciario, disponivel a
todos os segmentos da Justica, facultando aos tribunais a
utilizacdo de outras plataformas que levem ao alcance do
mesmo objetivo.

Q Meet

No Tribunal Regional Eleitoral do Para (TRE-PA), a
comunicacao das Audiéncias Virtuais sera realizada através
da ferramenta Google Meet - Contrato TRE-PA n® 39/2018.
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3. Boas Praticas e Regras Basicas para Videoconferéncias

A videoconferéncia, por sua natureza, € uma
atividade social. Como qualquer atividade social, ha
comportamentos aceitaveis e esperados que a acompanham.
Alguns desses comportamentos sdo resultados da cultura ou
do ambiente, sendo que alguns refletem o “senso comum”
de como devemos nos comportar diante das cameras e dos
microfones. Mesmo os mais experientes as vezes deixam
passar despercebidos alguns detalhes que fazem a diferenca
para uma melhor experiéncia de todos os envolvidos na
videoconferéncia.

Para tornar a reunidao em videoconferéncia mais
produtiva e bem sucedida, seguem algumas recomendacgdes
de boas praticas para este tipo de comunicacao:

v Se vocé estd organizando a sessdo, teste a plataforma a ser
utilizada, e envie as informagbes de acesso corretas aos
participantes com bastante antecedéncia, principalmente se for
necessdrio baixar ou atualizar o software;

v Se estd participando, néo deixe para verificar os dados de
acesso no ultimo minuto. Dé tempo para que eventuais falhas
na conexdo possam ser corrigidas sem causar atrasos. E se for
entrar na reunidéo através do celular, carregue a bateria antes;

V' Se for necessdrio a visualizagéo de documentos, envie-os com

v

v

antecedéncia suficiente aos participantes;
Mantenha a sua aparéncia profissional: isso ndo s6 demonstra
respeito aos outros participantes, mas ajuda a manter o foco;
Escolha um local com boa iluminagéGo, com fundo neutro, e se
possivel, isolado de atividades alheias. Ha fundos de telas virtuais
que podem ser baixados caso vocé prefira. Ajuste o dngulo de
forma que seu rosto esteja centralizado e suas expressoes faciais
sejam visiveis;
Respeite o tempo de fala de cada participante e evite interromper.
Caso seja vocé o alvo da interrupgdo, procure manter a calma e
retornar o argumento com serenidade assim que possivel;
Deixe seu microfone em mudo até que seja a sua vez de falar, a
fim de minimizar ruidos de fundo;
Minimize as distragdes evitando checar mensagens no celular ou
verificando e-mails enquanto a teleconferéncia acontece;
Caso comece a espirrar ou tossir, peca licenca discretamente e se
retire por alguns instantes — da mesma forma como faria em uma
reunido presencial. A regra é evitar interrupgdes e distragdes;
Seja tolerante com falhas tecnoldgicas e eventuais limita¢des
pessoaqis;
Ao perceber a dificuldade de alguém em trabalhar por meios
virtuais, mantenha a calma e gentilmente ofereca ajuda sem
chamar a teng¢do para o problema ou casar embaraco. -
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4. Pre-Requisitos

Computador

Processador Intel i3/i5/i7
29 geragdo de 2,2 GHz,
equivalente a AMD, ou

superior compativel com

video em HD

ou

T J e

Webcam Microfone Caixa de S°T“ Navegador Web
Fone de Ouvido
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Conexao Banda Larga

Smartphone

App Google Meet
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5. Solicitagdo de Video no SITE do TRE-PA as Unidades do Tribunal e/ou Zonas

Eleitorais
Através da pagina do TRE-PA, disponivel no endereco eletrénico Preencher formulario eletronico de requisicao de
http://www.tre-pa.jus.br, acessar formuldrio de requisicdo de videoconferéncia

videoconferéncia

O TRE-PA readlizara a andlise da solicitagcdo e entrard em contato, através
das informagoes prestadas, para demais orientagoes.
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6. Recebendo o Link de Acesso e Participando da Videoconferéncia

Acessar URL encaminhada por e-mail Clicar no botao Participar Agora

= M

audienciavirtual

-

S6 vocé esta aqui

Participar agora Apresentar

Meet (D
Outras opgdes

%2 Usar smartphone para participar com audio

O TRE-PA realizara a andlise da solicita¢do e entrard em contato, através das
informacgoes prestadas, para demais orientagoes.
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7. Sala de Videoconferéncia - Funcionalidades
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Compartilhar o0s Ativar ou Sair da Ativar ou desati
detalhes da reuniao desativar o reuniao a camera
com 0s convidados microfone

Atencgdo: Caso necessdrio, a videoconferéncia poderad ser gravada

pelo organizador da sala.

Fixar um participante

Remover um participante
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COIMo .] a /".:!\_;;‘.3 da reuniag ou

mudanca da resolucao do video

Compartilhar sua tela

ou fazer apresentagoes

—~
l Eficiéncia e
J Inovagao



P ';;Iglal:laal Regional Eleitoral Q M cet

8. Duvidas e Maiores Orientacoes

- Central de Servicos de TIC
= - ‘
L~
4 ®
) 41
= Segunda a Sexta
ﬂ 08h00 as 17h00
(91) 3346-8800




