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Guia Rapido — Atualizacao de Projetos no Scopi

Informagoes importantes acerca de permissoes e usuarios:

e O acesso ao sistema para atualizagado dos Projetos do Plano de Gestao ficara restrito aos
respectivos gerentes dos projetos e membros das equipes. Os gerentes visualizam apenas os
seus préprios projetos.

e Os macrogestores também poderao acessar o sistema para realizar o acompanhamento dos
registros de responsabilidade de sua macrounidade.

e Neste primeiro momento, todos os projetos cadastrados no Scopi terdo como Coordenador
(equivalente ao gerente no PGP) o usuario SEGEP. Os gerentes de fato foram cadastrados
como responsaveis pelas respectivas agdes (entregas) do Projeto.

e Estas definigcbes se fizeram necessarias, em razao dos seguintes fatores:

o Limitagdo de usuarios no contrato atualmente vigente;

o Algumas fungdes atribuidas no Scopi, para serem operadas, exigem um alto nivel de
experiéncia no sistema, sob pena de colocar em risco a integridade das informacgdes
cadastradas.

e Os gerentes e macro gestores ja receberam os projetos na situagao "aberto/iniciado" (caso a
data de inicio ja tenha sido alcangada) para possibilitar a atualizagao do seu andamento no
sistema.

Neste Guia Rapido vocé aprendera a:
e 1. Acessar o Scopi

e 2. Consultar Projetos

e 3. Registrar Andamento de Projetos

Entdo, vamos! Passe para outra pagina e bom trabalho.



1. Acessar o Scopi

1.1 — Caso seja um usuario novo, localize na sua caixa de entrada a mensagem encaminhada pelo
Scopi no momento do seu cadastramento. Nela vocé encontrara usuario, senha, nimero da
instituicao e link acesso:

Bem vindo ao Scopi © Caixa de entrada x & &
Scopi <avisos@scopi.com.br> 18:04 (nd 15 minutos) Yy 4
para mim -

Ola I

I -=t5 convidando vocé para acessar o
Scopil
Software que integra de uma forma muito facil o que precisa para criar e
executar um plangjamento estratégico.
Ao fazer login vocé tem acesso a um passo a passo para conhecer
melnor a plataforma
Sugerimos que apds o primeire acesso a senha seja alterada.

Usuario: I
Senha: I
Instituigao: 5354

Qualquer divida, entre em contato com nosso suporte

Ao acessar o Scopi vocé estara concordando com nossa Politica de Privacidade.

Scopi

1.2 — Ao clicar em “Facga login”, vocé sera direcionado para a pagina de acesso ao Scopi
(https://system.scopi.com.br/#/auth). Digite seu usuario, senha e n° da institui¢ao (o niumero do
TRE-PA no Scopi é 5354) e clique em Entrar:

@ Agées - Atuslizagio do Sistema = X | 4 o - X
& 5 C @ systemscopicombr/#/avth oE DY e @
1 Apps TRE-PA NRGI Whatstpp & GoogleDrive TRE M Gmail LM Google Meet @ SEI/TRE-PA @ Scopi [0 Trelo (@ CanvaPro @ Evernote [ Lista Telefanica - TR. Lista de leitura

Scopi

Usudrio  Usudrio
senha | senna
Insituido | nsituico

Recuperar senha

a0

" Amelhor definicio que posso dar de um homem é a de um ser
que se habitua a tudo. "
- Dostoiévski -

" 5 G 5 1815
Fll © Digite aqui para pesquisar i =) I\ B) | O 1 @S e B



https://system.scopi.com.br/#/auth

1.3 — No primeiro acesso o Scopi abrird uma tela de boas vindas com algumas informacgdes. Vocé pode

ignorar e clicar diretamente em Projetos, no menu lateral esquerdo:

Plano de Gestdo...énio 20212022 / Ajuda / Passo a passo ~

Bem vindo ao Scopi!

Para ter uma experiéncia positiva com o Scopl, sugerimos connecer o passo  passo abaixo. Caso N0 tenha acssso
slgumas secbes, verfiique com o administrador do sistema, ele & quem configura as permissdes de acesso de cada Usudrio

CONFIGURAR O SISTEMA MONTAR O PLANEJAVMENTQ

PLANOS

O Scopi vem com um plano estratégico modelo
previamente cadastrado, que pode ser duplicado,
editado ou excluido. O ususrio administrador pode criar
um novo plano estratégico com suas divisdes (reas.
departamentos, fiais)

Acessar Segdo .

MONITORAR O PLANEJAMENTO

3

2]

USUARIOS

 usuério administrador cria usuérios, configura as
permissdes as secdes do sistema, a periodicidade dos
avisos por e-mail e 0s dias e hordrios de acesso. A
senna de cada usuario & enviada por e-mail & pode ser
alterada nas configuragdes do usuario.

Acessar Segdo LRl




2. Consultar Projetos

2.1 — No menu Projetos vocé encontrara os projetos que vocé gerencia ou, se for macrogestor, os
processos vinculados a respectiva macrounidade. A direita do nome do projeto constam detalhes
como datas previstas e datas de efetivo inicio e fim do projeto. Abaixo da lista de projetos, vocé
encontrara dados estatisticos sobre o0 andamento dos seus projetos:

= Plano de Gestio...énio 2021-2022 / Projetos v
7D Com objetivos ~ | Operzcies em lote ~ Fito |  Crarpote | | = || Q
Total de projetos: 2 Projetos filtrados: 2 Média de duragdo: — o saldo previsto x realizado: — o
iagnost
Processos Intemos > da Gestio e Judiciaria > Divisdo: Programa Administragio 5.0
0 Projetos Acdes Coordenador  Previsio inicio Previsaofim  Data inicio Data fim
o AtualizacBo do Sistema de Governanca do TRE Pard ® 2 NGl 2600472021 0312:2021 260412021 T
il L Leboratério de Gerenciamento no SCOPI » 1 PGl 0510472021 3010772021 051042021 3

O Naoiniciado: 0
o

. Projetos por iniciar @ o sirsado 0 Projetos em andamento ©
&
s O ® Andamento no prazo: 2
cessos 0.0 @ Fimatrasaco 0 2| 100,09
_ % @ Concluido total: 0 V%
] Concluido parcial: 0
Cancelado: 0

2.2 — Passe o0 mouse sobre o circulo colorido ao lado do nome do Projeto para verificar o andamento:

Processos Internos » Aperfeigoamento da Gestdo Administrativa e da Governanga Judiciaria 2 Divisdo: Programa Administragao 5.0

Projetos

Atualizacdo do Sistema de Governanca do TRE Pard

Laboratério de Gerenciamento no SCOPI

Q Total de projetos: 2 Projetos filtrados: 2

0 Processos Internos ) Progresso do projeto: 0% a Governanga Judiciaria > Divisdo: Programa Administragdo 5.0
Riscos 0 Acoes atrasadas em 256 dias
Acdes ndo iniciadas: 15 - 65,22%
Py Acdes com inicio atrasado: 8 - 34,78% i

Acdes com andamento no prazo: 0 - 0,00%
Acdes com fim atrasado: 0 - 0,00%
® Acdes concluidas: 0 - 0,00%

Acbes canceladas: 0- 0,00%

Projetos
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2.4 — Ao passar o mouse sobre o nome do projeto, o Scopi mostrara a sua descrigao.

Processos Internos » Aperfeigoamento da Gestao Administrativa e da ( mir
Descricdo

U Projetos Processo SEI n° 0003137-18.2021.6.14.8000
Revisar o sistema de governanca, realizando
Atualizacdo do Sistema de Governanca do TRE Para adeguacdes e alinhamento entre: as varas
instancias internas e externas, os fluxos de
informacdes, os processos de trabalho e o
direcionamento e monitoramento da
instituicdo.

2.5 — Ao clicar no nome do projeto, serao listadas as agoes (entregas) previstas no projeto.

Plano de Gestio._énio 2021-2022 / Projetos ~ / AgSes (What/Where/How) ~

Firo | | Criaragio || = | Q

Total de agdes: 23 Agbes filtradas: 23 Média de duragdo: 0 ] Saldo previsto X realizado: 0 ] Previsdes alteradas: 0x o
Projeto; Atualizagdo do Sistema de Govenanga do TRE Pard » Fase: Execugio
(m] Agdes Dias Responsaveis
O 1-Pesquisa sobre o atual sistema de governanga do TRE-PA e de seu funcionamento a0 longo dos anos. > 50 TESTEVLE =
O 2-Pesquisa sobre os sistemas de governanca existentes nos demais Tribunais Regionais Eleitorais e em alguns outros 6rg3os que integram o Judicidrio 50 TESTEVLE =
O 3-Pesquisa sobre o arcabougo normativo de govemanca no setor pilblico, expedido pelos orgéos reguladores a que o TRE-PA esteja vinculado (CNJ, TCU, TSE, etc). 50 TESTEVLE =

Projetos
O 4-Pesauisa em publicagdes que tratam de governanca institucional, em especial as dedicadas as boas praticas de govemanga no sefor piblico 50 TESTEVLB =
O O 5-Eiborar relatorio detalinando os resultados das pesquisas indicadas nas E1 a E4 e apresentando propostas de adequagbes ao sistema de governanca. 20 TESTEVLE =
0 Q 6-Anslise prefiminar e zjustes nas propostas, pela Alta Administracio e a parti de consulta as insténcias integrantes do atual sistema de govemanca 15 TESTEVLE =
O O 7-Censolidagéo do refatorio incluindo 0s ajustes apresentados. 5 TESTEVLE =
O O 8-Elaborar verséo resumida & grafica do relatorio, com as propostas de adequagio 2 TESTEVLE =
O O - Definigio da metodologia para construgdo participativa das adequagdes do sistema de governanca. 25 TESTEVLE =
O O 10- Definir formato da campanha de divuigagao do processo de construao participativa das adequabes do sistema de governanca 5 TESTEVLE =
O QO " - Realizar a campanha de divulgagio. 20 TESTEVLE =
O O 12-Realizar as agdes de participacio democratica para adequacio do sistema de governanca. 10 TESTEVLE
w

O O 12- Consolidar as propostas de atualizagio do Sistema de Governanca e elaborar minutas de normativos para analise  ajustes pela Alta Administrago, > 20 TESTE]

- Aprovacio das adequacbes do sistema de govemanca pelo Pleno do Tribunal 10 TESTEVLB
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2.6 — Passe o0 mouse sobre o circulo colorido para ver o andamento da acao desejada:

Plano de Gestdo...énio 2021-2022 / Projetos ~ / Acbes (What/Where/How) ~

Agdes filtradas: 23 Média de duragédo: 0

Total de agdes: 23

Projeto: Atualizagdo do Sistema de Governanga do TRE Para » Fase: Execugdo ( Pre

O Agies

O 1 - Pewyisa sobre o atual sistema de governanca do TRE-PA e de seu funcionamento ao longo dos anos.

Inicio atrasado
a sobre os sistemas de governanca existentes nos demais Tribunais Regionais Eleitorais & em alguns outros érgdos gue integram o Judicidrio

3 - Pesquisa sobre o arcabougo normative de governanca no setor publico, expedido pelos érg&os reguladores a que o TRE-PA esteja vinculade (CNJ, TCU, TSE, etc).

Projetos
O 4 - Pesquiza em publicacles que tratam de governanca institucional, em especial as dedicadas 3s boas praficas de governanca no sefor publico.

2.7 — Com o mouse sobre o nome, vocé vera a descri¢do da agao (se esta tiver sido cadastrada):

O O 6 - Analise preliminar & ajustes nas propostas, pela Alta Administrac@o e a partir de consulta as instancias integrantes do atual sistema de governar

Descricdo da acao

] - Consolidacéo do relatério incluindo os ajustes apresentados.

O relatério deverd ser consolidado nos moldes previstos na Entrega
(Acdo) n® 5.

O O & - Elaborar versdo resumida e grafica do relatorie, com as propostas de adequacao.

2.8 — Se a agao possuir subagodes, aparecera uma seta apontando para a direita que, ao clicar,
expandira a lista contendo as subacoes:

3 50

Expandir subacbes
Judiciario. 50
b (CNJ, TCU, TSE, etc). 50

Plano de Gestio_.énio 2021:2022 | Projetos ~ / Agbes (WhatWhereHaw) -
0 Lista ~ ote Fio | | criaragio | | = || Q
Q Total de agdes: 23 Agées filtradas: 23 Média de duragéo: 0 ] Saldo previsto x realizado: 0 ° Previses alteradas: 0x 2]
() Projeto: Atualizagéo do Sistema de Govemanca do TRE Pard > Fase: Execugdo ( Previsio: 26/04/2021 a 03/1212021 Agao
Riscos
O Acdes / Dias Responsiveis
(] |1 - Pesquisa sobre o atual sistema de governanca do TRE-PA e de seu funcionamento ao longo dos anos | Q 50 TESTE VLB =
il u] 1.1- Pesquisar lodas es normas existentes no TRE-PA relacionadas 3 esirutura de govemanca Subacdes 50 TESTE Vie =
i ¢
[u} 1.2- Analsar todas as atas de reunides das diversas insténcias de governanca 50 TESTE Vie =
[u} 1.3- Anaisar 0s topicos dos relatorios anuais de gestdo relativos aos sistemas de govemnanca nsiftucional, dos exercicios de 2018 a 2020 50 TESTE Vie =
[u] 1.4 Analisar os relatbrios de auditorias ou consultorias que fenham como foco o sistema de govemanca insttucional 50 TESTE vie =
O 2-Pesquisa sobre os sistemas de governanca existentes nos demais Tribunais Regionis Eleitorais e em alguns outros orgsos que integram o Judicidio. 50 TESTE Vie =
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Passe o mouse sobre outros icones para visualizar mais informacoes, tais como...

2.9 — Comentarios: 2.10 — Documentos Anexados:
13 TESTE VLE, TESTE OMNS
[N TESTE OMNS, TESTE VLB
80 TESTE VLE, TESTE OMNS 28/05/2021 12:42 - TESTE VLB -
o . Arguivo Teste 3.png
28105/2021 12:34 - TESTE VLB 2810512021 12:36 . TESTE VLB .

Atividade cancelada em atendimento & Solicitacio de Mudanca

(evento XXX do processo X000, Arauivo Teste 2.pdf

28/05/2021 12:36 - TESTE VLB -

Arguivo Teste 1.docx

2.11 — Informacdes sobre datas previstas para inicio e fim da ac&o, duracao e atraso, podem ser vistas
ao passar 0 mouse sobre o numero de dias:

Dias Responsaveis

] 50 TESTE VLB

Previsdo inicio: 26/04/2021

| Previsdo fim: 02/07/2021 TESTE VLB
Duracao prevista: 50
Dias de atraso: 19

h___ — TESTE VLB

2.12 — Abaixo da lista de a¢des constam os dados estatisticos sobre todas as agdes do projeto:

Gestio._&nio 2021-2022 / Projetos ~ | AgBes (What\Where/How) ~

= Listaw | Operacies emlote Firo | | Craragio | = || Q
Total de agdes: 11 Agbes filtradas: 11 Média de duragdo: 3 © Saldo previsto x realizado: 0 o Previsdes alteradas: 0x ]
iagnost
0 Projeto: Laboratério de Gerenciamento no SCOPI 3 Fase: Execugho { Previsio: 051042021 a 30/07/2021
Risc
O Ages Dias Responsaveis
O @ 1-Treinamento da Equipe no SCOPI v 12 TESTE VLE, TESTE OMNS =
sl oe 1.1 - Estudo da Documentag3o do SCOPI 3 3 TESTE VLB, TESTE OMNS =
indicador
— m] 1.2- Reunides de Repasse de Gonhecimento 6 TESTE VLB, TESTE OMNS =
Projetos
O 2-Criacgo de Projeto Modelo no SCOPI » 13 TESTE VLB, TESTE OMNS =
Y
Processos O @ 3-Acompanhamento das Agdes do Projeto no SCOPI » 60 TESTE VLB, TESTE OMNS =
| [0 @ 4-Reunido Final de Avaliagdo 1 TESTE VLE, TESTE OMNS =
Tarefas
Criar acéo

Acéies por iniciar @ = « Acbes em andamento ©
ado .
7 77,8 % : Pt 1 ! ' 2 22,2 %

@ Conciuida: 1
Cancelada: 1

Fim atrasado: 1
9.1%

O grafico central é dinamico: | _
. . o iniciada: 1
a) destaque um item ao clicar com Incio sreszdos 6

3O Naoiniciada 1
Inicio atrasado: 6
@ Andamento no prazo: 1 @ Andamento no prazo: 1

O mouse; b) desative os itens que @ Fim atrasado: 1 ' @ Fim atrasado: 1
. . I @ Concluida: 1 —>@ Concluida: 1
deseja excluir do grafico. | @ canceaa 1 7\ —> ® Cancelada: 1

13



2.13 — Na barra preta, na parte superior do Scopi, vocé pode clicar em A¢oes (What/Where/How), que
o sistema apresentara um menu com os dados do projeto. Ao clicar em Abertura e Fechamento. o
sistema abrira a tela inicial de cadastro do projeto:

Plano de Gesido.énio 2021-2022 / Projetos - / Acbes (What'Where/How) ~

Abertura/Fechamento
D Lista + m lote - Justificativas (Why)
£ Premissas e Restriches
Riscos
Q Total de agbes: 23 Equipe (Who) 15 filtradas: 23 Média de duragdo: 0 [}
Fases
o Projeto: Atualizagao do Sistema de Gov AEEED IEL IR ! Execugao ( Pre 4/2021 a 0312/2021
Financas (How much)
R .
O Acles Agendamentos
Comunicacbes
O 1- Pesquisa sobre o atual sistem;  Documentos seu funcionamento ao longo dos anos.
Plano
O 1.1 - Pesquisar todas as ng  VWorkflow/EAP jonadas & estrutura de governanca
OJ 1.2 - Analisar fodas as atas de reunides das diversas instancias de governanca
—
-_—
Projetos
O 1.3 - Analisar os topicos dos relatorios anuais de gestdo relativos aos sistemas de governanca institucional, dos exercicios de 2018 a 2020.

2.14 — Ao clicar em Riscos. o sistema abrira a tela de cadastro dos riscos vinculados ao Projeto:

Plano de Gestio..&nio 2023-2024 ) Projetos » ) Agdes (What/Where/How) =
Abertura/Fechamento - Editar projeto

gg Justificativas (Why)

I
4

Premissas e Restrighes

Riscos
Q Total de agoes: 17

@ Esforgo total: @ @ Média de duragao: ®

Equipe/Permissdes (Who)
Fases

© Projeto: APRIMORAMENTO DA EXECuG] 16955 (WhatWhere/How)
Finangas (How much)

] Agoes Agendamantos
Comunicagbes

O . 1- ATA DA REUNIAQ INCIAL Documentos

Relatsrio do projeto

il [ O 2-PROTOTIFO DO SISTEMA Workflow/EAP

[ ) =-VERSAO INICIAL DO SISTEMA

Projetos -
[ O 4-IMPLEMENTACAO DO SISTEMA

2.15 — Ao clicar em Finangas (How Much), o sistema abrira a tela de cadastro dos custos previstos
para realizagado do Projeto:

Plano de Gestio._&nio 20232024 » Projetos v » Agbes (What'Where/How) ~

Abertura/Fechamento - Editar projeto

D Lista » Op te v gq Justificativas (Why)
: Premissas e Restrigbes
Riscos
Q Total de agoes: 17 Equipe/Permissaes (Who) al: @ @ Media de duragio: @
Fases
0] Projeto: APRIMORAMENTO DA EXECUG)  1g958 (WnatiWhers/How)

Finangas (How much)

(] Agoes Agendamentos

Comunicagdes

[ @ 1-ATADAREUNIAQ INCIAL Documentos
Relatério do projeta

O (O 2-PROTOTIPO DO SISTEMA Workilow/EAP

— O O 3- VERSAO INICIAL DO SISTEMA

=

Projetos _
0 O 4-IMPLEMENTACAO DO SISTEMA
L | :
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2.16 — Vocé tera acesso as informagoes gerais do projeto que estiver trabalhando em Abertura e
Fechamento. Esses dados nao estardo disponiveis para edicao:

Plano de Gestdo._énio 2021-2022 / Projetos v / AberturalFechamento ~

D Editar projeto Plano~ | | MEG- || B
Sistema de ¢a do TRE Para Codigo
iagn
Descrigao Processo SEI n° 0003137-18.2021.6.14.8000
o Revisar o sistema de govemanca, realizando adequacbes e alinhamento entre: as varias instincias internas e externas, os fluxos de informacBes. os
processos de trabalho e o direcionamento e monitoramento da instituic3o.
Riscos 7
Tags @ NF GP! v Nivel @
* Objetivo Aperfeicoamento da Gestdo Administrativa e da Governanca Judicidria v * Divisdo © Programa Administracdo 5.0 v
* Coordenador © NPGI - Patrocinador @ DESA. LUZIA NADJA GUIMARAES NASCIMENTO v
P[;:US Duragéo prevista @ 21 Dias Confidencial @ Sim Progresso @ Calculado com base nas acdes concluidas v
Previsio inicio © 26/04/2021 = Data inicio ©@ | 26/04/2021 Hl

> Cancelado @ sim | Ndo

Previsaofim © | 031212021 Data fim &

L3

gk
[ 3

Equipe

NPGI

SANDRO GONCALVES BORGES
TESTEVLE

VALDIMAR LOPES BARROS
swoT

Indicadores ‘ﬂ:.?

Canvas - Modelo de negécio
@  Precica de ajuda?

2.17 — Para retornar a lista de Agbes, na barra
preta clique em Abertura e Fechamento e

depois em Acdes (What/Where/How).
Vocé também podera visitar outras areas do

projeto, clicando nas opgdes disponiveis.

Plano de Gestdo...énio 2021-2022 / Projetos ~ / Abertura/Fechamento ~
—————

Abertura/Fechamento

Ed i ta r p rOj eto Justificativas (Why)

Premissas e Restricbes

Riscos
* Nome do tema d

Equipe {Who})

Agendamentos

Comunicacbes
Documentos
«d Plano

Workilow/EAP

da Ges
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3. Registrar Andamento de Projetos

Para que os projetos pudessem ter o andamento registrado, os gerentes ja receberam os projetos
abertos (iniciados) no Scopi, tendo sido registrado como data de efetivo inicio do projeto a data
prevista no respectivo Plano Geral de Projeto (PGP).

No Scopi os projetos, as agoes e as subagoes possuem dois tipos de datas:
a) Data prevista: “previsao de inicio” e “previsao de fim”
b) Data da efetiva realizacao: “data inicio” e “data fim”

Todas as datas previstas ja estdo cadastradas no Scopi, de acordo com os Planos Gerais de Projetos
(PGPs) encaminhados a SEPLAN e aprovados pela Diretoria Geral do Tribunal.

O principal andamento que sera registrado no Scopi pelos gerentes sera a inser¢ao de data de
efetivo inicio e fim das agdes (entregas) e subagoes.

3.1 — Primeiro, selecione o projeto desejado (clicando no nome do projeto) para ter acesso a lista de
acoes (v. itens 2.4 e 2.5).

3.2 — Para registrar datas de inicio e/ou fim de uma agao ou subacao clique diretamente no nome da
agao:

Plano de Gestdo.. énio 2021-2022 / Projetos = / Acbes (What/\Where/How) +

Q Total de agdes: 11 Agdes filtradas: 11

0 Projeto: Laboratdrio de Gerenciamento no SCOPl » Fase: Execugao
O Acdes

] @ 1-Treinamento da Equipe no SCOPI

Jil J ( 2 - Criacéo de Projeto Modelo no SCOPI

ndicad
- 2.1 - Estudo & Definicdo do Projeto Modelo
—
==
Projetos
] 2.2 - Elaboracéo do PGP
e
g O 2.3 - Cadastro do PGP no SCOPI
t] (0 @ 3 - Acompanhamente das AcBes do Projeto no SCOP
T

O . 4 - Reunido Final de Avaliacéo
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3.3 — Sera aberta a janela Editar agao, na qual constam informagdes gerais sobre a agao, dentre elas
as datas previstas para inicio e fim (ja preenchidas) e as datas de efetiva realizagédo (em branco).

Insira a data desejada e clique no botao [Salvar]:

Editar acao

* Campos obrigatorios

[nd

* Nome Criagdo de Projeto Modelo no SCOPI
Descrigdo Descricdo
Tags @ Criar e selecionar tags v
*Fase @ Execucio
Acdo mestre @
Predecessoras @ Escreva o nome da acio para pesquisar
Duragio prevista @ 13 dias Dias lteis @ m
Previsdo inicio @ 21/04/2021 = Data inicio @ i¥. =
Previsdo fim @ 07/05/2021 | = Data fim @ = >
Responsaveis TESTE C TESTE
Despesas Receitas
Documentos
Comentarios

Nivel @

3.4 — Depois de salvar, o status do andamento da a¢ao sera alterado e o icone de calendario
também mudara:

O Agbes

‘ Fim alrasado ’

O . 1- Treinamento da Equipe no SCOF|

céo de Projeto Modelo no SCOPI

1 - Estudo e Definicdo do Projeto Modelo

—”’
[m] 2.2 - Elaboragdo do PGP
[m] 2.3 - Cadastro do PGP no SCOP|
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3.5 — Vocé também podera incluir as datas de efetiva realizagao das agdes e subacgdes, clicando no
icone de calendario da respectiva acao:

O Agbes Dias Responsdveis
O @ 1-Treinamento da Equipe no SCOPI 3 12 TESTE VLB, TESTE OMNS

O @ 2-Criagéio de Projeto Modelo no SCOPI < 13 TESTE OMNS, TESTE VLB

Data inicio: 21/04/2021
2.1- Estudo & Definicio do Projeto Modelo | Datam: 3TE VLB, TESTE OMNS
[m] ica

3.6 — Na janela Atualizar datas, clique novamente no icone de calendario e selecione a data (ou digite
diretamente no campo) e clique em [Salvar]:

Atualizar datas

Previsdo inicio® | 21/04/2021 Data inicio®@ | 21/04/2021

rauancar wnn Jalas de previsao

Previsdo fim® | 07/05/2021 Data fim @ =

Maio 2021

Plano de Gestio._&nio 2021-2022 / Projetos ~ / AcBes (What/Where/How)

Total de agbes: 11 Aées filtradas: 11 Média de duragio: 7 © saldo previsto x realizado: 1 © Previsdes alteradas: 0x [}

Projeto: Laboratério de Gerenciamento no SCOPI 3 Fase: Execugio {Previsio: 0510412021 a 30/07/2021 )

(m] Agdes. Dias Responsaveis

O @ 1-Treinamento da Equipe no SCOPI - 12 TESTE VLE, TESTE OMNS =
0Oe 1.1- Estudo da Documentago do SCOFI 3 3 TESTE VLB, TESTE OMNS =
[m] 1.2- ReuniBes de Repasse de Conhecimento 6 TESTE VLB, TESTE OMINS =

O @ 2-Criacio de Projeto Modelo no SCOPI 1312 JESTE OMNS, TESTE VLB

Data inicio: 21/04/2021

Projelos (m] 2.1- Estudo e Definigio do Projeto Modelo | Data fim: 06/05/2021 3TE VLB, TESTE OMNS =
Duragao: 12
m] 2.2- Elaboragio do PGP 3 TESTE VLB, TESTE OMNS =
[m] 2.3~ Cadastro do PGP no SCOPI 5 TESTE VLB, TESTE OMNS =
[ @ 2-Acompanhamento das Acbes do Frojeto no SCOPI » 60 TESTE VLB, TESTE OMNS =
O @ 4-Reunido Final de Avaliacio =% 1 TESTE VLB, TESTE OMNS =
Criar agdo
Acdes por iniciar @ © NBoiniciada: 1 Acbes em andamento @

Inicio atrasado: 5
7 5 0 @ Andamento no prazo: 1 2 25 O
I % @ Fimatrasado: 1 ,0 %

__—90 Goncluida: 2
@ cancelada 1

@  Precisa de ajuda?

3.8 — Os gerentes poderao ainda incluir, editar e excluir comentarios e documentos nas agoes,

clicando nos respectivos icones:
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3.9 — Na janela Editar comentarios, clique no icone “+” para incluir e no “x” para excluir comentarios.
Ou clique diretamente em um comentario ja existente para edita-lo. Clique em [Salvar]:

Editar comentarios

Comentarios @
TESTE VLE @
5

Atividade cancelada em atendimento & Solicitacdo de Mudanca (evento XXXX do processo Wj

Enviar email «

3.10 — O icone muda para azul e os comentarios ficam visiveis ao passar o mouse em cima:

k 50 TESTE VLB, TESTE OMMNS

28/05/2021 17:54 - TESTE VLB
Alividade cancelada em atendimento a Solicitagdo de Mudanga
{evento X000 do processo XoOOC0)

3.11 — Ao clicar no icone de clipe, podemos incluir, visualizar, editar, baixar e excluir documentos:

Anexar documentos

Documentos @

Arguivo Teste 3.png Arquivo Teste 3... 117 KB TESTE VLB 28/05/2021 12:42 F Lo
Arguivo Teste 2 pdf Arquivo Teste 2. 31 KB TESTE VLB 28/05/2021 12:36 FS & E ox
Arguivo Teste 1.docx Arquivo Teste 1... 11 KB TESTE VLB 28/05/2021 12:36 &S > E x

Enviar email =




3.12 — Os documentos incluidos nas acdes e subacdes serao listados ao passarmos 0 mouse sobre 0

icone de clipe (anexos):

1 TESTE OMNS, TESTE VLB

28/05/2021 12:42 - TESTEVLE -

Arquivo Teste 3.png
28/05/2021 12:36 - TESTE VLB -

Arquivo Teste 2. pdf
28/05/2021 12:36 - TESTE VLB -

Arquivo Teste 1.docx

Em Vi ntre em con m:

SEPLAN/CEPEL/SEGEP
Ramais: 8038/8639/8619
segep@tre-pa.jus.br
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