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CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO D O
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
CLASSE 000 ADMINISTRACAO GERAL
CLASSE 900 ASSUNTOS DIVERSOS
CLASSE 1000 ATIVIDADE JUDICIARIA

CLASSE 2000 CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL DO PAR A
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CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DA
AREA-MEIO

CLASSE 000 ADMINISTRACAO GERAL
010 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
020 PESSOAL

030 MATERIAL

040 PATRIMONIO

050 SERVICOS

060 AUDITORIA

070 ORCAMENTO E FINANCAS

080 GESTAO DE DOCUMENTOS

090 INFORMATICA

100 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO GERA

CLASSE 900 ASSUNTOS DIVERSOS

910 SOLENIDADES. COMEMORACOES. HOMENAGENS

920 CONGRESSOS. CONFERENCIAS. SEMINARIOS. SIMPOSIOS
ENCONTROS. CONVENCOES. CICLO DE PALESTRAS. MESAS
REDONDAS

930 FEIRAS. SALOES. EXPOSICOES. MOSTRAS. CONCURSEESTAS
940 VISITAS E VISITANTES

950 (vaga)
960 (vaga)
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970 (vaga)
980 (vaga)

990 ASSUNTOS TRANSITORIOS

000 ADMINISTRACAO GERAL

001 MODERNIZACAO E REFORMA ADMINISTRATIVA
- Incluem-se os documentos referentes aos progstslos e normas relativos a
organizacdo e métodos, reforma administrativa eosytrocedimentos que
visem a modernizacdo das atividades dos Orgdogiminiatracdo publica
federal.

002 PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS DE TRABALHO
- Incluem-se documentos referentes ao planejameats g@lanos, programas
e projetos de trabalho relativos ao desenvolvimedss atividades
cientificas, técnicas e administrativas do érgéao.
- Quanto a programacao orcamentaria, ver 070.6

003 RELATORIOS DE ATIVIDADES
- Incluem-se Relatorios Técnicos e Relatorios Finais.

004 ACORDOS. CONTRATOS. AJUSTES. CONVENIOS
- Incluem-se documentos referentes a implementacaoendacordo, ajuste,
contrato e/ou convénio, tais como: projetos, relasdtécnicos, prestacéo de
contas e aditamentos; bem como a documentacaovaetais projetos que
nao foram implementados.
- Sugere-se abrir uma pasta para cada acordo, ajostEato e/ou convénio,
sempre que tal procedimento se justificar.

010 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
- Incluem-se normas, manuais, regulamentacdestrida®, procedimentos,
estudos e/ou decisdes de carater geral.
010.1 REGISTRO NOS ORGAOS COMPETENTES
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010.2 REGIMENTOS. REGULAMENTOS. ESTATUTOS.
ORGANOGRAMAS. ESTRUTURAS

010.3 AUDIENCIAS. DESPACHOS. REUNIOES

011 COMISSOES TECNICAS. CONSELHOS. GRUPOS DE TRABI.
JUNTAS. COMITES

- Incluem-se documentos referentes a criacdo de sdass técnicas,
conselhos, grupos de trabalho, juntas e/ou comtgégroprio 6rgdo ou em
orgaos colegiados e de deliberacéo coletiva, banocaqueles relativos ao
exercicio de suas funcdes, tais como: atas e relatiécnicos.

- Sugere-se abrir uma pasta para cada comissao agcwoieselho, grupo de
trabalho, junta e/ou comité, sempre que tal pragedio se justificar.

011.1 ATOS DE CRIACAO E ATAS
012 COMUNICACAO SOCIAL
012.1 RELACOES COM A IMPRENSA
012.1.1 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS
012.1.2 ENTREVISTAS. NOTICIARIOS. REPORTAGENS. E@MRIAIS
012.2 DIVULGACAO INTERNA E EXTERNA
012.3 CAMPANHAS INSTITUCIONAIS. PUBLICIDADE
- Incluem-se cartazes, folhetos, anuncios, foldesutros documentos de

carater promocional.

019 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORGANIZACAO E
FUNCIONAMENTO

019.1 COMUNICACAO ADMINISTRATIVA
- Incluem-se documentos referentes as atividadeérg@o e aos servicos
gue presta, como: oficios, memorandos, circulareisos, informacoes e
outros.
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ATOS NORMATIVOS (atos, apostilas, ordens damvigo, portarias,
instrugdes normativas)

Ordenar por espécie documental.

Classificar e arquivar neste subgrupo copias deumentos ja
classificados e arquivados no assunto especifico.

020 PESSOAL

020.1

020.2

020.3

20.3.1

020.4

020.5

020.6

LEGISLACAO
Incluem-se normas, regulamentacoes, estatutgsjamentos e boletins
administrativos de pessoal e de servico.

IDENTIFICACAO FUNCIONAL
Inclusive carteira funcional, cartdo, cracha, derecial e outras
identificacdes.

OBRIGACOES TRABALHISTAS E ESTATUTARIAS. RELAGES
COM ORGAOS NORMATIZADORES DA ADMINISTRACAO
PUBLICA. LEI DOS 2/3. RAIS

RELACOES COM OS CONSELHOS PROFISSIONAIS

SINDICATOS. ACORDOS. DISSIDIOS
Quanto a contribuicéo sindical do servidor, dfass em 024.1.4.1

DOSSIE DE ESTAGIARIO. DOSSIE DE SERVIDOR VONUARIO

ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS. CADASTRO. DOSSIE DE
SERVIDORES

Incluem-se os documentos referentes a vida faatido servidor, bem

como, os registros e /ou anotacoes a ele referidos.

Ordenar as pastas de assentamento funcional eatfainente pelo

sobrenome do servidor.

021 RECRUTAMENTO E SELECAO. CONCURSO

021.1

CANDIDATOS A CARGO PUBLICO: FICHAS DE INSCRKD E
CURRICULUM VITAE
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021.2 EXAMES DE SELECAO
- Incluem-se documentos referentes a concursoscpshlprovas e titulos),
testes psicotécnicos e exames médicos.
021.3  CONSTITUICAO DE BANCAS EXAMINADORAS
- Incluem-se documentos referentes a constituigibathcas examinadoras,
comissdes, bem como editais, exemplares Unicosraagy gabaritos,
resultados e recursos.
- Ordenar pelo tipo de exame e titulo do concuesoprdem alfabética.
021.4  SERVICO VOLUNTARIO

021.5 APROVEITAMENTO DE CANDIDATOS APROVADOS EM OWROS
ORGAOS

022 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO

022.1 CURSQOS (inclusive bolsa de estudos)

022.1.1 PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO (Estudos. Prefms. Editais.
Programas. Relatorios Finais. Exemplares Unicasxdecicios. Relacdo de
Participantes. Avaliacédo e Controle de ExpedicaGeiificados).

022.1.2 PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES

022.1.2.1 NO BRASIL

022.1.2.2 NO EXTERIOR

022.2  ESTAGIOS (inclusive bolsa de estagio)

022.2.1 PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO (Estudos. Prepas. Programas.
Relatorios Finais. Avaliacdo e Declaracdo de Conaréo de Estagio)

022.2.2 PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES
022.2.2.1 NO BRASIL

022.2.2.2 NO EXTERIOR
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022.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A APERFEICOAMENTE
TREINAMENTO
- Incluem-se documentos referentes as palestrasunrides de carater
informativo geral promovidas pelo érgéao.

023 QUADROS, TABELAS E POLITICA DE PESSOAL
023.1 ESTUDOS E PREVISAO DE PESSOAL

023.2  CRIACAO, CLASSIFICACAO, TRANSFORMACAO, TRANSISICAO
E REMUNERACAO DE CARGOS E FUNGOES. ALTERACOES E
EXTINGOES DE CARGOS

023.3 REESTRUTURACOES E ALTERACOES SALARIAIS (inslue
avaliacdo de desempenho, ascensdo e progressaoionainc
enquadramento, equiparacao, reajuste e reposigi@sgpromocoes).

023.4 MOVIMENTACAO DE PESSOAL
- Incluem-se normas, procedimentos, estudos e/oig@ks de carater geral,
abrangendo grupos de servidores ou categoriasofums, podendo ser
ordenados alfabeticamente por unidades.
- Quando se tratar de atos especificos e indivsddiservidores, classificar
em 020.6

023.4.1 ADMISSAO. APROVEITAMENTO. CONTRATACAO. N@EACAO.
READMISSAO. READAPTACAO. RECONDUCAO. REINTEGRACAO.
REVERSAO E ESTAGIO PROBATORIO

023.4.2 DEMISSAO. DISPENSA. EXONERACAO. RESCISAO
CONTRATUAL. FALECIMENTO

023.4.3 VACANCIA DE CARGO. DESLIGAMENTO
023.4.4 LOTACAO. REMOCAO. TRANSFERENCIA. PERMUTA

023.4.5 CESSAO DE SERVIDOR A OUTROS ORGAOS
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023.4.6 DESIGNAC}AO. DISPONIBILIDADE. REDISTRIBUINQAO
SUBSTITUICAO. POSSE DE SERVIDORES. PRORROGACAO DE
POSSE DE SERVIDORES

023.4.7 REQUISICAO. DEVOLUCAO. CESSAO DE PESSOAL@®HASITADO
- Incluem-se documentos referentes as requisigiiemnas e/ou externas de
servidores para a realizacdo de servicos temperatocessao de pessoal
requisitado.

023.4.8 DESIGNA:(;AO. DISPENSA. SUBSTITUICAO. AFASTAENTO.
SUSPEICAO. INTERDICAO. IMPEDIMENTO. LISTAS TRIPLICE
DECLARACAO DE BENS DE JUIZES E PROMOTORES ELEITORRAI

023.4.9 DESIGNACAO. DISPENSA. MEMBROS DA CORTE

023.4.10 DESIGNACAO. DISPENSA. SUBSTITUICAO. CHEREBSCRIVAES
DE CARTORIO ELEITORAL

024 DIREITOS. OBRIGACOES E VANTAGENS

024.1 FOLHAS DE PAGAMENTO. FICHAS FINANCEIRAS

024.1.1 SALARIOS. VENCIMENTOS. PROVENTOS. REMUNERRES.
REAJUSTE

024.1.1.1 REPOSICOES
024.1.1.2 SALARIO-FAMILIA

024.1.1.3 ABONO OU PROVENTO PROVISORIO

024.1.1.4 ABONO DE PERMANENCIA EM SERVICO

024.1.1.9 OUTROS  SALARIOS. VENCIMENTOS. PROVENTOS E
REMUNERACOES

024.1.2 GRATIFICACOES (inclusive incorporacdes)

024.1.2.1 DE FUNCAO COMISSIONADA
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024.1.2.2 JETONS

024.1.2.3 CARGOS EM COMISSAO

024.1.2.4 NATALINA (Décimo Terceiro Salario)

024.1.2.9 OUTRAS GRATIFICACOES

024.1.3 ADICIONAIS

024.1.3.1 TEMPO DE SERVICO (anuénios, biénios egjiiénios)
024.1.3.2 NOTURNO

024.1.3.3 PERICULOSIDADE
024.1.3.4 INSALUBRIDADE

024.1.3.5 ATIVIDADES PENOSAS
024.1.3.6 SERVICO EXTRAORDINARIO (hora extra)

024.1.3.7 FERIAS: ADICIONAL DE 1/3 E ABONO PECUNIAB
- Quanto ao afastamento para gozo de férias, veR02

024.1.3.9 OUTROS ADICIONAIS

024.1.4 DESCONTOS

024.1.4.1 CONTRIBUICAO SINDICAL DO SERVIDOR

024.1.4.2 CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE SEGURIDADEOEIAL (INSS)
024.1.4.3 IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE (IRRF)

024.1.4.4 PENSAO ALIMENTICIA

024.1.4.5 CONSIGNACAO
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024.1.4.9 OUTROS DESCONTOS

024.1.5 ENCARGOS PATRONAIS. RECOLHIMENTOS

024.1.5.1 PROGRAMA DE FORMACAO DO PATRIMONIO DO SEMOR

PUBLICO (PASEP). PROGRAMA DE INTEGRAGCAO SOCIAL (PIS

024.1.5.2 CONTRIBUICAO SINDICAL DO EMPREGADOR

024.1.5.3 CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE SEGURIDADE OEIAL

(inclusive contribuicdes anteriores)

024.1.5.4 IMPOSTO DE RENDA

024.2

024.3

024.4

FERIAS
Quanto ao pagamento de adicional de 1/3 de férasono pecuniério, ver
024.1.3.7

LICENCAS

Incluem-se documentos referentes aos estudomasoe procedimentos
sobre todas as licengas concedidas aos servidores.
Ordenar por:

acidente em servico

adotante

afastamento do cénjuge/companheiro

atividade politica

capacitacao profissional

desempenho de mandato classista

doenca em pessoa da familia

gestante

paternidade

prémio por assiduidade

servico militar

tratamento de interesses particulares

tratamento de saude (inclusive pericia médica)

ver também 024.4, 024.9.1 e 029.1.1

AFASTAMENTOS
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024.5.1

024.5.2

024.5.9

024.9

024.9.1

024.9.2
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Quanto ao afastamento para missfes fora da sedgens a Sservico no
pais ou no exterior, classificar em 029.2.1 e Q29r2spectivamente
Ordenar por:

para depor

para exercer mandato eletivo

para servir como jurado

ver também 024.3, 024.9.1 € 029.1.1

REEMBOLSO DE DESPESAS
MUDANCA DE DOMICILIO DE SERVIDORES

LOCOMOCAO
Incluem-se documentos referentes as despesam@dst com a utilizacao
de meio proprio de locomocéao para a execucao d&gsrexternos.

OUTROS REEMBOLSOS
OUTROS DIREITOS. OBRIGACOES E VANTAGENS

CONCESSOES PARA SE AUSENTAR DO SERVICO
Ordenar por:
casamento (gala)
doacao de sangue
falecimento de familiares (nojo)
horéario especial para servidor estudante
horéario especial para servidor portador de necadsglespeciais
Fruicdo de folgas
ver também 024.3, 024.4 € 029.1.1

AUXILIOS

Ordenar por:
alimentacao/refeicao
Assisténcia pré-escolar/creche
fardamento/uniforme

moradia
vale-transporte

bolsa de estudos

- ver também 026.1.2
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025 APURACAO DE RESPONSABILIDADE E ACAO DISCIPLINAR

025.1

025.1.1

025.1.2

DENUNCIA. SINDICANCIA. INQUERITO

PROCESSO DISCIPLINAR

Incluem-se documentos referentes a acumulacagalilele cargos,
empregos e funcdes publicas, afastamento preveningtauracdo do
inquérito (ato de constituicdo da Comissdo de Samtiia), inquérito
administrativo (instrucdo, defesa, relatorio e gugnto) e revisdo do
processo disciplinar. Inclusive depoimentos, testdmas, termos de
audiéncia, pericias, acdes ordinarias, carta rogato

Quando se tratar de acumulacéo ilicita de cargomregos e funcdes
publicas, classificar em 020.6

PENALIDADES DISCIPLINARES

Incluem-se documentos referentes a adverténestitgicao/exoneracéo de
cargo em comissao, destituicdo /exoneracao de dumgdnissionada.
Suspensdo e demissdo a bem do servico publico. ac@@ssde
Aposentadoria. Disponibilidade.

O registro das penalidades disciplinares deverafaito na pasta de
assentamento individual do servidor 020.6

026 PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL

026.1

Quanto as licencas, ver 024.3

BENEFICIOS

026.1.1 SEGUROS

026.1.2

AUXILIOS
Ordenar por:
acidente
doenca
funeral
natalidade

026.1.2.1 Reclusao

ver também 024.9.2
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026.1.3 APOSENTADORIA

- Quanto ao abono ou provento provisério, ver 02431
026.1.3.1 CONTAGEM E AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO
026.1.3.2 PENSOES: PROVISORIA, TEMPORARIA
026.1.3.3 PENSAO VITALICIA
026.1.9 OUTROS BENEFICIOS

026.1.9.1 ASSISTENCIA A SAUDE (inclusive planos dmude, servicos de
emergéncia meédica)

026.1.9.2 PRONTUARIO MEDICO DO SERVIDOR

026.1.9.3 FICHA ODONTOLOGICA DO SERVIDOR

026.2 INSPECAO PERIODICA DE SAUDE. JUNTA MEDICA
029 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL

029.1 HORARIO DE EXPEDIENTE. JORNADA DE TRABALHO.ONTO
FACULTADO. SUSPENSAO. FIXACAO. ESCALA DE PLANTAO

029.1.1 CONTROLE DE FREQUENCIA (Livro. Cartdo. Falde Ponto. Abono
de Faltas. Cumprimento de Horas Extras. Ponto Fdud. Atestado.
Ponto Eletronico)
- vertambém 024.3, 024.4 e 024.9.1

029.1.2 ASSUNTOS REFERENTES AO PONTO ELETRONICO

029.2  MISSOES FORA DA SEDE. VIAGENS A SERVICO
- Sugere-se abrir uma pasta para cada missaovelgem, sempre que
tal procedimento se justificar.
- Quanto aos relatérios técnicos das missdes edgens, classificar no
assunto especifico.

029.2.1 NO PAIS
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- Incluem-se documentos referentes a ajuda de ,cdgtiva (hospedagem),
passagem (inclusive devolucéo), prestacao de cemtdatorio de viagem.

- Quanto a ajuda de custo para mudanca de domubéiservidores ver
0245.1

029.2.2 NO EXTERIOR (afastamento do pais)
029.2.2.1 SEM ONUS PARA O TRE
029.2.2.2 COM ONUS PARA O TRE
- Incluem-se documentos referentes a autorizac@ gfastamento, diaria
(inclusive compra de moeda estrangeira), listaatéqgipantes (no caso de
comitivas e delegacdes), passagem, passaportetagiesde contas,
relatério de viagem e reserva de hotel.

029.3 INCENTIVOS FUNCIONAIS

029.3.1 PREMIOS (concessio de medalhas, diplorhami@ ao mérito e
elogio. Moncéao de aplausos).

029.4 DELEGAGAO DE COMPETENCIA. PROCURAGCAO
029.5 ACAO TRABALHISTA. RECLAMACAO TRABALHISTA
029.6  MOVIMENTO REIVINDICATORIO. GREVE E PARALISACA
030 MATERIAL
- Incluem-se normas, procedimentos, estudos efcisdis de carater geral.
030.1 ADMINISTRACAO/ORCAMENTO DE MATERIAS (SIASG, I8FI,
SISMAT)

030.2 CADASTRO DE FORNECEDORES (SICAF - SISTEMA IBGRADO
DE CADASTRO DE FORNECEDORES)

031 ESPECIFICACAO. PADRONIZACAO. CODIFICAGCAO. PRESAO.
CATALOGO. IDENTIFICACAO. CLASSIFICACAO (inclusive mostras).

032 AQUISICAO (inclusive licitacdes)
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032.1 MATERIAL PERMANENTE
- Incluem-se documentos referentes aos equipamentosbiliario,
aparelhos, ferramentas, maquinas, instrumentogtéca obras de arte).
032.1.1 COMPRA ( inclusive por importacéo)
032.1.2 ALUGUEL. COMODATO. LEASING
032.1.3 EMPRESTIMO. CESSAO
032.1.4 DOAGAO. PERMUTA. TRANSFERENCIA
032.1.5 REGISTRO DE PRECOS
032.2 MATERIAL DE CONSUMO
032.2.1 COMPRA
032.2.2 CESSAO. DOACAO. PERMUTA
032.2.3 GENERO ALIMENTICIO
032.2.4 CONFECCAO DE IMPRESSOS
033 MOVIMENTACAO DE MATERIAL (permanente e de comsa)
033.1 TERMO DE RESPONSABILIDADE (inclusive RMB OUMBM)
033.2 CONTROLE DE ESTOQUE (inclusive requisicaastribuicdo e RMA)
033.3 EXTRAVIO. ROUBO. DESAPARECIMENTO. AVARIA. DIIGENCIA
- Quando se tratar de apuracao de responsabildiadervidor, classificar
em 025

033.4 TRANSPORTE DE MATERIAL

033.5 AUTORIZACAO DE SAIDA DE MATERIAL
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033.6 REQUISICAO DE MATERIAL (PEDIDO. FORMULARIO)
033.7 GUIA DE REMESSA DE MATERIAL

033.8 RECOLHIMENTO DE MATERIAL AO DEPOSITO

034 ALIENACAO. BAIXA (material permanente e de canm)

034.1  VENDA (inclusive leilao)

034.2 CESSAO
034.3 DOACAO

034.4 PERMUTA

035 INSTALACAO E MANUTENCAO
- Incluem-se documentos referentes aos servicossti@acdo, manutencao
e consertos de equipamentos e mobiliario.

035.1 REQUISIGAO E CONTRATAGAO DE SERVICOS (inclusi licitages).
MANUTENCAO, CONSERTOS E SUBSTITUICAO EM MATERIAL
PERMANENTE

036 INVENTARIO
- Incluem-se documentos referentes as listagemsa,dambamento, termos
de responsabilidade e criacdo de comissdes, bem comelatorio de
Movimentacédo de Almoxarifado (RMA) e o RelatorioMevimentacao de
Bens Mdéveis (RMB OU RMBM).
036.1 MATERIAL PERMANENTE
036.2 MATERIAL DE CONSUMO

039 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL

040 PATRIMONIO
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040.1 TERMO DE_ REFERENCIA PARA AQUISICAO DE BENS E
CONTRATACAO DE SERVICOS

040.2 LEVANTAMENTO DA NECESSIDADE DE BENS
040.3  BENS IMOVEIS
- Incluem-se escrituras, plantas e projetos ralati@os edificios, terrenos,
residéncias e salas.
- Sugere-se abrir uma pasta para cada bem imévepree que tal
procedimento se justificar.
040.3.1 INCORPORACAO A UNIAO
040.4  AQUISICAO
040.4.1 COMPRA

040.4.2 CESSAO
040.4.3 DOACAO (AREA DE TERRENOS)

040.4.4 PERMUTA

040.4.5 LOCACAO. ARRENDAMENTO. COMODATO
040.5  ALIENACAO

040.5.1 VENDA

040.5.2 CESSAO

040.5.3 DOACAO

040.5.4 PERMUTA

040.5.5 DESAPROPRlAC;AO. ) REINTEGRACAO DE POSSE.
REIVINDICACAO DE DOMINIO. TOMBAMENTO

049 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PATRIMONIO
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050 SERVICOS
050.1 SEGURANCA

050.1.1 REQUISICAO DE FORCAS ARMADAS. FORCA POLIQIAMILITAR.
AGENTES DE SEGURANCA. APOIO

050.1.2 VIGILANCIA
050.1.2.1 CONTROLE DE PORTARIA. ACESSO AO PREDIO
- Incluem-se documentos referentes ao controle mieada e saida de
pessoas e materiais; permissdo para entrada erpgiaraia fora do horéario
de expediente; controle de entrega e devolucaohdees; e, livros de
ocorréncias.
- Quanto ao controle de uso ge veiculos, ver 050.6.9.
050.1.2.2 REGISTRO DE OCORRENCIA
050.1.3 CESSAO DAS DEPENDENCIAS DO TRE. PERMISSAD DSO
050.1.4 SEGUROS (inclusive de veiculos)
050.2 FORNECIMENTO E MANUTENCAO DE SERVICOS
050.2.1 REQUISICAO E CONTRATACAO DE SERVICOS (insiue licitagdes)

050.2.2 AQUISICAO DE MATERIAIS REFERENTES A CONTRATAO DE
SERVICOS

050.3  SERVICOS ESSENCIAIS AO FUNCIONAMENTO DO TRE
050.3.1 AGUA E ESGOTO

050.3.2 GAS

050.3.3 ENERGIA ELETRICA

050.4 OBRAS

050.4.1 REFORMA. RECUPERACAO. RESTAURACAO



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

050.4.2 CONSTRUCAO. PROJETOS
050.5 SERVICOS DE MANUTENCAO (inclusive licitac&o)
050.5.1 MANUTENCAO DE ELEVADORES

050.5.2 MANUTENQAQ DE AR CONDICIONADO E EQUIPAMENT® DE
REFRIGERACAO

050.5.3 MANUTENCAO DE SLNJBESTAC;OES E GERADORES

050.5.4 LIMPEZA. IMUNIZACAO. DESINFESTACAO (Incluse para
jardins)

050.5.5 MANUTENCAO PREDIAL

050.5.9 OUTROS SERVICOS DE MANUTENCAO

050.6  VEICULOS
- Sugere-se abrir uma pasta para cada veiculo

050.6.1 EMPRESTIMO. DEVOLUCAO

050.6.2 CADASTRO. LICENCIAMENTO. EMPLACAMENTO
050.6.3 ABASTECIMENTO. LIMPEZA. MANUTENGCAO. REPARO
050.6.4 ACIDENTES. INFRACOES. MULTAS

050.6.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A VEICULOS
050.6.9.1 CONTROLE DE USO DE VEICULOS

050.6.9.2 REQUISICAO DE VEICULOS

050.6.9.3 ESCALA DE PLANTAO DE MOTORISTAS

050.6.9.4 AUTORIZACAO PARA USO DE VEICULOS



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

050.6.9.5 ESTACIONAMENTO. GARAGEM
050.6.9.6 GUARDA E SEGURANCA DE VEICULOS
050.6.9.7 SINISTRO
- Incluem-se documentos referentes as vistoriagjicgincias e pericias
técnicas relativas a arrombamentos, desaparecimextravio, incéndio e
roubo.
059 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A SERVICOS

059.1 DISPONIBILIZACAO TEMPORARIA DE ESPACOS PARA
COMISSOES, GRUPOS DE TRABALHO E OUTROS

059.2 CESSAO DE PREDIOS PUBLICOS PARA LOCAIS DE ARACAO
DE JUNTAS ELEITORAIS

059.3 MUDANCAS
059.3.1 PARA OUTROS IMOVEIS
059.3.2 DENTRO DO MESMO IMOVEL
059.4 USO DE DEPENDENCIAS
- Incluem-se documentos referentes a utilizacdoadditério e demais
dependéncias do prédio sede, pelos servidores BaTlRor terceiros.
059.5 SERVICO DE RADIO
059.5.1 INSTALACAO. MANUTENCAO. REPARO
059.6 SERVICO TELEFONICO
059.6.1 INSTALACAO. TRANSFERENCIA. MANUTENCAO. REFRO
059.6.2 LINHAS TELEFONICAS. CATALOGOS

059.6.3 CONTAS TELEFONICAS. RESSARCIMENTO

059.7 SERVICOS DE TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ E IMAGE



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

059.8 REQUISICAO E CONTROLE DE SERVICOS GRAFICOS

059.9 PREVENCAO DE INCENDIO
- Incluem-se documentos referentes ao treinameatpedsoal, instalacao e
manutencao de extintores, inspecdes periddicas®itocdo de brigadas
de incéndio, bem como, planos, projetos e relagorio

059.10 ESTACAO VSAT: INSTALACAO, TRANSFERENCIA, VISA
TECNICA

060 AUDITORIA
- Incluem-se normas, procedimentos, estudos e/oisdbs de carater geral.
060.1 CONTROLE INTERNO. NORMATIZACAO. RESOLUCOES.
INSTRUCOES NORMATIVAS E INSPECAO. MANUAL DE
PROCEDIMENTOS. ORIENTACOES. PARECERES TECNICOS NA
AREA ADMINISTRATIVA

060.2  PLANO DE AUDITORIA INTERNA. ELABORACAO
060.2.1 RELATORIO DE CONFORMIDADE CONTABIL
060.3 TOMADA DE CONTAS ANUAL (TCA)

060.3.1 RELATORIO DE GESTAO FISCAL QUADRIMESTRAL.
PUBLICACAO

060.4 PRESTACAO DE CONTAS - CONVENIOS

060.5 CONTAS DE CAMPANHA (ELEICOES ESTADUAIS). COMB
PARTIDARIAS. PARECERES TECNICOS

060.6 PRESTAGCAO DE CONTAS ANUAIS - DIRETORIO MUNIBAL
PARTIDO POLITICO. INFORMAGAO

060.7 REPASSE FUNDO PARTIDARIO - DIRETORIO MUNICIRA
PARTIDO POLITICO. INFORMAGAO



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

060.8 ROL DOS RESPONSAVEIS PARA ATUALIZACAO NOS BESTROS
CADASTRAIS

060.8.1 CONFORMIDADE DE OPERADOR

060.9 REGISTRO ATO DE ADMISSAO/DESLIGAMENTO SERVIDO
CONCESSAO DE APOSENTADORIA E PENSAO. PARECER

060.10 PRESTACAO DE CONTAS. SETORES DO TRE. DILIGEN.
CIRCULARIZACAO

060.11 PRESTACAO DE CONTAS (DEMONSTRATIVOS CONTABHI LEI
DE RESPONSABILIDADE FISCAL

070 ORCAMENTO E FINANCAS
- Incluem-se normas, procedimentos, estudos e/oisdbs de carater geral.
070.1 INSTRUCOES E INSTALACOES DO SIAFI (SISTEMA TEGRADO
DA ADMINISTRACAO FINANCEIRA) E DO SIDOR (SISTEMA
INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS). CONTROLES

070.2 CONFORMIDADE DIARIA E DOCUMENTAL

070.3 RELATORIO CONTABIL DE MOVIMENTACAO DE MATERIA DE
ALMOXARIFADO (RMMA)

070.4 RELATORIO CONTABIL DE MOVIMENTACAO DE MATERIA DE
BENS MOVEIS (RMB OU RMBM)

070.5 PREVISAO ORCAMENTARIA

070.6 PROPOSTA ORCAMENTARIA

070.7  PLANO PLURIANUAL (PPA)

070.8 ACOMPANHAMENTO DE DESPESA MENSAL (PESSOAL/DIVA).
INCLUSIVE SIPES

070.9 RELATORIO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

070.10 NOTAS DE EMPENHO
070.11 RESTOS A PAGAR
071 DESPESA

071.1 SUPRIMENTO DE FUNDOS. PRESTACAO DE CONTAS.
INSTRUCOES

072 LISTA DE MENSAGEM DO SIAFI

073 GUIA DE INFORMACOES A PREVIDENCIA SOCIAL (GFIP)

074 DECLARACAO DE IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONT(PIRF)

075 SOLICITACOES E DEVOLUCOES DE VALORES

079 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORCAMENTO E FINAAE

080 GESTAO DE DOCUMENTOS )

080.1 PRODUCAO DE DOCUMENTOS. FLUXO DA DOCUMENTACAO
SISTEMAS DE INFORMACAO. TRAMITACAO.
ACOMPANHAMENTO DE DOCUMENTOS

080.2 EXPEDICAO DE DOCUMENTOS: RECEBIMENTO, SAIDA E
ENTREGA DE DOCUMENTOS

080.3 PROTOCOLO: RECEBIMENTO, CADASTRAMENTO,
CLASSIFICACAO E DISTRIBUICAO. TRAMITACAO DE
DOCUMENTOS. ENTRADA DE DOCUMENTOS. INFORMACOES

080.4 GERENCIAMENTO ARQUIVISTICO DE DOCUMENTOS

- Normatizacdo de procedimentos técnicos adotados felbunal no
tratamento dos documentos produzidos e recebidos

081 DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA E SISTEMAS DE ARQUIVS

081.1 PESQUISAS HISTORICAS



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

081.2 CONTROLE DE RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS

081.3 EMPRESTIMO. DEVOLUCAO DE DOCUMENTOS

081.4 CONSULTAS

081.5 ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS. REGISTRO. CONTR@EL
081.6 DESARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS. REGISTRO. CORDLE

082 CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS. CODIGO DE CLASSEACAO.
QUADRO DE ARRANJO. PLANO DE CLASSIFICACAO

083 INVENTARIO DOCUMENTAL

084 DESCRICAO DO ACERVO. LISTAGENS DESCRITIVAS
085 DESTINACAO DE DOCUMENTOS

085.1  AVALIACAO DOCUMENTAL

085.2 TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL. PROPOSTAS
ALTERACOES

085.3  ELIMINACAO. TERMOS. LISTAGENS E EDITAIS DE ENCIA E
ELIMINACAO

085.4 TRANSFERENCIA. RECOLHIMENTO. GUIAS E TERMOS ED
TRANSFERENCIA. GUIAS, RELACOES E TERMOS DE
RECOLHIMENTO

086 CONSERVACAO E PRESERVACAO DE DOCUMENTOS

086.1 DESINFESTACAO. HIGIENIZACAO. LIMPEZAS ESPECIAZADAS
086.2 ARMAZENAMENTO. ACONDICIONAMENTO

086.3 SEGURANCA E PROTECAO DO ACERVO. PREVENCAO E
CONTROLE DE INCENDIO. SINISTRO



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

086.4  MICROFILMAGEM

086.5 RESTAURACAO E PEQUENOS REPAROS DE DOCUMENTOS
086.6  POLITICA DE ACESSO AOS DOCUMENTOS

089 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A GESTAO DOCUMENTAL
089.1  SERVICO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS. CONTROLES
089.1.1 NACIONAL

089.1.2 INTERNACIONAL

089.1.3 SERVICO DE ENTREGA DE CORRESPONDENCIA VIA
MENSAGERIA EXPRESSA

089.1.4 LISTAS DE POSTAGEM. MONITORAMENTO

089.1.5 CADASTRAMENTO. ATUALIZACAO. CONTROLE DE DADS
REFERENTE A DESTINATARIOS

089.1.6 INTERCAMBIO COM INSTITUICOES ARQUIVISTICAS

090 INFORMATICA

090.1 INSTALACAO E MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS.
CONSERTOS. SUBSTITUICOES. SUPORTE TECNICO ZONAS
ELEITORAIS

090.1.1 INSTALACAO. DESINSTALACAO. MANUTENCAO DA EBACAO
VSAT

090.1.2 CONTRATACAO DE SERVICOS. MAO-DE-OBRA ESPRTIZADA.
CONTROLE

091 INFORMATIZACAO DO SISTEMA ELEITORAL

091.1 SISTEMA DE EMISSAO DE TITULOS ON LINE. SISTEAS
ELEITORAIS



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

091.2 PROGRAMAS E SISTEMAS COMPUTACIONAIS. REDES
(INCLUSIVE LICENCA E REGISTRO DE USO E COMPRA).
SOFTWARES

091.3 TREINAMENTO. PLANEJAMENTO

091.4 MANUTENCAO DE EQUIPAMENTO E PROGRAMA

091.5  FISCALIZACAO E SEGURANCA DE SISTEMAS COMPUTAGNAIS

091.6 ELEICOES PARAMETRIZADAS. VOTACAO PARALELA

092 CAMPANHAS DE DIVULGACAO

093 NUCLEO DE _APOIO TECNICO A URNA ELETRONICA - NAT.

MOVIMENTACAO DE PESSOAL. POLOS. ZONAS ELEITORAIS.
DISTRIBUICAO

094 EMISSAO DE TiTULO ELEITORAL. CONTROLE

095 VOTACAO ELETRONICA

095.1 URNA ELETRONICA

095.1.1 TERMOS DE TRANSFERENCIA DE URNAS ELEITORAIS
TRANSPORTE E INSTALACOES. LOGISTICA. MOVIMENTACAO
DE MATERIAL. CRONOGRAMA DE ENTREGA. ATESTADOS DE
RECEBIMENTO. EMBALAGENS

095.1.2 ACEITE URNA ELETRONICA

095.1.3 TREINAMENTO. MANUAL. INSTRUCAO. GERACAO DBMIDIA.
PREPARACAO DE URNAS

095.1.4 CONSERTO DE URNAS. AJUSTES. SEGUROS. MANU[(;EZ\O
TECNICA. LIMPEZA DE LACRES. BATERIAS. INSPECOES E
VISTORIAS. REPAROS. CONSERVACAO



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

095.1.5 DEPOSITO DE URNAS

095.1.6 GERENCIAMENTO E ACOMPANHAMENTO DE URNAS. GAUE.
DIGITALIZACAO DA FOTOGRAFIA DE CANDIDATOS

095.1.7 EMPRESTIMO. DEVOLUCAO. CESSAO DE URNAS EMEIRAIS.
ENCAMINHAMENTO. ELEICOES NAO-OFICIAIS

095.1.8 PROCEDIMENTOS DE SEGURANCA. MODULOS IMPRESSEES.
AUDITORIA

095.1.9 DESAPARECIMENTO. ROUBO. EXTRAVIO DE URNAS.
SINDICANCIA

096 LOCAIS DE VOTACAO. MAPEAMENTO. VISTORIAS.

TRANSFERENCIAS. INFORMACOES AO ELEITOR

097 LOCAIS DE APURACAO. VISTORIAS. TRANSFERENCIAS

097.1
097.2

097.3

097.4

BOLETIM DE URNA
DIVULGACAO DE RESULTADOS

SISTEMA DE VOTO CANTADO (SVC). PROCEDIMENTOS

TOTALIZACAO DE PROCEDIMENTOS

099 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A INFORMATICA

099.1

099.2

099.3

099.4

099.5

099.6

CADASTRO DE ZONAS ELEITORAIS

CADASTRO ELEITORAL. ESTATISTICA DO ELEITORADO
EXCLUSAO

BANCO DE DADOS
BANCO DE ERROS
ATUALIZACAO ANTIVIRUS

GUIA DE REMESSA DE DOCUMENTOS. RECIBOS



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

099.7 SISTEMA DE SATELITE

099.8 SERVICO DE TRANSMISSAO DE DADOS. VOZ. IMAGEM.
INTRANET. INTERNET. CORREIO ELETRONICO

100 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO GERAL

101 ACOES JUDICIAIS

102 PUBLICACAO DE MATERIAS NA IMPRENSA OFICIAL
102.1 IMPRENSA OFICIAL DA UNIAO

102.2 IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO

900 ASSUNTOS DIVERSOS

910 SOLENIDADES. COMEMORACOES. HOMENAGENS
- Incluem-se documentos referentes a planejampriagramacao, discursos,
palestras e trabalhos apresentados por técnicoslmal.
- Ordenar por evento, em ordem alfabética ou camicé.

920 CONGRESSOS. CONFERENCIAS. SEMINARIOS. SIMPOSIOS
ENCONTROS CONVENCOES. CICLO DE PALESTRAS. MESAS
REDONDAS
- Incluem-se documentos referentes a planejampriagramacéao, discursos,

palestras e trabalhos apresentados por técnicoslmal.
- Ordenar por evento, em ordem alfabética ou camicé.

930 FEIRAS. SALOES. EXPOSICOES. MOSTRAS. CONCURSOSESTAS
- Incluem-se documentos referentes a planejampriagramacao, discursos,
palestras e trabalhos apresentados por técnicoslmmal.
- Concursos: Planejamento, normas, editais, hat#d dos candidatos,
julgamento da Banca, trabalhos concorrentes, pgéimia recursos.

940 VISITAS OFICIAIS E VISITANTES
- Incluem-se documentos referentes as solicitagéemudiéncia, assisténcia,
orientacao e assessoramento a visitantes.



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

990 ASSUNTOS TRANSIT(’)RIOS~ N
991 CARTAS DE APRESENTACAO E RECOMENDACAO
992 COMUNICADOS E INFORMES
- Incluem-se documentos referentes as comunicaiemsse, afastamento
de cargos e alteracOes de enderecos e telefones.
993 AGRADECIMENTOS. CONVITES. FELICITACOES. PESAMES
994 PROTESTOS. REIVINDICACOES. SUGESTOES
- Quando se tratar de denuncias, classificar nmassespectivo.

995 PEDIDOS. OFERECIMENTOS E INFORMACOES DIVERSAS

996 ASSOCIACOES: CULTURAIS, DE AMIGOS, DE SERVIDORE



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DA
AREA-FIM

CLASSE 1000 ATIVIDADE JUDICIARIA

1010 POLITICAS E NORMAS

1020 REGISTRO E INFORMACOES PROCESSUAIS

1030 PARTIDOS POLITICOS

1040 REALIZACAO DE ELEICOES

1050 DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA

1090  OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A AREA-FIM

1000  ATIVIDADE JUDICIARIA

- Incluem-se os documentos referentes as atividdde&rea judiciaria e a

todas as atividades que se referem ao alcancenaaéfide da criacdo do
TRE/PA.

1010 POLITICAS E NORMAS

- Incluem-se normas, manuais, regulamentacOedyida® procedimentos,
estudos e/ou decisdes de carater geral.



1010.1

1010.2

1010.3

1010.4

1010.5

1010.6

1020

1020.1

1020.2

1020.3

1020.4

1020.5

1020.6

1020.7

1020.8

1020.9

1020.10

1020.11

1020.12

PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

ACORDAOS. RESOLUCOES. SUMULAS DE DECISOEEMENTAS

ATAS DE SESSAO PLENARIA E RESENHAS

NOTAS TAQUIGRAFICAS

COMUNICACOES JUDICIAIS

BLOCO DE NOTAS TAQUIGRAFICAS

FITAS MAGNETICAS DE REGISTRO DE SESSOES PIARNAS

FEITOS ELEITORAIS

CLASSE |

CLASSE Il

CLASSE 11l

CLASSE IV

CLASSE V

CLASSE VI

CLASSE VI

CLASSE VI

CLASSE IX

CLASSE X

CLASSE Xl

CLASSE XlI

ACAO CAUTELAR

ACAO CRIMINAL DE COMPETENCIA
ORIGINARIA

ACAO DE IMPUGNACAO DE MANDATO
ELETIVO

AGRAVO DE INSTRUMENTO
AGRAVO REGIMENTAL

ARGUICAO DE INELEGIBILIDADE
CONFLITO DE COMPETENCIA
CONSULTA EM MATERIA ELEITORAL
CONSULTA PLEBISCITARIA
CORREICAO

CRIACAO DE ZONA ELEITORAL

DENUNCIA



1020.13

1020.14

1020.15

1020.16

1020.17

1020.18

1020.19

1020.20

1020.21

1020.22

1020.23

1020.24

1020.25

1020.26

1020.27

1020.28

1020.29

1020.30

PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

CLASSE Xl

CLASSE XIV

CLASSE XV

CLASSE XVI

CLASSE XVII

CLASSE XVIII

CLASSE XIX

CLASSE XX

CLASSE XXI

CLASSE XXII

CLASSE XXIII

CLASSE XXIV

CLASSE XXV

CLASSE XXVI

CLASSE XXVII

CLASSE XXVIII

CLASSE XXIX

CLASSE XXX

1020.30.1CLASSE XXX

EXCECAO DE IMPEDIMENTO
EXCECAO DE SUSPEICAO
FALSIDADE DOCUMENTAL

FEITOS ADMINISTRATIVOS

HABEAS CORPUS

HABEAS DATA

INQUERITO ADMINISTRATIVO
INQUERITO POLICIAL

INSPECOES

INSTRUCOES

INVESTIGACAO JUDICIAL ELEITORA
MANDADO DE INJUNCAO
MANDADO DE SEGURANCA
NOTICIA CRIME

OUTROS

PEDIDO DE DESAFORAMENTO
PEDIDO DE PROVIDENCIAS
PRESTACAO DE CONTAS ELEITORAIS

PRESTACAO DE CONTAS PARTIDARIAS



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

1020.30.2CLASSE XXX PRESTACAO DE CONTAS ELEITORAES

1020.31

1020.32

1020.33

1020.34

1020.35

1020.36

1020.37

1020.38

1020.39

1020.40

1020.41

1020.42

1020.43

1020.44

1020.45

1020.46

1020.47

1020.48

PARTIDARIA%-FUNDO PARTIDARIO
CLASSE XXXI  RECLAMACAO

CLASSE XXXl RECURSO ADMINISTRATIVO
CLASSE XXXIlI RECURSO CONTRA DIPLOMACAO
CLASSE XXXIV RECURSO CRIMINAL

CLASSE XXXV RECURSO EM ACAO DE IMPUGNACAOD
MANDATO ELETIVO

CLASSE XXXVI RECURSO EM HABEAS CORPUS
CLASSE XXXVII RECURSO EM HABEAS DATA
CLASSE XXXVIIIl RECURSO EM MANDADO DE INJUNGO

CLASSE XXXIX RECURSO ELEITORAL

CLASSE XL REGISTRO DE CANDIDATO
CLASSE XLI REPRESENTACAO

CLASSE XLII RESTAURACAO DE AUTOS
CLASSE XLIII REVISAO CRIMINAL

CLASSE XLIV REVISAO DE ELEITORADO
CLASSE XLV REGISTRO DE PARTIDOS
CLASSE XLVI SINDICANCIA

CLASSE XLVII SUSPENSAO DE SEGURANCA

CLASSE XLVIII TOMADA DE CONTAS ESPECIAL



1030
1030.1

1030.2

1030.3

1030.4

1030.5

1030.6

1030.7

1040

1040.1

1040.2

1040.3

1040.4

1040.5

1040.6

1040.7

1040.8

1040.9

1050
1050.1

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

PARTIDOS POLITICOS
COMISSAO DIRETORA ESTADUAL

COMISSAO DIRETORA ESTADUAL PROVISORIA

COMISSAO DIRETORA NACIONAL

COMISSAO DIRETORA NACIONAL PROVISORIA
COMISSAO DIRETORA MUNICIPAL

COMISSAO DIRETORA MUNICIPAL PROVISORIA
DELEGADOS, REPRESENTANTES E FISCAIS PARTIDIAR
REALIZACAO DE ELEICOES )

JUNTAS APURADORAS. COMPOSICOES

ATAS DE APURACAO DE ELEICOES. MAPAS DE APURAO
COMISSOES APURADORAS

RELATORIO GERAL DE APURACAO. RESULTADO DE EICOES
PROCLAMACAO DO RESULTADO

DIPLOMACAO DOS ELEITOS

PLEBISCITOS

REFERENDOS

PESQUISAS ELEITORAIS DE OPINIAO PUBLICA

PRODUCAO EDITORIAL )
BOLETIM INFORMATIVO DE JURISPRUDENCIA



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

1050.2 COLETANEA DE LEGISLACAO ELEITORAL

1050.3 REVISTA DE JURISPRUDENCIA

1050.4 REVISTA DOS MEMBROS DA CORTE

1050.5 EMENTARIO DE JURISPRUDENCIA

1090 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A AREA FIM )

1091 CENTRAL DE ATENDIMENTO AO ELEITOR (CAE). FORUM
ELEITORAL

1092 COMISSOES DE JUIZES FISCALIZADORES

1099  RELATORIO DE AVALIACAO DE ELEICOES



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DA
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

CLASSE 2000 CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

2010  POLITICAS E NORMAS

2020  REGISTRO E CLASSIFICACAO DOS PROCESSOS

2030  CARTORIOS ELEITORAIS

2040  SITUACAO ELEITORAL

2090  OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A CORREGEDORIA
2000 CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

- Incluem-se os documentos referentes as atividadwsstantes do
Regimento Interno da Corregedoria Regional El€litora

2010  POLITICAS E NORMAS
- Incluem-se normas, manuais, regulamentacOedyida® procedimentos,
estudos e/ou decisbes de carater geral.
2010.1 PROVIMENTOS

2010.2 RESOLUCOES



2010.3

2020

2020.1

2020.2

2020.3
2020.4

2020.5

2020.6

2020.7

2020.8

2020.9

2020.10

2030
2030.1

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

MANUAL DE PROCEDIMENTOS

REGISTRO E CLASSIFICAC}AO DE PROCESSOS
CLASSE | SINDICANCIA

CLASSE Il CORREICAO GERAL OU ESPECIAL

CLASSE Il CORREICAO PARCIAL
CLASSE IV REPRESENTACAO

CLASSEV REPRESENTACAO COM SENTENCA
CONDENATORIA

CLASSE VI JUSTIFICACAO

CLASSE VIl INSPECAO

CLASSE VIII EXPEDICAO ADMINISTRATIVA
CLASSE IX INQUERITO ADMINISTRATIVO
CLASSE X INVESTIGACAO JUDICIAL ELEITORAL
CARTORIOS ELEITORAIS

ORIENTACOES SOBRE LEGISLACAO AOS CARTORIOS
ELEITORAIS

2030.2RELATORIO ANUAL DE MOVIMENTO ELEITORAL

2030.3FORMULARIOS (PETE, FAE , RAE)

2030.4

2030.5

2030.6

FOLHA E COMPROVANTE DE VOTACAO

FASE

CADERNO DE REVISAO DE ELEITORADO



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

2030.7 BOLETIM DE URNA
2030.8 TITULOS NAO ENTREGUES
2030.9 RELACAO DE FILIADOS

2030.10 EDITAIS
2030.11 MULTAS ELEITORAIS

2030.12 COMISSAO PARTIDARIA (REGIONAL/MUNICIPAL)
2030.13 DESFILIACAO PARTIDARIA

2030.14 CONVOCACAO DE MESARIO

2030.15 JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA DE MESARIO
2040  SITUACAO ELEITORAL

2040.1  INSCRICAO ELEITORAL

2040.2 REGULARIZACAO DE INSCRICAO ELEITORAL
2040.3 REVISAO DA SITUACAO DO ELEITOR

2040.4 COINCIDENCIA DE ELEITOR

20405 DUPLICIDADE DE INSCRICAO ELEITORAL
2040.6 CANCELAMENTO DE TITULO ELEITORAL
2040.7 TRANSFERENCIA DE TITULO ELEITORAL
2040.8 REGISTRO DE OBITO DE ELEITOR

2040.9 PERDA DE DIREITOS POLITICOS

2040.10 SUSPENSAO E LIBERACAO DE DIREITO POLITICO



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

2040.11 ELEITOR CONSCRITO
2040.12 JUSTIFICATIVAS ELEITORAIS
2040.13 ELEITOR INTERDITO

2040.14 ELEITOR CONDENADO

2090 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A CORREGEDORIA
2091 PEDIDO DE PROVIDENCIA

2092 RECLAMACOES

2093 OCORRENCIAS

2094 CONSULTAS

2095 DENUNCIAS

2096 PROPAGANDA ELEITORAL

2097 HABEAS CORPUS ELEITORAL

2098 LIVRO DE ENTRADA DE DOCUMENTOS (PROTOCOLO)
2099 ESTATUTO DE PARTIDO POLITICO

2100  LIVRO DE ATA (APURAGCAO. PROCLAMAGAO DE ELEITOS
DIPLOMACAO)

2110 PETICOES

2120 REVISAO DO ELEITORADO



