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CLASSE 3000 ATIVIDADES JUDICIAIS/CARTORÁRIAS 

 

3010ATENDIMENTO DE ELEITOR  

3010.1 ATENDIMENTO DE ELEITOR EM ÁREA RURAL 

3010.2 POSTO DE ATENDIMENTO AO ELEITOR 

3010.3 FORUM DA JUSTIÇA ELEITORAL 

3010.4 CENTRAL DE ATENDIMENTO AO ELEITOR (CAE) 

3010.5 PROTOCOLO DE ENTREGA DO TÍTULO ELEITORAL 

(PETE) ASSINADO 

3010.6 TÍTULO ELEITORAL NÃO PROCURADO PELO ELEITOR E 

RESPECTIVO PETE 

3010.7 REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO ELEITORAL (RAE) 

3010.8 FORMULÁRIO DE ATUALIZAÇÃO DA SITUAÇÃO DO 

ELEITOR (FASE) 

3010.9 EDITAL 

 

3020 COMUNICAÇÃO SOBRE ELEITOR 

3020.1 ELEITOR EM CUMPRIMENTO DE PENA 

3020.2 PERDA DE DIREITOS POLÍTICOS 

3020.3 SUSPENSÃO DE DIREITOS POLÍTICOS 

3020.4 RESTABELECIMENTO DE DIREITOS POLÍTICOS 

3020.5 CONSCRIÇÃO 

3020.6 INTERDIÇÃO 

3020.7 CONDENAÇÃO CRIMINAL 

3020.8 REGISTRO DE ÓBITO 

3020.9 SOLICITAÇÃO DE ENDEREÇO 

 

3030 QUITAÇÃO ELEITORAL 

3030.1 JUSTIFICATIVA ELEITORAL 

3030.2 CERTIDÃO DE QUITAÇÃO ELEITORAL 

3030.3 CERTIDÃO DE DIREITOS POLÍTICOS 

3030.4 GUIA DE MULTA PAGA 

3030.5 LIVRO DE ASSENTAMENTO DE MULTA ARRECADADA 
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3040 REGULARIZAÇÃO DA SITUAÇÃO DO ELEITOR 

3040.1 AUTOS DE PROCESSO DE COINCIDÊNCIA 

3040.2 AUTOS DE PROCESSO DE RESTABELECIMENTO DE 

INSCRIÇÃO 

3040.3 AUTOS DE PROCESSO DE DUPLICIDADE DE INSCRIÇÃO 

3040.4 AUTOS DE PROCESSO DE REVISÃO DE SITUAÇÃO 

ELEITORAL 

3040.5 AUTOS DE PROCESSO DE REVISÃO DE DADOS DO 

ELEITOR 

3040.6 COMUNICAÇÃO DE DUPLICIDADE/PLURALIDADE DE 

INSCRIÇÃO ELEITORAL 

3040.7 EDITAL 

3040.8 LISTAGEM DE ELEITORES QUE NÃO COMPARECERAM 

A TRÊS PLEITOS CONSECUTIVOS 

3040.9 PEDIDO DE INCLUSÃO NA LISTAGEM DE FILIADOS 

3040.10 RELAÇÃO DE ELEITORES AGRUPADOS 

 

3050 CORREIÇÃO 

3050.1 CORREIÇÃO ORDINÁRIA ELEITORAL 

3050.1.1 AUTOS DE PROCESSO DE CORREIÇÃO 

ORDINÁRIA ELEITORAL 

3050.1.2 ATA 

3050.1.3 INSPEÇÃO 

3050.1.4 ATESTADO 

3050.1.5 DECISÃO 

3050.1.6 COMUNICAÇÃO DE DECISÃO 

3050.1.7 DEMONSTRATIVO NUMÉRICO DOS 

TRABALHOS CORRECIONAIS ORDINÁRIOS 

3050.1.8 EDITAL 

3050.1.9 RELATÓRIO 

3050.1.10 MAPA GEOGRÁFICO 

3050.1.11 LISTAGEM DE ELEITORES 

 

3050.2 CORREIÇÃO EXTRAORDINÁRIA ELEITORAL 

3050.2.1 AUTOS DE PROCESSO DE CORREIÇÃO 

EXTRAORDINÁRIA ELEITORAL 

3050.2.2 ATA 

3050.2.3 INSPEÇÃO 
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3050.2.4 ATESTADO 

3050.2.5 DECISÃO 

3050.2.6 COMUNICAÇÃO DE DECISÃO 

3050.2.7 DEMONSTRATIVO NUMÉRICO DOS 

TRABALHOS CORRECIONAIS 

EXTRAORDINÁRIOS 

3050.2.8 EDITAL 

3050.2.9 RELATÓRIO 

3050.2.10 MAPA GEOGRÁFICO 

3050.2.11 LISTAGEM DE ELEITORES 

 

3060 FEITOS JUDICIAIS 

         3060.1 AUTOS DE AÇÃO PENAL 

         3060.2 AUTOS DE AÇÃO CAUTELAR 

         3060.3 AUTOS DE AÇÃO ORDINATÓRIA ANULATÓRIA 

         3060.4 AUTOS DE EXCEÇÃO DE SUSPEIÇÃO 

         3060.5 AUTOS DE MANDADO DE SEGURANÇA 

         3060.6 AUTOS DE PROCESSO DE DENÚNCIA 

         3060.7 AUTOS DE PROCESSO DE CRIME ELEITORAL 

         3060.8 AUTOS DE HABEAS DATA 

         3060.9 AUTOS DE INJUNÇÃO 

         3060.10 AUTOS DE INQUÉRITO 

         3060.11 AUTOS DE INTERPELAÇÃO ELEITORAL 

         3060.12 AUTOS DE INVESTIGAÇÃO JUDICIAL 

         3060.13 AUTOS DE NOTITIA CRIMINIS 

         3060.14 AUTOS DE HABEAS CORPUS 

         3060.15 AUTOS DE PEDIDO DE PROVIDÊNCIA 

         3060.16 AUTOS DE PROCESSO DE RECURSO 

         3060.17 AUTOS DE PROCESSO DE REPRESENTAÇÃO 

         3060.18 AUTOS DE PROCESSO DE RECLAMAÇÃO 

         3060.19 AUTOS DE PROCESSO DE SINDICÂNCIA 

         3060.20 LIVRO DE REGISTRO DE FEITOS CRIMINAIS 

         3060.21 LIVRO DE CARGA DE AUTOS 

 

3070 CUMPRIMENTO DE DECISÃO EM FEITO JUDICIAL OU 

ADMINISTRATIVO 

 3070.1 EDITAL 

 3070.2 LIVRO PARA LANÇAMENTO DO ROL DOS CULPADOS 
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 3070.3 LIVRO PARA LANÇAMENTO DE TERMO DE AUDIÊNCIA 

 3070.4 LIVRO PARA REGISTRO DE FEITO EM ANDAMENTO 

 3070.5 LIVRO DE FEITOS CRIMINAIS 

3070.6 RECIBO DE ENTREGA DE PEÇA PROCESSUAL 

DESENTRANHADA 

  

3080 CRIAÇÃO DE ZONAS ELEITORAIS 

 3080.1 AUTOS DE PROCESSO DE CRIAÇÃO DE ZONA ELEITORAL 

 3080.2 AUTOS DE PROCESSO DE CRIAÇÃO DE SEÇÃO       

ELEITORAL 

 3080.3 ATA DE INSTALAÇÃO 

  3080.4 AUTOS DE PROCESSO DE DESMEMBRAMENTO DE ZONA 

ELEITORAL 

  3085.5 EDITAL 

 

3090 REVISÃO ELEITORAL 

 3090.1 AUTOS DE PROCESSO DE REVISÃO DO ELEITORADO 

 3090.2 ATA 

 3090.3 ATESTADO 

 3090.4 RELATÓRIO 

 3090.5 COMUNICAÇÃO DE DECISÃO 

 3090.6 DECISÃO 

 3090.7 DEMONSTRATIVO NUMÉRICO DOS TRABALHOS            

REVISIONAIS 

  3090.8 EDITAL 

 3090.9 CADERNO DE REVISÃO 

 3090.10 LISTAGEM GERAL DOS ELEITORES 

 3090.11 MAPA GEOGRÁFICO 

 

3100 FISCALIZAÇÃO DE PROPAGANDA ELEITORAL 

 3100.1 AUTOS DE PROPAGANDA IRREGULAR 

 3100.2 AUTOS DE PROCESSO DE DIREITO DE RESPOSTA 

 3100.3 AUTOS DE PROCESSO QUEIXA-CRIME 

 3100.4 CERTIDÃO 

 3100.5 EDITAL 

 3100.6 PEDIDO DE RETIRADA DE PROPAGANDA 

 3100.7 RELAÇÃO DE NOMES E ENDEREÇOS DE CANDIDATOS 
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3110 CÉDULA ELEITORAL 

3110.1 SORTEIO DA ORDEM DE CANDIDATOS NA CÉDULA 

3110.2 EDITAL 

3110.3 ATA DE SORTEIO 

 

3120 CONVOCAÇÃO DE MESÁRIOS 

 3120.1 EDITAL DE CONVOCAÇÃO 

 3120.2 CARTA DE CONVOCAÇÃO 

 3120.3 PROCESSO DE SELEÇÃO DE MESÁRIO VOLUNTÁRIO 

 3120.4 PROCESSO DE MESÁRIO FALTOSO 

 3120.5 LISTAGEM DE FREQUÊNCIA DE MESÁRIO EM           

TREINAMENTO 

  3120.6 DISPENSA DE MESÁRIO 

 3120.7 JUSTIFICAÇÃO DE MESÁRIO 

 3120.8 CONTRAFÉS 

 

3130 JUNTA ELEITORAL 

 3130.1 INDICAÇÃO DE MEMBRO DE JUNTA ELEITORAL 

 3130.2 NOMEAÇÃO 

 3130.3 CONVOCAÇÃO 

 3130.4 ESCRUTINADOR 

 3130.5 AUXILIAR 

 3130.6 ATESTADO 

 3130.7 ATA 

 

3140 VOTAÇÃO 

3140.1 LOCAL DE VOTAÇÃO. CRIAÇÃO. ALTERAÇÃO. 

AGREGAÇÃO. DESAGREGAÇÃO. EXCLUSÃO. 

 3140.2 FORMULÁRIOS 

 3140.3 EDITAL 

3140.4 NOMEAÇÃO DE COMPONENTES DE MESA RECEPTORA DE 

VOTO 

3140.5 RECIBO DE URNA 

3140.6 CARTA CONVOCATÓRIA 

3140.7 JUSTIFICATIVA DE URNA 

3140.8 DECLARAÇÃO 

3140.9 LISTA DE PRESENÇA 

3140.10 CADERNO OU FOLHA DE VOTAÇÃO 
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3140.11 COMPROVANTE DE COMPARECIMENTO À ELEIÇÃO QUE 

PERMANECEREM JUNTO AO CADERNO OU FOLHA DE VOTAÇÃO 

 

3150APURAÇÃO DE VOTAÇÃO 

3150.1 REVISÃO DE APURAÇÃO, CONTAGEM E PROCESSAMENTO 

DE VOTOS 

3150.2  ATA GERAL DE ELEIÇÃO 

3150.3 ATA FINAL DE ELEIÇÃO 

3150.4 MAPA DE APURAÇÃO FINAL 

3150.5 ATAS DE VOTAÇÃO 

3150.6 RELATÓRIO GERAL DE APURAÇÃO 

3150.7 ATAS DE VOTAÇÃO 

3150.8 RELATÓRIO DO SISTEMA DE APURAÇÃO/TOTALIZAÇÃO 

3150.9 RESULTADO DE ELEIÇÕES 

3150.10 ATA DA MESA RECEPTORA DE JUSTIFICATIVAS 

3150.11 ATA DE ELEIÇÃO (MESÁRIO) 

3150.12 CÉDUILA APURADA 

3150.13 CÉDULA NÃO UTILIZADA NA VOTAÇÃO 

3150.14 BOLETIM DE URNA 

3150.15 RECIBO DE ENTREGA DE BOLETIM DE URNA (BU) A 

COMITÊ INTERPARTIDÁRIO 

3150.16 RELATÓRIO DO SISTEMA TRANSPORTADOR 

3150.17 ZERÉSIMA 

 

3160 REGISTRO DE CANDIDATURA 

3160.1 AUTOS DE PROCESSO DE IMPUGNAÇÃO 

3160.2 AUTOS DE PROCESSO DE REGISTRO DE CANDIDATURA 

3160.3 RELATÓRIO DE REGISTRO DE CANDIDATURA 

3160.4 LIVRO DE REGISTRO DE CANDIDATO A CARGO ELETIVO 

3160.5 COMUNICAÇÃO AO TRE DE CASSAÇÃO DE REGISTRO DE 

CANDIDATURA 

3160.6 COMUNICAÇÃO AO TRE DE QUANTITATIVO DE VAGAS 

NA CÂMARA DE VEREADORES 

3160.7 COMUNICAÇÃO DE DEFERIMENTO DE REGISTRO DE 

CANDIDATO A AUTORIDADE MILITAR 

3160.8 EDITAL 

3160.9 RELAÇÃO DE NOMES E ENDEREÇOS DE CANDIDATOS 
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3160.10 CERTIDÃO 

 

3170 INFORMAÇÃO SOBRE PARTIDO POLÍTICO 

3170.1 AUTOS DE PROCESSO DE FILIAÇÃO PARTIDÁRIA 

3170.2 AUTOS DE PROCESSO DE DUPLICIDADE DE FILIAÇÃO 

PARTIDÁRIA 

3170.3 AUTOS DE PROCESSO DE DESFILIAÇÃO PARTIDÁRIA 

3170.4 AUTOS DE PROCESSO DE REGISTRO DE COMITÊ 

FINANCEIRO 

3170.5 AUTOS DE PROCESSO DE REGISTRO DE COMITÊ 

PARTIDÁRIO 

3170.6 ESTATUTO DE PARTIDO POLÍTICO 

3170.7 COMPOSIÇÃO DE DIRETÓRIO MUNICIPAL/COMISSÃO 

EXECUTIVA DE PARTIDO 

3170.8 LIVRO DE REGISTRO DE PARTIDOS POLÍTICOS 

3170.9 CERTIDÃO DE REGULARIDADE PARTIDÁRIA 

3170.10 COMUNICAÇÃO DE DELEGADOS CREDENCIADOS 

3170.11 RELAÇÃO DE FILIADOS A PARTIDO POLÍTICO 

3170.12 COMUNICAÇÃO DE DESLIGAMENTO DE PARTIDO 

POLÍTICO 

3170.13 COMUNICAÇÃO DE EXPULSÃO DE FILIADOS DE 

PARTIDOS POLÍTICOS 

3170.14 COMUNICAÇÃO DE PENALIDADE APLICADA A FILIADO 

DE PARTIDO POLÍTICO 

3170.15 EDITAL 

3170.16 SOLICITAÇÃO DE INFORMAÇÃO SOBRE COMPOSIÇÃO 

DE ÓRGÃOS DE PARTIDO POLÍTICO 

 

3180 EXERCÍCIO DA FUNÇÃO DE OFICIAL DE JUSTIÇA 

3180.1 AUTORIZAÇÃO PARA EXERCÍCIO DA FUNÇÃO DE 

OFICIAL DE JUSTIÇA 

3180.2 NOMEAÇÃO DE OFICIAIS AD HOC 

3180.3 QUANTITATIVO DE MANDADOS CUMPRIDOS POR 

OFICIAL DE JUSTIÇA 

 

3190 PRESTAÇÃO DE CONTAS 

3190.1 AUTOS DE PROCESSO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS DE 

PARTIDO POLÍTICO 
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3190.2 AUTOS DE PROCESSO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS DE 

CANDIDATO 

3190.3 AUTOS DE PROCESSO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS DE 

COMITÊ FINANCEIRO DE PARTIDO POLÍTICO 

3190.4 RELATÓRIO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS 

3190.5 BALANÇO 

3190.6 BALANCETE 

3190.7 EDITAL 

3190.8 RELAÇÃO DE ENDEREÇOS DE PARTIDO POLÍTICO 

 

3200 DIPLOMAÇÃO DOS ELEITOS 

3201.1 AUTOS DE PROCESSO DE IMPUGNAÇÃO 

3201.2 RECURSO CONTRA A DIPLOMAÇÃO DE ELEITOS 

3201.3 PROCLAMAÇÃO DE ELEITOS 

3201.4 ATA 

3201.5 DIPLOMA 

3201.6 EDITAL 



 

ARQUIVO 
CORRENTE

ARQUIVO 
INTERMEDIÁRIO

3000

3010

3010.1 Atendimento de eleitor em área rural 2 anos Eliminação

3010.2 Posto de atendimento ao eleitor 2 anos Eliminação

3010.3 Fórum da Justiça Eleitoral 2 anos 3 anos Eliminação

3010.4 Central de Atendimento ao Eleitor 
(CAE) 2 anos 3 anos Eliminação

3010.5 Protocolo de Entrega do Título 
Eleitoral (PETE) assinado 2 anos 3 anos Eliminação Resolução TSE nº 21.538/03, art. 55.

3010.6 Título Eleitoral não procurado pelo 
eleitor e respectivo PETE 2 anos Ver observação Eliminação Resolução TSE nº 21.538/03, art. 55. 

Conservar até o pleito subsequente.

3010.7 Requerimento de alistamento 
Eleitoral (RAE) 2 anos 3 anos Eliminação Resolução TSE nº 21.538/03, art. 55.

3010.8 Formulário de Atualização da 
Situação do Eleitor (FASE) 1 ano Ver observação Eliminação

Resolução TSE nº 21.538/03, art. 55. 
Poderão ser descartados depois de 
processados e armazenados em meio 
magnético

3010.9 Edital 2 anos 5 anos Eliminação

ATIVIDADE JUDICIÁRIA/CARTORÁRIA

ATENDIMENTO AO ELEITOR

CLASSE / 
SUBCLASSE ATIVIDADES / DOCUMENTOS

PRAZO DE GUARDA
DESTINAÇÃO FINAL OBSERVAÇÕES

PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARÁ

SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO
COORDENADORIA DE SERVIÇOS GERAIS

SEÇÃO DE ARQUIVO E GESTÃO DOCUMENTAL
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DOS CARTÓRIOS ELEITORAIS DO PARÁ

ÁREA JUDICIAL / CARTORÁRIA  - ANEXO II

1



 

ARQUIVO 
CORRENTE

ARQUIVO 
INTERMEDIÁRIO

CLASSE / 
SUBCLASSE ATIVIDADES / DOCUMENTOS

PRAZO DE GUARDA
DESTINAÇÃO FINAL OBSERVAÇÕES

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DOS CARTÓRIOS ELEITORAIS DO PARÁ
ÁREA JUDICIAL / CARTORÁRIA  - ANEXO II

3020

3020.1 Eleitor em Cumprimento de Pena Até o cumprimento 
da pena 2 anos Eliminação

3020.2 Perda de Direitos Políticos Durante a 
penalidade 2 anos Eliminação

3020.3 Suspensão de Direitos Políticos Durante a 
penalidade 2 anos Eliminação

3020.4 Restabelecimento de Direitos 
Políticos 2 anos 2 anos Eliminação

3020.5 Conscrição Durante a vigência 2 anos Eliminação

3020.6 Interdição Durante a vigência 2 anos Eliminação

3020.7 Condenação Criminal Durante a vigência 2 anos Eliminação

3020.8 Registro de Óbito 2 anos 2 anos Eliminação

3020.9 Solicitação de Endereço 1 ano Eliminação

3030

3030.1 Justificativa Eleitoral 2 anos 2 anos Eliminação

3030.2 Certidão de Quitação 1 ano Eliminação

3030.3 Certidão de Direitos Políticos 2 anos 2 anos Eliminação

3030.4 Guia de Multa Paga 2 anos 3 anos Eliminação

3030.5 Livro de Assentamento de Multa 
Arrecadada 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3040

3040.1 Autos de Processo de Coincidência 2 anos 3 anos Guarda Permanente

COMUNICAÇÃO SOBRE ELEITOR

QUITAÇÃO ELEITORAL

REGULARIZAÇÃO DA SITUAÇÃO DO ELEITOR

2



 

ARQUIVO 
CORRENTE

ARQUIVO 
INTERMEDIÁRIO

CLASSE / 
SUBCLASSE ATIVIDADES / DOCUMENTOS

PRAZO DE GUARDA
DESTINAÇÃO FINAL OBSERVAÇÕES

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DOS CARTÓRIOS ELEITORAIS DO PARÁ
ÁREA JUDICIAL / CARTORÁRIA  - ANEXO II

3040.2 Autos de Processo de 
Restabelecimento de Inscrição 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3040.3 Autos de Processo de Duplicidade de 
Inscrição 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3040.4 Autos de Processo de Revisão de 
Situação Eleitoral 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3040.5 Autos deProcesso de Revisão de 
Dados do Eleitor 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3040.6
Comunicação de 
duplicidade/pluralidade de inscrição 
eleitoral

2 anos 3 anos Eliminação

3040.7 Edital 2 anos 8 anos Eliminação

3040.8
Listagem de Eleitores que não 
Compareceram a três Pleitos 
Consecutivos

2 anos 2 anos Eliminação

3040.9 Pedido de Inclusão na Listagem de 
Filiados 2 anos 2 anos Eliminação

3040.10 Relação de Eleitores Agrupados 2 anos Ver observação Eliminação
Resolução TSE nº 21.538/03, art. 55. 
Conservar até o encerramento do prazo para 
atualização das decisões nas duplicidades e 
pluralidades.

3050

3050.1

3050.1.1 Autos de Processo de Correição 
Ordinária Eleitoral 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.1.2 Ata 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.1.3 Inspeção 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.1.4 Atestado 2 anos 3 anos Guarda Permanente

CORREIÇÃO ORDINÁRIA ELEITORAL

CORREIÇÃO

3



 

ARQUIVO 
CORRENTE

ARQUIVO 
INTERMEDIÁRIO

CLASSE / 
SUBCLASSE ATIVIDADES / DOCUMENTOS

PRAZO DE GUARDA
DESTINAÇÃO FINAL OBSERVAÇÕES

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DOS CARTÓRIOS ELEITORAIS DO PARÁ
ÁREA JUDICIAL / CARTORÁRIA  - ANEXO II

3050.1.5 Decisão 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.1.6 Comunicação da Decisão 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.1.7 Demonstrativo Númerico dos 
Trabalhos Correcionais Ordinários 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.1.8 Edital 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.1.9 Relatório 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.1.10 Mapa Geográfico 2 anos 3 anos Eliminação

3050.1.11 Listagem de Eleitores 2 anos 3 anos Eliminação

3050.2

3050.2.1 Autos de Processo de Correição 
Extraordinária Eleitoral 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.2.2 Ata 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.2.3 Inspeção 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.2.4 Atestado 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.2.5 Decisão 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.2.6 Comunicação da Decisão 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.2.7
Demonstrativo Numérico dos 
Trabalhos Correcionais 
Extraordinários 

2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.2.8 Edital 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.2.9 Relatório 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.2.10 Mapa Geográfico 2 anos 3 anos Eliminação

CORREIÇÃO EXTRAORDINÁRIA ELEITORAL
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ARQUIVO 
CORRENTE

ARQUIVO 
INTERMEDIÁRIO

CLASSE / 
SUBCLASSE ATIVIDADES / DOCUMENTOS

PRAZO DE GUARDA
DESTINAÇÃO FINAL OBSERVAÇÕES

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DOS CARTÓRIOS ELEITORAIS DO PARÁ
ÁREA JUDICIAL / CARTORÁRIA  - ANEXO II

3050.2.11 Listagem de Eleitores  2 anos 3 anos Eliminação

3060

3060.1 Autos de Ação Penal 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.2 Autos de Ação Cautelar 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.3 Autos de Ação Ordinatória Anulatória 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.4 Autos de Exceção de Suspeição 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.5 Autos de Mandado de Segurança 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.6 Autos de Processo de Denúncia 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.7 Autos de Processo Crime Eleitoral 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.8 Autos de habeas data 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.9 Autos de Injunção 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.10 Autos de Inquérito 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.11 Autos de Interpelação Eleitoral 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.12 Autos de Investigação Judicial 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.13 Autos de noticia criminis 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.14 Autos de habeas corpus 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.15 Autos de Pedido de Providência 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.16 Autos de Processo de Recurso 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.17 Autos de Processo de Representação 2 anos 5 anos Guarda Permanente

FEITOS JUDICIAIS
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3060.18 Autos de Processo de Reclamação 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.19 Autos de Sindicância 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.20 Livro de Registro de Feitos Criminais Enquanto vigorar Guarda Permanente

3060.21 Livro de Carga de Autos Enquanto vigorar Guarda Permanente

3070

3070.1 Edital 2 anos 3 anos Eliminação

3070.2 Livro para Lançamento do Rol dos 
Culpados 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3070.3 Livro para Lançamento de Termo de 
Audiência 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3070.4 Livro para Registro de feito em 
Andamento 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3070.5 Livro de Feitos Criminais 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3070.6 Recibo de Entrega de Peça 
Processual Desentranhada 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3080

3080.1 Autos de Processo de Criação de 
Zona Eleitoral 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3080.2 Autos de Processo de Criação de 
Seção 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3080.3 Ata de Instalação 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3080.4
Autos de processo de 
Desmembramento de Zonas 
Eleitorais

2 anos 3 anos Guarda Permanente

3080.5 Edital 2 anos 3 anos Guarda Permanente

CUMPRIMENTO DE DECISÃO EM FEITO JUDICIAL OU ADMINISTRATIVO

CRIAÇÃO DE ZONAS ELEITORAIS 
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3090

3090.1 Autos de Processo de Revisão do 
Eleitorado 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3090.2 Ata 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3090.3 Atestado 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3090.4 Relatório 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3090.5 Comunicação da Decisão 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3090.6 Decisão 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3090.7 Demonstrativo Numérico dos 
Trabalhos Revisionais 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3090.8 Edital 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3090.9 Caderno de Revisão 2 anos 2 anos Eliminação
Resolução TSE nº 21.538/03, art. 55. 
Conservar por quatro anos, contados do 
encerramento do período revisional.

3090.10 Listagem Geral dos Eleitores 2 anos 3 anos Eliminação

3090.11 Mapa Geográfico 2 anos 3 anos Eliminação

3100

3100.1 Autos de Propaganda Irregular 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3100.2 Autos de Processo de Direito de 
Resposta 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3100.3 Autos de Processo Queixa-Crime 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3100.4 Certidão 2 anos 3 anos Eliminação

FISCALIZAÇÃO DE PROPAGANDA ELEITORAL

REVISÃO ELEITORAL
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3100.5 Edital 2 anos 3 anos Eliminação

3100.6 Pedido de Retirada de Propaganda 2 anos 3 anos Eliminação

3100.7 Relação de Nomes e Endereços de 
Candidatos 2 anos 3 anos Eliminação

3110

3110.1 Sorteio da Ordem de Candidatos na 
Cédula 2 anos 3 anos Eliminação

3110.2 Edital 2 anos 3 anos Eliminação

3110.3 Ata de Sorteio 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3120

3120.1 Edital de Convocação 2 anos 3 anos Eliminação

3120.2 Carta de Convocação 1 ano Ver observação Eliminação Conservar até o pleito subsequente

3120.3 Processo de Seleção de Mesário 
Voluntário 2 anos Eliminação

3120.4 Processo de Mesário Faltoso 2 anos 8 anos Eliminação

3120.5 Listagem de freqüência de mesário 
em treinamento 1 ano 1 ano Eliminação

3120.6 Dispensa de mesário 2 anos 3 anos Eliminação

3120.7 Justificação de mesário 2 anos 3 anos Eliminação

3120.8 Contrafés 2 anos 3 anos Eliminação

3130

CÉDULA ELEITORAL

CONVOCAÇÃO DE MESÁRIOS

JUNTA ELEITORAL
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3130.1 Indicação de Membro de junta 
Eleitoral 2 anos 3 anos Eliminação

3130.2 Nomeação 2 anos 3 anos Eliminação

3130.3 Convocação 2 anos 3 anos Eliminação

3130.4 Escrutinador 2 anos 3 anos Eliminação

3130.5 Auxiliar 2 anos 3 anos Eliminação

3130.6 Atestado 2 anos 3 anos Eliminação

3130.7 Ata 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3140

3140.1
Local de Votação. Criação. 
Alteração. Agregação. 
Desagregação. Exclusão

2 anos 3 anos Eliminação

3140.2 Formulários 2 anos 3 anos Eliminação

3140.3 Edital 2 anos 3 anos Eliminação

3140.4 Nomeação de Componentes de 
Mesa Receptora de Voto 2 anos 3 anos Eliminação

3140.5 Recibo de Urna 2 anos 3 anos Eliminação

3140.6 Carta Convocatória 2 anos 3 anos Eliminação

3140.7 Justificativa de urna 2 anos 3 anos Eliminação

3140.8 Declaração 2 anos 3 anos Eliminação

3140.9 Lista de Presença 2 anos 3 anos Eliminação

VOTAÇÃO

9



 

ARQUIVO 
CORRENTE

ARQUIVO 
INTERMEDIÁRIO

CLASSE / 
SUBCLASSE ATIVIDADES / DOCUMENTOS

PRAZO DE GUARDA
DESTINAÇÃO FINAL OBSERVAÇÕES

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DOS CARTÓRIOS ELEITORAIS DO PARÁ
ÁREA JUDICIAL / CARTORÁRIA  - ANEXO II

3140.10 Caderno ou Folha de Votação 2 anos 6 anos Eliminação
Resolução TSE nº 21.538/08, art.55. 
Descartando-se a mais antiga somente após 
retornar das Seções Eleitorais a mais recente 

3140.11
Comprovantes de comparecimento à 
eleição que permanecerem junto ao 
Carderno ou Folha de Votação

1 ano Ver observação
Resolução TSE nº 21.538/03, art. 55. 
Poderão ser descartados depois de 
processados e armazenados em meio 
magnético

3140.12 Ata de Votação 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3150

3150.1 Revisão de Apuração, Contagem e 
Processamento de Votos 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3150.2 Ata Geral de Eleição 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3150.3 Ata Final de Eleição 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3150.4 Mapa de Apuração Final 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3150.5 Atas de Votação 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3150.6 Relatório Geral de Apuração 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3150.7 Atas de Votação 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3150.8 Relatório do Sistema de 
Apuração/Totalização 2 anos 6 anos Eliminação

3150.9 Resultado de Eleições 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3150.10 Ata da Mesa Receptora de 
Justificativas 2 anos Ver observação Eliminação Conservar até o pleito subsequente para o 

mesmo cargo

3150.11 Ata de Eleição (mesário) 2 anos 3 anos Eliminação

3150.12 Cédula Apurada Ver observação Eliminação
Conservar até 60 dias após trânsito em 
julgado da diplomação dos eleitos, exceto 
quando houver recurso pendente de 
julgamento

APURAÇÃO DE VOTAÇÃO
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3150.13 Cédula não utilizada na votação Ver observação Eliminação Conservar até 60 dias após o pleito

3150.14 Boletim de Urna 2 anos 2 anos Eliminação
Resolução TSE nº 21.538/03, art. 55. 
Conservar por quatro anos, contados da data 
de realização do pleito correspondente

3150.15 Recibo de Entrega de BU a Comitê 
Interpartidário 2 anos 2 anos Eliminação

3150.16 Relatório do Sistema Transportador 2 anos 3 anos Eliminação

3150.17 Zerésima 2 anos 2 anos Eliminação

3160

3160.1 Autos de Processo de Impugnação 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3160.2 Autos de Processo de Registro de 
Candidatura 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3160.3 Relatório de Registro de Candidatura 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3160.4 Livro de Registro de Candidato a 
Cargo Eletivo 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3160.5 Comunicação ao TRE de Cassação 
de Registro de Candidatura 2 anos 3 anos Eliminação

3160.6 Comunicação ao TRE de quantitativo 
de vagas na Câmara de Vereadores 2 anos 3 anos Eliminação

3160.7
Comunicação de Deferimento de 
Registro de Candidato a Autoridade 
Militar

2 anos 3 anos Eliminação

3160.8 Edital 2 anos 3 anos Eliminação

3160.9 Relação de Nomes e Endereços de 
Candidatos 2 anos 3 anos Eliminação

3160.10 Certidão 2 anos Eliminação

REGISTRO DE CANDIDATURA
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3170

3170.1 Autos de Processo de Filiação 
Partidária 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3170.2 Autos de Processo de Duplicidade de 
Filiação Partidária 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3170.3 Autos de Processo de Desfiliação 
Partidária 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3170.4 Autos de Processo de Registro de 
Comitê Financeiro 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3170.5 Autos de Processo de Registro de 
Comitê Partidário 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3170.6 Estatuto de Partido Político 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3170.7
Composição de Diretório 
Municipal/Comissão Executiva de 
Partido

2 anos 3 anos Guarda Permanente

3170.8 Livro de Registro de Partido Político 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3170.9 Certidão de Regularidade Partidária 1 ano Eliminação

3170.10 Comunicação de Delegados 
Credenciados 2 anos 3 anos Eliminação

3170.11 Relação de Filiados 2 anos Eliminação Resolução TSE nº 21.538/03, art. 55.

3170.12 Comunicação de Desligamento do 
Partido Político 2 anos 3 anos Eliminação

3170.13 Comunicação de Expulsão de 
Filiados de Partido Político 2 anos 3 anos Eliminação

3170.14 Comunicação de Penalidade 
Aplicada a Filiados de Partido Político 2 anos 3 anos Eliminação

INFORMAÇÃO SOBRE PARTIDO POLÍTICO
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3170.15 Edital 2 anos 3 anos Eliminação

3170.16
Solicitação de Informação sobre 
Composição de Órgãos de Partido 
Político

1ano Eliminação

3180

3180.1 Autorização para exercício da função 
de Oficial de Justiça 2 anos 3 anos Eliminação

3180.2 Nomeação de Oficiais Ad hoc 2 anos 3 anos Eliminação

3180.3 Quantitativo de Mandados 
Cumpridos por Oficial de Justiça 2 anos 3 anos Eliminação

3190

3190.1 Autos de Processo de Prestação de 
Contas de Partido Político 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3190.2 Autos de Processo de Prestação de 
Contas de Candidato 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3190.3
Autos de Processo de Prestação de 
Contas de Comitê Financeiro de 
Partido Político

2 anos 3 anos Guarda Permanente

3190.4 Relatório de Prestação de Contas 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3190.5 Balanço 2 anos 4 anos Eliminação

3190.6 Balancete 2 anos 4 anos Eliminação

3190.7 Edital 2 anos 3 anos Eliminação

3190.8 Relação de Endereços de Partido 
Político 2 anos Eliminação

3200

EXERCÍCIO DA FUNÇÃO DE OFICIAL DE JUSTIÇA

PRESTAÇÃO DE CONTAS

DIPLOMAÇÃO DE ELEITOS
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3200.1 Autos de Processo de Impugnação 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3200.2 Recurso Contra a Diplomação de 
Eleitos 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3200.3 Proclamação de Eleitos 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3200.4 Ata 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3200.5 Diploma 2 anos 4 anos Eliminação

3200.6 Edital 2 anos 3 anos Eliminação

14


