| PODER JUDICIARIO ]
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA

PORTARIA N° 10.148 SA

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA, no
uso de suas atribuigbes e conforme o Procedimento Administrativo protocolizado sob o n°
18509/2007,

Considerando que a Constitui¢do Federal de 1998, em seu art. 216, § 2°, dispde que:
“cabem a administragdo publica, na forma da lei, a gestdo da documentacio governamental € as
providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem”;

Considerando que a Lei n.° 8.159/91, que dispde sobre a Politica Nacional de
Arquivos Publicos e Privados e, em seu art. 20, define a competéncia e o dever inerente aos
6rgaos do Poder Judicidrio Federal de proceder a gestdo de documentos produzidos em razio do
exercicio de suas fungdes; : '

Considerando por fim, a implementacio de politica de Gestdo Documental, com vistas
a estabelecer, entre outras diretrizes, o valor histérico e os prazos de validade dos documentos,

imprescindiveis a pesquisa publica e a preservagcdo do patrim6nio documental desta Justica
Eleitoral,

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR o Plano de Classifiéagﬁ‘o de Documentos dos Cartérios Eleitorais
do Estado do Pard, o qual observa a natureza dos documentos resultantes de suas atividades e
fun¢des, na forma do anexo 1. :

Art. 2° APROVAR a Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo dos
Cartorios Eleitorais do Estado do Pard, a qual define os prazos de guarda e destinagdo dos
documentos prodﬁzi;los e recebidos, referentes as dreas meio e fim, na forma do anexo 1I.

Art. 3° Caberd aos Cartdrios Eleitorais do Estado do Pard propor as alteragdes cabiveis
para o Plano de Classificagdo de Documentos e para a Tabela de Temporalidade de Documentos

de Arquivo dos Cartérios Eleitorais do Estado do Pard, atualizando-os sempre que necessério.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Belém, 9 de janeiro de 2009

Desembargadora RAIMUNDA @ $ARMO GOMES NORONHA
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CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DOS CARTORIOS
ELEITORAIS DO ESTADO DO PARA

CLASSE 3000 ATIVIDADES JUDICIAIS/CARTORARIAS
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SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO

CLASSE 3000 ATIVIDADES JUDICIAIS/ICARTORARIAS

3010ATENDIMENTO DE ELEITOR

3020

3030

3010.1 ATENDIMENTO DE ELEITOR EM AREA RURAL

3010.2 POSTO DE ATENDIMENTO AO ELEITOR

3010.3 FORUM DA JUSTICA ELEITORAL

3010.4 CENTRAL DE ATENDIMENTO AO ELEITOR (CAE)

3010.5 PROTOCOLO DE ENTREGA DO TITULO ELEITORAL
(PETE) ASSINADO

3010.6 TITULO ELEITORAL NAO PROCURADO PELO ELEITOR E
RESPECTIVO PETE

3010.7 REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO ELEITORAL (RAE)

3010.8 FORMULARIO DE ATUALIZACAO DA SITUACAO DO
ELEITOR (FASE)

3010.9 EDITAL

COMUNICACAO SOBRE ELEITOR

3020.1 ELEITOR EM CUMPRIMENTO DE PENA

3020.2 PERDA DE DIREITOS POLITICOS

3020.3 SUSPENSAO DE DIREITOS POLITICOS

3020.4 RESTABELECIMENTO DE DIREITOS POLITICOS
3020.5 CONSCRICAO

3020.6 INTERDICAO

3020.7 CONDENACAO CRIMINAL

3020.8 REGISTRO DE OBITO

3020.9 SOLICITACAO DE ENDERECO

QUITACAO ELEITORAL

3030.1 JUSTIFICATIVA ELEITORAL

3030.2 CERTIDAO DE QUITACAO ELEITORAL

3030.3 CERTIDAO DE DIREITOS POLITICOS

3030.4 GUIA DE MULTA PAGA

3030.5 LIVRO DE ASSENTAMENTO DE MULTA ARRECADADA



3040

3050
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REGULARIZACAO DA SITUACAO DO ELEITOR

3040.1 AUTOS DE PROCESSO DE COINCIDENCIA

3040.2 AUTOS DE PROCESSO DE RESTABELECIMENTO DE
INSCRICAO

3040.3 AUTOS DE PROCESSO DE DUPLICIDADE DE INSCRICAO

3040.4 AUTOS DE PROCESSO DE REVISAO DE SITUACAO
ELEITORAL

3040.5 AUTOS DE PROCESSO DE REVISAO DE DADOS DO
ELEITOR

3040.6 COMUNICACAO DE DUPLICIDADE/PLURALIDADE DE
INSCRICAO ELEITORAL

3040.7 EDITAL

3040.8 LISTAGEM DE ELEITORES QUE NAO COMPARECERAM
A TRES PLEITOS CONSECUTIVOS

3040.9 PEDIDO DE INCLUSAO NA LISTAGEM DE FILIADOS

3040.10 RELACAO DE ELEITORES AGRUPADOS

CORREICAO
3050.1 CORREICAO ORDINARIA ELEITORAL
3050.1.1 AUTOS DE PROCESSO DE CORREICAO
ORDINARIA ELEITORAL
3050.1.2 ATA
3050.1.3 INSPECAO
3050.1.4 ATESTADO
3050.1.5 DECISAO
3050.1.6 COMUNICACAO DE DECISAO
3050.1.7 DEMONSTRATIVO NUMERICO DOS
TRABALHOS CORRECIONAIS ORDINARIOS
3050.1.8 EDITAL
3050.1.9 RELATORIO
3050.1.10 MAPA GEOGRAFICO
3050.1.11 LISTAGEM DE ELEITORES

3050.2 CORREICAO EXTRAORDINARIA ELEITORAL
3050.2.1 AUTOS DE PROCESSO DE CORREICAO
EXTRAORDINARIA ELEITORAL
3050.2.2 ATA
3050.2.3 INSPECAO
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3050.2.4 ATESTADO

3050.2.5 DECISAO

3050.2.6 COMUNICACAO DE DECISAO

3050.2.7 DEMONSTRATIVO NUMERICO DOS
TRABALHOS CORRECIONAIS
EXTRAORDINARIOS

3050.2.8 EDITAL

3050.2.9 RELATORIO

3050.2.10 MAPA GEOGRAFICO

3050.2.11 LISTAGEM DE ELEITORES

3060 FEITOS JUDICIAIS
3060.1 AUTOS DE ACAO PENAL
3060.2 AUTOS DE ACAO CAUTELAR
3060.3 AUTOS DE ACAO ORDINATORIA ANULATORIA
3060.4 AUTOS DE EXCECAO DE SUSPEICAO
3060.5 AUTOS DE MANDADO DE SEGURANCA
3060.6 AUTOS DE PROCESSO DE DENUNCIA
3060.7 AUTOS DE PROCESSO DE CRIME ELEITORAL
3060.8 AUTOS DE HABEAS DATA
3060.9 AUTOS DE INJUNCAO
3060.10 AUTOS DE INQUERITO
3060.11 AUTOS DE INTERPELACAO ELEITORAL
3060.12 AUTOS DE INVESTIGACAO JUDICIAL
3060.13 AUTOS DE NOTITIA CRIMINIS
3060.14 AUTOS DE HABEAS CORPUS
3060.15 AUTOS DE PEDIDO DE PROVIDENCIA
3060.16 AUTOS DE PROCESSO DE RECURSO
3060.17 AUTOS DE PROCESSO DE REPRESENTACAO
3060.18 AUTOS DE PROCESSO DE RECLAMACAO
3060.19 AUTOS DE PROCESSO DE SINDICANCIA
3060.20 LIVRO DE REGISTRO DE FEITOS CRIMINAIS
3060.21 LIVRO DE CARGA DE AUTOS

3070 CUMPRIMENTO DE DECISAO EM FEITO JUDICIAL OU
ADMINISTRATIVO

3070.1 EDITAL

3070.2 LIVRO PARA LANCAMENTO DO ROL DOS CULPADOS
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3070.3 LIVRO PARA LANCAMENTO DE TERMO DE AUDIENCIA
3070.4 LIVRO PARA REGISTRO DE FEITO EM ANDAMENTO

3070.5 LIVRO DE FEITOS CRIMINAIS

3070.6 RECIBO DE ENTREGA DE PECA PROCESSUAL
DESENTRANHADA

3080 CRIACAO DE ZONAS ELEITORAIS
3080.1 AUTOS DE PROCESSO DE CRIACAO DE ZONA ELEITORAL
3080.2 AUTOS DE PROCESSO DE CRIACAO DE SECAO
ELEITORAL
3080.3 ATA DE INSTALACAO
3080.4 AUTOS DE PROCESSO DE DESMEMBRAMENTO DE ZONA
ELEITORAL
3085.5 EDITAL

3090 REVISAO ELEITORAL
3090.1 AUTOS DE PROCESSO DE REVISAO DO ELEITORADO
3090.2 ATA
3090.3 ATESTADO
3090.4 RELATORIO
3090.5 COMUNICACAO DE DECISAO
3090.6 DECISAO
3090.7 DEMONSTRATIVO NUMERICO DOS TRABALHOS
REVISIONAIS
3090.8 EDITAL
3090.9 CADERNO DE REVISAO
3090.10 LISTAGEM GERAL DOS ELEITORES
3090.11 MAPA GEOGRAFICO

3100 FISCALIZACAO DE PROPAGANDA ELEITORAL
3100.1 AUTOS DE PROPAGANDA IRREGULAR
3100.2 AUTOS DE PROCESSO DE DIREITO DE RESPOSTA
3100.3 AUTOS DE PROCESSO QUEIXA-CRIME
3100.4 CERTIDAO
3100.5 EDITAL
3100.6 PEDIDO DE RETIRADA DE PROPAGANDA
3100.7 RELACAO DE NOMES E ENDERECOS DE CANDIDATOS
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3110 CEDULA ELEITORAL

3110.1 SORTEIO DA ORDEM DE CANDIDATOS NA CEDULA
3110.2 EDITAL
3110.3 ATA DE SORTEIO

3120 CONVOCACAO DE MESARIOS

3120.1 EDITAL DE CONVOCACAO

3120.2 CARTA DE CONVOCACAO

3120.3 PROCESSO DE SELECAO DE MESARIO VOLUNTARIO

3120.4 PROCESSO DE MESARIO FALTOSO

3120.5 LISTAGEM DE FREQUENCIA DE MESARIO EM
TREINAMENTO

3120.6 DISPENSA DE MESARIO

3120.7 JUSTIFICACAO DE MESARIO

3120.8 CONTRAFES

3130 JUNTA ELEITORAL

3130.1 INDICACAO DE MEMBRO DE JUNTA ELEITORAL
3130.2 NOMEACAO

3130.3 CONVOCACAO

3130.4 ESCRUTINADOR

3130.5 AUXILIAR

3130.6 ATESTADO

3130.7 ATA

3140 VOTACAO

3140.1 LOCAL DE VOTACAO. CRIACAO. ALTERACAO.
AGREGACAO. DESAGREGACAO. EXCLUSAO.

3140.2 FORMULARIOS

3140.3 EDITAL

3140.4 NOMEACAO DE COMPONENTES DE MESA RECEPTORA DE
VOTO

3140.5 RECIBO DE URNA

3140.6 CARTA CONVOCATORIA

3140.7 JUSTIFICATIVA DE URNA

3140.8 DECLARACAO

3140.9 LISTA DE PRESENCA

3140.10 CADERNO OU FOLHA DE VOTACAO
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3140.11 COMPROVANTE DE COMPARECIMENTO A ELEICAO QUE
PERMANECEREM JUNTO AO CADERNO OU FOLHA DE VOTACAO

3150APURACAO DE VOTACAO

3160

3150.1 REVISAO DE APURACAO, CONTAGEM E PROCESSAMENTO
DE VOTOS

3150.2 ATA GERAL DE ELEICAO

3150.3 ATA FINAL DE ELEICAO

3150.4 MAPA DE APURACAO FINAL

3150.5 ATAS DE VOTACAO

3150.6 RELATORIO GERAL DE APURACAO

3150.7 ATAS DE VOTACAO

3150.8 RELATORIO DO SISTEMA DE APURACAO/TOTALIZACAO

3150.9 RESULTADO DE ELEICOES

3150.10 ATA DA MESA RECEPTORA DE JUSTIFICATIVAS

3150.11 ATA DE ELEICAO (MESARIO)

3150.12 CEDUILA APURADA

3150.13 CEDULA NAO UTILIZADA NA VOTACAO

3150.14 BOLETIM DE URNA

3150.15 RECIBO DE ENTREGA DE BOLETIM DE URNA (BU) A
COMITE INTERPARTIDARIO

3150.16 RELATORIO DO SISTEMA TRANSPORTADOR

3150.17 ZERESIMA

REGISTRO DE CANDIDATURA

3160.1 AUTOS DE PROCESSO DE IMPUGNACAO

3160.2 AUTOS DE PROCESSO DE REGISTRO DE CANDIDATURA

3160.3 RELATORIO DE REGISTRO DE CANDIDATURA

3160.4 LIVRO DE REGISTRO DE CANDIDATO A CARGO ELETIVO

3160.5 COMUNICACAO AO TRE DE CASSACAO DE REGISTRO DE
CANDIDATURA

3160.6 COMUNICACAO AO TRE DE QUANTITATIVO DE VAGAS
NA CAMARA DE VEREADORES

3160.7 COMUNICACAO DE DEFERIMENTO DE REGISTRO DE
CANDIDATO A AUTORIDADE MILITAR

3160.8 EDITAL

3160.9 RELACAO DE NOMES E ENDERECOS DE CANDIDATOS



3170

3180

3190
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3160.10 CERTIDAO

INFORMACAO SOBRE PARTIDO POLITICO

3170.1 AUTOS DE PROCESSO DE FILIACAO PARTIDARIA

3170.2 AUTOS DE PROCESSO DE DUPLICIDADE DE FILIACAO
PARTIDARIA

3170.3 AUTOS DE PROCESSO DE DESFILIACAO PARTIDARIA

3170.4 AUTOS DE PROCESSO DE REGISTRO DE COMITE
FINANCEIRO

31705 AUTOS DE PROCESSO DE REGISTRO DE COMITE
PARTIDARIO

3170.6 ESTATUTO DE PARTIDO POLITICO

3170.7 COMPOSICAO DE DIRETORIO MUNICIPAL/COMISSAO
EXECUTIVA DE PARTIDO

3170.8 LIVRO DE REGISTRO DE PARTIDOS POLITICOS

3170.9 CERTIDAO DE REGULARIDADE PARTIDARIA

3170.10 COMUNICACAO DE DELEGADOS CREDENCIADOS

3170.11 RELACAO DE FILIADOS A PARTIDO POLITICO

3170.12 COMUNICACAO DE DESLIGAMENTO DE PARTIDO
POLITICO

3170.13 COMUNICACAO DE EXPULSAO DE FILIADOS DE
PARTIDOS POLITICOS

3170.14 COMUNICAGCAO DE PENALIDADE APLICADA A FILIADO
DE PARTIDO POLITICO

3170.15 EDITAL

3170.16 SOLICITACAO DE INFORMACAO SOBRE COMPOSICAO
DE ORGAOS DE PARTIDO POLITICO

EXERCICIO DA FUNCAO DE OFICIAL DE JUSTICA

3180.1 AUTORIZACAO PARA EXERCICIO DA FUNCAO DE
OFICIAL DE JUSTICA

3180.2 NOMEACAO DE OFICIAIS AD HOC

3180.3 QUANTITATIVO DE MANDADOS CUMPRIDOS POR
OFICIAL DE JUSTICA

PRESTACAO DE CONTAS
3190.1 AUTOS DE PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS DE
PARTIDO POLITICO
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3190.2 AUTOS DE PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS DE
CANDIDATO

3190.3 AUTOS DE PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS DE
COMITE FINANCEIRO DE PARTIDO POLITICO

31904 RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

3190.5 BALANCO

3190.6 BALANCETE

3190.7 EDITAL

3190.8 RELACAO DE ENDERECOS DE PARTIDO POLITICO

3200 DIPLOMACAO DOS ELEITOS

3201.1
3201.2
3201.3
3201.4
3201.5
3201.6

AUTOS DE PROCESSO DE IMPUGNACAO
RECURSO CONTRA A DIPLOMACAO DE ELEITOS
PROCLAMACAO DE ELEITOS

ATA

DIPLOMA

EDITAL

10



g
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
COORDENADORIA DE SERVICOS GERAIS
SEGCAO DE ARQUIVO E GESTAO DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DOS CARTORIOS ELEITORAIS DO PARA
AREA JUDICIAL / CARTORARIA - ANEXO Il

PRAZO DE GUARDA

U aeug| ATIVIDADES / DOCUMENTOS ARQUIVO ARQUIVO | DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO
3000 ATIVIDADE JUDICIARIA/CARTORARIA
3010 ATENDIMENTO AO ELEITOR
3010.1 Atendimento de eleitor em area rural 2 anos Eliminagao
3010.2 Posto de atendimento ao eleitor 2 anos Eliminagao
3010.3 Férum da Justica Eleitoral 2 anos 3 anos Eliminagao
3010.4 Central de Atendimento ao Eleitor 2 anos 3 anos Eliminacgo
(CAE)
Protocolo de Entrega do Titulo Lo < .
3010.5 Eleitoral (PETE) assinado 2 anos 3 anos Eliminagéo Resolugdo TSE n° 21.538/03, art. 55.
Titulo Eleitoral ndo procurado pelo = . Resolugdo TSE n° 21.538/03, art. 55.
3010.6 eleitor e respectivo PETE 2 anos Ver observagao Eliminagao Conservar até o pleito subsequente.
Requerimento de alistamento Lo < .
3010.7 Eleitoral (RAE) 2 anos 3 anos Eliminagéo Resolugdo TSE n° 21.538/03, art. 55.
Resolugdo TSE n° 21.538/03, art. 55.
3010.8 Formulario de Atualizacdo da 1 ano Ver observacio Eliminacio Poderao ser descartados depois de
: Situagdo do Eleitor (FASE) ¢ ¢ processados e armazenados em meio
magnético
3010.9 Edital 2 anos 5 anos Eliminagao




TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DOS CARTORIOS ELEITORAIS DO PARA
AREA JUDICIAL / CARTORARIA - ANEXO Il

CLASSE / PRAZO DE GUARDA _ _
SUBCLASSE ATIVIDADES /| DOCUMENTOS ARQUIVO ARQUIVO DESTINACAO FINAL OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO
3020 COMUNICAGAO SOBRE ELEITOR
3020.1 Eleitor em Cumprimento de Pena Até o cumprimento 2 anos Eliminagao
da pena
3020.2 Perda de Direitos Politicos Durapte a 2 anos Eliminagao
penalidade
3020.3 Suspensao de Direitos Politicos Durapte a 2 anos Eliminagéo
penalidade
3020.4 Res’t'abelemmento de Direitos 2 anos 2 anos Eliminagéo
Politicos
3020.5 Conscricao Durante a vigéncia 2 anos Eliminagao
3020.6 Interdicéo Durante a vigéncia 2 anos Eliminagao
3020.7 Condenacgao Criminal Durante a vigéncia 2 anos Eliminagao
3020.8 Registro de Obito 2 anos 2 anos Eliminagéo
3020.9 Solicitagdo de Endereco 1 ano Eliminagao
3030 QUITAGAO ELEITORAL
3030.1 Justificativa Eleitoral 2 anos 2 anos Eliminagao
3030.2 Certiddo de Quitagéo 1 ano Eliminagao
3030.3 Certidao de Direitos Politicos 2 anos 2 anos Eliminagao
3030.4 Guia de Multa Paga 2 anos 3 anos Eliminagéo
3030.5 Livro de Assentamento de Multa 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Arrecadada
3040 REGULARIZAGAO DA SITUAGAO DO ELEITOR
3040.1 Autos de Processo de Coincidéncia 2 anos 3 anos Guarda Permanente




TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DOS CARTORIOS ELEITORAIS DO PARA
AREA JUDICIAL / CARTORARIA - ANEXO Il

PRAZO DE GUARDA

SUBCaeug| ATIVIDADES / DOCUMENTOS ARQUIVO ARQUIVO | DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO
3040.2 Autos de Processo de - . 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Restabelecimento de Inscricao
3040.3 AUtO§ cje Processo de Duplicidade de 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Inscrigao
3040.4 Aytos Sje Prqcesso de Revisao de 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Situagdo Eleitoral
3040.5 Autos deProgesso de Revisao de 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Dados do Eleitor
Comunicagéao de
3040.6 duplicidade/pluralidade de inscri¢céo 2 anos 3 anos Eliminagéo
eleitoral
3040.7 Edital 2 anos 8 anos Eliminagao
Listagem de Eleitores que nao
3040.8 Compareceram a trés Pleitos 2 anos 2 anos Eliminagéo
Consecutivos
3040.9 P.e'dldo de Inclusdo na Listagem de 2 anos 2 anos Eliminagéo
Filiados
Resolugdo TSE n° 21.538/03, art. 55.
3040.10 Relagéo de Eleitores Agrupados 2 anos Ver observagao Eliminagao ;?Jr;iiawgoa:jzs 32;?;2?:2;0 dﬂgl?cr%ig:r:
pluralidades.
3050 CORREICAO
3050.1 CORREICAO ORDINARIA ELEITORAL
3050.1.1 Aut(.)s'd'e Progesso de Correi¢do 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Ordinaria Eleitoral
3050.1.2 Ata 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3050.1.3 Inspegéo 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3050.1.4 Atestado 2 anos 3 anos Guarda Permanente




TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DOS CARTORIOS ELEITORAIS DO PARA
AREA JUDICIAL / CARTORARIA - ANEXO Il

CLASSE / PRAZO DE GUARDA _ _
SUBCLASSE ATIVIDADES / DOCUMENTOS ARQUIVO ARQUIVO DESTINACAO FINAL OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO

3050.1.5 Deciséao 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.1.6 Comunicagdo da Decisdo 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.1.7 Demonstrativo Ngmer'lco dqs . 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Trabalhos Correcionais Ordinarios

3050.1.8 Edital 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.1.9 Relatoério 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.1.10 Mapa Geografico 2 anos 3 anos Eliminagéo

3050.1.11 Listagem de Eleitores 2 anos 3 anos Eliminagéo

3050.2 CORREICAO EXTRAORDINARIA ELEITORAL

3050.2.1 Autos de. P’rc')cessc') de Correigéo 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Extraordinaria Eleitoral

3050.2.2 Ata 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.2.3 Inspegéo 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.2.4 Atestado 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.2.5 Decisao 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.2.6 Comunicagdo da Decisdo 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Demonstrativo Numérico dos

3050.2.7 Trabalhos Correcionais 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Extraordinarios

3050.2.8 Edital 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.2.9 Relatoério 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3050.2.10 Mapa Geografico 2 anos 3 anos Eliminagéo




TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DOS CARTORIOS ELEITORAIS DO PARA
AREA JUDICIAL / CARTORARIA - ANEXO Il

PRAZO DE GUARDA

SSI;?:?.?\I;QE ATIVIDADES / DOCUMENTOS ARQUIVO ARQUIVQ DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO
3050.2.11 Listagem de Eleitores 2 anos 3 anos Eliminagéo
3060 FEITOS JUDICIAIS
3060.1 Autos de Ac¢ao Penal 2 anos 5 anos Guarda Permanente
3060.2 Autos de Agdo Cautelar 2 anos 5 anos Guarda Permanente
3060.3 Autos de Agdo Ordinatéria Anulatéria 2 anos 5 anos Guarda Permanente
3060.4 Autos de Excecdo de Suspeicao 2 anos 5 anos Guarda Permanente
3060.5 Autos de Mandado de Seguranga 2 anos 5 anos Guarda Permanente
3060.6 Autos de Processo de Denuncia 2 anos 5 anos Guarda Permanente
3060.7 Autos de Processo Crime Eleitoral 2 anos 5 anos Guarda Permanente
3060.8 Autos de habeas data 2 anos 5 anos Guarda Permanente
3060.9 Autos de Injungéo 2 anos 5 anos Guarda Permanente
3060.10 Autos de Inquérito 2 anos 5 anos Guarda Permanente
3060.11 Autos de Interpelagéo Eleitoral 2 anos 5 anos Guarda Permanente
3060.12 Autos de Investigacao Judicial 2 anos 5 anos Guarda Permanente
3060.13 Autos de noticia criminis 2 anos 5 anos Guarda Permanente
3060.14 Autos de habeas corpus 2 anos 5 anos Guarda Permanente
3060.15 Autos de Pedido de Providéncia 2 anos 5 anos Guarda Permanente
3060.16 Autos de Processo de Recurso 2 anos 5 anos Guarda Permanente
3060.17 Autos de Processo de Representacao 2 anos 5 anos Guarda Permanente




TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DOS CARTORIOS ELEITORAIS DO PARA
AREA JUDICIAL / CARTORARIA - ANEXO Il

PRAZO DE GUARDA

SSI;?:?.?\I;QE ATIVIDADES / DOCUMENTOS ARQUIVO ARQUIVO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO

3060.18 Autos de Processo de Reclamacéao 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.19 Autos de Sindicancia 2 anos 5 anos Guarda Permanente

3060.20 Livro de Registro de Feitos Criminais | Enquanto vigorar Guarda Permanente

3060.21 Livro de Carga de Autos Enquanto vigorar Guarda Permanente

3070 CUMPRIMENTO DE DECISAO EM FEITO JUDICIAL OU ADMINISTRATIVO

3070.1 Edital 2 anos 3 anos Eliminagao

3070.2 Livro para Langamento do Rol dos 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Culpados

3070.3 L|vr.onpa.ra Langamento de Termo de 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Audiéncia

3070.4 Livro para Registro de feito em 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Andamento

3070.5 Livro de Feitos Criminais 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3070.6 Recibo de Entrega de Peca 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Processual Desentranhada

3080 CRIAGAO DE ZONAS ELEITORAIS

3080.1 Autos de'Processo de Criaggo de 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Zona Eleitoral

3080.2 Auto~s de Processo de Criagéo de 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Secao

3080.3 Ata de Instalagao 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Autos de processo de

3080.4 Desmembramento de Zonas 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Eleitorais

3080.5 Edital 2 anos 3 anos Guarda Permanente
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3090 REVISAO ELEITORAL
3090.1 AUt.OS de Processo de Revisao do 2 anos 3 anos Guarda Permanente

Eleitorado
3090.2 Ata 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3090.3 Atestado 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3090.4 Relatoério 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3090.5 Comunicagdo da Decisdo 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3090.6 Decisao 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3090.7 Demonstratlvo'l\!umgrlco dos 2 anos 3 anos Guarda Permanente

Trabalhos Revisionais
3090.8 Edital 2 anos 3 anos Guarda Permanente

Resolugdo TSE n° 21.538/03, art. 55.
3090.9 Caderno de Revisao 2 anos 2 anos Eliminagao Conservar por quatro anos, contados do
encerramento do periodo revisional.

3090.10 Listagem Geral dos Eleitores 2 anos 3 anos Eliminagéo
3090.11 Mapa Geografico 2 anos 3 anos Eliminagéo
3100 FISCALIZAGAO DE PROPAGANDA ELEITORAL
3100.1 Autos de Propaganda Irregular 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3100.2 Autos de Processo de Direito de 2 anos 3 anos Guarda Permanente

Resposta
3100.3 Autos de Processo Queixa-Crime 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3100.4 Certidao 2 anos 3 anos Eliminagao
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3100.5 Edital 2 anos 3 anos Eliminagao
3100.6 Pedido de Retirada de Propaganda 2 anos 3 anos Eliminagao
3100.7 Relagao de Nomes e Enderecos de 2 anos 3 anos Eliminagao
Candidatos
3110 CEDULA ELEITORAL
3110.1 S(?rtelo da Ordem de Candidatos na 2 anos 3 anos Eliminagao
Cédula
3110.2 Edital 2 anos 3 anos Eliminagao
3110.3 Ata de Sorteio 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3120 CONVOCAGAO DE MESARIOS
3120.1 Edital de Convocagao 2 anos 3 anos Eliminagao
3120.2 Carta de Convocagéo 1 ano Ver observagao Eliminagéo Conservar até o pleito subsequente
3120 3 Proces§9 de Selecao de Mesario 2 anos Eliminacgo
Voluntario
3120.4 Processo de Mesario Faltoso 2 anos 8 anos Eliminagao
31205 Llstaggm de freqiiéncia de mesario 1 ano 1 ano Eliminagéo
em treinamento
3120.6 Dispensa de mesario 2 anos 3 anos Eliminagao
3120.7 Justificagdo de mesario 2 anos 3 anos Eliminagao
3120.8 Contrafés 2 anos 3 anos Eliminagéo

3130

JUNTA ELEITORAL
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3130.1 Ind!cagao de Membro de junta 2 anos 3 anos Eliminagéo
Eleitoral
3130.2 Nomeacgao 2 anos 3 anos Eliminagao
3130.3 Convocagao 2 anos 3 anos Eliminagao
3130.4 Escrutinador 2 anos 3 anos Eliminagao
3130.5 Auxiliar 2 anos 3 anos Eliminagao
3130.6 Atestado 2 anos 3 anos Eliminagao
3130.7 Ata 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3140 VOTAGAO
Local de Votagao. Criagéo.
3140.1 Alteragdo. Agregacéo. 2 anos 3 anos Eliminagao
Desagregacao. Exclusao
3140.2 Formularios 2 anos 3 anos Eliminagao
3140.3 Edital 2 anos 3 anos Eliminagao
Nomeagao de Componentes de oo
3140.4 Mesa Receptora de Voto 2 anos 3 anos Eliminagao
3140.5 Recibo de Urna 2 anos 3 anos Eliminagao
3140.6 Carta Convocatéria 2 anos 3 anos Eliminagéo
3140.7 Justificativa de urna 2 anos 3 anos Eliminagéo
3140.8 Declaragao 2 anos 3 anos Eliminagao
3140.9 Lista de Presencga 2 anos 3 anos Eliminagao
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Resolugdo TSE n° 21.538/08, art.55.
3140.10 Caderno ou Folha de Votacéao 2 anos 6 anos Eliminagao Descartando-se a mais antiga somente apos
retornar das Segoes Eleitorais a mais recente
Comprovantes de comparecimento a Resolugéo TSE n® 21.538/03, art. 55.
- . ~ Poderao ser descartados depois de
3140.11 eleicdo que permanecerem junto ao 1 ano Ver observagéo .
- processados e armazenados em meio
Carderno ou Folha de Votagao magnético
3140.12 Ata de Votagao 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3150 APURAGAO DE VOTAGAO
3150.1 Revisdo de Apuragdo, Contagem e 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Processamento de Votos
3150.2 Ata Geral de Eleigao 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3150.3 Ata Final de Eleicao 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3150.4 Mapa de Apuracao Final 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3150.5 Atas de Votagao 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3150.6 Relatério Geral de Apuragéo 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3150.7 Atas de Votagao 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3150.8 Relator|~0 do Slgtem~a de 2 anos 6 anos Eliminagéo
Apuracédo/Totalizacdo
3150.9 Resultado de Elei¢des 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3150.10 Ata da Mesa Receptora de 2 anos Ver observacéo Eliminacgo Conservar até o pleito subsequente para o
Justificativas mesmo cargo
3150.11 Ata de Elei¢do (mesario) 2 anos 3 anos Eliminagéo
Conservar até 60 dias apos transito em
3150.12 Cédula Apurada Ver observagao Eliminagao ulgado da diplomagao dos eleitos, exceto
quando houver recurso pendente de
julgamento
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3150.13 Cédula nao utilizada na votagéo Ver observagéo Eliminagéo Conservar até 60 dias apos o pleito
Resolugdo TSE n° 21.538/03, art. 55.
3150.14 Boletim de Urna 2 anos 2 anos Eliminagao Conservar por quatro anos, contados da data
de realizagéo do pleito correspondente
3150.15 Recibo d.e ,Ef“rega de BU a Comité 2 anos 2 anos Eliminagéo
Interpartidario
3150.16 Relatério do Sistema Transportador 2 anos 3 anos Eliminagéo
3150.17 Zerésima 2 anos 2 anos Eliminagao
3160 REGISTRO DE CANDIDATURA
3160.1 Autos de Processo de Impugnagéo 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3160.2 AUtOS. de Processo de Registro de 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Candidatura
3160.3 Relatério de Registro de Candidatura 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3160.4 Livro de Rgglstro de Candidato a 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Cargo Eletivo
Comunicagdo ao TRE de Cassagéo oo
3160.5 de Registro de Candidatura 2 anos 3 anos Eliminagao
3160.6 Comunicagao ?0 TRE de quantitativo 2 anos 3 anos Eliminacgo
de vagas na Camara de Vereadores
Comunicagéao de Deferimento de
3160.7 Registro de Candidato a Autoridade 2 anos 3 anos Eliminagéo
Militar
3160.8 Edital 2 anos 3 anos Eliminagao
3160.9 Relagao de Nomes e Enderecos de 2 anos 3 anos Eliminagao
Candidatos
3160.10 Certidao 2 anos Eliminagao

1"
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3170 INFORMAGAO SOBRE PARTIDO POLITICO

3170.1 AUtO.S de Processo de Filiagdo 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Partidaria

3170.2 A.u'tos~de Pro'ce's'so de Duplicidade de 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Filiagdo Partidaria

3170.3 AUtO.S de Processo de Desfiliagao 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Partidaria

3170.4 AUtO.S Ade'Proces'so de Registro de 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Comité Financeiro

3170.5 AUtO.S fje Prc')c'es'so de Registro de 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Comité Partidario

3170.6 Estatuto de Partido Politico 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Composigao de Diretério

3170.7 Municipal/Comisséo Executiva de 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Partido

3170.8 Livro de Registro de Partido Politico 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3170.9 Certiddo de Regularidade Partidaria 1 ano Eliminagéo

3170.10 Comunlgagao de Delegados 2 anos 3 anos Eliminagao
Credenciados

3170.11 Relagéo de Filiados 2 anos Eliminagéo Resolugdo TSE n° 21.538/03, art. 55.

3170.12 Comumcaggg de Desligamento do 2 anos 3 anos Eliminag&o
Partido Politico
Comunicacao de Expulsado de oo

3170.13 Filiados de Partido Politico 2 anos 3 anos Eliminagao

3170.14 Comunicagdo de Penalidade 2 anos 3 anos Eliminagao

Aplicada a Filiados de Partido Politico
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3170.15 Edital 2 anos 3 anos Eliminagao
Solicitagdo de Informagao sobre
3170.16 Composigéo de Orgéos de Partido 1ano Eliminagao
Politico
3180 EXERCICIO DA FUNGAO DE OFICIAL DE JUSTICA
Autorizacao para exercicio da fungéo o
3180.1 de Oficial de Justica 2 anos 3 anos Eliminagao
3180.2 Nomeacao de Oficiais Ad hoc 2 anos 3 anos Eliminagéo
Quantitativo de Mandados o
3180.3 Cumpridos por Oficial de Justica 2 anos 3 anos Eliminagao
3190 PRESTAGAO DE CONTAS
3190.1 Autos de Procgsso de'F"restag:ao de 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Contas de Partido Politico
3190.2 Autos de Proces'so de Prestagao de 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Contas de Candidato
Autos de Processo de Prestagao de
3190.3 Contas de Comité Financeiro de 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Partido Politico
3190.4 Relatério de Prestagcéo de Contas 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3190.5 Balango 2 anos 4 anos Eliminagao
3190.6 Balancete 2 anos 4 anos Eliminagao
3190.7 Edital 2 anos 3 anos Eliminagao
3190 8 Relg.gao de Enderecgos de Partido 2 anos Eliminacgo
Politico
3200 DIPLOMAGAO DE ELEITOS
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3200.1 Autos de Processo de Impugnagéo 2 anos 3 anos Guarda Permanente
3200.2 Regurso Contra a Diplomagao de 2 anos 3 anos Guarda Permanente
Eleitos

3200.3 Proclamacéo de Eleitos 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3200.4 Ata 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3200.5 Diploma 2 anos 4 anos Eliminagéo

3200.6 Edital 2 anos 3 anos Eliminagao
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